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Zapytanie ofertowe nr 1/1B/2024

Rozdziat 1. Informacje o Zamawiajgcym
1.1. Zamawiajacym jest:

Nazwa: Zwigzek Miast Polskich,
Adres: 61-517 Poznan, ul. Robocza 42
NIP: 7781005845
REGON: 630183731
Numer telefonu: 61 6335050
Numer faksu: 616335060
Adres email: biuro@zmp.poznan.pl
Strona internetowa: http://www.zmp.poznan.pl/
Godziny urzedowania: od 8.00 do 15.00

Rozdziat 2. Tryb udzielenia zamdwienia

2.1, Postepowanie prowadzone jest zgodnie z Regulaminem wewnetrznym ZMP, dla zamédwienia

publicznego o wartosci ponizej progu okreslonego w art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11
wrzes$nia 2019r. Prawo zamoéwien publicznych (tekst jednolity z 2022 Dz.U. 2 2022r. poz. 1710
z p.zm.) oraz ponizej progu okreslonego dla zasady konkurencyjnosci okreslonej w aktualnych
wytycznych Ministra Inwestycji i Rozwoju w zakresie udzielania zamdwien w ramach
Mechanizmu Finansowego EOG 2014-2021 oraz Norweskiego Mechanizmu Finansowego
2014-2021

2.2. Podstawa prawna opracowania Zapytania dla Wykonawcy:

1)  Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (tekst jednolity z 2023r. Dz.U. z 2023r.
poz. 1610 z p. zm.);


mailto:biuro@zmp.poznan.pl

2)  Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1781
zp.zm.);

3)  Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

Ustalenia ogélne dotyczgce przedmiotu zamodwienia:

1) Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych (zamdéwienie ma

Zamawiajgcy jest partnerem wiodgcym w projekcie pt. Kontynuacja wspotpracy bilateralnej
polskich, norweskich i islandzkich samorzaddw jako przyktad wypracowania trwatych relacji po
projektach Rozwoju lokalnego oraz rozbudowy wspdtpracy w przygotowaniu kolejnej
perspektywy finansowej w ramach srodkéw Funduszu Wspédtpracy Dwustronnej, Mechanizmu
Finansowego Europejskiego Obszaru Gospodarczego i Norweskiego Mechanizmu

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia procedury zapytania ofertowego w
kazdym momencie trwania procedury bez podania przyczyny.

Oznaczenie (do okreslenia przedmiotu zamodwienia stosuje sie nazwy i kody okreslone we
Wspdlnym Stowniku Zaméwien, o ktérym mowa w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002
Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r:

79.54.00.00-1 - ustugi w zakresie ttumaczen ustnych

Rozdziat 3. Opis przedmiotu zamdwienia
3.1.
niepodzielne).

2)  Klasyfikacja rodzajowa zamdwienia — ustuga
3.2.

Finansowego 2014-2021.
3.3.
3.4,

KODY CPV Zamdwienia

3.5. Opis przedmiotu zamédwienia

1) Przedmiotem zamdwienia jest zapewnienie realizacji ustugi ttumaczenia ustnego -
szeptanego wraz z wypozyczeniem urzadzen do ttumaczenia szeptanego, ttumaczenia
symultanicznego konferencyjnego w kabinie wraz z wypozyczeniem kabin i odbiornikéw
IR z jezyka polskiego na jezyk angielski i odwrotnie.

2)  Szczegétowy opis przedmiotu zamdwienia

(nadajnik + mikroporty), dla 25 oséb w
trakcie kazdego dnia ttumaczenia.

Rodzaj ustugi miejsce Data spotkanie

ttumaczenie symultaniczne szeptane z | \Wtoctawek 20-21.06.2024 r.

j. polskiego na j. angielski i odwrotnie

(2 ttumaczy) w Polsce, 4 razy 2 dni

tltumaczeniowe, w trakcie spotkan | pitg 27-28.06.2024 r.

Sieci Wymiany Doswiadczen (SWD), w

tym zapewnienie przenosnych

urzadzer do ttumaczenia szeptanego | Konin 27-28.06.2024

Cieszyn

27-28.06.2024 r.




ttumaczenie symultaniczne kabinowe | \Warszawa 26.06.2024
zj. polskiego na j. angielski i odwrotnie
(2 ttumaczy) podczas Forum Rozwoju
Lokalnego (FRL), w tym: zapewnienie
kabiny do ttumaczenia, odbiornikdw IR
oraz transmisji dzwieku on-line, dla
maksimum 25 os6b.

3)

Zamawiajgcy nie okresla wymagania zatrudnienia przez Wykonawce lub
podwykonawce na podstawie umowy o prace oséb wykonujgcych czynnosci w zakresie
realizacji przedmiotu zamodwienia — wykonywanie czynnosci objetych przedmiotem
zamodwienia nie polega na wykonywaniu pracy w sposéb okreslony w przepisie art. 22 §
1 Kodeksu pracy.

Wymogi szczegétowe:

Przez tlumaczenie szeptane Zamawiajacy rozumie: Ttumaczenie symultaniczne do
ucha uczestnika spotkania, ktéry siedzi obok ttumacza. Ttumacz siedzi albo stoi
pomiedzy uczestnikami spotkania i ttumaczy symultanicznie szepczac stuchaczom do
ucha lub przy uzyciu przenosnego sprzetu to ttumaczenia.

Przez ttlumaczenia konferencyjne symultaniczne (réwnoczesne) zamawiajgcy
rozumie: Tfumaczenia ustne symultaniczne odbywajg sie w dzwiekoszczelnej kabinie,
przez ktérg zazwyczaj wida¢ przemawiajgcego prelegenta. Ttumacz nie ma kontaktu z
moéwcg i w razie jakichkolwiek trudnosci nie moze go poprosi¢ o powtdrzenie
komunikatu. Za pomoca stuchawek ttumacz odbiera nadchodzace wiadomosci w
jezyku Zréodtowym i jednoczesnie, mdwigc do mikrofonu, ttumaczy ustyszany
komunikat na jezyk docelowy, dzieki czemu uczestnicy konferencji styszg ttumaczenie
w swoich stuchawkach

Przez dzien ttumaczeniowy zamawiajgcy rozumie: dzier ttumaczeniowy o dtugosci 8
godzin zegarowych (nie dtuzszy niz 8 godzin), przy czym minimalng jednostke
rozliczeniowg stanowi blok o dtugosci 4 godzin zegarowych. Kazdy rozpoczety blok
liczony jest jako caty. Dwa bloki o tgcznej dtugosci 8 godzin dajg stawke dzienna.

Tematyka ttumaczen obejmuje zagadnienia ogdlne, prawne, polityczne, spoteczne,
gospodarcze, miedzynarodowe, Unii Europejskiej, administracji publicznej oraz inne
zagadnienia szczegétowe znajdujgce sie w obszarze dziatan jednostek
samorzgdowych. Wykonawca jest zobowigzany do postugiwania sie w ttumaczeniach
terminologig uzywana w oficjalnych dokumentach Unii Europejskiej, obszaru EOG oraz
administracji rzagdowej i samorzadowej, ewentualnie terminami powszechnie
uzywanymi przez doktryne danej dziedziny, ktdrej ttumaczenie dotyczy.

Wymagania wobec ttumaczy ustnych:

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca dysponowat ttumaczami, ktdrzy spetniajg
tacznie ponizsze warunki:

posiada tytut magistra filologii lub kwalifikacje jezykowe na poziomie C2 (zgodnie ze
skalg biegtosci jezykowej wedtug Europejskiego Systemu Opisu Ksztatcenia
Jezykowego, a dokument to poswiadczajacy zostat wydany przez niezalezny osrodek
egzaminacyjny); Europejski System Opisu Ksztatcenia Jezykowego - ESOKJ, ang.
Common European Framework of Reference for Languages, CEFR) — stopien
znajomosci jezyka obcego w okreslonej klasyfikacji, a wiec umiejetnosci w moéwieniu,
stuchaniu, czytaniu i pisaniu. Klasyfikacje przyjeta Rada Europy, wprowadzajgc szesc¢
poziomdw oznaczonych wielka literg i dodatkowo cyfrg: Al — poczatkujacy, A2 — nizszy
Srednio zaawansowany, Bl — s$rednio zaawansowany, B2 — wyiszy S$rednio



zaawansowany, C1 — zaawansowany, C2 — profesjonalny. Poziom Al odpowiada
najmniejszej biegtosci, a poziom C2 — najwiekszej”,

b. posiada co najmniej 3 letnie doswiadczenie oraz wykonat co najmniej 10 ustug
ttumaczeniowych szeptanych lub symultanicznych.

6. Zasady rozliczen pracy ttumaczy: stawka odnoszgca sie do ttumaczen ustnych
wykonywanych w kraju, liczona jest za czas od rozpoczecia ttumaczenia do jego
zakonczenia. Podstawowg jednostkg obliczeniowg dla ttumaczed ustnych
symultanicznych jest blok ttumaczeniowy — 4 godziny. Kazdy rozpoczety blok, traktuje
sie jako caty

7. Zamawiajacy zapewni wyzywienie zgodnie z programem wydarzenia i transport
ttumaczy podczas spotkan w Polsce oraz noclegi w pokojach jednoosobowych.
Zamawiajacy nie pokrywa kosztéw dojazdu na miejsce spotkania.

8. Woynajecie kabin do ttumaczenia symultanicznego - w przypadku wynajmu sprzetu do
ttumaczend symultanicznych Zamawiajgcy najpdzniej na 5 dni roboczych przed
majgcym sie odbyé spotkaniem, przesle Wykonawcy pocztg elektroniczng
potwierdzenie zlecenia na wynajem. W zleceniu zawarte bedg niezbedne informacje
do jego realizacji, a w szczegdlnosci: - liczbe wynajmowanego sprzetu; - doktadny
termin spotkania (godziny); adres pod ktérym odbedzie sie spotkanie. Wykonawca
zobowigzany jest dostarczy¢ sprzet do ttlumaczen symultanicznych na miejsce
wskazane przez Zamawiajgcego i doprowadzi¢c go do petnej funkcjonalnosci i
uzytecznosci w terminie wskazanym w potwierdzeniu zamdwienia, tj. podtgczyc
sprzet, sprawdzi¢ jego dziatanie oraz przygotowac stanowisko do wydawania i
odbierania stuchawek; przez zestaw do ttumaczenia symultanicznego Zamawiajgcy
rozumie sprzet umozliwiajacy wykonywanie ttumaczen ustnych symultanicznych, tj.
kabiny do ttumaczen dla dwdch ttumaczy z catg infrastrukturg, tj. stuchawki,
nagtosnienie sali oraz dowdz, instalacje i obstuge sprzetu dla wskazanej w zamdwieniu
liczby oséb (maksymalnie dla 25 oséb). Wykonawca zobowigzany jest zapewnié przez
caty czas wynajmu sprzetu do ttumaczen symultanicznych odpowiednio
wykwalifikowanego pracownika obstugujgcego sprzet od strony technicznej, jak
réwniez personel w odpowiedniej ilosci), do wydawania i pdzniejszego odebrania
wydawanych stuchawek; Odpowiedzialnosé za wydane nadajniki i stuchawki spoczywa
po stronie Wykonawcy.

Rozdziat 4. Termin wykonania zamdwienia

4.1. realizacji zamoéwienia:

Wihoctawek 20-21.06.2024 r.
Pita 27-28.06.2024 r.
Konin 27-28.06.2024
Cieszyn 27-28.06.2024 r.
Warszawa




Rozdziat 5.

Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych

warunkéw. Podstawy wykluczenia.

5.1. W postepowaniu mogg bra¢ udziat Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja wykluczeniu z
postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 1-3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o
szczegoblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835 — , Specustawa”).
Na podstawie:

1)

2)

art. 7 ust. 1 pkt 1 Specustawy Zamawiajgcy wykluczy Wykonawce wymienionego w
wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo
wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o
zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 Specustawy,

art. 7 ust. 1 pkt 2 Specustawy Zamawiajgcy wykluczy Wykonawce, ktdrego beneficjentem
rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (tekst jedn. Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest
osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim beneficjentem
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji
W sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1
pkt 3 Specustawy,

art. 7 ust. 1 pkt 3 Specustawy Zamawiajgcy wykluczy Wykonawce, ktdrego jednostka
dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest podmiot wymieniony w
wykazach okre$lonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo
wpisany na liste lub bedacy takag jednostkg dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile
zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o
zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 Specustawy.

5.2. O udzielenie niniejszego zamodwienia mogg ubiegaé sie wykonawcy, ktérzy:

1)
2)

spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, okreslone w pkt. 5.3 zapytania ofertowego

nie podlegajg wykluczeniu zgodnie z pkt. 5.1 zapytania ofertowego

5.3. O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki dotyczace:

1)

2)

3)

posiadania kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
zawodowej

Zamawiajgcy nie wyznacza warunku w powyzszym zakresie
sytuacji ekonomicznej lub finansowej,
Zamawiajgcy nie wyznacza warunku w powyzszym zakresie
zdolnosci technicznej lub zawodowe;j,

Zamawiajacy nie wyznacza warunku w powyzszym zakresie

5.4. Ocena spetniania warunkow udziatu w postepowaniu dokonana zostanie zgodnie z formutg
,spetnia”/,nie spetnia”, w oparciu o informacje zawarte w oswiadczeniu o spetnieniu
warunkéw udziatu, o ktorych mowa w rozdziale 6.

5.5. Wykonawcy mogg wspodlnie ubiega¢ sie o udzielenie zamdwienia. W takim przypadku
wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia




publicznego. Petnomocnictwo w formie pisemnej (oryginat lub kopia potwierdzona za
zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza) nalezy dotgczy¢ do oferty.

Rozdziat 6. Informacje o oswiadczeniach i dokumentach.

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

Na oferte sktadajg sie nastepujace dokumenty i zatgczniki:
Formularz ofertowy — zaleca sie wykorzystanie wzoru Zamawiajgcego — zatgcznik 1
Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych wg wzoru zatgcznika nr 2,

Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu oraz braku podstaw wykluczenia w
postepowaniu wg wzoru zatgcznika nr 3.

w celu potwierdzenia, ze osoba dziatajgca w imieniu wykonawcy jest umocowana do jego
reprezentowania, odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sgdowego, Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub innego wtasciwego rejestru

petnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajagcy umocowanie do reprezentowania
Wykonawcy/podmiotu udostepniajgcego zasoby na zasadach okreslonych w art. 118
PZP, jezeli w imieniu Wykonawcy/podmiotu udostepniajgcego zasoby dziata osoba,
ktérej umocowanie do jego reprezentowania nie wynika z innych dokumentéw
ztozonych wraz z ofertg (np. odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sgdowego,
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub innego witasciwego
rejestru), sporzadzone pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej (tj. w postaci
elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym //jezeli
dotyczy//

petnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajgcy umocowanie dla petnomocnika
ustanowionego przez Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia
do reprezentowania ich w postepowaniu albo do reprezentowania w postepowaniu i
zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego, jezeli oferte sktadajg Wykonawcy
wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamodwienia, sporzadzone pod rygorem
niewaznosci, w formie elektronicznej (tj. w postaci elektronicznej opatrzonej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub postaci elektronicznej opatrzonej
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym //jezeli dotyczy//

Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy,
zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub innym dokumencie,
wtasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy.

Oferta oraz pozostate o$wiadczenia i dokumenty, dla ktédrych Zamawiajacy okreslit wzory w
formie formularzy zamieszczonych w zatgcznikach do Zapytania ofertowego, powinny by¢
sporzadzone zgodnie z tymi wzorami.

W przypadku gdy oferta nie zostata podpisana przez osobe uprawniong do reprezentacji
Wykonawcy okreslong w odpowiednim rejestrze lub innym dokumencie potwierdzajacego
umocowanie do reprezentowania wykonawcy witasciwym dla danej formy organizacyjnej
Wykonawcy. Do oferty nalezy dotgczy¢ dokument petnomocnictwa, ztozony w postaci
elektronicznej, opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym Ilub w postaci
elektronicznej, opatrzony podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 6.1.5) sktada dokument lub




6.6.

dokumenty wystawione w kraju, w ktéorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajgce odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci,
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

W przypadku wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia oraz w
przypadku innych podmiotéw, na zasobach ktérych polega wykonawca, kopie dokumentéw
dotyczacych odpowiednio wykonawcy lub tych podmiotéw, mogg by¢ poswiadczane za
zgodnos¢ z oryginatem przez wykonawce albo wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o
udzielenie zamdwienia publicznego - odpowiednio, w zakresie dokumentéw, ktére kazdego
z nich dotycza.

Rozdziat 7. Informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajgcego z wykonawcami oraz

przekazywania oswiadczen i dokumentoéw, a takze wskazanie oséb uprawnionych do
porozumiewania sie z wykonawcami.

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

Zasady i formy przekazywania oswiadczen, wnioskow i innych:

Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w tym sktadanie ofert, wymiana
informacji oraz przekazywanie dokumentdw lub oswiadczen miedzy zamawiajgcym a
wykonawcy, odbywa sie przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej. Przez srodki
komunikacji elektronicznej rozumie sie srodki komunikacji elektronicznej zdefiniowane w
ustawie z dnia 18 lipca 2002 r. o swiadczeniu ustug drogg elektroniczng (tekst jednolity z
2020r. Dz.U. z 2020 r. poz. 344 z p.zm.).

Wyjasnienie tresci Zapytania:

1) Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajagcego o wyjasnienie tresci Zapytania
Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwtocznie, nie pézniej niz na 2 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert, z zastrzezeniem pkt. 2).

2) lJezeli wniosek o wyjasnienie tresci wptynie do zamawiajacego pdzniej niz do korca dnia,
w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert lub dotyczy udzielonych
wyjasnier, zamawiajacy moze udzieli¢é wyjasnien lub pozostawi¢ wniosek bez
rozpoznania.

3)  Tres$¢ zapytan oraz udzielone wyjasnienia zostang zamieszczone na stronie internetowe;j
okreslonej w pkt. 1.1. oraz przekazane Wykonawcom , bez ujawniania Zrédfa zapytania.

4)  Nie udziela sie zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi na

kierowane do zamawiajacego. Wszelkie zapytania wymagajg zachowania pisemnosci
postepowania.

Modyfikacja:

1) W uzasadnionych przypadkach zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania
ofert zmodyfikowac tres¢ Zapytania.

2)  Wprowadzone w ten sposéb modyfikacje, uzupetnienia i ustalenia oraz zmiany, w tym
zmiany termindw, zamieszczone zostang na stronie internetowej okreslonej w pkt. 1.1.

Postanowienia dotyczgce prowadzenia przez Zamawiajgcego wyjasnien w toku badania i
oceny ofert:

1) Zamawiajacy moze wezwac¢ wykonawcéw do ztozenia, uzupetnienia, poprawienia lub
udzielenia wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym odpowiednich o$wiadczen lub
dokumentow:

c. potwierdzajgcych spetnienie wymagan okreslonych przez zamawiajgcego w pkt. 6
niniejszego zapytania




d. petnomocnictw,

2)  Zamawiajacy poprawia w ofercie oczywiste omytki pisarskie oraz oczywiste omytki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,
niezwtocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

3) Zamawiajgcy poprawia w ofercie inne omyitki polegajgce na niezgodnosci oferty,
niepowodujagce istotnych zmian w ofercie, niezwlocznie zawiadamiajagc o tym
wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona. Oferta wykonawcy, ktéry w terminie 3
dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na poprawienie takiej omytki
podlega odrzuceniu.

4) W przypadku, gdy cena catkowita oferty jest nizsza, o co najmniej 30% od Sredniej
arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert, zamawiajgcy zwraca sie o udzielenie
wyjasnien w celu ustalenia, czy oferta lub jej elementy sktadowe zawierajg razgco niska
cene w stosunku do przedmiotu zamoéwienia w tym ztozenie dowoddw, dotyczacych
wyliczenia ceny lub jej elementéw sktadowych.

5)  Zamawiajgcy odrzuca oferte wykonawcy, ktéry nie udzielit wyjasnien lub jezeli dokonana
ocena wyjasnien wraz ze ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco
niska cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia.

7.5. Osobami ze strony zamawiajgcego upowaznionymi do kontaktowania sie z wykonawcami sa:
imie i nazwisko: Katarzyna Paczynska, Alicja Stachowiak
Adres email: zagranica@zmp.poznan.pl
Uwagi: w godz. pomiedzy 9.00 a 15.00
Rozdziat 8. Termin zwigzania ofertg
8.1. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
8.2. Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 20 dni.
8.3. Wykonawca moze przedtuzy¢ termin zwigzania ofertg samodzielnie, zawiadamiajgc o tym
Zamawiajgcego.
Rozdziat 9. Opis sposobu przygotowywania ofert
9.1. Oferte sktada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej, postaci elektronicznej
lub formie dokumentowej:
1) w postaci elektronicznej, opatrzone odpowiednio kwalifikowanym podpisem
elektronicznym;
2)  w postaci elektronicznej, opatrzone odpowiednio podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym
3) dopuszczalnym jest ztozenie oferty w formie dokumentowej (art. 7772 KC - do
zachowania dokumentowej formy czynnosci prawnej wystarcza ztozenie oswiadczenia
woli w postaci dokumentu, w sposéb umozliwiajacy ustalenie osoby sktadajacej
oswiadczenie.).
4)  oferte nalezy ztozy¢ odpowiednio na wskazany w preambule adres poczty elektronicznej.
9.2. Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane:




9.3.

9.4.

9.5.
9.6.

9.7.
9.8.
9.9.

1) przy uzyciu $Srodkéw komunikacji elektronicznej nalezy kierowa¢ na wskazany w
preambule adres poczty elektronicznej,

2) kazda ze Stron na zgdanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt otrzymania oswiadczen,
whnioskéw, zawiadomien oraz innych informacji przekazanych przy uzyciu srodkéw
komunikacji elektronicznej (poczta elektroniczna),

3) w przypadku, gdy przestane za pomocg poczty elektronicznej oswiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz inne dokumenty w niniejszym postepowaniu bedg nieczytelne,
Zamawiajgcy moze sie zwrdci¢ o ponowne ich przestanie.

Oferte, oswiadczenia, $rodki dowodowe, petnomocnictwa, sporzadzane w postaci
elektronicznej, nalezy sporzadzi¢ w formatach danych okreslonych w przepisach wydanych na
podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw
realizujgcych zadania publiczne (tekst jednolity z 2024r. Dz.U. z 2024r. poz. 307 z p.zm. ) - W
szczegblnosci w formatach .txt, .rtf, .pdf, .doc, .docx, .odt.

Uwaga: Zalecenia zamawiajgcego

1) Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie formatow: .pdf .doc .xIs jpg (.jpeg) ze
szczegblnym wskazaniem na .pdf

2) W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie
formatu .zip

3)  Nie zaleca sie wykorzystywania standardéw:.rar .gif .bmp .numbers .pages. Dokumenty
ztozone w takich plikach zostang uznane za ztozone nieskutecznie.

4)  Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz tatwiejszg weryfikacje
podpisu, Zamawiajgcy zaleca, w miare mozliwosci, przekonwertowanie plikéw
sktadajacych sie na oferte na format .pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym
PAdES.

5)  Pliki w innych formatach niz PDF zaleca sie opatrzy¢ zewnetrznym podpisem XAdES.
Wykonawca powinien pamietaé, aby plik z podpisem przekazywac fgcznie z dokumentem
podpisywanym.

6) Zamawiajgcy zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestowat
mozliwos¢ prawidtowego wykorzystania wybranej metody podpisania plikéw oferty.

Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte, zawierajgcg wymagane oswiadczenia oraz dokumenty.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym
sktada sie wraz z ttumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym ,,za zgodnos$¢ z oryginatem”
przez Wykonawce.

Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca.
Tre$¢ oferty musi odpowiadad tresci zapytania ofertowego.

Postanowienia dotyczace wnoszenia oferty wspdlnej przez dwa lub wiecej podmioty
gospodarcze (konsorcja/ spotki cywilne):

1)  Wykonawcy moga wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamodwienia.

2) Jezeli oferta wspdlna ztozona przez dwdch lub wiecej wykonawcédw zostanie wytoniona
w prowadzonym postepowaniu jako najkorzystniejsza. Przed podpisaniem umowy
Zamawiajgcy moze zazgda¢ w wyznaczonym terminie ztozenia umowy regulujacej
wspotprace tych wykonawcow, podpisanej przez wszystkich partneréw, przy czym
termin, na jaki zostata zawarta nie moze by¢ krétszy niz termin realizacji zamdwienia.

3) Do oferty Wykonawca sktada petnomocnictwo dla lidera konsorcjum w oryginale.



9.10. Jesli oferta zawiera informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z
dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity z 2022r. Dz.U.
z 2022r. poz. 1233 z p.zm.), Wykonawca powinien nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert,
zastrzec, ze nie mogg one by¢ udostepnione oraz wykazaé, iz zastrzezone informacje stanowia
tajemnice przedsiebiorstwa.

9.11. Zalecenia - wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa, ktére wykonawca
zastrzeze jako tajemnice przedsiebiorstwa, powinny zosta¢ wydzielone oraz ztozone w
osobnym pliku / osobnej czesci oferty wraz z jednoczesnym zaznaczeniem - ,Zatgcznik
stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa”. Wykonawca zobowigzany jest, wraz z przekazaniem
tych informacji, wykazac spetnienie przestanek okreslonych w art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Zaleca sie, aby uzasadnienie
zastrzezenia informacji jako tajemnicy przedsiebiorstwa byto sformutowane w sposdb
umozliwiajgcy jego  udostepnienie. Zastrzezenie przez Wykonawce tajemnicy
przedsiebiorstwa bez uzasadnienia, bedzie traktowane przez Zamawiajgcego jako
bezskuteczne ze wzgledu na zaniechanie przez Wykonawce podjecia niezbednych dziatan w
celu zachowania poufnosci objetych klauzulg informacji.

9.12. Postanowienia dotyczace przetwarzania danych osobowych:

1) Zamawiajacy informuje, ze dane osobowe pozyskane w zwigzku z przeprowadzeniem
niniejszego postepowania przetwarzane bedg na podstawie przepiséw ustawy z dnia 10
maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (tekst jedn. z 2019r. Dz.U. z 2019r. poz. 1781
zp.zm.) oraz art. 6 ust. 1 lit. c Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.
Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,Rozporzadzenie RODO” w celu zwigzanym z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego

2) Dane osobowe bedg przetwarzane w celu:
a. przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego,
b. zawarcia i realizacji umowy z wytonionym w niniejszym postepowaniu wykonawcg,
c. dokonania rozliczenia i ptatnosci zwigzanych z realizacjg umowy,

d. przeprowadzenie ewentualnych postepowan kontrolnych i/ lub audytu przez komorki
Zamawiajgcego i inne uprawnione podmioty,

e. udostepnienie dokumentacji postepowania i zawartej umowy jako informacji
publicznej,

f.  archiwizacji postepowania.

3) Osobie, ktérej dane dotyczg przystuguje na warunkach okreslonych w przepisach
»Rozporzadzenia RODO”:

a. prawo dostepu do danych (art. 15),

b. prawo sprostowania danych (art. 16),

c. prawo do usuniecia danych (art. 17),

d. prawo do ograniczenia przetwarzania danych (art. 18).
e. prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego.

f.  Osobie, ktorej dane dotyczg nie przystuguje:



9.13.

g. prawo do usuniecia danych osobowych, ,prawo do bycia zapomnianym” w zwigzku z
art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e Rozporzgdzenia RODO,

h. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 Rozporzadzenia
RODO,

i. prawo sprzeciwu, o ktérym mowa w art. 21 Rozporzgdzenia RODO,

4) Wykonawca sktadajac oferte sktada w Formularzu Ofertowym oswiadczenie dotyczace
przetwarzania danych osobowych.

Ochrona danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 - 2 ogblnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27
kwietnia 2016 r. (dalej: ,rozporzadzenie 2016/679”) informujemy, ze:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Administratorem danych zbieranych i przetwarzanych w celu prowadzenia postepowania,
zawarcia umowy oraz realizacji umowy jest Zwigzek Miast Polskich przy ul. Roboczej 42,
61 —517 Poznan.

Dane osobowe mogg zosta¢ ujawnione wtasciwym organom (w tym np. odpowiednim
organom Unii Europejskiej, Najwyzszej Izbie Kontroli, Krajowej Administracji Skarbowej)
oraz podmiotom (w tym wykonawcom oraz kazdemu, kto jest zainteresowany zgodnie z
zasadg jawnosci postepowania), upowaznionym zgodnie z obowigzujacym prawem.

Osobom, ktére w postepowaniu o udzieleniu zamdwienia publicznego podaty swoje dane
osobowe przystuguje prawo dostepu do danych oraz ich sprostowania, a w odniesieniu do
danych przetwarzanych na podstawie art. 6 ust. 1 lit e/f rozporzgdzenia 2016/769 — prawo
whiesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych. Podanie danych jest
dobrowolne, ale konieczne do prowadzenia postepowania, zawarcia umowy oraz realizacji
umowy.

Dane osobowe s3 przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit c rozporzadzenia 2016/679 w
zZw. z przepisami ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo zamdwien publicznych, art. 6 ust.
1 lit. b rozporzadzenia 2016/679 — w odniesieniu do danych osobowych osoby bedacej
strong umowy oraz art. 6 ust. 1 lit e rozporzadzenia 2016/679 — w odniesieniu do
pozostatych danych osobowych - w celu i zakresie niezbednym do zawarcia i realizacji
umowy.

Okres przetwarzania danych jest zgodny z kategorig archiwalng dokumentacji
postepowania i wynosi odpowiednio:

a. 4 lata od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, jezeli
czas trwania i rozliczenia umowy przekracza 4 lata - przez caty czas trwania umowy i
okresu jej rozliczania,

b. w przypadku zaméwien wspoétfinansowanych ze srodkéw UE przez okres, o ktérym
mowa w art. 125 ust. 4 lit. d) w zw. z art. 140 rozporzadzenia nr 1303/2013,

c. ze wzgledu na wymogi Mechanizmdéw Finansowych EOG jako Zrddta finansowania,
dane osobowe zwigzane z tym postepowaniem bedg przechowywane (przetwarzane)
co najmniej 3 lata od daty zatwierdzenia raportu koricowego z realizacji Programu
,Rozwadj Lokalny”, tj. do korca roku 2028.

d. w zakresie okreslonym w przepisach o archiwizacji — do czasu przeprowadzania
archiwizacji dokumentacji.

Dane kontaktowe do Inspektora Ochrony Danych — rodo@zmp.poznan.pl



7) Dane osobowe nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu.

8) W przypadku przekazywania zamawiajgcemu danych osobowych w sposéb inny niz od
osoby, ktdrej dane dotyczg, Wykonawca zobowigzany jest do podania osobie, ktdrej dane
dotyczg informacji, o ktérych mowa w art. 14 rozporzadzenia 2016/679 zawierajgcej
informacje wskazane ponizej:

9) Informacje i dane do kontaktéw w sprawie danych osobowych

a.
b.

C.

Administrator Danych: Zwigzek Miast Polskich przy ul. Roboczej 42, 61 — 517 Poznan.,
Adres e-mail: biuro@zmp.poznan.pl

Inspektor Ochrony Danych — rodo@zmp.poznan.pl

10) Informacje dotyczace przetwarzanych danych osobowych

d.

Celem przetwarzania danych jest: prowadzenie postepowania, zawarcie umowy oraz
realizacja umowy dotyczacej postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego
prowadzonego przez Zwigzek Miast Polskich, ktdrego dotyczy niniejsze Zapytanie.

Dane osobowe sg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit ¢ rozporzadzenia
2016/679 oraz art. 6 ust. 1 lit e rozporzadzenia 2016/679 — w odniesieniu do
pozostatych danych osobowych - w celu i zakresie niezbednym do zawarcia i realizacji
umowy.

Kategorie przetwarzanych danych: imie, nazwisko, wyksztatcenie, doswiadczenie,
email oraz numer telefonu.

Podanie danych osobowych jest warunkiem udziatu w postepowaniu i zawarcia oraz
realizacji umowy.

Konsekwencjg niepodania danych osobowych moze by¢: odrzucenie oferty
wykonawecy lub rozwigzanie umowy o udzielenie zamdéwienia publicznego.

Odbiorcy danych osobowych - Dane osobowe mogg zostac¢ przekazane do Operatora
Programu, do organizacji miedzynarodowej, w tym do uprawnionych organéw Unii
Europejskiej oraz Biura Mechanizméw Finansowych w Brukseli / do sponsora.

11) Przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych

Osobowych.

12) Prawa osoby, ktérej dane dotycza:

Osobom, ktérych dane osobowe zostaty udostepnione na potrzeby postepowania o
udzieleniu zamdéwienia publicznego oraz zawarcia i realizacji umowy przystuguje prawo
dostepu do danych oraz ich sprostowania, a w odniesieniu do danych przetwarzanych
na podstawie art. 6 ust. 1 lit e/f rozporzgdzenia 2016/769 — prawo wniesienia sprzeciwu
wobec przetwarzania danych osobowych.

Informacje o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu:

Dane osobowe nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu.

W przypadku, gdy wykonanie obowigzku, o ktéorym mowa w art. 15 ust. 1 — 3
rozporzadzenia 2016/679, wymagatoby niewspdtmiernego wysitku, Zamawiajgcy moze
zadac¢ od osoby, ktérej dane dotyczg wskazania dodatkowych informacji majacych na
celu sprecyzowanie zgdania, w szczegdlnosci podania daty lub nazwy postepowania o
udzielenie zamoéwienia publicznego.


mailto:biuro@zmp.poznan.pl

Rozdziat 10. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert

10.1.  Oferty nalezy przestaé¢ / sktadaé do dnia 12 czerwca 2024 roku do godz. 12.00 na adres
zamawiajgcego podany w punkcie 1 Zapytania z oznaczeniem ,,ustugi ttumaczenia ustnego”.

10.2.  Ztozenie, jak i wycofanie oferty nastepuje zgodnie z postanowieniami pkt. 9 niniejszego
Zapytania

10.3.  Otwarcie ztozonych ofert nastgpi w dniu 12 czerwca 2023 roku o godz. 13.00.
10.4. Otwarcie ofert jest jawne.

10.5. Niezwtocznie po otwarciu ofert zamawiajacy zamiesci na wiasnej stronie internetowej
(http://www.zmp.poznan.pl/) informacje dotyczace:

1) kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia;
2) firm oraz adresow wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty w terminie;
3) ceny, warunkdw ptatnosci zawartych w ofertach.

10.6. Oferty ztozone po terminie, o ktérym mowa w punkcie 10.1, zostang uznane za niewazne.

Rozdziat 11. Opis sposobu obliczenia ceny

11.1.  Cene za wykonanie przedmiotu zamdwienia nalezy przedstawi¢ w ,Formularzu ofertowym”
w sposoéb przedstawiony w formularzu stanowigcym zatgcznik nr 1 do Zapytania.

11.2.  Przy obliczeniu ceny nalezy uwzgledni¢ wszelkie elementy sktadowe przedmiotu zaméwienia
oraz wytyczne Zamawiajgcego, m.in. zmiany i modyfikacje wprowadzone w toku
postepowania.

11.3.  Cena winna obejmowac wszystkie koszty i optaty, jakie powstang w zwigzku z wykonaniem
zamdwienia oraz z warunkami i wymaganiami stawianymi przez Zamawiajacego.

11.4. Cena podana w ofercie obejmuje wszystkie koszty zwigzane z terminowym i prawidtowym
wykonaniem przedmiotu zamdwienia oraz warunkami i wytycznymi stawianymi przez
Zamawiajgcego, odnoszgce sie do przedmiotu zamodwienia, zysk Wykonawcy oraz wszystkie
wymagane przepisami podatki i optaty, w tym podatek VAT.

11.5. Cena moze by¢ tylko jedna; nie dopuszcza sie wariantowosci cen. Wszelkie upusty, rabaty
winny by¢ od razu ujete w obliczeniu ceny.

11.6.  Wykonawca, sktadajac oferte, informuje zamawiajacego, czy wybdr jego oferty bedzie
prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujgc jednoczesnie
nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do
powstania tego obowigzku, oraz wskazujac ich wartos$¢ bez kwoty podatku.

11.7.  Podatek VAT nalezy naliczy¢ zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw
i ustug (tekst jednolity z 2024r. Dz.U z 2024r. poz. 361 p. zm.).

Rozdziat 12. Opis kryteridw, ktdrymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny ofert

12.1. W niniejszym postepowaniu Zamawiajacy dokona oceny ofert, a nastepnie zbada, czy
wykonawca, ktdrego oferta zostata oceniona, jako najkorzystniejsza spetnia warunki udziatu
W postepowaniu.



12.2.

12.3.

12.4.

12.5.

12.6.

12.7.

Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy stosowac bedzie ponizsze
kryteria oceny ofert:

Kryterium Cena oferty — 100%.

Oferta z najnizszg ceng otrzyma maksymalng ilos¢ punktéw. Pozostate oferty zostang
przeliczone wedtug wzoru podanego ponizej. Wynik bedzie traktowany jako wartosc
punktowa oferty w kryterium cena oferty.

C =[( Cmin/Co) * 100 %]
Gdzie:
C — liczba punktow uzyskanych przez badang oferte w kryterium ,,Cena”
Cmin - Cena oferowana minimalna brutto
Co - Cena badanej oferty brutto
100 % - waga dla kryterium Cena

Zamawiajgcy dla potrzeb oceny oferty, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u
zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i
ustug, doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towardéw i ustug, ktéry miatby
obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.

Wykonawca, ktérego oferta zostanie oceniona jako najkorzystniejszg, w zakresie
przedmiotu zamodwienia, podlega¢ bedzie badaniu czy spetnia warunki udziatu w
postepowaniu, zgodnie z postanowieniami niniejszego zapytania.

Jezeli nie mozna wybrac najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia takg samg cene, zamawiajgcy wzywa wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do
ztozenia w okreslonym terminie ofert dodatkowych.

Wykonawcy sktadajagc oferty dodatkowe, nie mogag zaoferowac cen wyziszych niz w
ztozonych wczesniej ofertach.

Rozdziat 13. Ocena ofert

13.1.

13.2.

Po uptywie terminu na sktadanie ofert, Zamawiajgcy otworzy oferty i przyzna punkty w
ramach wskazanych kryteriow oceny ofert, zgodnie z zasadami okreslonymi w Zapytaniu.

Zamawiajgcy w pierwszej kolejnosci bedzie weryfikowat oferte przedstawiajgca
najkorzystniejszy bilans punktéw przyznanych w ramach kryteriow oceny ofert. Zamawiajgcy
moze wezwac do ztozenia wyjasnien dot. tresci oferty wykonawce, ktérego oferta jest
weryfikowana.

Rozdziat 14. Podstawy wykluczenia, odrzucenia, uniewaznienie postepowania o zamdwienie

14.1.

14.2.

Zamawiajgcy wykluczy Wykonawcéw ktérzy nie wykazg spetnienia warunkéw udziatu lub
braku podstaw wykluczenia, o ktérych mowa w pkt. 5.1, 5.2.

Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy, ktdra:
1) jejtres¢ nie odpowiada tresci niniejszego zapytania

2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;




14.3.

14.4.

14.5.

3) zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia;

4) zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia

5) zawiera btedy w obliczeniu ceny

6) wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na
poprawienie omytki, o ktdrej mowa w pkt. 7.4 ppkt. 3 niniejszego zapytania

Zamawiajgcy uniewazni postepowanie o udzielenie zamdwienia, lub jego czesc jezeli:
1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktdrg
zamawiajgcy moze przeznaczyé na sfinansowanie zamodwienia, a zamawiajgcy nie moze
zwiekszyé tej kwoty do ceny najkorzystniejszej oferty,

3) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesdniej
przewidziec,

4) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego.

O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego lub jego czesci
zamawiajgcy zawiadomi réwnoczesnie wszystkich wykonawcow, ktérzy:

1) ubiegali sie o udzielenie zamdwienia — w przypadku uniewaznienia postepowania przed
uptywem terminu sktadania ofert

2) ztozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu sktadania
ofert

3) podajac uzasadnienie faktyczne i prawne. Informacja o uniewaznieniu postepowania
zamieszczona rowniez zostanie na stronie internetowej zamawiajgcego okreslonej w pkt.
1.1 niniejszego zapytania.

W przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenie zamodwienia, zamawiajgcy na wniosek
wykonawecy, ktory ubiegat sie o udzielenie zamdwienia, zawiadomi o wszczeciu kolejnego
postepowania, ktore dotyczy tego samego przedmiotu zamodwienia lub obejmuje ten sam
przedmiot zamdwienia

Rozdziat 15.  Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w

celu zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego

15.1.

15.2.

Zamawiajgcy podpisze umowe z Wykonawca, ktdry przedtozy najkorzystniejszg oferte z
punktu widzenia kryteriéw przyjetych w niniejszym zapytaniu.

W przypadku wyboru oferty ziozonej przez Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o
udzielenie zamowienie Zamawiajgcy moze zgdaé przed zawarciem umowy przedstawienie
umowy regulujgcej wspotprace tych Wykonawcdw. Umowa taka winna okresla¢ strony
umowy, cel dziatania, sposéb wspodtdziatania, zakres prac przewidzianych do wykonania
kazdemu z nich, solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie zamdwienia, oznaczenie czasu
trwania konsorcjum (obejmujacego okres realizacji przedmiotu zamowienia, gwarancji,
rekojmi). Wykluczenie mozliwos$ci wypowiedzenia umowy konsorcjum przez ktéregokolwiek
z jego cztonkéw do czasu wykonania zamowienia




15.3.  Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawcéw o
wyborze najkorzystniejszej oferty

15.4. Zamawiajacy niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamiesci na stronie
internetowej (http://www.zmp.poznan.pl/), podajgc w ,Zawiadomieniu o wyborze
najkorzystniejszej oferty” w szczegélnosci:

1) imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem
wykonywania dziatalnosci wykonawcy lub wykonawcoéw, ktérych oferta zostata wybrana,
oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy, jezeli s
miejscami wykonywania dziatalnosci wykonawcy, ktéry ztozyt oferte, a takze punktacje
przyznang ofertom punktacje.

2) informacje o wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, powodach odrzucenia
ofert,

15.5. Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zawieraé bedzie uzasadnienie faktyczne i
prawne oraz zamieszczone zostanie na stronie internetowej Zamawiajgcego.

15.6. Miejsce i termin podpisania umowy, zostang uzgodnione z wytonionym wykonawca.

Rozdziat 16.  Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej
umowy.

16.1. Umowa w sprawie realizacji zamdwienia zawarta zostanie z uwzglednieniem postanowien
wynikajgcych z tresci niniejszego zapytania oraz danych zawartych w ofercie.

16.2. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczen w walutach obcych.
Rozliczenia pomiedzy wykonawcg a zamawiajgcym bedg dokonywane w ztotych polskich /
PLN /.

16.3.  Zatacznikiem do niniejszego zapytania jest projekt umowy stanowigcy zatgcznik nr 4.

Zatgczniki:
Zatgcznik nr 1 - Formularz oferty,
Zatgcznik nr 2 - Oswiadczenie o braku powigzan,

Zatgcznik nr 3 - Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu oraz braku podstaw
wykluczenia

Zatacznik nr 4 - wzér umowy

Tomasz Potkanski

J%éa«d-
Kierownik Projektu
Z-ca dyrektora Biura ZMP



Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego 1/1B/2024

Data: ..ceeeeeeeeeeeereerencrenens

FORMULARZ OFERTY

Zwigzek Miast Polskich
ul. Robocza 42
61-517 Poznan

Nawigzujgc do zapytania ofertowego na realizacje ustugi ttumaczenia ustnego - szeptanego wraz z
wypozyczeniem urzadzen do tlumaczenia szeptanego oraz ttumaczenia symultanicznego
konferencyjnego w kabinie wraz z wypozyczeniem kabin i odbiornikéw IR z jezyka polskiego na jezyk
angielski i odwrotnie, oferujemy wykonanie zaméwienia - zgodnie z wymogami opisanymi w zapytaniu
na nastepujgcych warunkach:

Dane Wykonawcy:
[N =AY,V 7= RN
Siedziba:
Adres poczty elektroniCZne] oo e e
STroNa INTEINEIOWA e et e e e e ra e s e e e e aaaas
NUMEr tRIETONU e anananaas
N TS Ta T =1 3 T
NUMEr REGON, NIP et e e e et e e e b e e s eb e e ssaan e eees

W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamdwienie dane Wykonawcéw nalezy podaé dla kazdego z
nich.

Dane teleadresowe, na ktore nalezy przekazywa¢ korespondencje zwigzang z niniejszym
postepowaniem:

AAIES E-MAIOWY: ..ottt ee ettt et et ee e saeeteste st ste e essessesbesaeseasersaseete st stesessessessasaas st ersaneareesnnnnen

Osoba upowazniona Na POASTAWIE ....c..ceeveeeeceeerere e (wskazac rodzaj dokumentu np.
petnomocnictwo) do reprezentacji Wykonawcy / -céw i podpisujgca oferte:



Osoba do kontaktow z Zamawiajgcym odpowiedzialna za nalezyte wykonanie zamdwienia

Oswiadczam, iz zapoznatem sie z trescig oraz z warunkami opisanymi w zapytaniu ofertowym i nie wnosze
do niego zastrzezen. Parametry oferowanego sprzetu sg opisane w zatgczniku nr 5.

W przypadku zaoferowania rozwigzan réwnowaznych, Wykonawca jest zobowigzany w zafaczniku do
niniejszego formularza wykazac oferowane rozwigzanie wraz ze wskazaniem nazwy, modelu oferowanego
sprzetu oraz specyfikacjg techniczna

Cena ofertowa

Przedmiot Liczba | Cenajedn. | Wartos¢ | Stawka Kwota | Wartos¢ brutto
H [+)
ustugi sztuk netto netto VAT (%) VAT (kol. 4+6)
(kol.2x3)

ttumaczenie
symultaniczne
szeptane z j. polskiego
na j. angielski i
odwrotnie (2 ttumaczy)
w Polsce, w trakcie
spotkan Sieci Wymiany
Dos$wiadczen (SWD), w 4
tym zapewnienie
przenosnych urzadzen
do ttumaczenia
szeptanego (nadajnik +
mikroporty), dla 25
0s6b w trakcie kazdego
dnia ttumaczenia.

ttumaczenie
symultaniczne
kabinowe z j. polskiego
naj. angielski i
odwrotnie (2 ttumaczy)
podczas Forum
Rozwoju Lokalnego 1
(FRL), w tym:
zapewnienie kabiny do
ttumaczenia,
odbiornikéw IR oraz
transmisji dZzwieku on-
line, dla maksimum 25
0s0b.

* Informujemy, ze wybdr naszej oferty bedzie prowadzit/nie bedzie prowadzit* do powstania
u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, w zakresie rozliczenia podatku od towardw i ustug.

1. Termin ptatnosci 14 dni od daty otrzymania faktury przez Zamawiajgcego.

2. Uwazam sie za zwigzanego ztozong ofertg przez okres 30 dni liczgc od uptywu terminu do sktadania
ofert wraz z tym dniem,

3. Oswiadczam/y, ze zrealizuje/emy zamowienie zgodnie ze wytycznymi Zamawiajgcego, Opisem
Przedmiotu Zamdwienia, naszg ofertg i wzorem umowy.




10.

11.

12.

Akceptuje postanowienia Zapytania i w razie wybrania mojej oferty zobowigzuje sie do podpisania
Umowy, w miejscu i terminie okreslonym przez zamawiajgcego.

Przyjmuje do wiadomosci, ze dotyczgce mnie dane, w tym dane osobowe (imie i nazwisko/nazwa),
data umowy, jej przedmiot, numer, data obowigzywania oraz wartos¢ umowy brutto
udostepnione zostang ZMP w Poznaniu oraz zamieszczonym na stronie internetowej ZMP.

Wyrazam zgode na przetwarzanie przez zamawiajgcego, uczestnikdw postepowania oraz inne
uprawnione podmioty, danych osobowych w rozumieniu ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie
danych osobowych (Dz.U. z 2019r. poz. 1781 z p.zm.) zawartych w ofercie oraz w zatgczonych do
niej dokumentach).

Oswiadczam, ze wystepuje w niniejszym postepowaniu, jako: osoba fizyczna/osoba
prawna/jednostka organizacyjna nie posiadajgca osobowosci prawnej/konsorcjum.*

Oswiadczam, ze podpisuje niniejszg oferte, jako osoba do tego upowazniona na podstawie
zataczonego: petnomocnictwa / odpisu z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej/ odpisu z Krajowego Rejestru Sgdowego*

Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO
wobec os6b fizycznych, od ktdrych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu
ubiegania sie o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu 2.

Oswiadczam, ze zamierzam/nie zamierzam* powierzy¢é realizacje czeSci zamdwienia
podwykonawcom:

czes$¢ zamowienia, ktérg wykonawca zamierza powierzy¢ do realizacji przez podwykonawce (podac
czes$¢ zamdwienia oraz nazwe podwykonawcy):

Oswiadczam, ze nizej wymienione informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa

Oswiadczam, ze zapoznatem/limy sie z wymaganiami zamawiajgcego, dotyczgcymi przedmiotu
zamowienia, zamieszczonymi w Zapytaniu ofertowym wraz z zatgcznikami i nie wnosze/nie
wnosimy do nich zadnych zastrzezen.

(D] - Podpis osoby majacej uprawnienia do reprezentowania wykonawcy



Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego 1/1B/2024

OSWIADCZENIE O BRAKU POWIAZAN KAPITALOWYCH LUB OSOBOWYCH
POMIEDZY PODMIOTEM SKtADAJACYM OFERTE
A ZAMAWIAJACYM - ZWIAZKIEM MIAST POLSKICH W POZNANIU, ul. ROBOCZA 42

Oswiadczam, ze nie istniejg powigzania kapitalowe miedzy naszg firmg a Zamawiajgcym, tj. Zwigzkiem
Miast Polskich z siedzibg w Poznaniu ul. Robocza 42 (kod pocztowy 61-517), NIP 778-10-05-845, ani
nie majg miejsca moje powigzania osobowe z osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego
czynnos$ci zwigzane z przygotowaniem iprzeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy (tj.
Tomaszem Potkanskim, Alicja Grendg, Alicja Stachowiak, Katarzyng Paczyriskg, Magdaleng
Michatowsk3), w szczegdlnosci polegajace na:

a) Uczestniczeniu w spotce jako wspodlnik spdtki osobowej lub cywilnej
b) Posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji

c) Petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta Ilub
petnomocnika

d) Pozostawaniu w zwigzku matzenskim, stosunku powinowactwa lub pokrewienstwa w linii
prostej, powinowactwa lub pokrewienstwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli

[DE) 7 Podpis osoby majacej uprawnienia do reprezentowania wykonawcy



Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego 1/1B/2024

[DE] &- N OUo s

OSWIADCZENIE O SPELNIENIU WARUNKOW UDZIALU ORAZ O BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA W
POSTEPOWANIU

Dane Wykonawcy:

[N =AY, V7= TN

R 1=Te 41 o - TR

Ja NIZEJ POAPISANY(Q) cuveeireeerierie ettt ettt st st et st et b saesa e sa et st sbeassbesasestenenseses

OSWIADCZENIA DOTYCZACE SPELNIENIA WARUNKOW UDZIALU:

Oswiadczam, ze spetniam warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez zamawiajacego w zakresie
opisanym w pkt. 5.2 Zapytania

OSWIADCZENIA DOTYCZACE PODSTAW WYKLUCZENIA:

Oswiadczam, ze nie zachodzg w stosunku do mnie przestanki wykluczenia z postepowania na podstawie art.

7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwiqzaniach w zakresie przeciwdziatania

wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dz. U. poz. 835)%.

! Zgodnie z trescig art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego, zwanej dalej ,ustawg”, z postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza sie:

1) wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego
na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3
ustawy;

2) wykonawce, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia



OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACII:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyiszych oswiadczeniach sg aktualne
i zgodne z prawdg oraz zostaly przedstawione z petng sSwiadomoscig konsekwencji wprowadzenia

zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informacji.

Data; kwalifikowany podpis elektroniczny lub podpis zaufany lub podpis osobisty

Data: .ccoeeeeeeeeereree, Podpis osoby majacej uprawnienia do reprezentowania wykonawcy

24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu
$rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

3) wykonawce, ktorego jednostkg dominujacg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedgcy takg jednostkg dominujgcg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat
wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1
pkt 3 ustawy.



Zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego 1/1B/2024

WZOR UMOWY NR ...ooveveeeeennn.

Zawarta W dnil.....cccoeeeeeeeeennee. w roku 2024r. pomiedzy Zwigzkiem Miast Polskich z siedzibg w
Poznaniu (61 — 517) ul. Robocza nr 42 zwanym dalej Zamawiajgcym reprezentowanym przez:
.................................................................................................................. ,a

zwanym dalej Wykonawcgq zostata zawarta umowa nastepujacej tresci.

Umowa jest nastepstwem udzielenia przez Zamawiajacego zamowienia publicznego na ustugi
ttumaczenia w ramach projektu pt. Kontynuacja wspotpracy bilateralnej polskich, norweskich i
islandzkich samorzaddéw jako przyktad wypracowania trwatych relacji po projektach Rozwoju lokalnego
oraz rozbudowy wspodtpracy w przygotowaniu kolejnej perspektywy finansowej w ramach srodkéw
Funduszu Wspodtpracy Dwustronnej, Mechanizmu Finansowego Europejskiego  Obszaru
Gospodarczego i Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2014-2021.

§1

1. Przedmiotem niniejszej umowy (dalej jako “Umowa”) jest Swiadczenie ustugi ttumaczenia
ustnego - szeptanego wraz z wypozyczeniem urzgdzen do ttumaczenia szeptanego, ttumaczenia
symultanicznego konferencyjnego w kabinie wraz z wypozyczeniem kabin i odbiornikéow IR z
jezyka polskiego na jezyk angielski i odwrotnie.

2. Szczegdtowy opis przedmiotu Umowy okresla Zapytanie ofertowe stanowigce Zatacznik nr 1 do

Umowy.
§2
1. Umowa obowiazuje, od dnia podpisania umowy wg ponizszego harmonogramu:
Wtoctawek 20-21.06.2024 r.
Pita 27-28.06.2024 r.
Konin 27-28.06.2024
Cieszyn 27-28.06.2024 r.
Warszawa 26.06.2025
§3
1. Warto$¢ przedmiotu Umowy, ustalona na podstawie cen jednostkowych okreslonych
w Zatgczniku nr 2 do Umowy, Wynosi: CENA NETLO ....ccccevveveecieiciieiece e s zt (stownie:

........................................................................ zt) + wartosé VAT wedtug obowigzujacej stawki cena
BrULLO v ZH (STOWNIE: vttt ettt e sas v e gr)



10.

11.

12.

13.

14.

Strony ustalajg, iz zaptata wynagrodzenia zostanie wyliczona w oparciu o faktycznie wykonane
ttumaczenia w okresie obowigzywania Umowy, przy czym ilo$é ttumaczen podana w Zatgczniku
nr 2 do Umowy (Formularz cenowy) jest iloscig maksymalng. Zamawiajgcy zastrzega sobie
mozliwos¢ dokonywania zmian szacowanych ilosci ttumaczen pisemnych i ustnych w ramach
poszczegdlnych zakreséw, w tym pomiedzy nimi, stosownie do swoich potrzeb, po uzgodnieniu
z Wykonawcg, zamodwienia mniejszej ilosci ttumaczen lub rezygnacji z niektérych rodzajow
ttumaczen, z zastrzezeniem, iz wielko$¢ zmniejszenia nie przekroczy 20% wartosci umowy.
Wykonawca nie moze rosci¢ sobie prawa do zrealizowania maksymalnej wielkosci wskazanej w
niniejszej umowie.
Wynagrodzenie Wykonawcy wyliczcone bedzie w oparciu o ceny jednostkowe podane
w Zatgczniku nr 2 do Umowy (Formularz ofertowy), obejmujgce stawki jednostkowe.
Wynagrodzenie za prawidlowo wykonane ttumaczenia rozliczane bedzie kazdorazowo
po wykonaniu zlecenia, na podstawie faktury VAT wystawianej przez Wykonawce.
Podstawg wystawienia faktury VAT bedzie pisemne (dopuszczalna jest takze forma elektroniczna
oraz fax) potwierdzenie przez Zamawiajgcego wykonania zlecenia, co obejmuje takze terminowa
realizacje zleconej ustugi ttumaczenia/ttumaczen.
Wykonawca o$wiadcza, ze jest czynnym / nieczynnym ptfatnikiem podatku od towardw i ustug.
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ rozliczenia zamdwienia poprzez wystawienie przez
Wykonawce ustrukturyzowanej faktury elektronicznej i udostepnienie jej przez Wykonawce
poprzez Platforme Elektronicznego Fakturowania dostepng pod adresem internetowym
https://efaktura.gov.pl/.
Zamawiajgcy informuje, iz posiada skrzynke na Platformie Elektronicznego Fakturowania, a
identyfikatorem (numerem PEPPOL) jest numer NIP 778-10-05-845.
Instrukcja dotyczgca sposobu wystawienia ustrukturyzowanej faktury elektronicznej przez
wykonawce poprzez Platforme Elektronicznego Fakturowania znajduje sie na stronie
internetowej https://efaktura.gov.pl/.
Wystawienie faktury VAT przez Wykonawce w innej formie niz ustrukturyzowana faktura
elektroniczna jest dopuszczalne i opisane ponizej:
a) Faktury beda kierowane przez Wykonawce na nastepujgcy adres: Zwigzek Miast Polskich.
Ul. Robocza 42, 61-517 Poznan
b) Dopuszcza sie przesytanie faktur drogg elektroniczng na adres: biuro@zmp.poznan.pl w
formacie pdf, w wersji nieedytowalnej (celem zapewnienia autentycznosci pochodzenia i
integralnosci tresci faktury). Jezeli Wykonawca skorzysta z elektronicznej formy przesytania
faktur, wtedy nie ma obowigzku przesytania wersji papierowej dokumentu faktury.
Zaptata wynagrodzenia, okreslonego w ust. 4, przystugujacego Wykonawcy zostanie przekazana
przelewem na rachunek wskazany na fakturze VAT w terminie do 21 dni od daty doreczenia
Zamawiajgcemu prawidtowo wystawionej faktury VAT wystawionej przez Wykonawce zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa oraz warunkami niniejszej umowy.
Za dzien zaptaty wynagrodzenia uznawany bedzie dzien obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajgcego.
Wszelkie koszty zwigzane z przestaniem przez Wykonawce przettumaczonych tekstéw, faktur
oraz innych pism i dokumentéw do Zamawiajgcego, ponosi Wykonawca.
Wykonawca kazdorazowo wskaze Zamawiajgcemu ttumacza, ktory dokonat ttumaczenia
pisemnego, ustnego w ramach danego zlecenia.

&84

Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ przedmiot Umowy z nalezytg starannoscig oraz wedle
najlepszej wiedzy i doswiadczenia.

Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w poufnosci wszelkich informacji uzyskanych w
zwigzku z realizacjg Umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie do sporzadzania co miesigc zestawienia wykonanych ttumaczen
pisemnych obejmujacego takze wszelkie ewentualne uwagi Zamawiajgcego dotyczace jakosci i



https://efaktura.gov.pl/
https://efaktura.gov.pl/

terminowosci zrealizowanych ustug oraz zgtoszone przez Zamawiajgcego reklamacje w zakresie
ustug stanowigcych przedmiot Umowy. Zestawienie powinno takze zawiera¢ numery zlecen
Zamawiajgcego i numery faktur wystawionych przez Wykonawce. Wykonawca zobowigzany jest
przedtozy¢ Zamawiajgcemu zestawienie w terminie do 10 dnia miesigca, za miesigc poprzedni.

§5

Zamawiajgcy zobowigzuje sie udzieli¢ informacji i wyjasnien niezbednych do nalezytego wykonania
Umowy przez Wykonawce, a nadto w miare mozliwosci przekaze Wykonawcy posiadane materiaty i
dokumenty, ktére mogg by¢ pomocne w realizacji zlecenia.

1.

2.

1.

2.

1.

2.

1.
a)
b)
c)
d)
e)

§6

W przypadku zakwestionowania przez Zamawiajgcego jakosci wykonanego ttumaczenia, jak
rowniez w przypadku oczywistej wadliwosci ttumaczenia, Zamawiajacy powiadomi o powyzszym
Wykonawce w formie pisemnej reklamacji (dopuszczalna jest takze forma elektroniczna oraz
fax).

Postanowienia § 9 ust.1 umowy majg zastosowanie.

&7

Wykonawca nie moze przenie$é praw i obowigzkdw wynikajgcych z Umowy na rzecz oséb
trzecich, bez pisemnej zgody Zamawiajgcego pod rygorem niewaznosci.

Naruszenie warunku okreslonego w ust. 1 uprawnia Zamawiajgcego do odstgpienia od Umowy
z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy, w terminie 7 dni, liczac od dnia powziecia o tym
fakcie wiadomosci przez Zamawiajacego.

§8

Przewidywane ilosci ttumaczen okreslone zostaty w ofercie Wykonawcy (Formularz cenowy),
stanowigcej zatgcznik nr 2 do umowy. Podana ilosé, jest iloscig szacowang. Zamawiajgcy
gwarantuje Wykonawcy, ze wykorzysta nie mniej niz 80% wartosci niniejszej umowy.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonywania zmian szacowanych ilosci ttumaczen w
ramach poszczegélnych zakreséw, w tym pomiedzy nimi, stosownie do swoich potrzeb, w
ramach wartosci progowej umowy, po uzgodnieniu z Wykonawca. Wykonawca nie moze roscic¢
sobie prawa do zrealizowania maksymalnej wielkosci wskazanej w par. 1.

§9

Zamawiajgcy moze naliczyé Wykonawcy kare umowng w nastepujacych przypadkach:
za niewykonanie Umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy — w wysokosci 10%
wynagrodzenia okreslonego w § 3 ust. 1,
za odstgpienie od Umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy — w wysokosci 10%
wynagrodzenia okres$lonego w § 3 ust. 1, pomniejszonego o kwote wynagrodzenia
wypftaconego juz Wykonawcy za ttumaczenia, ktére Zamawiajgcy przyjat bez zastrzezen,
za nie przystgpienie w wyznaczonym terminie do wykonania zleconego ttumaczenia ustnego —
w wysokosci 100% wynagrodzenia, ktére by przystugiwato, gdyby ttumaczenie zostato
wykonana nalezycie,
za nienalezyte wykonanie zleconego ttumaczenia ustnego, w tym ttumaczenia
symultanicznego obejmujgcego takze wynajecie sprzetu konferencyjnego — w wysokosci 50%
wynagrodzenia za zlecenie,
za nienalezyte wykonanie ustugi wynajecia sprzetu konferencyjnego, w zakresie jego dowozu,
instalacji lub obstugi, powodujgce opdznienia w przeprowadzeniu spotkania konferencyjnego
— w wysokosci 20% wynagrodzenia, ktére by przystugiwato, gdyby ustuga zostata wykonana
nalezycie, za kazde kolejne skoriczone 15 minut opdznienia w stosunku do termindéw
okreslonych w programie spotkania,



W przypadku nie przystgpienia przez Wykonawce do zleconego ttumaczenia ustnego lub
niedochowania przez wykonawce terminu ttumaczenia Zamawiajgcy moze powierzy¢ wykonanie
takiej ustugi osobie trzeciej, na koszt Wykonawcy.

W przypadku niezrealizowania przez Wykonawce zleconego ttumaczenia ustnego, z przyczyn
zaleznych od Zamawiajgcego, Wykonawcy przystuguje 50% wynagrodzenia wyliczonego za
przewidywany czas ttumaczenia okreslony w zleceniu.

Skorzystanie przez Zamawiajgcego z uprawnienia, o ktérym mowa w ust. 2 niniejszego paragrafu,
nie wytacza prawa Zamawiajgcego do naliczenia kar umownych okreslonych w ust. 1. W takim
przypadku Zamawiajagcy ma prawo odstgpi¢ od umowy w terminie 15 dni od zaistnienia
wskazanych przestanek.

W przypadku niewykonania albo nienalezytego wykonania zobowigzan umownych przez
Wykonawce, Zamawiajagcemu przystuguje prawo odstgpienia od umowy ze skutkiem
natychmiastowym bez odrebnego wezwania w catym okresie obowigzywania umowy. Stosowne
os$wiadczenie o odstgpieniu od umowy Zamawiajgcy ztozy w terminie 10 dni od dnia niewykonania
lub nienalezytego wykonania zobowigzan umownych.

Kary umowne, o ktédrych mowa w ust. 1, podlegajg sumowaniu. Limit kar umownych wynosi 30%.
Wykonawca wyraza zgode na potracenie przez Zamawiajgcego kar umownych z wystawionej
faktury. Kary umowne ptatne bedg na postawie wystawionej przez Zamawiajgcego noty
obcigzeniowej, w terminie 7 dni od dnia jej doreczenia Wykonawcy.

Zamawiajgcy ma prawo dochodzié¢ odszkodowania uzupetniajgcego na zasadach ogdlnych, jezeli
szkoda przewyzsza wysokosé zastrzezonych kar umownych.

§10

Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od Umowy w razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci
powodujgcej, ze wykonanie Umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto
przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy, lub dalsze wykonywanie umowy moze zagrozic
istotnemu interesowi bezpieczenstwa panstwa lub bezpieczenstwu publicznemu, w terminie 30
dni od dnia powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 Wykonawca moze zgdaé¢ wylgcznie wynagrodzenia
naleznego z tytutu wykonania czesci Umowy.

§11

. Osoby upowaznione do wspdtdziatania w ramach realizacji umowy:

Q) Z€ STIONY ZaMAWIAJGCEE0: «.uveveeererirerereetesistereeetesetesaasstessssesessesessssesansetesessesassstesessesansstessssesersatensasases
EIMIAILE e st et st ea ekt st s ek eae st e s ek eae ke sea et eae e be e s et et et neabeb et et s
D) 28 STrONY WYKONAWCY ...veeeiriectee ettt ettt sttt et s et st s ettt s e et es et sasaes s saesnsn e ,
EIMIAILE o

. Zmiana o0s6b wyznaczonych do merytorycznego wspdtdziatania, o ktérych mowa w ust. 1, moze
nastapic poprzez pisemne powiadomienie drugiej Strony umowy, bez koniecznosci zmiany umowy.
. Bez pisemnej zgody Zamawiajgcego, Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania przedmiotu
umowy innym osobom.

§12

1. Umowa moze ulec zmianie w przypadkach okreslonych w ust.3.
2. Nie stanowi istotnej zmiany umowy w rozumieniu art. 144 ustawy Prawo zamowien
publicznych i nie wymaga sporzadzenia aneksu:
a) zmiana danych zwigzanych z obstugg administracyjno-organizacyjng umowy;
b) zmiany danych teleadresowych;
c) zmiany oséb wskazanych do kontaktéw miedzy Stronami.



3. Zakazuje sie zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie
ktérej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze zachodzi co najmniej jedna z nastepujacych
okolicznosci:

a. zmiany zostaty przewidziane w ogtoszeniu o zamdwieniu lub instrukcji w postaci
jednoznacznych postanowiern umownych, ktére okreslajg ich zakres, w szczegdlnosci
mozliwos$¢ zmiany wysokosci wynagrodzenia wykonawcy, i charakter oraz warunki
wprowadzenia zmian.

b. zmiany dotyczg realizacji dodatkowych ustug od dotychczasowego wykonawcy,
nieobjetych zamdwieniem podstawowym, o ile staty sie niezbedne i zostaty spetnione
tacznie nastepujace warunki:

i. zmiana wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powoddw ekonomicznych lub
technicznych, w szczegblnosci dotyczacych zamiennosci lub
interoperacyjnosci sprzetu, ustug lub instalacji, zaméwionych w ramach
zamowienia podstawowego,

ii. zmiana wykonawcy spowodowataby istotng niedogodno$¢ lub znaczne
zwiekszenie kosztow dla zamawiajgcego,

iii. wartos¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartosci zamodwienia
okreslonej pierwotnie w umowie;

c. zostaty spetnione tgcznie nastepujgce warunki:

i. koniecznosé¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktérych

zamawiajacy, dziatajac z nalezytg starannoscia, nie mégt przewidzieé,

ii. wartos¢ zmiany nie przekracza 50% wartosci zamdwienia okreslonej

pierwotnie w umowie;

d. taczna wartos¢ zmian jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 i jest mniejsza od 10% wartosci zamodwienia okreslonej
pierwotnie w umowie w przypadku zaméwien na ustugi lub dostawy.

§13

1. W przypadku zaistnienia pomiedzy stronami sporu wynikajgcego z umowy lub pozostajgcego
w zwigzku z umowa, strony zobowigzuja sie do jego rozwigzania w drodze mediacji. Mediacja
prowadzona bedzie przez Mediatoréw Statych Sadu Polubownego przy Prokuratorii Generalnej
Rzeczypospolitej Polskiej zgodnie z Regulaminem tego Sadu

2. W razie braku porozumienia, spory bedzie rozstrzygat wtasciwy Sad Powszechny dla siedziby
Zamawiajgcego.

3. Wszelkie zmiany tresci niniejszej umowy wymagajg formy pisemnego aneksu pod rygorem
niewaznosci, podpisanego przez obie strony, z wyjatkiem zmian na skutek przyczyn
wynikajacych z mocy prawa wskazanych w § 14 niniejszej umowy.

4. W sprawach nieuregulowanych niniejszg Umowg majg zastosowanie odpowiednie przepisy
Kodeksu cywilnego.

§14

Umowe sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden dla Zamawiajgcego i jeden
dla Wykonawcy.

§15

Integralng cze$¢ Umowy stanowig nastepujgce Zatgczniki:

1. Zatgcznik nr 1 — Zapytanie ofertowe
2. Zatgcznik nr 2 — Oferta Wykonawcy

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



