KODEKS DOBRYCH PRAKTYK W ZAKRESIE FUNKCJONOWANIA ZAMÓWIEŃ

PUBLICZNYCH W URZĘDZIE MIEJSKIM W DABROWIE GÓRNICZEJ


Zarządzenie Nr 302.2011
Prezydenta Miasta Dąbrowy Górniczej

z dnia 31.05.2011 r.

w sprawie: Kodeksu dobrych praktyk w zakresie funkcjonowania zamówień publicznych
w Urzędzie Miejskim w Dąbrowie Górniczej

Na podstawie:

· Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010 r. nr 113, poz. 759 z późn.zm.),
· Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 23 grudnia 2009 r. w sprawie średniego kursu złotego w stosunku do euro stanowiącego podstawę przeliczania wartości zamówień publicznych (Dz. U. 2009 r. nr 224 poz. 1796),
· Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 23 grudnia 2009 r. w sprawie kwot wartości zamówień oraz konkursów, od których jest uzależniony obowiązek przekazywania ogłoszeń Urzędowi Oficjalnych Publikacji Wspólnot Europejskich (Dz. U. 2009 r. nr 224 poz. 1795), 

· Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane (Dz. U. 2009 r. nr 226 poz. 1817),
· Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 26 października 2010 r. w sprawie protokołu postępowania o udzielenie zamówienia publicznego (Dz. U. 2010 r. nr  223 poz. 1458),

· Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 28 stycznia 2010 r. w sprawie wzorów ogłoszeń zamieszczanych w Biuletynie Zamówień Publicznych (Dz. U. 2010 r. nr 12 poz. 69),

· Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 28 stycznia 2010 r. w sprawie wykazu usług 
o charakterze priorytetowym i niepriorytetowym (Dz. U. Nr 12, poz. 68),

· Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 22 marca 2010 r. w sprawie regulaminu postępowania przy rozpoznawaniu odwołań (Dz. U. 2010 r. nr 48 poz. 280),

· Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 25 sierpnia 2006 r. w sprawie zakresu informacji zawartych w rocznym sprawozdaniu o udzielonych zamówieniach, jego wzoru oraz sposobu przekazywania (Dz. U. 2006 r. nr 155, poz. 1110 z późn. zm.),

· Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 10 września 2007 r. zmieniające rozporządzenie 
w sprawie zakresu informacji rocznych zawartych w rocznym sprawozdaniu o udzielonych zamówieniach, jego wzoru oraz sposobu przekazywania (Dz. U. Nr 175, poz. 1226), 
· Rozporządzenia Komisji (WE) NR 1177/2009 z dnia 30 listopada 2009 r. zmieniające dyrektywy 2004/17/WE, 2004/18/WE i 2009/81/WE Parlamentu Europejskiego i Rady w odniesieniu 
do progów obowiązujących w zakresie procedur udzielania zamówień, 

· Rozporządzenia Komisji (WE) NR 1564/2005 z dnia 7 września 2005 r. ustanawiające standardowe formularze do publikacji ogłoszeń w ramach procedur zamówień publicznych zgodnie z dyrektywami 2004/17/WE i 2004/18/WE Parlamentu Europejskiego i Rady,
· Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. nr 16, poz. 93 z późn. zm.),
· Ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postępowania cywilnego (Dz. U. nr 43, poz. 296 
z późn. zm.),
· Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2000 r. 
nr 98, poz. 1071 z późn. zm.),
· Ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. nr 153, poz. 1503 z późn. zm.).
· Ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz. U. z 2006 r. nr 156, poz. 1118 z późn. zm.),
· Ustawy z dnia 5 lipca 2001 r. o cenach (Dz. U. nr 97, poz. 1050 z późn. zm.),
· Ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (Dz. U. z 2001 r. nr 112, poz. 1198, z późn. zm.),
· Ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. nr 182, poz. 1228)
· Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2009 r. nr 157, poz. 1240, 
z późn. zm.),
· art. 33 ust. 3 w związku z art. 46 ustawy z dnia 08 marca 1990 r. o samorządzie gminnym 
(tekst jednolity Dz. U. z dnia 12.10.2001 r. nr 142, poz. 1591 z późn. zmianami), 

· art. 32 ust. 1 w związku z art. 92 ust. 1 pkt. 2 ustawy z dnia 05.06.1998 r. o samorządzie powiatowym (tekst jednolity Dz. U. z dnia 13.12.2001 r. nr 142 poz. 1592 z późn. zm.), 
· art. 17 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialności za naruszenie dyscypliny finansów publicznych (Dz. U. 2005 r. nr 14 poz. 114 z późn. zm.),
· Zarządzenia nr 153.2011 Prezydenta Miasta Dąbrowy Górniczej z dnia 29.03.2011 r. w sprawie: nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miejskiego w Dąbrowie Górniczej.
Prezydent Miasta w Dąbrowie Górniczej 

zarządza: 
1. Wprowadzam Kodeks dobrych praktyk w zakresie funkcjonowania zamówień publicznych 
w Urzędzie Miejskim w Dąbrowie Górniczej stanowiący załącznik do niniejszego Zarządzenia.

2. Kodeks Dobrych Praktyk jest zapisem norm i zasad postępowania w sprawach i sytuacjach istotnych dla bieżących działań podejmowanych przez Urząd Miejski w Dąbrowie Górniczej 
w sferze zamówień publicznych.
3. Za naruszenie postanowień niniejszego Kodeksu wynika odpowiedzialność służbowa związana       z naruszeniem przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych, zgodnie z ustawą z dnia             17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialności za naruszenie dyscypliny finansów publicznych 
(Dz. U. z  2005 r. nr 14, poz. 114, z późn. zm.).
4. Nadzór ogólny nad prawidłową realizacją Kodeksu powierzam Sekretarzowi Miasta sprawującemu na mocy Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miejskiego w Dąbrowie Górniczej nadzór nad komórką organizacyjną prowadzącą zadania z zakresu zamówień publicznych.
5. Nadzór nad stosowaniem postanowień Kodeksu w poszczególnych Wydziałach/komórkach równorzędnych powierzam Zwierzchnikom Resortowym 

6.   Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania, z mocą obowiązującą od dnia 01.06.2011 r.








Zbigniew Podraza

                                                                                                   PREZYDENT MIASTA
  

                                                                                                                       Załącznik do zarządzenia Nr 302.2011
                                                                                                                                          Prezydenta Miasta w Dąbrowie   

                                                                                                                                          Górniczej z dnia  31.05.2011  r.
[image: image1.jpg]



KODEKS DOBRYCH PRAKTYK 

W ZAKRESIE FUNKCJONOWANIA ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH W URZĘDZIE MIEJSKIM 

W DĄBROWIE GÓRNICZEJ

Dąbrowa Górnicza 2011

ROZDZIAŁ I

POSTANOWIENIA OGÓLNE

Artykuł 1

Potrzeba utworzenia Kodeksu

Niniejszy Kodeks dobrych praktyk został przygotowany dla potrzeb realizacji zamówień publicznych    w Urzędzie Miejskim w Dąbrowie Górniczej i jego głównym adresatem są wszyscy pracownicy zajmujący się zamówieniami publicznymi. Potrzeba utworzenia Kodeksu wynika z niezwykłej ważności problematyki zamówień publicznych, jako obszaru działania Urzędu Miejskiego w zakresie wydatkowania środków publicznych z poszanowaniem przepisów prawa materialnego,                        w szczególności ustawy Prawo Zamówień Publicznych i ustawy o finansach publicznych. 

Prawidłowe funkcjonowanie zamówień publicznych w Urzędzie Miejskim wpływa istotnie na jego reputację, przyczyniając się tym samym do uzyskania większego zaufania nie tylko środowiska samych mieszkańców gminy, ale również bezpośrednio Wykonawców zainteresowanych pozyskiwaniem zamówień publicznych oraz innych podmiotów zobowiązanych do stosowania przepisów ustawy Prawo Zamówień Publicznych. 

Jest to niezmiernie istotny czynnik zapewniający sprawne działanie jednostki samorządu terytorialnego w warunkach gospodarki rynkowej oraz w obliczu ciągłej kontroli społecznej. 
Dlatego pracownicy Biura Koordynacji Zamówień Publicznych i Opinii Prawnych uznali za właściwe wypracowanie Kodeksu Dobrych Praktyk, który – jako regulacja środowiskowa (wewnętrzna) – będzie zapisem norm i zasad postępowania w sprawach i sytuacjach istotnych dla bieżących działań podejmowanych przez Urząd Miejski w Dąbrowie Górniczej w sferze zamówień publicznych. 

Artykuł 2

Cele Kodeksu

Celem niniejszego Kodeksu jest wskazanie, jakie praktyki w zakresie stosowania przepisów ustawy Prawo Zamówień Publicznych będą lepiej służyły osiąganiu założonych celów ukierunkowanych na prawidłowe podpisywanie umów w zakresie zamówień publicznych, wpływając tym samym na podnoszenie ich jakości przy jednoczesnym: 
1) inspirowaniu inicjatyw związanych z działaniami ograniczającymi negatywne zjawiska występujące w zamówieniach publicznych, w szczególności na etapie przygotowania                 i przeprowadzenia postępowania (w tym na styku relacji Zamawiający – Wykonawca);
2) promowaniu etycznych standardów postępowania oraz narzędzi organizacyjnych mających na celu zwiększenie przejrzystości działań Urzędu Miejskiego w Dąbrowie Górniczej w zakresie zamówień publicznych; 
3) uświadamianiu środowisku adresatów Kodeksu ważności podejmowanych przez nich działań w zakresie zamówień publicznych m.in. w kontekście wpływu na prawidłowe kształtowanie budżetu (po stronie wydatków), mając przy tym na względzie źródło (pochodzenie) tych środków oraz późniejszą kontrolę odpowiednich organów (np. Regionalna Izba Obrachunkowa, Najwyższa Izba Kontroli).   

Artykuł 3

Deklaracje Zamawiającego 

Zamawiający respektując postanowienia niniejszego Kodeksu deklaruje w szczególności, iż: 
1) dokonuje wydatków publicznych w sposób celowy i oszczędny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektów z danych nakładów, optymalnego doboru metod i środków służących osiągnięciu założonych celów, w sposób umożliwiający terminową realizację zadań oraz w wysokości i terminach wynikających z wcześniej zaciągniętych zobowiązań;

2) przygotowuje i prowadzi postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego w sposób zapewniający zachowanie uczciwej konkurencji oraz równe traktowanie Wykonawców;

3) prowadzi komisyjnie każde postępowanie o udzielenie zamówienia (za wyjątkiem zamówień, w stosunku do których nie mają zastosowania przepisy ustawy Prawo Zamówień Publicznych); 
4) udziela zamówienia publicznego wyłącznie Wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami ustawy Pzp;

5) respektuje zasadę jawności postępowania o udzielenie zamówienia publicznego,                    z wyłączeniem zastrzeżeń określonych w ustawie, od momentu jego wszczęcia do zawarcia umowy, a także umowy w  sprawie  zamówienia publicznego;

6) stosuje przepisy prawa krajowego i unijnego w zakresie zamówień publicznych. 
Artykuł 4

Zobowiązania pracowników Zamawiającego 

Pracownicy Zamawiającego na drodze niniejszego Kodeksu zobowiązują się w szczególności do:
1) przestrzegania postanowień niniejszego Kodeksu i jego propagowania wśród innych pracowników Zamawiającego;

2) dołożenia należytej staranności przy podejmowaniu czynności związanych z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postępowania o udzielenie zamówienia;

3) zapewnienia bezstronności i obiektywizmu przy wykonywaniu czynności, o których mowa       w pkt 2 (przestrzeganie zasad bezstronności i obiektywizmu oznacza, że postępowanie pracownika powinno być rzeczowe, obiektywne i wolne od uprzedzeń oraz jakichkolwiek nacisków innych osób usiłujących zmienić jego stanowisko w konkretnych sprawach);

4) wykonywania zadań w poczuciu odpowiedzialności, zgodnie z posiadanymi kompetencjami, wiedzą fachową, z całą rzetelnością i starannością, stosownie do przepisów prawa dbając       o interesy Urzędu Miejskiego w Dąbrowie Górniczej;

5) braku udziału, w jakikolwiek sposób, choćby pośrednio, uczestniczenia w czynnościach, które mogłyby w jakikolwiek sposób zakłócić zasadę równego traktowania podmiotów ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego (w tym ograniczenie kontaktów z Wykonawcami na etapie przygotowania i przeprowadzenia postępowania do komunikacji wyłącznie drogą pisemną, mailową czy faksową, zastrzeżonej uprzednio w przygotowanej dokumentacji przetargowej);

6) w przypadku stwierdzenia naruszeń Kodeksu  informowania niezwłocznie o tym fakcie bezpośredniego przełożonego, celem uniknięcia jego negatywnych następstw,                        w szczególności mogących mieć wpływ na  budżet jednostki samorządu terytorialnego;

7) w przypadku braku wiedzy specjalistycznej niezbędnej do wykonania określonych czynności zapewnienia sobie doradztwa i pomocy właściwych specjalistów (w tym pracowników pochodzących z innych komórek organizacyjnych Urzędu Miejskiego w Dąbrowie Górniczej);

8) ciągłego monitorowania literatury przedmiotu w zakresie problematyki zamówień publicznych (w tym m.in. analizę orzecznictwa Krajowej Izby Odwoławczej czy zmian w systemie zamówień publicznych poprzez analizę informacji dostępnych na stronie Urzędu Zamówień Publicznych www.uzp.gov.pl) oraz stałego podnoszenia swoich kwalifikacji w zakresie przepisów polskiego i wspólnotowego prawa zamówień publicznych (np. poprzez udział         w szkoleniach, konferencjach). 
Artykuł 5

Definicje
Na potrzeby niniejszego Kodeksu poniższym pojęciom nadaje się następujące znaczenie:
1) „KDP” należy rozumieć Kodeks Dobrych Praktyk w zakresie funkcjonowania zamówień publicznych w Urzędzie Miejskim w Dąbrowie Górniczej; 
2) „Zamawiający" należy przez to rozumieć dysponenta wydzielonych lub własnych środków publicznych w Urzędzie Miejskim w Dąbrowie Górniczej;
3) „ustawa Pzp" należy przez to rozumieć ustawę z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, z późn. zm.);
4) „ustawa ofp” należy przez to rozumieć ustawę z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2009 r. nr 157, poz. 1240, z późn. zm.); 
5) „SIWZ” należy przez to rozumieć specyfikację istotnych warunków zamówienia;
6) „BZP” należy przez to rozumieć Biuro Koordynacji Zamówień Publicznych i Opinii Prawnych; 
7) „art. 11 ust. 8 ustawy Pzp” należy rozumieć kwoty: w odniesieniu dla dostaw lub usług wyrażone w złotych (netto) równowartości kwoty 193 000 euro, natomiast dla robót budowlanych 4 845 000 euro; 

8)    „art. 4 pkt 8 ustawy Pzp” należy rozumieć zamówienia i konkursy, których wartość nie przekracza wyrażonej  w złotych równowartości kwoty 14 000 euro (w stosunku do których nie stosuje się przepisów ustawy Pzp);
9)  „Regulamin zamówień publicznych” – akt wewnętrzny określający zasady funkcjonowania systemu zamówień Publicznych w Urzędzie Miejskim w Dąbrowie Górniczej .
Artykuł 6

Zakres Kodeksu

Kodeks obejmuje najistotniejsze czynności dokonywane przez pracowników Zamawiającego              w obszarze zamówień publicznych w toku przygotowania i przeprowadzenia postępowania. Czynności, o których mowa, są wyrażane w formie imperatywów, których respektowanie opiera się na poczuciu współodpowiedzialności każdego pracownika zajmującego się zamówieniami publicznymi za ich prawidłowe funkcjonowanie w Urzędzie Miejskim. Celem uproszczenia systemu zamówień publicznych wprowadzono wiele załączników w postaci formularzy usprawniających jego działanie,      z jednoczesną możliwością na ich podstawie bieżącej kontroli działań w obszarze tych zamówień publicznych, gdzie występuje stosunkowo duże ryzyko popełnienia błędu. 
Artykuł 7
Źródła opracowania Kodeksu

1. Kodeks Dobrych Praktyk opracowano w oparciu o:

1) dotychczasową obserwację praktyki stosowania przepisów zamówień publicznych dokonywanych w Urzędzie Miejskim w Dąbrowie Górniczej;
2) zapytania i środki odwoławcze wnoszone przez Wykonawców odpowiednio do zapisów specyfikacji istotnych warunków zamówienia oraz na czynności (bądź ich zaniechanie) dokonywane przez Zamawiającego; 

3) analizę orzecznictwa Krajowej Izby Odwoławczej, sądów powszechnych, poglądów doktryny   i Prezesa Urzędu Zamówień Publicznych oraz wyniki kontroli zewnętrznych;
4) polemikę w zakresie stosowania przepisów ustawy Pzp podejmowaną przez środowisko Zamawiających i Wykonawców (głównie poprzez analizę komentarzy rzeczonej ustawy, periodyków dostępnych na rynku oraz źródeł internetowych). 
2. W przypadku wykorzystania postanowień Kodeksu Dobrych Praktyk przez osoby trzecie poprzez jego przerabianie, przystosowywanie lub dokonywanie jakichkolwiek innych zmian należy wskazać źródło pochodzenia.
ROZDZIAŁ II
PRZYGOTOWANIE POSTĘPOWANIA 

Artykuł 8 

Planowanie zamówień publicznych
1. Dołożyć należytej staranności podczas planowania zamówień publicznych i wydatków poniżej równowartości 14 000 euro tak, aby każde(-y) dokonywane(-y) w trakcie roku budżetowego zamówienie publiczne/wydatek ujęty był w składanym do BZP harmonogramie wszystkich planowanych zamówień, sporządzonym na początku roku budżetowego. 
2. Dołożyć należytej staranności przy szacowaniu wartości przedmiotu zamówienia, celem uniknięcia zarzutu niestosowania przepisów ustawy Pzp w związku z dzieleniem zamówienia na części lub zaniżaniem jego wartości.
3. Kierować się jednostkową wartością zamówienia, oszacowaną dla konkretnego wydatku, wyłącznie w przypadku braku w harmonogramie pozycji dotyczącej danego zakupu, której nie można było przewidzieć z należytą starannością na etapie jego przygotowywania tzw. wydatki nieprzewidziane.

4. Unikać tworzenia bloków tematycznych, tzn. dużych pozycji w harmonogramach planowanych wydatków bez podziału na dostawy, usługi i roboty budowlane, które składają się na dany przedmiot zamówienia.

5. Sprawować nadzór nad terminami obowiązywania zawartych umów w celu zachowania ciągłości realizacji zadań. 
Artykuł 9
Ustalenie wartości zamówienia

1. Ustalić z należytą starannością szacunkową wartość zamówienia, zgodnie z zapisami art. od 32 do 35 ustawy Pzp, z zachowaniem terminów przewidzianych dla poszczególnych rodzajów zamówień, tj. dla dostaw i usług 3 miesiące, dla robót budowlanych 6 miesięcy przed dniem wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego (w zależności od trybu 
tj. ogłoszenia o zamówieniu bądź zaproszenia do składania ofert). 
2. Sporządzić notatkę służbową na okoliczność ustalenia wartości zamówienia (załącznik nr 1 do KDP), która ma być załączona do wniosku o wszczęcie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego składanego w BZP (wniosek stanowi załącznik do Regulaminu zamówień publicznych). 
3. Ustalić z należytą starannością wartość zamówienia na roboty budowlane na podstawie kosztorysu inwestorskiego lub planowanych kosztów prac projektowych oraz planowanych kosztów robót budowlanych określonych w programie funkcjonalno – użytkowym (jeżeli przedmiotem zamówienia jest zaprojektowanie i wykonanie robót budowlanych) – należy pamiętać, iż obowiązek ten dotyczy wszystkich trybów udzielenia zamówienia publicznego, 
w tym również trybu z wolnej ręki na zamówienia dodatkowe i uzupełniające.   
4. W przypadku robót budowlanych nie przekraczających 14 000 euro wszystkie zamówienia poprzedzać procedurami wynikającymi z przepisów prawa budowlanego, a ich wycenę sporządzać zgodnie z art. 33 ustawy Pzp w oparciu o kosztorys inwestorski bądź na podstawie planowanych kosztów prac projektowych oraz planowanych kosztów robót budowlanych określonych w programie funkcjonalno-użytkowym. 
4.1  W przypadku robót budowlanych będących wynikiem awarii posiadać pełną i szczegółową dokumentację potwierdzającą zaistnienie zdarzenia nagłego warunkującego, podjęcie natychmiastowej interwencji na danym obiekcie budowlanym, celem przywrócenia do pełnej sprawności technicznej. 
4.2 W przypadku zadania, którego rozmiary są trudne do ustalenia na etapie wstępnym, z uwagi na nagłość zdarzenia i pilność jego realizacji ( w szczególności dotyczących prac niezbędnych do wykonania ze względu na bezpieczeństwo lub zabezpieczenie przed awarią), szacując wartość zamówienia można odstąpić w wyjątkowych sytuacjach od posiadania dokumentacji, o której mowa w pkt. 4. W tej sytuacji wymagane jest posiadanie dokumentacji ze szczegółowym opisem wymaganych prac wraz z własną wyceną uproszczoną sporządzoną po wizji lokalnej na danym obiekcie budowlanym, zatwierdzoną przez pracownika Wydziału Zamawiającego. Rozliczenie nastąpi kosztorysem powykonawczym za faktycznie wykonany zakres prac z zastosowaniem zadeklarowanych przez Wykonawcę składników cenotwórczych do kosztorysowania i nie przekroczy ceny ofertowej. Powyższe nie dotyczy robót budowlanych, których szacunkowa wartość oscyluje w granicach równowartości kwoty 14 000 euro, gdzie wymagane jest posiadanie pełnej dokumentacji określonej w pkt. 4.
W szczególnych przypadkach dopuszcza się zastosowanie wynagrodzenia ryczałtowego przy ściśle sprecyzowanym zakresie zadania. 

Artykuł 10
Tożsamość nazwy i przedmiotu zamówienia
Nadać przedmiotowi zamówienia właściwą nazwę postępowania, zgodnie z WPF czy uchwałą budżetową na dany rok, która winna być tożsama dla całości dokumentacji poniżej 14  000 euro oraz na każdym etapie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, począwszy od części ogólnej    i szczegółowej wniosku o wszczęcie postępowania część A i B (wniosek stanowi załącznik do Regulaminu zamówień publicznych) poprzez informacje przekazywane do BZP: informacje o wyborze oferty najkorzystniejszej oraz informacje o zawarciu umowy.
Artykuł 11
W zakresie wydatków poza ustawą (do 14 000 euro) – na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Pzp:
1. Składać do BZP wnioski o wyrażenie zgody na wydatkowanie środków publicznych o wartości poniżej 14 000 euro (powyżej 2 000 PLN brutto), zgłoszenia wydatkowania środków publicznych   o wartości poniżej 14 000 euro (poniżej 2 000 PLN brutto lub po dokonaniu zamówienia), aneksy, wnioski i informacje do Prezydenta Miasta/Resortowego Zwierzchnika na aktualnie obowiązujących drukach (wnioski stanowią załącznik do Regulaminu zamówień publicznych).
2. Sprawdzać każdorazowo czy realizowany wydatek został przewidziany w harmonogramie planowanych zamówień na dany rok budżetowy.
3. W przypadku wydatku nieplanowanego na początku roku budżetowego, wyczerpująco uzasadnić okoliczności jego wystąpienia w bieżącym roku budżetowym i złożyć stosowną korektę 
do harmonogramu.
4. Stosować obiektywne kryteria wyboru Wykonawcy, które muszą być tożsame z uzasadnieniem wyboru Wykonawcy.
5. Rozpoznać rynek potencjalnych Wykonawców przed wszczęciem procedury wydatkowania środków publicznych do 14 000 euro, tj. wysłać zapytanie ofertowe/cenowe do wskazanej 
w Regulaminie zamówień publicznych liczby Wykonawców, odpowiednio przy wydatkowaniu środków finansowych pochodzących z dotacji Unii Europejskiej lub środków własnych. Odstępstwem od powyższego będą sytuacje występowania monopolu naturalnego (możliwy 
1 Wykonawca na rynku lokalnym) bądź specjalistycznego zamówienia, któremu towarzyszy wąski krąg potencjalnych Wykonawców. 
6. Wyczerpująco uzasadnić i dokładnie opisać sytuacje szczególne, w których zamówienie może być zrealizowane tylko przez jednego Wykonawcę.
7. Prowadzić ewidencję wydatków do kwoty 14 000 euro, tzn. zliczać łączną wartość wydatkowanych środków według formuły rodzaju /przez zamówienia (usługi, dostawy) tego samego rodzaju należy rozumieć przedmioty (świadczenia) o podobnych właściwościach głównych (treści) i takim samym przeznaczeniu, przeznaczone do identycznego lub podobnego sposobu użytku/, celem nie przekroczenia progu wyłączenia ustawowego, tj. równowartości kwoty 14 000 euro. Każdorazowo łączną, wydatkowaną, kwotę należy wpisać do wniosku wraz z podaniem numerów wcześniejszych zamówień. 
8. Unikać sytuacji dokonania zamówienia przed zgłoszeniem go do Resortowego Zwierzchnika Wydziału Zamawiającego, a w przypadku wystąpienia takich zamówień należycie uzasadnić nagłą czy nieprzewidzianą potrzebę ich udzielenia.
9. Opisać przedmiot zamówienia w sposób wyczerpujący i kompletny, tożsamy z przedmiotem zamówienia figurującym w umowie, ze wskazaniem istotnych wymagań w stosunku do przedmiotu zamówienia.
10. Pilnować, aby opis przedmiotu zamówienia był jednakowy we wszystkich dokumentach, które wymagane będą przy realizacji przedmiotu zamówienia tj. we wniosku, zgłoszeniu składanym 
do BZP, umowie, aneksie, zapytaniu ofertowym i innych.
11. Uzyskać zgodę Prezydenta Miasta, zgodnie z regulacjami Zarządzenia w sprawie umów, ugód
i porozumień, na odstąpienie od obowiązku zawarcia umowy, w przypadku sytuacji, w której mimo przekroczenia kwoty 2 000 PLN brutto, zawarcie umowy jest niemożliwe. Wzór pisma stanowi załącznik nr 2 do KDP. 
12. Poinformować Prezydenta Miasta/Zwierzchnika Resortowego o przekroczeniu wartości zamówienia wraz z podaniem odpowiedniego wyjaśnienia, z jednoczesnym poinformowaniem BZP. Wzór pisma stanowi załącznik nr 3 do KDP.
13. Zawiadomić Zwierzchnika zatwierdzającego wniosek/zgłoszenie o zrealizowaniu zamówienia 
u innego Wykonawcy niż wskazany we wniosku/zgłoszeniu, wraz z podaniem przyczyny zmiany Wykonawcy. Wzór pisma stanowi załącznik nr 4 do KDP.
Artykuł 12
Informowanie Wykonawców o wszczęciu postępowania

1. W sytuacjach zagrożenia braku zainteresowania danym postępowaniem (np. po uprzednio unieważnionym postępowaniu ze względu na brak złożonych ofert), celem zwiększenia prawdopodobieństwa złożenia oferty:

1) zweryfikować ponownie zapisy specyfikacji istotnych warunków zamówienia pod kątem   możliwości złożenia oferty przez potencjalnych Wykonawców i w razie potrzeby dokonać stosownych zmian ułatwiających złożenie oferty; 

2) poinformować zgodnie z art. 40 ust. 5a po zamieszczeniu/przekazaniu ogłoszenia 
o zamówieniu odpowiednio w Biuletynie Zamówień Publicznych/Urzędowi Oficjalnych Publikacji Wspólnot Europejskich Wykonawców potencjalnie zainteresowanych realizacją zamówienia o wszczęciu postępowania. 

2. Informacja, o której mowa ppkt.2, powinna być przekazana za pomocą maila bądź faksu na równych zasadach grupie Wykonawców, którzy w ramach prowadzonej działalności świadczą dostawy, usługi lub roboty budowlane będące przedmiotem zamówienia. Grupa ta mogłaby obejmować wszystkich Wykonawców, którzy w okresie ostatnich 3 lat składali do Zamawiającego oferty na analogiczne zadanie (obejmujące podobny zakres przedmiotowy).  

3. Informacja o wszczęciu postępowania powinna być przekazana potencjalnym Wykonawcom 
w jednakowy sposób i powinna zawierać te same informacje, które zawiera ogłoszenie o zamówieniu zamieszczone w Biuletynie Zamówień Publicznych lub przekazane Urzędowi Oficjalnych Publikacji Wspólnot Europejskich. 
Artykuł 13
Opis przedmiotu zamówienia, artykuły równoważne

1. Przestrzegać treści art. 29 do 31 ustawy poprzez dokonywanie opisu przedmiotu zamówienia 
w sposób zgodny z ustawą, jednoznaczny, wyczerpujący, za pomocą dostatecznie dokładnych                 i zrozumiałych określeń, uwzględniając wszystkie wymagania i okoliczności mogące mieć wpływ na sporządzenie oferty.

2. Opisywać przedmiot zamówienia w sposób zapewniający uczciwą konkurencję.

3. Maksymalizować rynek potencjalnych Wykonawców poprzez eliminację parametrów nieistotnych      z opisu przedmiotu zamówienia oraz stosowanie maksymalnych dopuszczalnych „widełek” parametrów. 

4. W przypadku zamówień powtarzanych periodycznie nie ulegać nawykowi rutynowego kopiowania opisu przedmiotu zamówienia z poprzedniego postępowania.    
5. W przypadku braku możliwości opisania przedmiotu zamówienia bez wskazania znaków towarowych, patentów lub pochodzenia, informować każdorazowo o możliwości składania ofert „równoważnych”, z określeniem sposobu spełniania równoważności np. w zakresie parametrów technicznych.
6. Opis przedmiotu zamówienia na roboty budowlane, w tym udzielane w trybie zamówienia z wolnej ręki powinien być dokonany za pomocą dokumentacji projektowej oraz specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robót budowlanych.

7. Jeżeli przedmiotem zamówienia jest zaprojektowanie i wykonanie robót budowlanych, to należy opisać przedmiot zamówienia za pomocą programu funkcjonalno – użytkowego.

8. W sytuacji, gdy rozmiar i zakres zamówienia są znaczne i istnieje możliwość podziału zamówienia na części bez szkody dla celu zamówienia i wpływu na sprawny przebieg postępowania, rozważyć możliwość składania ofert częściowych albo udzielenia zamówienia w częściach, pamiętając, że wartością zamówienia jest łączna wartość poszczególnych części zamówienia. 

Artykuł 14
Kształtowanie warunków udziału w postępowaniu

1. Kształtować warunki udziału w postępowaniu w sposób dający gwarancję należytego wykonania zamówienia oraz z zachowaniem zasady uczciwej konkurencji i równego traktowania Wykonawców w tym:
1) konstruować warunki udziału w postępowaniu, związane z przedmiotem zamówienia                i proporcjonalne do jego zakresu, zarówno wartościowego, jak i rzeczowego;

2) dokonywać opisu warunków przez pryzmat celu, jakiemu ma on służyć, a więc zapewnienie wyboru Wykonawcy, który daje rękojmię należytego wykonania przedmiotu udzielanego zamówienia;

3) nie wprowadzać warunków o charakterze zawężającym, np. w odniesieniu do doświadczenia realizacyjnego dot. konieczności wykazania i udokumentowania zadań współfinansowanych ze środków unijnych oraz zachować szczególną ostrożność przy wprowadzeniu zapisów ograniczających bądź precyzujących w tym zakresie, np. warunek dot. obiektu użyteczności publicznej.

2. Bezwzględnie przestrzegać zaleceń wynikających z kontroli przeprowadzanej przez Prezesa Urzędu Zamówień Publicznych w zakresie opisu sposobu dokonania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu opublikowanych w Informatorze Urzędu Zamówień Publicznych z grudnia 2010 r. na stronie Urzędu Zamówień Publicznych – www.uzp.gov.pl, ze szczególnym uwzględnieniem zasad jak niżej: 

1) konkretyzować warunki udziału w postępowaniu, które nie mogą przekraczać realnych                          i uzasadnionych potrzeb Zamawiającego, a w konsekwencji prowadzić do ograniczenia kręgu Wykonawców mogących wykonać zamówienie; 

2) eliminować ocenę spełniania warunku podmiotowego dotyczącego posiadanej przez Wykonawców wiedzy i doświadczenia na poziomie równym przedmiotowi zamówienia poprzez wskazanie, że Wykonawcy mają obowiązek wykazania się realizacją dostaw, usług czy robót budowlanych o parametrach tożsamych z udzielanym zamówieniem, co w opinii Urzędu Zamówień Publicznych, nie jest jednoznaczne z potwierdzeniem spełniania warunku posiadania niezbędnej wiedzy i doświadczenia; 
3) brać pod uwagę, że dla stwierdzenia nieprawidłowości w opisie  sposobu dokonania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu, a tym samym sprzeczności z prawem, wystarczające jest już zaistnienie samej możliwości utrudniania uczciwej konkurencji poprzez zastosowanie określonych warunków udziału w postępowaniu, niekoniecznie zaś realnego uniemożliwienia takiej konkurencji.
3. Formułować opis oceny spełniania warunków jednoznacznie, eliminując wszelkie zapisy budzące wątpliwości interpretacyjne i mogące skutkować koniecznością arbitralnej oceny przez Zamawiającego na etapie oceny złożonych ofert.
4. W przypadkach wystąpienia niejasności, co do sposobu oceny spełniania warunku udziału 
w postępowaniu, a w szczególności w razie zastosowania przez Wykonawców instytucji, o której mowa w art. 38 ust. 1 ustawy Pzp:

1) udzielać niezwłocznie za pośrednictwem BZP, z zachowaniem terminów przewidzianych 
w art. 38 ust. 1 pkt 1-3 ustawy Pzp, jednoznacznych odpowiedzi, z wyłączeniem sytuacji, gdy zapytanie będzie dot. oceny konkretnego stanu faktycznego przedstawionego przez Wykonawcę;
2) w przypadku złożenia wniosku o wyjaśnienie treści SIWZ po upływie ustawowego terminu, każdorazowo analizować zasadność udzielenia odpowiedzi, celem wyjaśnienia zapisów dot. warunków udziału w postępowaniu i zachowania zasady uczciwej konkurencji.
3) Nie stosować instytucji uregulowanej w art. 38 ustawy Pzp w sytuacjach wniesienia zapytań do treści ogłoszeń w procedurach zainicjowanych samym ogłoszeniem o wszczęciu postępowania (przetarg ograniczony, dialog konkurencyjny, negocjacje z ogłoszeniem), 
lecz każdorazowo analizować zasadność modyfikacji treści ogłoszenia w przypadkach wystąpienia takiej konieczności w wyniku sygnalizowanych przez Wykonawców nieprawidłowości bądź wątpliwości interpretacyjnych.
5. Celem udokumentowania spełniania warunków udziału w postępowaniu żądać wyłącznie dokumentów i oświadczeń wymienionych w Rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać Zamawiający od Wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane (Dz. U. Nr 226, poz. 1817).
ROZDZIAŁ III
PRZEPROWADZENIE POSTĘPOWANIA

Artykuł 15
Tryby udzielania zamówień publicznych
Ściśle przestrzegać treści art. 10 ust. 1 Ustawy Pzp poprzez stosowanie przy udzielaniu zamówień 
w pierwszej kolejności procedur przetargowych. W sytuacji braku możliwości zastosowania przetargu nieograniczonego lub ograniczonego udzielanie zamówień w innych trybach konkurencyjnych zgodnie z zaistnieniem przesłanek upoważniających do ich zastosowania.
Artykuł 16
Zamówienie z wolnej ręki (zamówienia dodatkowe i uzupełniające)
1. Stosować obiektywne przesłanki przy wyborze trybu udzielania zamówienia z wolnej ręki, wyłącznie w przypadkach enumeratywnie wskazanych w art. 67 ustawy Pzp, z  zastrzeżeniem art. 5 ustawy Pzp.

2. Każdorazowo występować do BZP z wnioskiem o sporządzenie i odpowiednio zamieszczenie 
w Biuletynie Zamówień Publicznych lub przekazanie Urzędowi Oficjalnych Publikacji Wspólnot Europejskich ogłoszenia o zamiarze zawarcia umowy celem zapobieżenia jej nieważności na formularzach stanowiących załącznik nr 5 i 6 do KDP.
3. Bezwzględnie przestrzegać wytycznych przyjętych przez Komitet Stały Rady Ministrów w dniu     18 listopada 2010 r., dotyczących interpretacji przesłanek pozwalających na przeprowadzenie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego m. in. w trybie zamówienia z wolnej ręki – opublikowanych  na stronie Urzędu Zamówień Publicznych – www.uzp.gov.pl, a w szczególności
: 
1) stosując okoliczności, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt 1) ustawy Pzp, zgodnie z którym dostawy, usługi lub roboty budowlane mogą być świadczone tylko przez jednego Wykonawcę, brać pod uwagę następujące zastrzeżenia, odnośnie niżej wymienionych przesłanek:
A. z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze 

a) nie jest wystarczające, że dany Wykonawca jest w stanie zrealizować zamówienie najlepiej bądź w najszerszym zakresie – musi być on Wykonawcą, który jest jako jedyny zdolny do realizacji danego zamówienia publicznego,
b) względy techniczne uzasadniające udzielenie zamówienia bez konieczności przeprowadzenia procedury konkurencyjnej muszą mieć charakter zasadniczy, tak aby można było wykazać, że udzielenie zamówienia innemu Wykonawcy jest ze względów technicznych rzeczywiście niemożliwe i że ta okoliczność ma charakter nieprzezwyciężalny,

c) istnienie tylko jednego Wykonawcy zdolnego do realizacji zamówienia musi być oczywiste i wynikać z obiektywnych, nie budzących wątpliwości faktów, nie zaś tylko  z subiektywnego przekonania Zamawiającego,

d) brać pod uwagę nie tylko Wykonawców prowadzących działalność na terenie Polski, ale również Wykonawców pochodzących z innych państw członkowskich UE,
e) do wykazania, że zamówienie może być wykonane tylko przez jednego Wykonawcę nie uznawać za wystarczający sam fakt, że ma ono złożony charakter, tym bardziej gdy jego realizacja została rozłożona na dłuższy okres lub fakt, że przedmiotem zamówienia są urządzenia o specyficznych cechach lub  o skomplikowanym montażu,
f) nie stanowi przesłanki pozwalającej na skorzystanie z trybu z wolnej ręki przekonanie Zamawiającego,  że proponowany przez niego Wykonawca jest jedynym, który 
ze względu na szczególne zaufanie, doświadczenie i możliwości organizacyjne, 
jest w stanie wykonać zamówienie,
g) dla zastosowania art. 67 ust. 1 pkt 1 lit. a) ustawy Pzp konieczne jest  istnienie trwałego i nieprzezwyciężalnego monopolu, który ma charakter obiektywny;
B. z przyczyn związanych z ochroną praw wyłącznych, wynikających z odrębnych przepisów
a) odrębne przepisy przyznają wyłączne prawo do prowadzenia określonej działalności, w przypadku, gdy Wykonawca uprawniony jest do realizacji danego zamówienia 
ze względu na posiadane prawa autorskie lub patenty bądź ze względu 
na konieczność ochrony uregulowanej w odrębnych przepisach,

b) przy odwołaniu się do przesłanki praw wyłącznych, nie jest wystarczające, że dany produkt chroniony jest prawami wyłącznymi – niezbędne jest również wykazanie, że produkty te mogą być wytworzone lub dostarczone tylko przez określonego Wykonawcę. Należy zatem wykazać jednocześnie, że na rynku nie istnieją rozwiązania równoważne rozwiązaniom, objętym prawem autorskim lub patentem, które odpowiadałyby potrzebom Zamawiającego;
C. w przypadku udzielania zamówienia w zakresie działalności twórczej lub artystycznej
a) przesłanka dotycząca zamówień  z zakresu działalności twórczej i artystycznej odnosi się do tych zamówień, które cechuje wysoki stopień zindywidualizowania                      i niepowtarzalności, co przemawia za tym, aby możliwe było udzielenie ich tylko jednemu, konkretnemu Wykonawcy,

b) dla możliwość zastosowania trybu, o którym mowa w art. 67 ust.1 pkt 1 lit. c ustawy Pzp decydują szczególne, istotne dla Zamawiającego cechy artysty lub twórcy, jego pozycja, renoma, czy też walory jego twórczości (dzieł), a zatem istnienie swoistego monopolu na rynku z zakresu danej dziedziny kultury i sztuki, gdy wykonanie określonego dzieła przez innego autora nie przyniosłoby zamierzonego rezultatu,

c) aby odwołać się do przesłanki określonej w art. 67 ust. 1 pkt 1 lit. c, nie jest wystarczające, że dane zamówienie ma charakter twórczy lub artystyczny, niezbędne jest również wykazanie, że przedmiot zamówienia może być wytworzony lub dostarczony tylko przez jednego Wykonawcę;
2)  stosując okoliczności, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt.3 ustawy Pzp, zgodnie z którym, dostawy, usługi lub roboty budowlane mogą być świadczone tylko przez jednego Wykonawcę ze względu na wyjątkową sytuację niewynikającą z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego, której nie mógł on przewidzieć, wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamówienia, a nie można zachować terminów określonych dla innych trybów udzielenia zamówienia przestrzegać zasad jak niżej: 
a) zastosowanie trybu z wolnej ręki możliwe jest w razie wystąpienia okoliczności powodujących konieczność natychmiastowego udzielenia zamówienia, co oznacza konieczność jego realizacji „szybciej niż pilnie”, właściwie „z dnia na dzień”,
b) „natychmiastowość” wykonania musi być konsekwencją okoliczności, których wcześniej nie dało się przewidzieć, i powinna być podyktowana koniecznością uniknięcia negatywnych konsekwencji zaniechania niezwłocznego podjęcia działań,
c) „natychmiastowość” wykonania zamówienia nie może być identyfikowana 
z okolicznością późnego przekazania, w stosunku do oznaczonego terminu zakończenia realizacji zadania, środków na jego sfinansowanie; 
3)  stosując okoliczności, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp, zgodnie z którym,       w przypadku udzielania dotychczasowemu Wykonawcy usług lub robót budowlanych zamówień dodatkowych, nieobjętych zamówieniem podstawowym i nieprzekraczających łącznie 50% wartości realizowanego zamówienia, niezbędnych do jego prawidłowego wykonania, których wykonanie stało się konieczne na skutek sytuacji niemożliwej wcześniej do przewidzenia, jeżeli:
A. z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zamówienia dodatkowego od zamówienia podstawowego wymagałoby poniesienia niewspółmiernie wysokich kosztów lub
B. wykonanie zamówienia podstawowego jest uzależnione od wykonania zamówienia dodatkowego 
                    należy uwzględnić, że:
a) udzielenie zamówienia dodatkowego musi być ściśle powiązane z prawidłowym wykonaniem zamówienia podstawowego, tzn. takim wykonaniem tego zamówienia, aby spełniało ono podstawowe wymagania funkcjonalne, zgodne z potrzebami Zamawiającego,
b) zamówienia dodatkowe muszą być niezbędne do wykonania zamówienia podstawowego, natomiast nie mogą służyć jedynie poprawieniu parametrów zamówienia podstawowego, czy rozszerzeniu jego zakresu o elementy, bez których zamówienie podstawowe może funkcjonować,
c) konieczność udzielenia zamówienia dodatkowego musi wynikać z sytuacji niemożliwej do przewidzenia, czyli takiej, której nie można było stwierdzić na etapie przygotowania postępowania przy zachowaniu przez Zamawiającego należytej staranności, zatem konieczność udzielenia zamówienia dodatkowego musi być nieprzewidywalna,            z obiektywnego punktu widzenia, przed udzieleniem zamówienia podstawowego,
d) zastosowanie trybu zamówienia z wolnej ręki na podstawie art. 67 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp może odnosić się wyłącznie do sytuacji, w której następuje rozszerzenie dotychczasowego zamówienia o usługi lub roboty budowlane nie objęte pierwotnym zamówieniem,
e) nie stanowi  zamówienia dodatkowego zamówienie, którego należy udzielić  w wyniku źle przeprowadzonego przez Zamawiającego procesu inwestycyjnego ( w tym na etapie projektowania robót);
4)  stosując okoliczności, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp, zgodnie  z którymi,      w przypadku udzielenia, w okresie 3 lat od udzielenia zamówienia podstawowego, dotychczasowemu Wykonawcy usług lub robót budowlanych zamówień uzupełniających, stanowiących nie więcej niż 50% wartości zamówienia podstawowego i polegających na powtórzeniu tego samego rodzaju zamówień, jeżeli zamówienie podstawowe zostało udzielone w trybie przetargu nieograniczonego lub ograniczonego, a zamówienie uzupełniające było przewidziane w ogłoszeniu o zamówieniu dla zamówienia podstawowego   i jest zgodne z przedmiotem zamówienia podstawowego należy mieć odpowiednio na uwadze (pkt. a) i przestrzegać (pkt. b): 
a) zamówienia uzupełniające powinny dotyczyć przedmiotu zamówienia określonego 
w specyfikacji istotnych warunków zamówienia sporządzonej dla zamówienia podstawowego i nie mogą one dotyczyć takich robót/usług, których wykonania Zamawiający nie planował na etapie udzielenia zamówienia podstawowego, i których konieczność wykonania pojawiła się po zawarciu umowy w sprawie zamówienia podstawowego.
b) wypełnienia, celem wstępnej weryfikacji kompletności i poprawności przeprowadzonej procedury zamówienia z wolnej ręki – zamówienia uzupełniającego, listy kontrolnej, której wzór stanowi załącznik nr 7 do KDP;

4. Nie stosować przesłanek wyboru trybu zamówienia z wolnej ręki na podstawie art. 67 ust. 1 pkt 3 ustawy Pzp (natychmiastowe wykonanie zamówienia) w przypadkach zbyt późnego wszczęcia procedury zamówienia publicznego w stosunku do kończącego się terminu dotychczas obowiązującej umowy.
5. W momencie wystąpienia okoliczności faktycznych sankcjonujących zastosowanie trybu jw. niezwłocznie sporządzać protokół konieczności /podpisany przez strony umowy i zatwierdzony przez Resortowego Zwierzchnika Wydziału Zamawiającego/. Protokół konieczności stanowić będzie podstawę do opracowania części szczegółowej wniosku w pkt. dotyczącym „Uzasadnienia wyboru trybu zamówienia”, stanowiącego załącznik do Regulaminu zamówień publicznych.  
6. W przypadku wystąpienia konieczności realizacji zamówień dodatkowych na roboty budowlane 
w trybie zamówienia z wolnej ręki na podstawie art. 67 ust.1 pkt 5a) i /lub 5b) ustawy Pzp wszczęcie bezzwłoczne działań zmierzających do ich udzielenia polegających w szczególności na:
1) wypełnieniu, celem wstępnej weryfikacji kompletności i poprawności przeprowadzonej procedury zamówienia z wolnej ręki – zamówienia dodatkowego, listy kontrolnej, której wzór stanowi załącznik nr 7A do KDP;
2) w przypadku potrzeby prolongaty terminu umowy na zadanie podstawowe przygotowaniu projektu aneksu do umowy podstawowej - wzór aneksu – załącznik nr 8 do KDP;
3) sporządzeniu protokołu konieczności jednoznacznie i szczegółowo uzasadniającego zaistnienie przesłanki ustawowej sankcjonującej zastosowanie trybu zamówienia z wolnej ręki, z uwzględnieniem wszystkich okoliczności wymienionych w ww. normach prawnych, podpisanego przez strony umowy i zatwierdzonego przez Resortowego Zwierzchnika Wydziału Zamawiającego – wzór protokołu konieczności uwzględniający przedłużenie terminu obowiązywania umowy na zadanie podstawowe stanowi załącznik nr 9 do KDP;
7. Jeżeli w wyniku realizacji zamówienia dodatkowego nastąpi konieczność przedłużenia terminu realizacji zamówienia podstawowego należy sporządzić stosowny aneks przedłużający termin realizacji umowy podstawowej na podstawie protokołu konieczności. Wzór aneksu wraz                z protokołem konieczności stanowi załącznik nr 8 i 9 do KDP.
8. W przypadku, o którym mowa powyżej, jeżeli w przedmiotowym postępowaniu było wymagane wniesienie zabezpieczenia należytego wykonania umowy  należy przedłużyć termin jego ważności o okres, na który umowa podstawowa została przedłużona /oświadczenie o zmianie terminu ważności/wartości zabezpieczenia należytego wykonania umowy, załącznik do Regulaminu zamówień publicznych.
9. Nazwa przedmiotu zamówienia, wynikająca z zamówienia podstawowego, powinna być spójna 
w całej dokumentacji począwszy od części ogólnej i szczegółowej wniosku o wszczęcie postępowania (cześć A i B) /wniosek stanowi załącznik do Regulaminu zamówień publicznych/ poprzez przekazywane do BZP informacje o wyborze oferty czy  o zawarciu umowy, gdzie przedmiot zamówienia winien być tożsamy. 

10. Nazwa zamówienia dodatkowego/uzupełniającego powinna zawierać nazwę zamówienia podstawowego odpowiednio z dopiskiem „zamówienie dodatkowe” lub „zamówienie uzupełniające”.

11. Dokonywać opisu przedmiotu zamówienia w odniesieniu do zamówień dodatkowych 
i uzupełniających na zasadach określonych w art. 31 ust. 1 i ust. 2 ustawy Pzp tj. 
za pomocą dokumentacji projektowej oraz specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robót budowlanych (a w przypadku zaprojektowania i wykonania robót budowlanych za pomocą programu funkcjonalno-użytkowego) oraz w Rozporządzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 
2 września 2004 r. w sprawie szczegółowego zakresu i formy dokumentacji projektowej, specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robót budowlanych oraz programu funkcjonalno-użytkowego /Dz.U. z 2004r. Nr 202, poz. 2072, z późn. zm/ - w odniesieniu do zamówień 
na  roboty budowlane. 

12. Ustalać wartość zamówienia na zamówienia dodatkowe i uzupełniające zgodnie 
z wymogami art. 33 ust.1 pkt 1) i pkt 2) ustawy Pzp na podstawie kosztorysu inwestorskiego lub planowanych kosztów prac projektowych oraz planowanych kosztów robót budowlanych określonych w programie funkcjonalno-użytkowym (jeśli przedmiotem zamówienia jest zaprojektowanie i wykonanie robót budowlanych).

13. Jeżeli w danym roku budżetowym pojawi się konieczność udzielenia dwóch lub więcej zamówień z wolnej ręki na ten sam przedmiot zamówienia, czego Zamawiający nie mógł wcześniej przewidzieć, i których łączna wartość jest równa lub przekracza kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust.8 ustawy Pzp dla dostaw lub usług Zamawiający zobowiązany jest do zastosowania instytucji, o której mowa w art. 67 ust.2 ustawy Pzp /tj. w terminie 3 dni 
od wszczęcia postępowania (wysłania zaproszenia do Wykonawcy) zawiadomienia Prezesa UZP o wszczęciu zamówienia podając uzasadnienie faktyczne i prawne zastosowania trybu udzielanie zamówienia/
Artykuł 17
Przed terminem składania ofert
1. Przedłużyć termin związania ofertą, w przypadkach wystąpienia ryzyka rozstrzygnięcia postępowania po upływie pierwotnego terminu związania ofertą.
1) Występować z wnioskiem do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie terminu związania ofertą,
2)  Pamiętać, iż Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.
3)  Pamiętać, że Wykonawca może wielokrotnie z własnej inicjatywy przedłużać termin związania ofertą, 
4)  Przedłużyć termin związania ofertą z jednoczesnym przedłużeniem okresu ważności wadium albo, jeżeli nie jest to możliwie, z wniesieniem nowego wadium na przedłużony okres związania ofertą. Jeżeli przedłużenie okresu związania ofertą dokonywane będzie po wyborze oferty najkorzystniejszej dokonać czynności, o której mowa powyżej wyłącznie w odniesieniu do Wykonawcy, którego oferta została uznana za najkorzystniejszą. 
2. Udzielić odpowiedzi na zapytania Wykonawców dotyczące treści SIWZ z zachowaniem terminów wymienionych w art. 38 ust.1 ustawy Pzp. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami przekazać Wykonawcom, którym została przekazana SIWZ oraz wszystkim Wykonawcom, którzy „ujawnili się” (np. złożyli zapytanie) od momentu wszczęcia postępowania, bez wskazywania źródła zapytania, 
a jeżeli SIWZ jest udostępniona na stronie internetowej, zamieścić wyjaśnienia na tej stronie. 
3. Zmienić treść SIWZ w uzasadnionych przypadkach, w tym na skutek zapytań Wykonawców do treści SIWZ, i/lub zmiany treści ogłoszenia, w szczególności:
1) przekazać niezwłocznie zmianę treści SIWZ wszystkim Wykonawcom, którym przekazano specyfikację oraz Wykonawcom, którzy „ujawnili się” od momentu wszczęcia postępowania oraz dokumentować fakt ich przekazania, w przypadkach, gdy SIWZ jest udostępniana na stronie internetowej, publikować zmiany na tej stronie.

2) jeżeli w postępowaniach prowadzonych w trybie przetargu nieograniczonego zmiana treści SIWZ prowadzi do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu odpowiednio zamieścić ogłoszenie o zmianie ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych – jeżeli wartość zamówienia jest mniejsza niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp lub przekazać Urzędowi Oficjalnych Publikacji Wspólnot Europejskich ogłoszenie dodatkowych informacji, informacji o niekompletnej procedurze lub sprostowania, drogą elektroniczną – jeżeli wartość zamówienia jest równa lub przekracza kwoty określone 
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp.

     Ww. ogłoszenia publikować na stronie internetowej Urzędu.

3) jeżeli w wyniku zmiany treści SIWZ nieprowadzącej do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu jest niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, przedłużyć termin składania ofert wraz z jednoczesnym poinformowaniem o tym Wykonawców, którym przekazano SIWZ oraz wszystkich Wykonawców, którzy „ujawnili się” od momentu wszczęcia postępowania, udokumentować fakt ich przekazania, w przypadkach, gdy SIWZ jest udostępniana na stronie internetowej, publikować zmiany na tej stronie. 

     Ponadto dokonać zmian w ogłoszeniach, w zakresie prolongaty terminu składania ofert, odpowiednio w Biuletynie Zamówień Publicznych – jeżeli wartość zamówienia jest mniejsza niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp lub przekazać Urzędowi Oficjalnych Publikacji Wspólnot Europejskich ogłoszenie dodatkowych informacji, informacji o niekompletnej procedurze lub sprostowania, drogą elektroniczną – jeżeli wartość zamówienia jest równa lub przekracza kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Ustawy Pzp. 
     Ww. ogłoszenia publikować na stronie internetowej. 

4) w przypadku dokonania zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu zamieszczonego w Biuletynie Zamówień Publicznych lub opublikowanego w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej przedłużyć termin składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu lub termin składania ofert o czas niezbędny do wprowadzenia zmian we wnioskach lub ofertach, jeżeli jest to konieczne.
5) jeżeli zmiana, o której mowa w ust. 3, pkt 4) niniejszego artykułu jest istotna 
(w szczególności dotyczy określenia przedmiotu, wielkości lub zakresu zamówienia, kryteriów oceny ofert, warunków udziału w postępowaniu lub sposobu oceny ich spełniania) przedłużyć termin składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu lub termin składania ofert o czas niezbędny na wprowadzenie zmian we wnioskach lub ofertach, z tym że w postępowaniach, których wartość jest równa lub przekracza kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp, termin składania:
a) ofert nie może być krótszy niż 22 dni od dnia przekazania zmiany ogłoszenia Urzędowi Oficjalnych Publikacji Wspólnot Europejskich – w trybie przetargu nieograniczonego;
b) wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu nie może być krótszy niż 30 dni, a jeżeli zachodzi pilna potrzeba udzielenia zamówienia niż 10 dni od dnia przekazania zmiany ogłoszenia Urzędowi Oficjalnych Publikacji Wspólnot Europejskich – w trybie przetargu ograniczonego lub negocjacji z ogłoszeniem;

6) niezwłocznie po zamieszczeniu zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu w Biuletynie Zamówień Publicznych lub jej przekazaniu Urzędowi Oficjalnych Publikacji Wspólnot Europejskich zamieścić informację o zmianach w swojej siedzibie oraz na stronie internetowej;
7) w przypadkach złożenia przez Wykonawców zapytania/ń do treści SIWZ stosować bezwzględnie regulacje art. 38 ust. 1 i ust. 2 Ustawy Pzp wraz z zasadami określonymi w Formularzu usprawniającym procedurę przetargową (załącznik nr 10 do  KDP).       

4. Niezwłocznie zwrócić wadium Wykonawcy, który wycofał ofertę przed upływem terminu składania ofert.
Artykuł 18
Dokumentowanie korespondencji z Wykonawcami

1. Zachowywać należytą staranność w dokumentowaniu korespondencji z uczestnikami postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, w szczególności każdy kontakt faksowy winien być zakończony uzyskaniem od Wykonawcy potwierdzenia czytelnego otrzymania faksu przesłanego zwrotnie (wzór potwierdzenia otrzymania faksu stanowi załącznik nr 11 do KDP).
2. Przechowywać w dokumentacji przetargowej potwierdzenia prowadzonej korespondencji               z Wykonawcami w zależności od wyboru formy kontaktów przewidzianej w specyfikacji istotnych warunków zamówienia (zgodnie z treścią art. 27 ust. 1 ustawy Pzp):
1) w przypadku wyboru formy pisemnej przechowywać w dokumentacji przetargowej zwrotne potwierdzenia odbioru;
2) w przypadku wyboru formy faksowej przechowywać w dokumentacji przetargowej zarówno potwierdzenia otrzymania faksu przesłane przez Wykonawców, jak również dowody ich nadania automatycznie drukowane przez faks. Wydruki faksu ze względu na szybkie blaknięcie należy skopiować niezwłocznie po ich uzyskaniu. 
3) W przypadku wyboru formy mailowej w ustawieniach wiadomości żądać zwrotnego potwierdzenia otrzymania wiadomości.
Artykuł 19
Etap badania i oceny złożonych ofert
1. Sprawdzić oferty pod kątem postawionych w ogłoszeniu i SIWZ warunków przedmiotowych 
i podmiotowych. 

     1) Wezwać Wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli wymaganych oświadczeń lub dokumentów na potwierdzenie spełnienia warunków, lub którzy nie złożyli pełnomocnictw, albo którzy złożyli wymagane w/w oświadczenia i dokumenty, zawierające błędy lub którzy złożyli wadliwe pełnomocnictwa, do ich złożenia w wyznaczonym terminie. 
     Pamiętać, iż wzywać do uzupełnienia danego dokumentu bądź oświadczenia w trybie art. 26 ust. 3 ustawy Pzp można tylko i wyłącznie jeden raz. Jeśli w postępowaniu żądano wniesienia wadium, to zatrzymać wadium tylko wówczas, jeżeli Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie nie złożył dokumentów lub oświadczeń lub pełnomocnictw, chyba że udowodni, że wynika to z przyczyn nieleżących po jego stronie.
     2) Odstąpić od wezwania Wykonawcy do uzupełnienia oświadczeń i dokumentów w sytuacji, kiedy pomimo ich złożenia oferta podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania. 
     3) Wezwać Wykonawcę do złożenia wyjaśnień w trybie art. 26 ust. 4 ustawy Pzp w sytuacji wątpliwości dotyczących złożonych dokumentów i oświadczeń. Do złożenia wyjaśnień dot. dokumentu lub oświadczenia można wzywać Wykonawcę kilka razy.

     Złożone przez Wykonawcę oświadczenia i dokumenty powinny potwierdzać spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz spełnianie przez oferowane dostawy, usługi lub roboty budowlane wymagań określonych przez Zamawiającego, nie później niż w dniu, w którym upłynął termin składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo termin składania ofert.

     4) Żądać od Wykonawców w trybie art. 87 ust. 1 ustawy Pzp wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert w sytuacji problemów z interpretacją treści oferty, sui generis wykładnią jej treści, wyjaśnieniem pewnych elementów oferowanego świadczenia. 
     Pamiętać jednak, że czynność wyjaśniania treści oferty winna odbywać się w ściśle określonych granicach - ma dotyczyć wyłącznie świadczenia opisanego w ofercie. W ramach udzielonych wyjaśnień Wykonawca nie może negocjować treści złożonej oferty, ani zmieniać jej treści, 
z zastrzeżeniem art. 87 ust. 1a i 2 ustawy Pzp,
     5) Poprawić w ofercie następujące kategorie omyłek:
1) oczywiste omyłki pisarskie;


2) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek;


3) inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty

      -  niezwłocznie zawiadomić o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.

Pamiętać, iż oferta Wykonawcy, który w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie zgodził się na poprawienie innej omyłki, o której mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp podlega odrzuceniu. W  sytuacji, gdy Wykonawca w następstwie przekazania mu informacji o poprawieniu "innej omyłki" milczy, uznać, że tym samym wyraża zgodę na poprawienie omyłki, o której mowa w art. 87 ust. 2 pkt. 3 ustawy Pzp.  Pamiętać, aby w piśmie do Wykonawcy o wyrażenie zgody na poprawę „innej omyłki” poinformować o tym, iż brak odpowiedzi zostanie uznany za wyrażenie zgody na poprawę omyłki.
Przed wyborem oferty najkorzystniejszej, upewnić się, że żadna z ofert, które pozostały (nie zostały odrzucone na skutek wykluczenia Wykonawcy z postępowania) nie podlega odrzuceniu z innych przyczyn.

2.  Odrzucić ofertę w następujących przypadkach:
1) Oferta niezgodna z ustawą

    Odrzucić ofertę sporządzoną w sposób niezgodny z wymogami wynikającymi z przepisów Pzp. 
2)  Brak zgodności z treścią SIWZ

     Odrzucić ofertę, jeżeli jej treść nie odpowiada treści SIWZ, z zastrzeżeniem art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp, a więc jeżeli istnieją merytoryczne różnice między postanowieniami SIWZ 
i postanowieniami oferty (przykładowo: oferta obejmuje węższy zakres prac niż przewidziano w SIWZ, oferta przewiduje płatność jednorazową, podczas gdy Zamawiający przewidział 
w SIWZ płatność w ratach, oferta przewiduje wykonanie zamówienia z udziałem podwykonawców, podczas gdy Zamawiający w SIWZ wyłączył taką możliwość).

3)  Złożenie oferty stanowi czyn nieuczciwej konkurencji

     Odrzucić ofertę, jeżeli jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Czynem nieuczciwej konkurencji jest zgodnie z przepisami polskiego prawa każde działanie sprzeczne z prawem lub dobrymi obyczajami, jeżeli zagraża lub narusza interes innego przedsiębiorcy lub klienta. 

     Ustawa o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji wymienia przykładowe czyny nieuczciwej konkurencji, zaliczając do nich m.in. wprowadzające w błąd oznaczenie przedsiębiorstwa, fałszywe lub oszukańcze oznaczenie pochodzenia geograficznego oferowanych towarów albo usług, wprowadzające w błąd oznaczenie towarów lub usług, naruszenie tajemnicy przedsiębiorstwa, nakłanianie do rozwiązania lub niewykonania umowy, naśladownictwo produktów, pomawianie lub nieuczciwe zachwalanie, utrudnianie dostępu do rynku, przekupstwo osoby pełniącej funkcję publiczną.

4) Oferta z rażąco niską ceną
     1) Cena, która stanowi punkt odniesienia do stwierdzenia, czy mamy do czynienia z rażąco niską ceną, jest to szacunkowa wartość przedmiotu zamówienia ustalona przez Zamawiającego (bez podatku VAT) na etapie przygotowania postępowania.
     W przypadku sytuacji, gdy cena oferty nie odbiega od wartości ustalonej przez Zamawiającego, ale różni się w sposób rażący od innych cen ofert złożonych w postępowaniu, w pierwszej kolejności przeanalizować czy przyjęta wartość zamówienia była określona 
z należytą starannością. Jeżeli okaże się, że tak określona wartość została ustalona 
z nienależytą starannością, nie powinno się jej brać pod uwagę jako punktu odniesienia dla kwalifikacji ceny jako rażąco niskiej.

     Jeżeli zatem okaże się, że pomiędzy cenami zawartymi w poszczególnych ofertach zachodzą zasadnicze różnice, a zwłaszcza jeżeli okaże się, że jedna z ofert jest znacząco tańsza od pozostałych, to powinno się zweryfikować, czy nie ma się do czynienia z ofertą z rażąco niską ceną, wobec której należy zastosować obligatoryjnie (przed ewentualnym odrzuceniem oferty z tego tytułu) instytucję wyjaśnienia przewidzianą w art. 90 ustawy Pzp.
     2) Zwrócić się na piśmie do Wykonawcy o udzielenie w określonym terminie wyjaśnień dotyczących okoliczności mających wpływ na wysokość ceny.

     W piśmie kierowanym do Wykonawcy wskazać, że odmowa wyjaśnień lub nie przedstawienie wyjaśnień w wyznaczonym terminie (który to termin powinien być oczywiście realistyczny) spowoduje odrzucenie oferty. Jeżeli Wykonawca nie odpowie na takie wezwanie, to sprawa zasadniczo się kończy, bowiem jego oferta podlega odrzuceniu. Jeżeli wyjaśnienia wpłyną, 
to ocenić ich wiarygodność, biorąc w tym zakresie pod uwagę obiektywne czynniki, 
w szczególności oszczędność metody wykonania zamówienia, wybrane rozwiązania techniczne, wyjątkowo sprzyjające warunki wykonywania zamówienia dostępne dla Wykonawcy, oryginalność projektu Wykonawcy oraz wpływ pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrębnych przepisów.
      Lista tych czynników będących podstawą oceny wyjaśnień nie jest listą wyczerpującą i należy brać pod uwagę również inne obiektywne czynniki, jeżeli zawarte są one w wyjaśnieniach przedłożonych przez Wykonawców. 

     Jeżeli w świetle wyjaśnień zaoferowana cena ma swoje uzasadnienie ekonomiczne, 
to oferta Wykonawcy nie podlega odrzuceniu. Jeżeli udzielone wyjaśnienia wraz 
z dostarczonymi dowodami nie pozwalają na taką konkluzję – odrzucić ofertę Wykonawcy – nawet jeśli dla samego Zamawiającego dokonanie zakupu byłoby korzystne. 

     Jeżeli wartość zamówienia jest równa lub przekracza kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp, zawiadomić Prezesa Urzędu oraz Komisję Europejską 
o odrzuceniu ofert, które zawierały rażąco niską cenę z powodu udzielenia pomocy publicznej, a Wykonawca, w wyznaczonym terminie, nie udowodnił, że pomoc ta jest zgodna z prawem w rozumieniu przepisów o postępowaniu w sprawach dotyczących pomocy publicznej 
(art. 90 ust. 4 ustawy Pzp). 
5)  Oferty wykluczonych i niezaproszonych Wykonawców.
     Odrzucić ofertę złożoną przez Wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu 
o udzielenie zamówienia lub niezaproszonego do składania ofert. W trybach: zapytanie o cenę, przetarg ograniczony, Wykonawcę niezaproszonego do składania ofert traktować jak wykluczonego z postępowania o udzielenie zamówienia.

6)  Błędy w obliczeniu ceny.
7) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie zgodził się na poprawienie omyłki, o której mowa w art. 87 ust. 2 pkt. 3 ustawy Pzp.

8)  O nieważności ofert mogą decydować również przepisy innych ustaw niż Pzp. Również oferty nieważne na podstawie odrębnych przepisów podlegają odrzuceniu. 
3. Wykluczyć Wykonawcę niezwłocznie po stwierdzeniu zaistnienia co najmniej jednej 
z  przesłanek określonych w art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Pzp. 
       Ofertę Wykonawcy wykluczonego uznać za odrzuconą. Oferta odrzucona nie podlega ocenie.

       4.  Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zawiadomić równocześnie Wykonawców, 
            którzy złożyli oferty o:
a) wyborze oferty najkorzystniejszej, podając nazwę (firmę), albo imię i nazwisko, siedzibę albo adres zamieszkania i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania 
i adresy Wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom 
w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację;

b) Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne i prawne;
c) Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne — jeżeli postępowanie jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego, negocjacji bez ogłoszenia albo zapytania o cenę;
d) terminie, określonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2, po którego upływie umowa w sprawie zamówienia publicznego może być zawarta;
     i zamieścić informację o wyborze najkorzystniejszej oferty na stronie internetowej oraz 
w miejscu publicznie dostępnym w Urzędzie.

5. 1) Unieważnić postępowanie o udzielenie zamówienia, jeżeli:
a) nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu albo nie wpłynął żaden wniosek 
o dopuszczenie do udziału w postępowaniu od Wykonawcy niepodlegającego wykluczeniu, z zastrzeżeniem pkt b) i c);
b) w postępowaniu prowadzonym w trybie zapytania o cenę nie złożono co najmniej dwóch ofert nie podlegających odrzuceniu;
c) w postępowaniu prowadzonym w trybie licytacji elektronicznej wpłynęły mniej niż dwa wnioski o dopuszczenie do udziału w licytacji elektronicznej albo nie została złożona żadna oferta;
d) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, którą Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba że Zamawiający może zwiększyć tę kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty;
e) w przypadku, jeżeli w postępowaniu, w którym jedynym kryterium oceny ofert jest cena, nie można było dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie i wezwano Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia ofert dodatkowych a oferty dodatkowe złożono o takiej samej cenie;
f) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej przewidzieć;
g) postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą zawarcie niepodlegającej unieważnieniu umowy w sprawie zamówienia publicznego.

2) Unieważnić również postępowanie o udzielenie zamówienia, jeżeli środki pochodzące 
z budżetu Unii Europejskiej oraz niepodlegające zwrotowi środki z pomocy udzielonej przez państwa członkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA), które zamierzono przeznaczyć na sfinansowanie całości lub części zamówienia, nie zostały przyznane, a możliwość unieważnienia postępowania na tej podstawie została przewidziana w:
a) ogłoszeniu o zamówieniu — w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego, przetargu ograniczonego, negocjacji z ogłoszeniem, dialogu konkurencyjnego albo licytacji elektronicznej, albo
b) zaproszeniu do negocjacji — w postępowaniu prowadzonym w trybie negocjacji bez ogłoszenia albo zamówienia z wolnej ręki, albo
c)  zaproszeniu do składania ofert — w postępowaniu prowadzonym, w trybie zapytania 
o cenę.

3) Jeżeli dopuszczono możliwość składania ofert częściowych, do unieważnienia w części postępowania pkt 5.1 stosować odpowiednio.
4)  O unieważnieniu postępowania zawiadomić równocześnie wszystkich Wykonawców, którzy:
a) ubiegali się o udzielenie zamówienia — w przypadku unieważnienia postępowania przed upływem terminu składania ofert,
b)  złożyli oferty — w przypadku unieważnienia postępowania po upływie terminu składania ofert 
      — podając uzasadnienie faktyczne i prawne.
5) W przypadku unieważnienia postępowania z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego, 
w sytuacji roszczeń Wykonawców, którzy złożyli oferty niepodlegające odrzuceniu, o zwrot kosztów, zwrócić uzasadnione koszty uczestnictwa w postępowaniu, w szczególności koszty przygotowania oferty.

6) W przypadku unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia, na wniosek Wykonawcy, który ubiegał się o udzielenie zamówienia, zawiadomić go o wszczęciu kolejnego postępowania, które dotyczy tego samego przedmiotu zamówienia lub obejmuje ten sam przedmiot zamówienia.

     Pamiętać, iż unieważnienie postępowania w razie zaistnienia jednej z przesłanek określonych w pkt 5.1 jest obligatoryjne. Niedopuszczalne jest unieważnienie postępowania z innych przyczyn niż wskazane w pkt 5.1. 
Artykuł 20
Wybór oferty najkorzystniejszej

Pamiętać o obowiązku poinformowania Wykonawców o wyborze oferty najkorzystniejszej oraz                o terminie, określonym w art. 94 ust.1 lub 2, po upływie którego umowa w sprawie zamówienia publicznego może być zawarta (vide: art. 92 ust. 1 pkt. 4) – (przykładowy wzór - załącznik nr 12 do niniejszego Kodeksu). 

Artykuł 21
Ogłoszenia

1. Pamiętać o obowiązku niezwłocznego przekazywania do BZP kompletnej informacji o wyborze oferty najkorzystniejszej bądź unieważnieniu postępowania (przykładowy wzór - załącznik nr 13, nr 14 i nr 15 do KDP) w dniu zatwierdzenia protokołu.
2. Przekazać po zatwierdzeniu protokołu kserokopię umowy wraz z informacją o zawarciu umowy 
do BZP (przykładowy wzór - załącznik nr 16 i nr 17 do KDP).
3. Korzystać, w miarę potrzeb, w celu uniknięcia negatywnych konsekwencji związanych                      z unieważnieniem umowy przy trybach: negocjacji bez ogłoszenia niezwłocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej, a w trybie zamówienia z wolnej ręki po wszczęciu postępowania (zaproszenia do udziału w negocjacjach), z możliwości zamieszczenia w Biuletynie Zamówień Publicznych/ Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej ogłoszenia o zamiarze zawarcia umowy (załącznik nr 5    i nr 6 do niniejszego Kodeksu).
Artykuł 22
Umowy w sprawie zamówienia publicznego
1. Umowy w sprawie zamówienia publicznego winny maksymalnie i wszechstronnie zabezpieczać interes Gminy, respektując przy tym zasadę równości stron zobowiązania.
2. Bezwzględnie stosować w umowach zapisy dotyczące kar umownych na wypadek nienależytego wykonania zobowiązania.

1)  Zastrzegać prawo do dochodzenia roszczeń do wysokości faktycznie poniesionej szkody.
2) Zastrzegać możliwość odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z przyczyn, za które odpowiedzialność ponosi Wykonawca. 

3. Żądać wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy na zasadach określonych w art. 147 do 151 ustawy.

4. Stosować do umów możliwie jak najszerszy katalog zmian istotnych postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, które można wprowadzić w oparciu o art. 144 ustawy. Precyzyjnie określać warunki zaistnienia zmiany oraz jej umowne skutki.
Artykuł 23
„Zielone zamówienia publiczne” 

Ze względu na interes społeczny oraz poprawę stanu środowiska, co jest zbieżne z rozwijającą się 
i propagowaną przez UE ideą „zielonych zamówień publicznych”:

- analizować możliwość i celowość wprowadzenia aspektów środowiskowych przy wszczynaniu poszczególnych postępowań o udzielenie zamówienia publicznego dotyczących w szczególności  takich rodzajów produktów, jak IT (np. komputery i wyposażenie biurowe), urządzenia gospodarstwa domowego, wyposażenie i instalacje energetyczne w budynkach czy ogólnie rozumiane środki transportu.

- realizować działania w zakresie wprowadzania zielonych zamówień publicznych w procedurach przeprowadzanych przez Zamawiającego, przekładających się na korzyści finansowe i środowiskowe w szczególności w zakresie:

• termomodernizacji zajmowanej przez obiekty oświatowe substancji budowlanej łącznie 
ze zwiększeniem wykorzystania energii odnawialnych,

• zastępowaniu starych energochłonnych urządzeń, wyposażenia i technologii nowymi, wysoce efektywnymi energetycznie oraz wykorzystywanie produktów przyjaznych środowisku naturalnemu,
- upowszechniać  procedury zielonych zamówień w postępowaniach przeprowadzanych przez Zamawiającego poprzez:

1. Wprowadzanie do opisu przedmiotu zamówienia na wykonanie dokumentacji projektowej na roboty budowlane wymagań w stosunku do przyszłego Wykonawcy (projektanta) zapisów uwzględniających  rozwiązania środowiskowe np. 

a) w zakresie zastosowania materiałów budowlanych wpływających na charakterystykę energetyczną budynku w zakresie zużycie energii (w tym ogrzewanie, chłodzenie, wentylacja, zaopatrzenie w ciepłą wodę i energię elektryczną i związaną z tym emisją CO2) czy emisji substancji szkodliwych dla zdrowia ludzkiego i dla środowiska podczas produkcji lub utylizacji materiałów budowlanych, prowadzące do zanieczyszczenia powietrza i wody 

b) zakazu stosowania niektórych materiałów budowlanych oraz wprowadzenia wymogu wykorzystywania ekologicznych materiałów budowlanych np. wykonanych z drewna, żelaza, betonu, kamienia itp.

c) w zakresie gospodarowanie odpadami − ograniczenie ilości odpadów oraz recykling lub ponowne wykorzystanie materiałów

d) w zakresie gospodarowania wodą − instalacje wodooszczędne i wykorzystanie wody deszczowej/szarej wody.
2. Prowadzenie działań edukacyjnych, promowanie i rozpowszechnianie zachowań przyczyniających się do zmniejszania zużycia energii w infrastrukturze Zamawiającego 

3. Stosowanie dodatkowej punktacji złożonych ofert (poza kryterium cenowym) w oparciu 
o kryteria środowiskowe np. 
a) promowanie wykorzystywania przez Wykonawcę nietoksycznych materiałów budowlanych, także w oparciu o dostępność materiałów budowlanych na bazie surowców odnawialnych czy promowanie wykorzystywania materiałów/substancji zastępczych zamiast materiałów budowlanych zawierających substancje niebezpieczne
b) Wytwarzanie odpadów (ograniczenie do minimum wytwarzania odpadów i zapewnienie prawidłowego gospodarowania odpadami pochodzącymi z rozbiórki oraz odpadami budowlanymi) 
Załącznik nr 1 do KDP 
Notatka służbowa na okoliczność ustalenia wartości zamówienia 

	1.

2.
	Nazwa zamówienia: ………….
- dostawy

- usługi 

- roboty budowlane*

* należy wybrać właściwe
Ustalona z należytą starannością wartość zamówienia wynosi netto …………….. zł, tj. …………….euro, 
brutto ……………zł, tj. ……………….euro.

Przewiduje się udzielenie / nie przewiduje się udzielenia* zamówień uzupełniających do wysokości 50% podstawowego przedmiotu zamówienia na usługi i roboty budowlane oraz do wysokości 20% podstawowego zamówienia na dostawy (art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7 ustawy).

Łącznie wartość zamówienia ( z ewentualnym zaplanowanym zamówieniem uzupełniającym) wynosi:

- netto ………… zł, tj. ………… euro,                - brutto ……….. zł, tj. ………… euro.

Wartość zamówienia została ustalona w dniu  …………… /podać konkretną datę/
Sposób wyceny przygotowano na podstawie (należy odnieść się do właściwego sposobu wyceny):

a) cen rynkowych przedmiotu zamówienia:

- dokonano analizy rynku potencjalnych Wykonawców na podstawie dostępnych cenników 
(podać źródło wraz z zestawieniem cenowym ): ………………………………………………………………………………………….

Zestawienie cenowe:

Lp.

Nazwa firmy

Cena 

b) odpowiedzi na zapytania ofertowe – podać sposób skierowania zapytania ofertowego (w formie ustnej, telefonicznej, pisemnej, elektronicznej, faksowej) …………………………………………………..

zapytanie skierowano do:

1. ………………………………………………………………………………………….

2. …………………………………………………………………………………………..

3. …………………………………………………………………………………………..

4. …………………………………………………………………………………………..

oferty otrzymano od:

Lp.

Nazwa firmy

Cena 

c) analizy wydatków z poprzednich 12 miesięcy lub w poprzednim roku budżetowym, 
z uwzględnieniem zmian ilościowych zamawianych dostaw lub usług oraz prognozowanego w danym roku średniorocznego wskaźnika cen towarów i usług konsumpcyjnych ogółem




c.d.  Załącznik nr 1 do KD
	
	Przykład : Wartość szacunkową oparto na analizie wysokości dotychczasowego wynagrodzenia ryczałtowego 
dla Wykonawcy zadania z uwzględnieniem czynnika prognozowanego wzrostu cen za tego typu usługi, progresywnej ilości interwencji w analizowanym okresie z jednoczesnym uwzględnieniem wprowadzanych do realizacji zadania nowych elementów w zakresie sprawozdawczości.

d) kosztorysu inwestorskiego /programu funkcjonalno-użytkowego (w przypadku robót budowlanych)

………………………………………………………………………………………………..

e) inne ……………………………………………………………………

Osoba, która dokonała ustalenia wartości zamówienia: …………. (imię i nazwisko, stanowisko służbowe) 
1 euro = 3,839 zł  (kurs określony w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów w sprawie średniego kursu złotego w stosunku do euro stanowiącego podstawę przeliczania wartości zamówień publicznych)

Wartość całego zamówienia planowanego w danym roku wynosi ……………. zł, tj. …………. euro (wypełnić, jeżeli jest to zamówienie udzielane w częściach).

W przypadku zamówienia wieloletniego przewidzianego do realizacji w następnych latach wartość zamówienia wynosi:

-   w roku …………:

a) netto ………… zł, ………… euro,

b) brutto ……….. zł, ………… euro,

-   w roku …………:

a) netto ………… zł, ………… euro,

      b) brutto ……….. zł, ………… euro.

	3. 
	Podpis osoby dokonującej ustalenia wartości zamówienia:

                ………………………….                                               

                (data, podpis i pieczątka)                                                    


	4. 
	Akceptacja Naczelnika Wydziału /Kierownika komórki organizacyjnej:
              ………………………….

              (data, podpis i pieczątka)


Załącznik nr 2 do KDP
Dąbrowa Górnicza dn. ……………..r.

……………………….





PPREZYDENT MIASTA





DĄBROWA GÓRNICZA


        ZBIGNIEW PODRAZA

WNIOSEK O WYRAŻENIE ZGODY NA ODSTĄPIENIE OD OBOWIĄZKU ZAWARCIA UMOWY


Zgodnie z obowiązkiem wynikającym z rozdziału VII. ust. 4 pkt 3 Zarządzenia 
Nr 1325/08 Prezydenta Miasta Dąbrowy Górniczej z dnia 4.XII.2008r. w sprawie: Regulaminu funkcjonowania zamówień publicznych oraz zamówień, których wartość nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 14 000 euro w Urzędzie Miejskim w Dąbrowie Górniczej z późniejszymi zmianami
 ………………………
 zwraca się z uprzejmą prośbą o wyrażenie zgody na odstąpienie od obowiązku zawarcia umowy.


Niniejszą prośbę uzasadniam jak niżej:

………………………………………………………………………………………………...………………………………………………………………………………..…………………….……………………………………
………………………………………………………………………………………………...………………………………………………………………………………..…………………….……………………………………
………………………………………………………………………………………………...………………………………………………………………………………..…………………….……………………………………
Załącznik nr 3 do KDP
Dąbrowa Górnicza dn. ……………..r.

……………………….



…….…………………



………………….……



……………………….

INFORMACJA DOTYCZĄCA PRZEKROCZENIA WARTOŚCI ZAMÓWIENIA 


Zgodnie z obowiązkiem wynikającym z rozdziału VII. ust. 4 pkt 4 Zarządzenia 
Nr 1325/08 Prezydenta Miasta Dąbrowy Górniczej z dnia 4.XII.2008r. w sprawie: Regulaminu funkcjonowania zamówień publicznych oraz zamówień, których wartość nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 14 000 euro w Urzędzie Miejskim w Dąbrowie Górniczej z późniejszymi zmianami
 ………………………
 informuje o przekroczeniu wartości zamówienia. 


Przekroczenie wynikło z faktu:

………………………………………………………………………………………………...………………………………………………………………………………..…………………….……………………………………………………………………………………………………………………………………...………………………………………………………………………………..…………………….……………………………………

………………………………………………………………………………………………...………………………………………………………………………………..…………………….……………………………………
Załącznik nr 4 do KDP
Dąbrowa Górnicza dn. ……………..r.

……………………….



…….…………………



………………….……



……………………….

INFORMACJA DOTYCZĄCA ZREALIZOWANIA ZAMÓWIENIA
U INNEGO WYKONAWCY 


Zgodnie z obowiązkiem wynikającym z rozdziału VII. ust. 4 pkt 4.2 Zarządzenia 
Nr 1325/08 Prezydenta Miasta Dąbrowy Górniczej z dnia 4.XII.2008r. w sprawie: Regulaminu funkcjonowania zamówień publicznych oraz zamówień, których wartość nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 14 000 euro w Urzędzie Miejskim w Dąbrowie Górniczej z późniejszymi zmianami
 ………………………
 informuje o zrealizowaniu przedmiotowego zamówienia u innego Wykonawcy, niż figurujący we wniosku.. 


Konieczność zrealizowania zamówienia u innego Wykonawcy wynikła z faktu, że:

………………………………………………………………………………………………...………………………………………………………………………………..…………………….……………………………………

………………………………………………………………………………………………...………………………………………………………………………………..…………………….……………………………………

………………………………………………………………………………………………...………………………………………………………………………………..…………………….……………………………………

Załącznik nr 5 do KDP
Wzór ogłoszenia o zamiarze zawarcia umowy dla postępowań,  których wartość jest mniejsza niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Ustawy Pzp
ZP.skrót nazwy komórki Urzędu Miejskiego.271.3…2011 
1) Zamawiający:

- nazwa i adres Zamawiającego: URZĄD MIEJSKI Wydział/Biuro……………………………………
- adres pocztowy: kod pocztowy , miejscowość, województwo:41 -300, Dąbrowa Górnicza, śląskie 
- ulica, nr domu, nr lokalu: Graniczna 21
- adres strony internetowej Zamawiającego: internet: www.bip.dabrowa-gornicza.pl


-  tel.  (032) 295-………….

faks  (032) 295-…………….

1.2. Rodzaj Zamawiającego (właściwe podkreślić):

-administracja rządowa centralna

- administracja rządowa terenowa

- administracja samorządowa

- podmiot prawa publicznego

- organ kontroli państwowej lub ochrony prawa, sąd lub trybunał

- uczelnia publiczna

- instytucja ubezpieczenia społecznego i zdrowotnego

- samodzielny publiczny zakład opieki zdrowotnej

- inny (proszę określić):…………………………

2) Przedmiot zamówienia:

1.2. Nazwa nadana zamówieniu przez Zamawiającego:……………………………………………………
(uwaga: Nazwa zgodna z nazwą zadania w Decyzji Prezydenta Miasta powołującej Komisję Przetargową)
2.2. Rodzaj zamówienia (właściwe podkreślić):

- roboty budowlane

-dostawy

-usługi

2.3. Określenie przedmiotu oraz wielkości lub zakresu zamówienia:……………………………………
2.4. Wspólny Słownik Zamówień(CPV):…………………… ……………………………...
2.5. Szacunkowa wartość zamówienia (bez VAT) (właściwe podkreślić):

- jest mniejsza niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy

- jest równa lub przekraczająca kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy

3) Procedura:

3.1. Tryb udzielenia zamówienia (właściwe podkreślić):

- negocjacje bez ogłoszenia

- zamówienie z wolnej ręki

3.2. Podstawa prawna

Postępowanie wszczęte zostało na podstawie art. ………… Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.-Prawo zamówień publicznych

3.3. Uzasadnienie wyboru trybu (należy podać uzasadnienie faktyczne i prawne wyboru trybu oraz wyjaśnić, dlaczego udzielenie zamówienia jest zgodne z przepisami):……………………………………

Uwaga: Uzasadnienie wyboru trybu powinno być zgodne z wnioskiem o wszczęcie postępowania –część szczegółowa
	4) Udzielenie zamówienia:

4.1.Nazwa Wykonawcy któremu Zamawiający zamierza udzielić zamówienia:

4.2. Adres Wykonawcy któremu Zamawiający zamierza udzielić zamówienia:

Ulica, nr domu, nr lokalu:                              Miejscowość:

Kod pocztowy:                                              Województwo:


Uwaga:

Zamieszczając przedmiotowe ogłoszenie, Zamawiający może uniknąć negatywnych konsekwencji związanych 
z unieważnieniem umowy;  ponadto dzięki zamieszczeniu tego ogłoszenia  zostaje skrócony termin na kwestionowanie przez wykonawców zastosowania trybu zamówienia z wolnej ręki oraz negocjacji bez ogłoszenia; pozytywne znaczenie dla wykonawców, gdyż umożliwia im pozyskanie  informacji  o zamówieniach udzielanych w trybach negocjacyjnych niepoprzedzonych publikacją ogłoszenia
Podpisał
Załącznik nr 6 do KDP
Wzór ogłoszenia o zamiarze zawarcia umowy dla postępowań,  których wartość jest równa lub przekracza kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Ustawy Pzp
ZP.skrót nazwy komórki Urzędu Miejskiego.271.3…2011 
1) Zamawiający:

- nazwa i adres Zamawiającego: URZĄD MIEJSKI Wydział / Biuro……………………………………
- adres pocztowy: kod pocztowy , miejscowość, województwo: 41 -300, Dąbrowa Górnicza, śląskie 
- ulica, nr domu, nr lokalu: Graniczna 21
- adres strony internetowej Zamawiającego: internet: www.bip.dabrowa-gornicza.pl


-  tel.  (032) 295-………….

faks  (032) 295-…………….
2) Przedmiot zamówienia:

1.2. Nazwa nadana zamówieniu przez Zamawiającego:……………………………………………………
(uwaga: Nazwa zgodna z nazwą zadania w Decyzji Prezydenta Miasta powołującej Komisję Przetargową)
2.2. Rodzaj zamówienia (właściwe podkreślić):

- roboty budowlane

-dostawy

-usługi

2.3. Krótki opis zamówienia lub zakupu:………………………………………

Uwaga: powinno być spójne z określeniem przedmiotu zamówienia we wniosku o wszczęcie postępowania – część szczegółowa)

2.4. Wspólny Słownik Zamówień (CPV):……………………………………………………………………...
Uwaga: CPV musi być tożsame z danymi z wniosku o wszczęcie postępowania – część szczegółowa) 

2.5. Zamówienie jest objęte Porozumieniem w sprawie zamówień rządowych (GPA): tak/nie*

2.6. Całkowita końcowa wartość zamówienia:

3) Procedura:

3.1. Tryb udzielenia zamówienia (właściwe podkreślić):

- negocjacyjna bez uprzedniego ogłoszenia 
- zamówienie z wolnej ręki
4. Kryteria udzielenia zamówienia:……………………………………………………………………
Informacja czy wykorzystano aukcję elektroniczną: tak/nie * …………………………………….
	5) Udzielenie zamówienia:

Liczba otrzymanych ofert:…………………………………………………………………….

Nazwa i adres Wykonawcy, na rzecz którego została wydana decyzja o udzieleniu zamówienia:……………………………………………………………………………………………………

Początkowa szacunkowa całkowita wartość zamówienia (bez VAT):…………………………………..
(uwaga: Powinna to być wartość przepisana z wniosku o wszczęcie postępowania część A i B)
Całkowita końcowa wartość zamówienia (bez VAT):…………………………………………

Jeżeli jest to wartość roczna lub miesięczna proszę podać: liczbę lat lub liczbę miesięcy:………….

Czy przewidywane jest zlecenie podwykonawstwa w ramach zamówienia: tak/nie * 

Jeżeli tak, to:

-  proszę wpisać wartość lub część zamówienia, która będzie zlecona stronom trzecim: wartość bez VAT: ………………. bądź też, że nie jest znana  wartość  podkreślić: nieznana.

- krótki opis wartości/części zamówienia, która będzie podzlecana:……………

Zamówienie dotyczy projektu/programu finansowanego ze środków Unii Europejskiej:  tak/nie*

Jeżeli tak, odniesienie do projektów i/lub programów:………………………………………………….




6) Uzasadnienie udzielenia zamówienia bez uprzedniej publikacji ogłoszenia o zamówieniu 
w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej:…

Uwaga: wypełniamy gdy zamówienie dotyczy procedury negocjacyjnej bez uprzedniej publikacji ogłoszenia o zamówieniu w Dz.U.UE
*niepotrzebne skreślić

c.d. Załącznika nr  6  do KDP
(wypełniamy fakultatywnie  w związku z w/w pkt 6)
	Formularz:

Uzasadnienie wyboru procedury negocjacyjnej bez uprzedniej publikacji ogłoszenia o zamówieniu 
w Dz.U.UE. zgodnie z art. 31 dyrektywy 2004/18/WE: (proszę właściwe podkreślić):

a) Brak ofert lub brak odpowiednich ofert w odpowiedzi na:

-procedurę otwartą,

- procedurę ograniczoną.

b) Produkty będące przedmiotem zamówienia są wytwarzane wyłącznie do celów prac badawczych, eksperymentalnych, naukowych lub rozwojowych, zgodnie z warunkami określonymi w dyrektywie (wyłącznie dla dostaw)

c) Roboty budowlane/dostawy/usługi mogą być realizowane tylko przez oferenta z przyczyn:

- technicznych,

- artystycznych,

- związanych z ochroną praw wyłącznych.

d) Ze względu na wystąpienie pilnej konieczności spowodowanej wydarzeniami, których instytucja Zamawiająca nie mogła przewidzieć oraz zgodnie z warunkami ściśle określonymi w dyrektywie.

e) Dodatkowe roboty budowlane/dostawy/usługi są zamawiane zgodnie z warunkami ściśle określonymi w dyrektywie.

f) Nowe roboty budowlane/usługi będące powtórzeniem robót budowlanych/usług oraz zamówione zgodnie z warunkami ściśle określonymi w dyrektywie.

g) Zamówienie na usługi przyznane zwycięzcy lub jednemu ze zwycięzców przeprowadzonego konkursu.

h) Dostawy towarów notowanych i nabywanych na giełdzie towarowej.

i) Nabycie dostaw na szczególnie korzystnych warunkach:

- od dostawcy, który ostatecznie likwiduje swoją działalność,

- od syndyków masy upadłości lub likwidatorów, umowa z wierzycielami lub podobna procedura.

j) Wszystkie oferty przedłożone w odpowiedzi na procedurę otwartą, procedurę ograniczoną lub dialog konkurencyjny były nieprawidłowe lub niemożliwe do przyjęcia. Do procedury negocjacyjnej zostali dopuszczeni wyłącznie oferenci, którzy spełnili kryteria kwalifikacji  podmiotowej.

k)  Zamówienia udzielane w ramach umowy ramowej zgodnie z właściwą dyrektywą (tylko 
w przypadku zamówień sektorowych)

Inne uzasadnienie udzielenia zamówienia bez uprzedniej publikacji ogłoszenia o zamówieniu w Dz.U. UE

l) Przedmiotem zamówienia są usługi wymienione w załączniku IIB do dyrektywy 2004/18/WE lub 
w załączniku XVIIB do dyrektywy 2004/17/WE

m) Zamówienie nie wchodzi w zakres stosowania dyrektywy

Aby skorzystać ze wspomnianej wyżej możliwości skrócenia terminu, oprócz podkreślenia odpowiedniego punktu (odpowiednich punktów) powyżej, proszę w jasny i wyczerpujący sposób wyjaśnić, dlaczego udzielenie zamówienia bez uprzedniej publikacji ogłoszenia o zamówieniu 
w Dz.U.UE jest zgodne z przepisami, podając przy tym odpowiednie fakty i w stosownych przypadkach, konkluzje prawne zgodnie z artykułami dyrektywy 2004/18/WE (maksymalnie 500 słów):…………….




Uwaga:

Zamieszczając przedmiotowe ogłoszenie, Zamawiający może uniknąć negatywnych konsekwencji związanych 
z unieważnieniem umowy; ponadto  dzięki zamieszczeniu tego ogłoszenia  zostaje skrócony termin na kwestionowanie przez wykonawców zastosowania trybu zamówienia z wolnej ręki oraz negocjacji bez ogłoszenia, pozytywne znaczenie dla wykonawców, gdyż umożliwia im pozyskanie  informacji o zamówieniach udzielanych w trybach negocjacyjnych niepoprzedzonych publikacją ogłoszenia
Podpisał:

Załącznik nr 7 do KDP
LISTA KONTROLNA (wzór)
Zamówienie uzupełniające – dotyczy usług i robót budowlanych
 (na podstawie art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy Prawo zamówień publicznych)
Dotyczy (nazwa przetargu, nr ZP: ..............)
	L.p.
	Pytanie (przesłanka)
	TAK
	NIE
	Uwagi

	1.
	Czy zamówienie uzupełniające będzie udzielane w okresie 3 lat od udzielenia zamówienia podstawowego (tj. od daty zawarcia umowy podstawowej) ?
	
	 
	 

	2.
	Czy zamówienie podstawowe zostało udzielone w trybie przetargu nieograniczonego lub ograniczonego?
	
	
	

	3.
	Czy wartość szacunkowa zamówień uzupełniających nie przekracza łącznie 50% wartości szacunkowej zamówienia podstawowego?
Uwaga: należy mieć na uwadze fakt, iż Zamawiający może zlecić kilka zamówień uzupełniających (w okresie 3 lat od udzielenia zamówienia podstawowego), jednak ich łączna wartość nie może przekraczać 50% wartości zamówienia podstawowego – w tym miejscu należy sprawdzić czy nie było już procedury zamówienia na zamówienia uzupełniające w danym przedmiocie zamówienia. 
	 
	 
	 

	4. 
	Czy zamówienie uzupełniające będzie polegać na powtórzeniu tego samego rodzaju zamówień co w zamówieniu podstawowym (jest zgodne z opisem przedmiotu zamówienia podstawowego i kodami CPV – w przypadku robót budowlanych z dokumentacją techniczną) sporządzonego dla realizowanego zamówienia (podstawowego)?


	
	
	

	5.
	Czy zamówienie uzupełniające było przewidziane w ogłoszeniu 
o zamówieniu dla zamówienia podstawowego  (można również sprawdzić zapisy SIWZ)   
	 
	 
	 



	X
	SUMA odpowiedzi „TAK” z pozycji 1-5
Uwaga: jeśli suma odpowiedzi „TAK” wynosi 5 należy przygotować protokół konieczności oraz złożyć do BZP wniosek o wszczęcie postępowania.
	…….

(
	XX
	XXXXXXXX


Podpisał:

Załącznik nr 7A do KDP
LISTA KONTROLNA (wzór)
Zamówienie dodatkowe
 (na podstawie art. 67 ust. 1 pkt 5 ustawy Prawo zamówień publicznych)
Dotyczy (nazwa przetargu, nr ZP: ..............)

	L.p.
	Pytanie (przesłanka)
	TAK
	NIE
	Uwagi

	1.
	Czy przedmiotem zamówienia (dodatkowego) są roboty budowlane?
	
	 
	 

	2.
	Czy zakres zamówienia dodatkowego nie był ujęty w dokumentacji projektowej (tj. projekcie budowlanym, projekcie wykonawczym, przedmiarze robót, informacji BIOZ, czy specyfikacji technicznej wykonania i  odbioru robót) sporządzonej dla realizowanego zamówienia (podstawowego)? 
	 
	 
	 

	3.
	Czy wartość zamówień dodatkowych nie przekracza łącznie 50% wartości zamówienia realizowanego (podstawowego - wartość umowy brutto)? 

Uwaga: należy mieć na uwadze fakt, iż Zamawiający może zlecić kilka zamówień dodatkowych w trakcie zamówienia podstawowego, jednak ich łączna wartość nie może przekraczać 50% wartości zamówienia realizowanego (podstawowego) – w tym miejscu należy sprawdzić czy nie było już procedury zamówienia na zamówienia dodatkowe w danym przedmiocie zamówienia. 
	 
	 
	 

	4. 
	Czy zamówienia dodatkowe będą zlecane w trakcie wykonania zamówienia podstawowego? 
	
	
	

	5.
	Czy wykonanie zamówienia dodatkowego jest niezbędne dla prawidłowej realizacji zamówienia podstawowego?
(np. wykonania zgodnego z wymogami Prawa budowlanego, lub aktualnych na czas wykonywania zamówienia obowiązujących przepisów, norm, standardów). 

	 
	 
	 

	6.
	Czy wykonanie zamówienia dodatkowego stało się konieczne na skutek sytuacji niemożliwej wcześniej do przewidzenia (czyli takiej, której nie można było stwierdzić na  etapie przygotowywania SIWZ, przy dochowaniu należytej staranności przez Zamawiającego?, bądź sytuacja nie wynika 
z błędów projektowych (nie uwzględnienie przez Projektanta na etapie projektowania)

	 
	 
	 




	7.
	a. Czy z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zamówienia dodatkowego od zamówienia podstawowego wymagałoby poniesienia niewspółmiernie wysokich kosztów?

Pytanie dodatkowe – Czy występują szeroko rozumiane determinanty organizacyjno-techniczno-gospodarcze powodujące, że oddzielenie zamówienia dodatkowego od zamówienia podstawowego wymaga poniesienia niewspółmiernie wysokich kosztów (np. koszty przeprowadzenia nowego postępowania w relacji do wartości zamówienia dodatkowego, koszty przerwania dotychczasowych prac )?
                                                      lub
	 
	 
	 

	
	b. Czy wykonanie zamówienia podstawowego jest uzależnione od wykonania zamówienia dodatkowego?


Pytanie dodatkowe:
Czy bez zamówienia dodatkowego Wykonawca nie może wykonać umowy o zamówienie podstawowe, jednak sytuacja ta  nie jest wynikiem zaniedbań lub niestaranności Zamawiającego oraz winy Projektanta?
	
	
	

	8.
	Czy wykonanie zamówienia podstawowego jest rozliczane wynagrodzeniem kosztorysowym ?
	
	
	

	X
	SUMA odpowiedzi „TAK” z pozycji 1-8

Uwaga: jeśli suma odpowiedzi „TAK” wynosi 8 należy przygotować protokół konieczności oraz złożyć do BZP wniosek o wszczęcie postępowania.
	…….

(
	XX
	XXXXXXXX


c.d. Załącznik nr 7A do KDP
Podpisał:

Podpisał:

Załącznik nr 8 do KDP
A N E K S  nr ……../……..
do umowy nr ……………….. z dnia …………………….., na realizację zamówienia pn.:………………………………………………………………………………………………………………… zawarty w dniu................... na podstawie protokołu konieczności z dnia ........................................
pomiędzy: Gminą Dąbrowa Górnicza z siedzibą w Dąbrowie Górniczej, ul. Graniczna 21, 
41- 300 Dąbrowa Górnicza, NIP 629-001-38-98, Regon 000515750, 

zwaną w treści umowy „Zamawiającym”, w imieniu i na rzecz której działają:

1. Prezydent Miasta / Z-ca Prezydenta Miasta

2. Naczelnik Wydziału Merytorycznego/ Kierownik komórki równorzędnej
 


a: ............................................................................................................................................

/nazwa Wykonawcy, siedziba, adres
/ UWAGA !
zwanym w dalszej części umowy „Wykonawcą”, reprezentowanym przez:

1.                                                               

2.                                                              

§ 1

Mocą niniejszego aneksu zmianie ulega zapis § ……. umowy, który otrzymuje brzmienie:

Termin zakończenia robót nastąpi  nie później niż do ……………..
§ 2
Aneks wchodzi w życie z dniem podpisania.

§ 3
Pozostałe postanowienia umowy pozostają bez zmian.

§ 4

Aneks stanowi integralną część umowy i sporządzony został w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla każdej ze stron.

Zamawiający:
                          




Wykonawca:                                                   
Załącznik nr 9 do KDP
Dąbrowa Górnicza,  dnia………………

Protokół konieczności 

wykonania robót nieujętych w umowie na zadanie podstawowe  

/do zmiany terminu realizacji zamówienia podstawowego 
na podst. art. 144 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych

…………………………………………………………………………………………………

(wpisać nazwę zadania zgodną z umową wraz z numerem zamówienia ZP)

Komisja w składzie:

1. Przedstawiciel Wykonawcy: 

2. ………………………………………………

3. Inspektor nadzoru: ……………………….

4. Wykonawca: ……………………….

5. Użytkownik: ………………………

6. Projektant: ……………………….

na wniosek użytkownika/Wykonawcy/inspektora nadzoru/projektanta* komisja stwierdziła konieczność dodatkowego wykonania (zmiany) następujących robót:

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………

(dokładnie opisać rodzaj robót, które stały się konieczne do realizacji, by wykonać przedmiot zamówienia, a nie zostały wymienione w SIWZ i umowie podstawowej
lub

stwierdza konieczność przedłużenia terminu realizacji umowy podstawowej nr ……… zawartej 
w dniu ……………….zgodnie z poniższym uzasadnieniem.

I. Uzasadnienie  

1) w przypadku aneksu dot. zmiany terminu realizacji podać stary i nowy termin zakończenia, powody przedłużenia terminu pierwotnego zgodnie ze stanem faktycznym i uzasadnieniem prawnym, dołączyć ewentualne pisma, notatki i inne dokumenty istotne w sprawie.

2) w przypadku zamówień nieujętych w umowie podstawowej szczegółowo opisać konieczność realizacji nieprzewidzianych w SIWZ i umowie robót/usług ze szczególnym uwzględnieniem, czy muszą zostać udzielone dotychczasowemu Wykonawcy usług lub robót budowlanych, czy były nieobjęte zamówieniem podstawowym i nie przekraczają łącznie 50% wartości realizowanego zamówienia, niezbędnych do jego prawidłowego wykonania i czy wykonanie stało się konieczne na skutek sytuacji niemożliwej wcześniej do przewidzenia, jeżeli:

a) z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zamówienia dodatkowego od zamówienia podstawowego wymagałoby poniesienia niewspółmiernie wysokich kosztów lub

b) wykonanie zamówienia podstawowego jest uzależnione od wykonania zamówienia dodatkowego
……………………………………..…………..……………………………………………………………………

………………………………………………………………………………..……………………………………

……………………………………………………………..………………..………………………………………
(szczegółowe uzasadnienie wystąpienia okoliczności faktycznych i prawnych sankcjonujących zastosowanie trybu ZWR określonych w pkt. 1) i  2) a) i/lub b) )

c.d. Załącznik nr 9 do KDP
W związku z powyższą zmianą przewiduje się przesunięcie terminu zakończenia robót/usług 
o ……………….. dni w stosunku do terminu umownego.

Termin wykonania był/nie był jednym z kryteriów oceny ofert 
. 

W przedmiotowym postępowaniu było wymagane/ nie było wymagane wniesienie zabezpieczenia należytego wykonania umowy
. 

Zamawiający przewidział możliwość dokonania zmiany postanowień umowy w ogłoszeniu 
o zamówieniu / specyfikacji  istotnych warunkach zamówienia 
 

W związku z wystąpieniem zamówień dodatkowych Komisja stawia wniosek dokonania opisu przedmiotu zamówienia na zasadach określonych w art. 31 ust. 1 i ust. 2 ustawy Pzp tj. za pomocą dokumentacji projektowej oraz specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robót budowlanych (a w przypadku zaprojektowania i wykonania robót budowlanych za pomocą programu funkcjonalno-użytkowego) oraz w Rozporządzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 2 września 2004 r. w sprawie szczegółowego zakresu i formy dokumentacji projektowej, specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robót budowlanych oraz programu funkcjonalno-użytkowego /Dz.U. z 2004r. Nr 202, poz. 2072, z późn. zm/  ……………………

Koszt wykonania zamówień dodatkowych ustalony na podstawie
:.................................................

wynosi .....................................................................................................................................

(słownie........................................................................................................................)
Na tym protokół zakończono i podpisano:

Podpisy członków komisji         

1. ……………………………………….
            2. ……………………………………

3. ………………………………………

4. ……………………………………

Przedstawiam do zatwierdzenia Naczelnik Wydziału 


…………………………………………..

(data, podpis)


Zatwierdzam

     





 …………………………………………………….


Akceptacja bezpośredniego Zwierzchnika pionu 


(data, pieczęć, podpis)
Załącznik Nr 10 do KDP
FORMULARZ USPRAWNIAJĄCY PROCEDURĘ PRZETARGOWĄ
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Termin przetargu 

(podać datę) 
	Nr zapytania 
i data wpływu do Zamawiającego

	Nazwa Wykonawców
ujawnionych 
w toku postęp.

(bez adresu) 

	Termin udzielenia wyjaśnień przez Zamawiającego

	Czy odpowiedzi na zapytania prowadzą do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu
 TAK/NIE

(skreślić niepotrzebne) 

[image: image2.png]


Jeśli TAK
	Wysłanie ogłoszenia 
o zmianie ogłoszenia 
	Zamieszczenie na stronie Zamawiającego (Biuletyn Informacji Publicznej BIP
) 
	zwrotne potwierdzenie odebrania
 odpowiedzi na zapytania (biorąc 
pod uwagę Wykonawców ujawnionych 
w toku postępowania zgodnie 
z kolumną 3


	
	
	
	
	
	Biuletyn 

Zamówień 

Publicznych

BZP
	Dziennik

Urzędowy

Wspólnot 

Europejskich
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	odpowiedzi
	Ogłoszenia o zmianie ogłoszenia 
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Podpisał:

Załącznik nr 11 do KDP








Nazwa Komórki UM:…………………………………………..

Potwierdzam odbiór czytelnego  faksu (… stron) dotyczącego: …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
       
	Pieczątka firmowa

 

	Data

Otrzymania faksu
	Imię i nazwisko osoby odbierającej faks
	Podpis

	
	
	


Nr faksu na który należy przesłać potwierdzenie:  ……………………………..
Załącznik nr 12 do KDP
WZÓR
Dąbrowa Górnicza 04.03.2011 r.

ZP.skrót Wydziału.271.4…2011





wg rozdzielnika

	ZAWIADOMIENIE

ZGODNIE Z ART. 92 ust. 1 USTAWY PRAWO ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH O:

1) WYBORZE OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ I WYKONAWCACH, KTÓRZY ZŁOŻYLI OFERTY (wraz 
z punktacją),
2) WYKONAWCACH, KTÓRYCH OFERTY ZOSTAŁY ODRZUCONE,

3) WYKONAWCACH, KTÓRZY ZOSTALI WYKLUCZENI Z POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA
W POSTĘPOWANIU O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO O WARTOŚCI PONIŻEJ KWOT OKREŚLONYCH  W PRZEPISACH WYDANYCH NA PODSTAWIE ART. 11 UST. 8 USTAWY PRAWO ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH 
4) TERMINIE, OKREŚLONYM ZGODNIE Z ART. 94 UST. 1 LUB 2, PO KTÓRYM UPŁYWIE UMOWA 
W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO MOŻE BYĆ ZAWARTA 
NA ZADANIE PN.:
„TERMOMODERNIZACJA PLACÓWEK OŚWIATOWYCH – SP NR  …..”


Na podstawie art. 92 ust. 1 pkt.1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (Dz.U. 
z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z późn. zm.) Zamawiający zawiadamia, że w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego – na zadanie j.w. została wybrana oferta złożona przez Firmę „X”  (nazwa (firma) albo imię i nazwisko, siedziba albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy)

Uzasadnienie wyboru: - oferta spełniająca wszystkie warunki ujęte w SIWZ oraz ustawie Pzp, 
co zostało zweryfikowane przez Członków Komisji Przetargowej na podstawie złożonych dokumentów, na potwierdzenie spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz deklarująca najkorzystniejszą cenę, co było jedynym kryterium oceny ofert (Zgodnie z faktycznymi kryteriami ujętymi w SIWZ)
Do postępowania j.w. zostały złożone oferty przez następujących Wykonawców:

1. X (nazwa (firma) albo imię i nazwisko, siedziba albo miejsce zamieszkania i adresy Wykonawcy)

2. Y (nazwa (firma) albo imię i nazwisko, siedziba albo miejsce zamieszkania i adresy Wykonawcy)

3. Z (nazwa (firma) albo imię i nazwisko, siedziba albo miejsce zamieszkania i adresy Wykonawcy)

4. P (nazwa (firma) albo imię i nazwisko, siedziba albo miejsce zamieszkania i adresy Wykonawcy)

5. M (nazwa (firma) albo imię i nazwisko, siedziba albo miejsce zamieszkania i adresy Wykonawcy)

Streszczenie oceny i porównania złożonych ofert wraz z punktacją w kryterium cena i łączna punktacja:

	Numer oferty
/Firma
	Liczba pkt w kryterium cena
	Razem

	1 (X)
	100,00 x *9


	900,00


	4 (P)
	97,11x *9


	873,99

	5 (M)
	86,70 x *9


	780,30






9* – liczba członków komisji oceniających oferty 

Na podstawie Art. 92 ust. 1 pkt. 2 Ustawy Pzp Zamawiający informuje, że z postępowania została odrzucona 1 oferta.
Oferta nr 2: Firma Y

PODSTAWA PRAWNA ODRZUCENIA:

art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2010 r. Nr 113 poz. 759 z późn. zm.) – Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli jej treść nie odpowiada treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia, z zastrzeżeniem art. 87 ust. 2 pkt 3 Ustawy.

UZASADNIENIE:

Oferta nie odpowiada treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia z uwagi na braki 
w kosztorysie ofertowym, które nie kwalifikują się do poprawienia na podstawie art. 87 ust. 2 pkt 3 Ustawy, 
z uwagi na ich istotność w stosunku do treści oferty, tj.:
c.d. Załącznik nr 12 do KDP
· Kosztorysy ofertowe na: Roboty budowlane, Termomodernizacje, Instalacja elektryczna, Budowa placu apelowego 
i Instalacja odgromowa nie spełniają wymogów Zamawiającego, zawartych w specyfikacji istotnych warunków zamówienia, w zakresie metody opracowania kosztorysu, w związku z tym brak jest cen jednostkowych dla każdej z pozycji przedmiarowych ww. kosztorysów.

(Wg pkt. 11.2.1 SIWZ kosztorys ofertowy należało wykonać metodą uproszczoną tj. taką gdzie wykonawca podaje cenę jednostkową dla każdej pozycji przedmiarowej. Metodą uproszczoną Wykonawca opracował kosztorysy ofertowe na: Wymiennik ciepła, , Instalację c. o ., Instalację ciepłej i zimnej wody i na Instalację  hydrantową)

· Brak wyceny poz. 114 str. 7 przedmiaru Zamawiającego pn. Projekt budowlano-wykonawczy dwufunkcyjnego wymiennikowego węzła cieplnego w budynku Szkoły Podstawowej nr …… ul. ……..Dąbrowa Górnicza. Pozycja dotyczy termometrów montowanych wraz z wykonaniem tulei – 0-100st.C w ilości 6 szt.

Stanowisko zgodne z wyrokiem KIO/UZO/ 1516/08, KIO/UZP 1424/08, gdzie wskazano, że Zamawiający nie jest władny podawać ceny za pominięte pozycje kosztorysu ofertowego. 

W związku z ww. przesłankami odrzucenia oferty Zamawiający odstąpił od poprawy omyłek zgodnie z art. 87 ust.2 pkt 3 Ustawy Pzp w pozycjach: str. 127 poz. 3.7, 3.20, str. 134 poz. 9.4, str. 163 poz. 23 d.3,  str. 171 poz. 93, 94 , 95 i 115, str. 176 poz. 160, str. 193 poz. 74 d.4, str. 195 poz. 90 d.6. Ponadto Zamawiający odstąpił od uzupełnienia dokumentów 
w zakresie wymaganych uprawnień do kierowania robotami budowlanymi w specjalności instalacyjno - inżynieryjnej obejmującej sieci sanitarne (pkt. 11.1.6 SIWZ) oraz uzyskania zgody Projektanta na zmianę zastosowanych materiałów 
( pkt. 11.2. 1SIWZ)
Na podstawie Art. 92 ust. 1 pkt. 3 Ustawy Pzp Zamawiający informuje, że z postępowania został wykluczony 
1 Wykonawca:
Oferta nr 3 : Firma Z Uzasadnienie:  Podstawa prawna: Na podstawie art. 24 ust.2 pkt 4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo Zamówień Publicznych (Dz. U. 2007, Nr 223, poz. 1655 z późn. zm.)  „Z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego wyklucza się również wykonawców, którzy (.......) nie wnieśli wadium, w tym również na przedłużony okres związania ofertą, lub nie zgodzili się na przedłużenie okresu związania ofertą.”   
 Podstawa faktyczna wykluczenia:  

Wykonawca do oferty złożonej do przedmiotowego postępowania załączył na str. 128-129 Gwarancję ubezpieczeniową zapłaty wadium, która nie obejmuje okresu związania ofertą, tj. obowiązuje począwszy od dnia 22-02-2011 i jest ważna 
w terminie do dnia 22-02-2011. 

Wadium winno zostać złożone na cały okres związania ofertą, tj. do dnia 21-03-2011.
Z uwagi na fakt, iż art. 26 ust. 3 ustawy Prawo zamówień publicznych dotyczy uzupełniania dokumentów i oświadczeń składanych przez Wykonawców, potwierdzających spełnienie przez Wykonawców warunków udziału w postępowaniu, nie ma podstaw do konwalidacji wymienionego dokumentu wystawionego przez inną osobę niż Wykonawca, tj. gwaranta Polskie Towarzystwo Ubezpieczeń S.A. Katowice. 

Z uwagi na przesłankę do wykluczenia Wykonawcy, Zamawiający odstąpił od poprawy błędów kosztorysowych zgodnie 
z art. 87 ust. 1 pkt. 3 Ustawy Pzp.   
!!!!!!!Umowa zostanie zawarta w terminie zgodnym z dyspozycją art. 94 ust.1 ustawy Pzp tj. najwcześniej w dniu 10.03.2011 r. !!!!!!!!! (uwaga: zgodnie z art. 27 ust.2 pzp zamawiający przesłał faxem zawiadomienie o wyborze oferty najkorzystniejszej w dniu 04.03.2011 r.)
Dziękujemy za uczestnictwo w niniejszym postępowaniu i zapraszamy do udziału 
w kolejnych przetargach organizowanych przez Zamawiającego.

        Na podstawie art. 27 ust. 2 Pzp Zamawiający zwraca się z prośbą o niezwłoczne potwierdzenie faktu otrzymania niniejszego pisma (wzór potwierdzenia w załączeniu, który prosimy przesłać w formie faksu, nr faksu: 032/295-69-58).

Rozdzielnik:

1. Firma X

2. Firma Y

3. Firma Z

4. Firma P

5. Firma M

Załącznik:

1. wzór potwierdzenia otrzymania niniejszego pisma

Podpisał………………..:

(uwaga: Zgodnie z dyspozycją w/s podpisywania dokumentów zawartą 
w „Regulaminie funkcjonowania zamówień publicznych…….”)
Załącznik nr 13 do KDP
Wzór informacji o wyborze oferty najkorzystniejszej

ZP.skrót nazwy komórki Urzędu Miejskiego.271.3…2011 
1) Zamawiający:

a)pełna nazwa Zamawiającego: URZĄD  MIEJSKI Wydział/Biuro ………………………………
b) REGON: |__0_|_0__|_0__|__5_|_1__|_5__|_7__|_5__|_0_|
c) kod, miejscowość, województwo, powiat:

41 -300,   Dąbrowa Górnicza, śląskie,  Dąbrowa Górnicza
d) ulica, nr domu, nr lokalu: Graniczna 21
e) internet: www.bip.dabrowa-gornicza.pl
e-mail: …………………..@dabrowa-gornicza.pl


f)  tel.  032-295-……………….
faks  032-295-…………………….

2) Tryb i nazwa postępowania: Postępowanie prowadzone w trybie ……………………. ………………
o wartości zamówienia poniżej/powyżej* kwot określonych w przepisach wydanych na podstawie art.11 ust. 8 Pzp zgodnie z postanowieniami Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. -  Prawo Zamówień Publicznych (Dz.U.z 2010r. Nr 113, poz. 759 z póź.zm.)  na zadanie pod nazwą:  „………………………………………”
(uwaga: Nazwa zgodna z nazwą zadania w Decyzji Prezydenta Miasta powołującej Komisję Przetargową)
*niepotrzebne skreślić

3) Nazwa (firma), siedziba  i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano:

………………………………………………………………………………………………….

ul. ………………………………………………………………………………………………

Kod pocztowy:……………… Miejscowość:………………………………………………….

4)Uzasadnienie wyboru oferty: Przykład:

Najkorzystniejsza  oferta złożona do postępowania przetargowego. Wykonawca spełnił  wszystkie wymogi SIWZ oraz ustawy Prawo zamówień publicznych, zweryfikowane przez Członków  Komisji Przetargowej na podstawie przedłożonych dokumentów i oświadczeń potwierdzających spełnienie warunków udziału w postępowaniu. Jednocześnie Wykonawca otrzymał najwyższą liczbę punktów 
w ramach kryteriów oceny określonych w specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

5) Nazwy (firmy), siedziby i adresy Wykonawców, którzy złożyli oferty: 

1…………………………………………………………………………………………………

2. ……………………………………………………………………………………………….
(uwaga: Podajemy nazwy i adresy wszystkich Wykonawców, którzy złożyli oferty do postępowania)
	6.
	Streszczenie oceny i porównania złożonych ofert zawierające punktację przyznaną ofertom 
w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację (Przykład – kryteria zgodne z SIWZ)

	
	Nr oferty
	Liczba pkt

w kryterium cena

waga 40 %
	Liczba pkt

w kryterium 

termin realizacji

waga 30 %
	Liczba pkt

w kryterium jakość

waga 30 %
	Liczba pkt

w kryterium .....
	Razem

pkt

	
	1.
	36,25x40 % x 6* =217,50
	20x30%x6*=36,00
	20x30%x6*=36,00


	-


	289,50



	
	2.
	40,00x40 % x 6* =240,00
	14x30%x6*=25,20
	11x30%x6*=19,80
	-
	285,00


6* - liczba Członków Komisji Przetargowej oceniających oferty

Data wysłania informacji o wyborze oferty najkorzystniejszej do Wykonawców……………………
Data zatwierdzenia protokołu:…………………………………………………………………………………










Podpisał:
(uwaga: Zgodnie z dyspozycją w/s podpisywania dokumentów zawartą 
w „Regulaminie funkcjonowania zamówień publicznych…….
Załącznik nr 14 do KDP
Wzór informacji o wyborze oferty najkorzystniejszej dla trybu zamówienie z wolnej ręki/ zamówienie dodatkowe/zamówienie uzupełniające
ZP.skrót nazwy komórki Urzędu Miejskiego.271.3…2011 
1) Zamawiający:

a) pełna nazwa Zamawiającego: URZĄD  MIEJSKI Wydział/Biuro  ……………………………………
b) REGON: |__0_|_0__|_0__|__5_|_1__|_5__|_7__|_5__|_0_|
c) kod, miejscowość, województwo, powiat: 41 -300,   Dąbrowa Górnicza, śląskie,  Dąbrowa Górnicza
d) ulica, nr domu, nr lokalu: Graniczna 21
e) internet: www.bip.dabrowa-gornicza.pl
e-mail: …………………@dabrowa-gornicza.pl

f)  tel.  032-295-……………….
faks  032-295-…………………….

2) Tryb i nazwa postępowania: Postępowanie prowadzone w trybie zamówienia z wolnej ręki
o wartości zamówienia poniżej/powyżej* kwot określonych w przepisach wydanych na podstawie art.11 ust. 8 Pzp zgodnie z postanowieniami Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. -  Prawo Zamówień Publicznych (Dz.U.z 2010r. Nr 113, poz. 759 z póź.zm.)  na zadanie pod nazwą:  „……………………………………………………………………………………………………………………”
(uwaga: Nazwa zgodna z nazwą zadania w Decyzji Prezydenta Miasta powołującej Komisję Przetargową)
*niepotrzebne skreślić

3) Nazwa (firma), siedziba  i adres wykonawcy, którego ofertę wybrano: …………………………………
ul. …………………………………………………………………………………………………………………..

Kod pocztowy:………………………… Miejscowość:…………………………………………………………
4)Uzasadnienie wyboru oferty:

Dla przesłanki art. 67 ust.1 pkt. 5 (zamówienie  dodatkowe) 

Zamówienie zostanie udzielone Wykonawcy realizującemu zamówienie podstawowe 
ZP.skrót Wydziału.271.4…2011, zgodnie z zaistniałą przesłanką sankcjonującą możliwość zastosowania zamówienia z wolnej ręki na podstawie z art. 67 ust.1 ustawy Prawo Zamówień Publicznych zwaną „Pzp” dotychczasowemu wykonawcy robót budowlanych. Z Wykonawcą zostały przeprowadzone negocjacje zgodnie 
z art. 66 Pzp. Wykonawca przedłożył wszystkie wymagane przez Zamawiającego dokumenty zgodnie 
z Rozporządzeniem z dnia 30.12.2009 w sprawie rodzajów dokumentów  jakich może żądać Zamawiający 
od Wykonawcy oraz form w jakich te dokumenty  mogą być składane. Należy podkreślić, iż wykonanie zamówień dodatkowych jest niezbędne do wykonania zamówienia podstawowego, a ich konieczność wykonania nastąpiła na skutek sytuacji niemożliwej wcześniej do przewidzenia (wartość zamówienia dodatkowego nie przekracza 
50 % wartości zamówienia podstawowego). Dochowując zasady należytej staranności, jak również pełnej transparentności procedur niekonkurencyjnych Zamawiający opublikował ogłoszenie o zamiarze zawarcia umowy , które zamieszczono w Biuletynie Zamówień Publicznych w dniu………….
Dla przesłanki art. 67 ust.1 pkt. 6 (zamówienie uzupełniające) 

Zamówienie zostanie udzielone Wykonawcy realizującemu zamówienie podstawowe 
ZP.skrót Wydziału.271.4…2011, zgodnie z zaistniałą przesłanką sankcjonującą możliwość zastosowania zamówienia z wolnej ręki na podstawie z art. 67 ust.1 pkt. 6 ustawy Prawo Zamówień Publicznych zwaną „Pzp” dotychczasowemu wykonawcy usług/robót budowlanych. Z Wykonawcą zostały przeprowadzone negocjacje zgodnie z art. 66 Pzp, jak również Wykonawca przedłożył wszystkie wymagane przez Zamawiającego dokumenty zgodnie z Rozporządzeniem z dnia 30.12.2009 w sprawie rodzajów dokumentów  jakich może żądać Zamawiający od Wykonawcy oraz form w jakich te dokumenty  mogą być składane. Zamówienie podstawowe ZP.skrót Wydziału.271.4…2011,  udzielone zostało dnia …………………………… (data zawarcia umowy) 
w trybie przetargu nieograniczonego/ograniczonego*. 

Wartość zamówienia uzupełniającego stanowi ………..% wartości zamówienia podstawowego i polega 
na powtórzeniu tego samego rodzaju zamówień (Uwaga ! trzeba  sprawdzić, czy nie było już zamówień uzupełniających i zweryfikować łączną wartość czy nie przekracza 50 % zamówienia podstawowego).

Możliwość wykonania zamówień uzupełniających zgodnie z art. 67 ust.1 pkt. 6 została przewidziana 
w ogłoszeniu o zamówieniu dla zamówienia podstawowego  ZP.skrót Wydziału.271.4…2011, (przywołać   numer ogłoszenia).Dochowując zasady należytej staranności, jak również pełnej transparentności procedur niekonkurencyjnych Zamawiający opublikował ogłoszenie o zamiarze zawarcia umowy , które zamieszczono 
w Biuletynie Zamówień Publicznych w dniu…., wartość szacunkowa zamówienia-………………………………
* niepotrzebne skreślić

Data zatwierdzenia protokołu:………………………………………………………………..

__________________________________

Podpisał:
Załącznik nr 15 do KDP
Wzór informacji o unieważnieniu postępowania

ZP.skrót nazwy komórki Urzędu Miejskiego.271.3…2011 
1) Zamawiający:

a) pełna nazwa Zamawiającego: URZĄD  MIEJSKI Wydział/ Biuro……………………………………..
b) REGON: |__0_|_0__|_0__|__5_|_1__|_5__|_7__|_5__|_0_|
c) kod, miejscowość, województwo, powiat: 41 -300,   Dąbrowa Górnicza, śląskie,  Dąbrowa Górnicza
d) ulica, nr domu, nr lokalu: Graniczna 21
e) internet: www.bip.dabrowa-gornicza.pl
e-mail: ……………………@dabrowa-gornicza.pl

f)  tel.  (032) 295-………………..
faks  (032) 295-…………………

2) Tryb i nazwa postępowania: Postępowanie prowadzone w trybie ………………………….. o wartości zamówienia poniżej kwot określonych w przepisach wydanych na podstawie art.11 ust. 8 Pzp dla dostaw i usług  zgodnie z postanowieniami Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. -  Prawo Zamówień Publicznych (Dz.U. z 2010r. Nr 113, poz. 759 z póź.zm.)  na zadanie pod nazwą: „………………………………………………………………………”.
(uwaga: Nazwa zgodna z nazwą zadania w Decyzji Prezydenta Miasta powołującej Komisję Przetargową)
3) Dane o ofertach: 
a) liczba złożonych ofert:  ………….
b) liczba ofert odrzuconych i ofert nie rozpatrzonych z powodu  wykluczenia oferenta:  ……………..

4) Postępowanie unieważniono z powodu art.93  ust.1 ustawy pzp, ( proszę o pokreślenie właściwej przesłanki):

1.nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu albo nie wpłynął żaden wniosek 
o dopuszczenie do udziału w postępowaniu od Wykonawcy niepodlegającego wykluczeniu, 
z zastrzeżeniem pkt 2 i 3;

2. w postępowaniu prowadzonym w trybie zapytania o cenę nie złożono co najmniej dwóch ofert niepodlegających odrzuceniu;

3. w postępowaniu prowadzonym w trybie licytacji elektronicznej wpłynęły mniej niż dwa wnioski 
o dopuszczenie do udziału w licytacji elektronicznej albo nie została złożona żadna  oferta ;

4. cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, którą Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba że Zamawiający może zwiększyć tę kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty;

5. w przypadkach, o których mowa w art. 91 ust. 5, zostały złożone oferty dodatkowe o takiej samej cenie;

6. wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej przewidzieć;

7. postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą  uniemożliwiającą zawarcie niepodlegającej unieważnieniu umowy  w sprawie zamówienia publicznego.

art. 93 ust. 1a:

Zamawiający może unieważnić postępowanie o udzielenie zamówienia, jeżeli środki pochodzące 
z budżetu Unii Europejskiej oraz niepodlegające zwrotowi środki z pomocy udzielonej przez państwa członkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA), które Zamawiający zamierzał

przeznaczyć na sfinansowanie całości lub części zamówienia, nie zostały mu przyznane, a możliwość unieważnienia postępowania na tej podstawie została przewidziana w:

1) ogłoszeniu o zamówieniu - w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego, przetargu ograniczonego, negocjacji z ogłoszeniem, dialogu konkurencyjnego albo licytacji elektronicznej, albo

2) zaproszeniu do negocjacji - w postępowaniu prowadzonym w trybie negocjacji bez ogłoszenia albo zamówienia z wolnej ręki, albo

3) zaproszeniu do składania ofert - w postępowaniu prowadzonym w trybie zapytania o cenę.
Podpisał:

Załącznik nr  16 do KDP
Wzór informacji o udzieleniu zamówienia dla postępowań,  których wartość jest mniejsza        
niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Ustawy Pzp 

ZP.skrót nazwy komórki Urzędu Miejskiego.271.3…2011 
1) Zamawiający:

a) pełna nazwa Zamawiającego: URZĄD  MIEJSKI Wydział/Biuro ………………………

b) REGON: |__0_|_0__|_0__|__5_|_1__|_5__|_7__|_5__|_0_|
c) kod, miejscowość, województwo, powiat:

41 -300,   Dąbrowa Górnicza, śląskie,  Dąbrowa Górnicza
d) ulica, nr domu, nr lokalu: Graniczna 21
e) internet: www.bip.dabrowa-gornicza.pl
e-mail: …………………..@dabrowa-gornicza.pl


f)  tel.  032-295-……………….
faks  032-295-…………………….

2)Nazwa nadana zamówieniu przez Zamawiającego: ……………………………………………………

(uwaga: Nazwa zgodna z nazwą zadania w Decyzji Prezydenta Miasta powołującej Komisję Przetargową)
Rodzaj zamówienia: usługa/dostawa/robota budowlana*

Określenie przedmiotu zamówienia:……………………………………………………………
(uwaga: Powinno być spójne z określeniem przedmiotu zamówienia w ogłoszeniu o zamówieniu i w SIWZ)
Wspólny Słownik Zamówień (CPV):…………………………………………………………..
(uwaga: CPV musi być tożsame  z ogłoszeniem o zamówieniu oraz z SIWZ)

Całkowita końcowa wartość zamówienia (bez VAT) obejmująca wszystkie zamówienia 
i części:………………………………………………………………………………………….

3) Tryb udzielenia zamówienia:……………………………………………………………

Zamówienie dotyczy projektu/programu finansowanego ze środków Unii Europejskiej: tak/nie*
(uwaga: Musi zgadzać się z deklaracją w ogłoszeniu o zamówieniu)
Jeśli tak to proszę wskazać projekt/program:……………………………………………
4)Udzielenie zamówienia

Data udzielenia zamówienia:…………………………………………………………………..
(uwaga: Jest to data zawarcia umowy)
Liczba otrzymanych ofert: ………………………………………….…………………………
(uwaga: Wszystkich złożonych ofert do postępowania)
Liczba odrzuconych ofert:……………………………………………………………………...

Nazwa i adres Wykonawcy, któremu udzielono zamówienia:…………………………………

Szacunkowa wartość zamówienia (bez VAT):………………………………………………

(uwaga: Musi zgadzać się z kwotą podaną  w ogłoszeniu o zamówieniu sekcja II.1.3)
Cena wybranej oferty (bez VAT):……………………………………………………………..

Oferta z najniższą ceną: (bez VAT)…………oraz oferta z najwyższą ceną(bez VAT): ………
(uwaga: Należy brać pod uwagę wszystkie oferty złożone do postępowania( w tym odrzucone)
5) Załącznik I -Uzasadnienie udzielenia zamówienia w trybie negocjacji bez ogłoszenia, zamówienia 
z wolnej ręki albo zapytania ocenę:

Podstawa prawna :

Postępowanie wszczęte zostało na podstawie art. ………… Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.-Prawo zamówień publicznych

Uzasadnienie wyboru trybu (należy podać uzasadnienie faktyczne i prawne wyboru trybu oraz wyjaśnić, dlaczego udzielenie zamówienia jest zgodne z przepisami):…………………………………….

(Uwaga: Uzasadnienie wyboru trybu powinno być zgodne z  wnioskiem o wszczęcie postępowania –część szczegółowa)
*niepotrzebne skreśli
Podpisał:
(uwaga: Zgodnie z dyspozycją w/s podpisywania dokumentów zawartą 
w „Regulaminie funkcjonowania zamówień publicznych…….”
Załącznik nr  17 do KDP
Wzór informacji o udzieleniu zamówienia dla postępowań, których wartość jest równa lub przekracza kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Ustawy Pzp

ZP.skrót nazwy komórki Urzędu Miejskiego.271.3…2011 
1) Zamawiający:

a) pełna nazwa Zamawiającego: URZĄD  MIEJSKI Wydział/Biuro ………………………...

b) REGON: |__0_|_0__|_0__|__5_|_1__|_5__|_7__|_5__|_0_|
c) kod, miejscowość, województwo, powiat: 41 -300,   Dąbrowa Górnicza, śląskie,  Dąbrowa Górnicza
d) ulica, nr domu, nr lokalu:Graniczna 21
e) internet: www.bip.dabrowa-gornicza.pl
e-mail: …………………..@dabrowa-gornicza.pl


f)  tel.  032-295-……………….
faks  032-295-…………………….

Osoba do kontaktów: …………………………………………………………………………
(uwaga: Osoba upoważniona do kontaktów z oferentami, która jest wpisywana w SIWZ)
2) Nazwa nadana zamówieniu przez Zamawiającego: …………………………………………
(uwaga: Nazwa zgodna z nazwą zadania w Decyzji Prezydenta Miasta powołującej Komisję Przetargową)
Rodzaj zamówienia: usługa/dostawa/robota budowlana*

Krótki opis zamówienia lub zakupu:……………………………………………………………
(uwaga: Powinno być spójne z określeniem przedmiotu zamówienia w   ogłoszeniu o zamówieniu oraz z SIWZ)
Wspólny Słownik Zamówień (CPV):…………………………………………………………..

Zamówienie jest objęte Porozumieniem w sprawie zamówień rządowych (GPA): tak/nie*

(uwaga: CPV musi być tożsame z ogłoszeniem  o zamówieniu oraz z  SIWZ)
Całkowita końcowa wartość zamówienia (bez VAT) obejmująca wszystkie zamówienia, 
części i opcje:………………………………………………………………………………………….

3) Rodzaj procedury (Tryb udzielenia zamówienia):………………………………………………
Kryteria udzielenia zamówienia:……………………………………………………………………
Informacja czy wykorzystano aukcję elektroniczną: tak/nie * …………………………………..
4) Udzielenie zamówienia

Data udzielenia zamówienia: …………………………………………………………………
(uwaga: Jest to data zawarcia umowy)
Liczba otrzymanych ofert:…………………………………………………………………….
(uwaga: Wszystkich złożonych ofert  do postępowania)
Nazwa i adres Wykonawcy, któremu udzielono zamówienia:…………………………………

Początkowa szacunkowa całkowita wartość zamówienia (bez VAT):…………………………
(uwaga: Powinna to być wartość przepisana z wniosku o wszczęcie postępowania część A i B)
Całkowita końcowa wartość zamówienia (bez VAT):…………………………………………

Jeżeli jest to wartość roczna lub miesięczna proszę podać: liczbę lat lub liczbę miesięcy:………….

Czy przewidywane jest zlecenie podwykonawstwa w ramach zamówienia: tak/nie * 

Jeżeli tak, to (uwaga: Należy odwołać się do deklaracji Wykonawcy zawartej  w druku oferty najkorzystniejszej)
-  proszę wpisać wartość lub część zamówienia, która będzie zlecona stronom trzecim: wartość bez VAT: ………………. bądź też, że nie jest znana  wartość  podkreślić: nieznana.
- krótki opis wartości/części zamówienia, która będzie podzlecana:……………

Zamówienie dotyczy projektu/programu finansowanego ze środków Unii Europejskiej:  tak/nie*
(uwaga: musi zgadzać się z deklaracją w ogłoszeniu o zamówieniu) 

Jeżeli tak, odniesienie do projektów i/lub programów:………………………………………………….
5) Uzasadnienie udzielenia zamówienia bez uprzedniej publikacji ogłoszenia o zamówieniu 
w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej:………………….

(uwaga: wypełniamy gdy zamówienie dotyczy procedury negocjacyjnej bez uprzedniej publikacji ogłoszenia o zamówieniu 
w Dz.U.UE)

*niepotrzebne skreślić

c.d. Załącznik nr  17 do KDP
(wypełniamy fakultatywnie  w związku z w/w pkt 5)

	Formularz:

Uzasadnienie wyboru procedury negocjacyjnej bez uprzedniej publikacji ogłoszenia o zamówieniu 
w Dz.U. UE. zgodnie z art. 31 dyrektywy 2004/18/WE: (proszę właściwe podkreślić):

a) Brak ofert lub brak odpowiednich ofert w odpowiedzi na:

-procedurę otwartą,

- procedurę ograniczoną.

b) Produkty będące przedmiotem zamówienia są wytwarzane wyłącznie do celów prac badawczych, eksperymentalnych, naukowych lub rozwojowych, zgodnie z warunkami określonymi w dyrektywie (wyłącznie dla dostaw)

c) Roboty budowlane/dostawy/usługi mogą być realizowane tylko przez oferenta z przyczyn:

- technicznych,

- artystycznych,

- związanych z ochroną praw wyłącznych.

d) Ze względu na wystąpienie pilnej konieczności spowodowanej wydarzeniami, których instytucja Zamawiająca nie mogła przewidzieć oraz zgodnie z warunkami ściśle określonymi w dyrektywie.

e) Dodatkowe roboty budowlane/dostawy/usługi są zamawiane zgodnie z warunkami ściśle określonymi w dyrektywie.

f) Nowe roboty budowlane/usługi będące powtórzeniem robót budowlanych/usług oraz zamówione zgodnie z warunkami ściśle określonymi w dyrektywie.

g) Zamówienie na usługi przyznane zwycięzcy lub jednemu ze zwycięzców przeprowadzonego konkursu.

h) Dostawy towarów notowanych i nabywanych na giełdzie towarowej.

i) Nabycie dostaw na szczególnie korzystnych warunkach:

- od dostawcy, który ostatecznie likwiduje swoją działalność,

- od syndyków masy upadłości lub likwidatorów, umowa z wierzycielami lub podobna procedura.

j) Wszystkie oferty przedłożone w odpowiedzi na procedurę otwartą, procedurę ograniczoną lub dialog konkurencyjny były nieprawidłowe lub niemożliwe do przyjęcia. Do procedury negocjacyjnej zostali dopuszczeni wyłącznie oferenci, którzy spełnili kryteria kwalifikacji  podmiotowej.

Inne uzasadnienie udzielenia zamówienia bez uprzedniej publikacji ogłoszenia o zamówieniu w Dz.U. UE

k) Przedmiotem zamówienia są usługi wymienione w załączniku IIB do dyrektywy

l) Zamówienie nie wchodzi w zakres stosowania dyrektywy

Aby skorzystać ze wspomnianej wyżej możliwości skrócenia terminu, oprócz podkreślenia odpowiedniego punktu (odpowiednich punktów) powyżej, proszę w jasny i wyczerpujący sposób wyjaśnić, dlaczego udzielenie zamówienia bez uprzedniej publikacji ogłoszenia o zamówieniu 
w Dz.U. UE jest zgodne z przepisami, podając przy tym odpowiednie fakty i w stosownych przypadkach, konkluzje prawne zgodnie z artykułami dyrektywy 2004/18/WE (maksymalnie 500 słów):…………….


Podpisał:

(uwaga: Zgodnie z dyspozycją w/s podpisywania dokumentów zawartą 
w „Regulaminie funkcjonowania zamówień publicznych…….”)

�  Przestawione na potrzeby niniejszego Kodeksu omówienie przesłanek i okoliczności faktycznych sankcjonujących zastosowanie trybu zamówienia z wolnej ręki jest fragmentaryczne i dot. kwestii stwarzających problemy interpretacyjne  �w tym zakresie     


� Znak pisma nadany w Wydziale / Komórce równorzędnej


� W przypadku nieobecności Prezydenta Miasta, wniosek kierować do zastępującego Prezydenta Miasta 


� W sytuacji zmiany podstawy prawnej Zarządzenia proszę o dostosowanie tego faktu do niniejszego wniosku 


� Nazwa wnioskującego Wydziału / Komórki równorzędnej 


� Znak pisma nadany w Wydziale / Komórce równorzędnej


� Resortowy zwierzchnik Wydziału / Komórki równorzędnej (W przypadku jego nieobecności wniosek kierować do zastępującego) 


� W sytuacji zmiany podstawy prawnej Zarządzenia proszę o dostosowanie tego faktu do niniejszego wniosku


� Nazwa wnioskującego Wydziału / Komórki równorzędnej 


� Znak pisma nadany w Wydziale / Komórce równorzędnej


� Osoba zatwierdzająca wniosek / zgłoszenie  (w przypadku nieobecności wniosek kierować do zastępującego) 


� W sytuacji zmiany podstawy prawnej Zarządzenia proszę o dostosowanie tego faktu do niniejszego wniosku


� Nazwa wnioskującego Wydziału / Komórki równorzędnej 


� Sposób reprezentacji Zamawiającego zgodny z regulacjami wewnętrznymi  dot.  sposobu podpisywania umów, ugód,     �   porozumień obowiązującymi w Urzędzie Miejskim w Dąbrowie Górniczej .


� W przypadku spółki prawa handlowego (tj. spółki jawne, partnerskie, komandytowe, komandytowo-akcyjne, spółki                       �   z ograniczoną odpowiedzialnością, spółki akcyjne) należy wpisać siedzibę spółki, wpis do rejestru przedsiębiorców Krajowego �   Rejestru Sądowego - numer KRS, nr NIP, wysokość kapitału zakładowego.


Przykład: ABC Sp. z o.o. z siedzibą ul. Studzienna 2/3 41-300 Dąbrowa Górnicza, wpisana do rejestru przedsiębiorców KRS przez Sąd Rejonowy w Dąbrowie Górniczej, Wydział Gospodarczy pod nr KRS .........., NIP ..........., wysokość kapitału zakładowego ........ PLN, reprezentowanym przez ...............


Uwaga: Sposób reprezentacji Wykonawcy zgodny z działem 2 odpisu z rejestru przedsiębiorców KRS – Organ uprawniony do reprezentacji podmiotu, np. jednoosobowo prezes zarządu spółki, dwaj członkowie zarządu spółki itd.


W przypadku reprezentacji przez pełnomocnika, należy dołączyć pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy, przedłożone w formie oryginału lub kopii poświadczonej przez notariusza oraz w sposobie reprezentacji zawrzeć zapis – reprezentowanym przez Pełnomocnika ......., działając w oparciu o pełnomocnictwa nr.... z dn............ 


W przypadku prowadzenia działalności gospodarczej należy podać numer wpisu do Ewidencji Działalności Gospodarczej właściwego wójta/burmistrza/prezydenta miasta, w przypadku  przedsiębiorców czy przedsiębiorstw osób fizycznych, także numer zezwolenia lub koncesji, jeżeli jest wymagana.


Przykład: Jan Nowak zam. w Dąbrowie Górniczej, ul. Studzienna 2/3, prowadzący działalność gospodarczą pod nazwą ABC Sklep Spożywczy z siedzibą 41-303 Dąbrowa Górnicza ul. Morcinka 23, zarejestrowaną przez Prezydenta Miasta Dąbrowy Górniczej w ewidencji działalności gospodarczej pod nr ....., nr NIP......, Regon ......


W przypadku osób fizycznych nie prowadzących działalności gospodarczej (np. umowa zlecenie, umowa o dzieło) należy podać następujące dane:


Jan Nowak zam. w Dąbrowie Górniczej, ul. Studzienna 2/3, syn: Andrzeja i Teresy, legitymujący się dowodem osobistym �nr ........ wydanym przez Prezydent Miasta Dąbrowa Górnicza dn. ........, nr PESEL ......., nr NIP.......





� Art. 144 ust.1 ustawy Pzp cyt.: „Zakazuje się istotnych zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, �na podstawie której dokonano wyboru wykonawcy, chyba że zamawiający przewidział możliwość dokonania takiej zmiany              w ogłoszeniu o zamówieniu lub specyfikacji istotnych warunków zamówienia oraz określił warunki takiej zmiany”.


1 Niepotrzebne skreślić, przy czym w przypadku jeśli termin wykonania był jednym z kryteriów oceny ofert – proszę                         o przeprowadzenie krótkiej symulacji nowego przedłużonego terminu w stosunku do drugiej najkorzystniejszej oferty w danym postępowaniu. Symulacja ta jest niezbędna celem sprawdzenia czy w przypadku aneksowania terminu wykonania zamówienia nie zostałby wybrany inny wykonawca. 


2 Jeżeli w przedmiotowym postępowaniu było wymagane wniesienie zabezpieczenia należytego wykonania umowy należy przedłużyć o okres, na który umowa podstawowa została przedłużona /oświadczenie o zmianie terminu ważności/ wartości zabezpieczenia należytego wykonania umowy, zgodne z regulacjami prawa wewnętrznego w zakresie funkcjonowania zamówień publicznych oraz zamówień, których wartość nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 14 000 euro w Urzędzie Miejskim w Dąbrowie Górniczej /. 


3 Niepotrzebne skreślić oraz dołączyć kserokopie strony ogłoszenia bądź specyfikacji, w których przewidziano możliwość dokonania zmian.


� Zgodnie z wymogami art. 33 ust.1 pkt 1) i pkt 2) ustawy Pzp na podstawie kosztorysu inwestorskiego lub planowanych kosztów prac projektowych oraz planowanych kosztów robót budowlanych określonych w programie funkcjonalno-użytkowym (jeśli przedmiotem zamówienia jest zaprojektowanie i wykonanie robót budowlanych).





� Termin przetargu: dla ustalenia czy zapytanie wpłynęło do Zamawiającego, nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania zapytań.


� Pamiętać o obowiązku przekazania kopii zapytania do Biura Koordynacji Zamówień Publicznych i Opinii Prawnych.  


� Dotyczy Wykonawców, którzy wykupili specyfikacje istotnych warunków zamówienia oraz Wykonawców  ujawnionych w toku postępowania (poprzez składane zapytania i odwołania/informacje o czynnościach niezgodnych z ustawą) 


  �  Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż:


	a) na 6 dni przed upływem terminu składania ofert;


	b) na 4 dni przed upływem terminu składania ofert – w przetargu nieograniczonym oraz negocjacjach z ogłoszeniem, jeżeli zachodzi pilna potrzeba udzielenie zamówienia;


	c) na 2 dni przed upływem terminu składania ofert – jeżeli wartość zamówienia jest mniejsza niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Ustawy Pzp


pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.


� Jeśli „TAK” (np. dotyczą zmiany terminu składania ofert, opisu przedmiotu zamówienia, warunków udziału w postępowaniu i dokumentów wymaganych od Wykonawców,  kryteriów oceny ofert)  wymagane jest ogłoszenie o zmianie ogłoszenia oraz odpowiednie zaznaczenie w kolumnie 6. 


� Wpisać „TAK”  w odniesieniu do każdej odpowiedzi/ zgodnie z kolumną 2/ oraz  o ile doszło do zmiany ogłoszenia także w ogłoszeniu o zmianie ogłoszenia 


� Kolumnę tę należy wypełnić stawiając (TAK) w stosunku do każdego z Wykonawców ujawnionych w kolumnie 3 do konkretnej odpowiedzi.  






