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SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA (SW2)

Znak sprawy 51/NOR5/2022.

,Obstuga dziatan promocyjno-komunikacyjnych dla projektu Sieci Wymiany Doswiadczen EMPIRIE"

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzone w trybie podstawowym o wartos$ci zamoéwienia
nie przekraczajgcej progdéw unijnych, o jakich stanowi art. 3 ustawy z 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdwien

publicznych (tekst jedn. z 2021r. Dz.U. z 2021r. poz. 1129 z p.zm.) — dalej pzp.

Przedmiotowe postepowanie prowadzone jest przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej. Sktadnie ofert
nastepuje za posrednictwem platformy E-zamdwienia.

Zatwierdzit Tomasz Potkanski

Poznan, 12 sierpnia 2022 r.
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I. Nazwa oraz adres Zamawiajacego

Nazwa zamawiajgcego: Zwigzek Miast Polskich
Adres zamawiajgcego: ul. Robocza 42

Kod Miejscowosé: 61-517 Poznan
Telefon: 61 633 50 50

Faks: 61 633 50 60

Adres strony internetowej: http://www.miasta.pl
Adres poczty elektronicznej: biuro@zmp.poznan.pl
Godziny urzedowania: 08:00 — 15:00

Adres strony internetowej, na ktorej jest prowadzone postepowanie i na ktérej bedg dostepne wszelkie dokumenty
zamowienia zwigzane z prowadzong procedurg: https://www.miasta.pl/zamowienia-publiczne

Adres strony internetowej, na ktérej udostepniane bedg zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty
zamowienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem o] udzielenie zamowienia:
https://www.miasta.pl/zamowienia-publiczne.

II. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

1. Dziatajgc na podstawie art. 19 ustawy z 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamoéwien publicznych (tekst jedn.
z 2021r. Dz.U. z 2021r. poz. 1129 z p.zm.) w zw. z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o danych) (Dz. U. UE L119 z dnia 4 maja 2016
r., str. 1, zwanym dalej ,RODQO”) informujemy, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zwigzek Miast Polskich z siedzibg w Poznaniu
przy ul. Roboczej 42, adres e-mail: biuro@zmp.poznan.pl, numer telefonu 61 633 50 50.

2) administrator wyznaczyt Inspektora Danych Osobowych, z ktérym mozna sie kontaktowac¢ pod
adresem e-mail: rodo@zmp.poznan.pl

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym
z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego, prowadzonym w trybie
podstawowym.

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 74 ustawy P.Z.P.

5) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 P.Z.P. przez okres 4 lat od
dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4
lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

6) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisanych ustawy z 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwien
publicznych (tekst jedn. z 2021r. Dz.U. z 2021r. poz. 1129 z p.zm.), zwigzanym z udziatem
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego.

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

8) Odbiorcy danych osobowych
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a.

Dane osobowe mogg zostaé przekazane do Operatora Programu, do organizacji
miedzynarodowej, w tym do uprawnionych organéw Unii Europejskiej oraz Biura
Mechanizméw Finansowych w Brukseli.

9) posiada Pani/Pan:

a)

b)

c)

d)

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
(w przypadku, gdy skorzystanie z tego prawa wymagaloby po stronie administratora
niewspotmiernie duzego wysitku moze zosta¢ Pani/Pan zobowigzana do wskazania
dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie zadania, w szczegolnosci podania
nazwy lub daty postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursu albo
sprecyzowanie nazwy lub daty zakonczonego postepowania o udzielenie zaméwienia);

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych
(skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym
z ustawg PZP oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikéwy);

na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem okresu trwania postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego lub konkursu oraz przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo
do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w
celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej
osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego);

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy
RODO;

10) nie przystuguje Pani/Panu:

a)
b)
c)

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO;

11) przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z RODO
przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez administratora. Organem wiasciwym dla
przedmiotowej skargi jest Urzad Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

ll. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Niniejsze postepowanie prowadzone jest w trybie podstawowym na podstawie art. 266 w zw. z art. 275
pkt. 1 ustawy Pzp oraz niniejszej Specyfikacji Warunkéw Zamowienia, zwang dalej ,SWZ”.

2. Szacunkowa warto$¢ przedmiotowego zamodwienia nie przekracza kwoty (215 000 euro) okre$lonej
w obwieszczeniu Prezesa Urzedu Zamdwien Publicznych wydanym na podstawie art. 3 ust. 2 p.z.p.

SIS

Zamawiajgcy nie przewiduje aukcji elektroniczne;.

Zamawiajacy nie przewiduje ztozenia oferty w postaci katalogéw elektronicznych.

Zamawiajgcy nie prowadzi postepowania w celu zawarcia umowy ramowe;j.

Zamawiajgcy, ze wzgledu na charakter zamowienia (przedmiot niepodzielny) nie dopuszcza sktadania

ofert czesciowych.
7. Do postepowania stosuje sie przepisy dotyczgce zamawiania ustug.
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| IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.

Przedmiotem zamdwienia jest obstuga dziatan promocyjno-komunikacyjnych dla projektu Sieci Wymiany

Doswiadczen EMPIRIE.

Przedmiot zamodwienia szczegdtowo zostat opisany w nastepujacych zatgcznikach do niniejszej SWZ:

e Zatgcznik nr 1 — Zakres dziatan promocyjno-komunikacyjnych dla projektu Sieci Wymiany
Doswiadczen EMPIRIE

e Zaflgcznik nr 1.1 — Harmonogram szczegoétowy prac SWD Empirie

e Zalgcznik nr 1.2 - Sesja fotograficzna (benchmark)

o Zaftgcznik nr 1.3 - Raport (benchmark)

o Zalgcznik nr 1.4 - Logo i ksiega znaku Sieci Wymiany Doswiadczen EMPIRIE

e Zalgcznik nr 1.5 - VADEMECUM Sieci Wymiany Doswiadczen EMPIRIE

Zamawiajgcy jest partnerem wiodagcym w projekcie predefiniowanym ,Budowanie potencjatu
instytucjonalnego $rednich i matych miast w Polsce na rzecz wdrazania skutecznych lokalnych polityk
rozwoju” bedgcego czescig programu Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej (MFiPR) pn. ,Rozwdj
lokalny” w ramach srodkéw EOG 2014-2021.

Oznaczenie we Wspolnym Stowniku Zamowien (CPV):

79340000-9 - ustugi reklamowe i marketingowe
79341400-0 ustugi prowadzenia kampanii reklamowych
79342200-5 ustugi w zakresie promociji

79970000-4 ustugi publikacji

79960000-1 - ustugi fotograficzne i pomocnicze
22462000-6 - materiaty reklamowe

Sieci Wymiany Dos$wiadczen (SWD) to przedsiewziecie Zwigzku Miast Polskich oparte na popularne;j idei
sieciowania. Sg to specjalne grupy zrzeszajgce przedstawicieli miast dziatajgce w celu wymiany
doswiadczen, uczenia sie od siebie na wzajem oraz wypracowywania nowych rozwigzan wokot
okreslonych zagadnien, kluczowych z punktu widzenia rozwoju matych i Srednich miast (tj. np.
transformacja cyfrowa, energetyczna, partycypacja spoteczna, wspieranie przedsigebiorczo$ci).

SWD EMPIRIE beda wspoitworzy¢ aktywni specjalisci - przedstawiciele zaréwno miast programu
,Rozwdj Lokalny”, jak i zainteresowanych miast cztonkowskich ZMP. Zakfada sie, ze do stycznia 2024 r.
kazda z 8 sieci odbedzie 4 spotkania realne (dwudniowe) i 2 on-line (jednodniowe), dodatkowo dwie
konferencje on-line, tacznie 32 spotkania realne i 18 on-line.

Komunikacja i upowszechnianie. Obowigzkiem Zamawiajgcego jest zapewnienie odpowiedniej
komunikacji wewnatrz sieci oraz na zewnatrz oraz informowanie o dziataniach i celach projektu.
Upowszechnianie wynikéw w réznych mediach, publikacje, wystgpienia na konferencjach. Ponadto
rozpowszechnianie zdobytej wiedzy w ramach wszystkich dziatajgcych sieci dla szerszego grona
odbiorcow.
Przedmiotem zamdéwienia jest obstuga dziatan promocyjno-komunikacyjnych SWD Empirie obejmujaca:
a. ustugi produkcji promocyjnych i informacyjnych materiatéw video (VLOGI z udziatem czionkéw
i moderatoréw sieci, wywiady, animacje),
b. ustugi fotograficzne (dokumentacja zdjeciowa z 1 spotkania
w kazdej z 8 sieci, sesja zdjeciowa z udziatem doradcéw ZMP),
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c. projekty postéw i grafik do medidéw spotecznosciowych

d. zaprojektowanie i wyprodukowanie materiatéw szkoleniowych (tto do wydarzen on-line, roll-up,
notesy, dlugopisy, opracowanie szablonu raportu z prac sieci, folder informacyjny, elektroniczna
publikacja o efektach prac Sieci Wymiany Doswiadczen Empirie).

Uwaga:

Wykonawca jest zobowigzany dotgczy¢ do oferty dokument stanowigcy wstepng koncepcje jakosciowg
dziatah promocyjno - komunikacyjnych SWD Empirie, w formie elektronicznej. Zakres jaki ma zawiera¢
koncepcja zawarty jest w pkt. XIX ppkt. 2 niniejszej SWZ. Dokument ten bedzie oceniany w ramach
kryterium przyjetym przez Zamawiajgcego do oceny pn: ,Jako$é materiatdbw”. Dokument ten nie bedzie
podlegat uzupetnieniu w rozumieniu art. 107 ust. 2 oraz art. 128 ust.1 Ustawy. W zwigzku z powyzszym
brak wskazanego wyzej dokumentu skutkowac bedzie odrzuceniem oferty jako niezgodnej z tre$cig SWZ.

Przedmiot zamowienia okreslono w sposéb jednoznaczny i wyczerpujgcy, za pomocg dostatecznie
dokfadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wszystkie wymagania i okolicznosci moggce miec¢
wplyw na sporzadzenie oferty, poprzez wskazanie obiektywnych cech technicznych, jakosciowych,
funkcjonalnych oraz standardéw okreslonych w niektérych miejscach przykladowymi znakami
towarowymi, patentami lub pochodzeniem. We wszystkich miejscach niniejszej SWZ oraz zatgcznikach
do niej, w ktorych uzyto przyktadowego znaku towarowego, patentu lub pochodzenia, jest to uzasadnione
specyfikg przedmiotu zamowienia i zamawiajgcy nie moze opisa¢ przedmiotu zamowienia za pomocg
dostatecznie dokfadnych okreslen, a w kazdym przypadku dopuszcza rozwigzania réwnowazne
opisywanym.

Za rbwnowazne Zamawiajgcy uzna te rozwigzania, ktére oparte sg na rownowaznych ustaleniach, co do
przedmiotu zamodwienia i spetniaé bedg minimalne wymagania, ktére spetnia produkt opisany poprzez
uzycie przyktadowego znaku towarowego, patentu lub pochodzenia.

Wykonawca, ktéry w ofercie powota sie na zastosowanie rozwigzan réwnowaznych opisywanych w SWZ
przez Zamawiajgcego, zobowigzany jest wykazaé, ze oferowane przez niego produkty, materiaty
posiadajg cechy nie gorsze niz parametry i funkcjonalnosci wskazane w specyfikacji (wlasciwosci
funkcjonalne i jakosciowe takie same lub zblizone do tych, ktére zostaty zakreslone w SWZ, lecz
oznaczonych innym znakiem towarowym, patentem lub pochodzeniem).

V. PRZEDMIOTOWE SRODKI DOWODOWE

1.

2.

Wykonawca wraz z ofertg sktada nastepujgce przedmiotowe srodki dowodowe:

a. wstepna koncepcje jakosciowg dziatan promocyjno - komunikacyjnych SWD Empirie, w formie
elektronicznej. Zakres jaki ma zawiera¢ koncepcja zawarty jest w pkt. XIX ppkt. 2 niniejszej SWZ.
Dokument ten bedzie oceniany w ramach kryterium przyjetym przez Zamawiajgcego do oceny
pn: ,Jakos¢ materiatow”.

Zamawiajgcy nie przewiduje uzupetnienia ww. przedmiotowego srodka dowodowego w oparciu o art. 107
ust. 2 ustawy Pzp

VI. PODWYKONAWSTWO

1.

Wykonawca moze powierzy¢é wykonanie czesci zaméwienia podwykonawcy (podwykonawcom).
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2. Zamawiajgcy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych czesci
zaméwienia.

3. Zamawiajgcy na podstawie art. 462 ust. 2 ustawy p.z.p. zada wskazania przez wykonawce, w ofercie,
czesci zaméwienia, ktéorych wykonanie zamierza powierzyé podwykonawcom, oraz podania nazw
ewentualnych podwykonawcow, jezeli sg juz znani.

4. W przypadku powierzenia czesci zaméwienia podwykonawcom, Wykonawca wskazuje w ofercie, ktérej
wzér stanowi Zalgcznik nr 2 do SWZ czesci zamowienia, ktérych wykonanie zamierza powierzyé
podwykonawcom oraz podat (o ile sg mu wiadome na tym etapie) nazwy (firmy) tych podwykonawcow.

5. W przypadku, gdy Wykonawca nie zamierza wykonywa¢ zamoéwienia przy udziale podwykonawcow,
nalezy wpisa¢ w Zataczniku nr 2 do SWZ ,nie dotyczy” lub inne podobne sformutowanie. Jezeli
Wykonawca zostawi ten punkt formularza niewypetniony (puste pole) Zamawiajgcy uzna, iz zamoéwienie
zostanie wykonane sitami wlasnymi, bez udziatu podwykonawcow.

6. Powierzenie czes$ci zamowienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z odpowiedzialnosci za
nalezyte wykonanie zamodwienia.

VIIl. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

1. Termin realizacji zamowienia sukcesywnie w trakcie trwania projektu Sieci Wymiany Dos$wiadczen
Empirie nie dtuzej niz do konca | kwartatu 2024, z zastrzezeniem, iz

a. stworzenie elektronicznej publikacji o efektach prac Sieci Wymiany Doswiadczen Empirie —
termin realizacji - do 31 stycznia 2024 r.

b. opracowanie projektu i produkcja notatnika ksigzkowego i diugopiséw - termin realizacji do
trzech miesiecy od daty podpisania umowy.

c. opracowanie projektu i wykonanie 4 sztuk roll-updw - termin realizacji do miesigca od daty
podpisania umowy.

d. zakup i obrandowanie logiem ZMP i MF EOG (czyli EOG Grants) bezprzewodowego pilota
(prezentera) do prezentacji multimedialnych - termin realizacji do dwéch miesiecy od daty
podpisania umowy.

2. Wykonawca w terminie do 14 dni od dnia podpisania umowy przedstawi faktyczny harmonogram
rzeczowo — czasowy, uwzgledniajgcy zaktadane terminy pracy SWD Empirie.

VIIl. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zaméwienia mogg ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktorzy nie podlegajg wykluczeniu na zasadach
okreslonych w Rozdziale IX SWZ, oraz spetniajg okre$lone przez Zamawiajgcego warunki udziatu
w postepowaniu.
2. O udzielenie zaméwienia mogg ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki dotyczace:
1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:
Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.
2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika
to z odrebnych przepiséw:
Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.
3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
Zamawiajgcy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.
4) zdolnosci technicznej lub zawodowej:
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a. Warunek ten, w zakresie doswiadczenia, zostanie uznany za spetniony, jesli Wykonawca
wykaze, ze w okresie ostatnich 3 lat liczonych wstecz od dnia, w ktérym uptywa termin
sktadania ofert (a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie)
zrealizowat lub realizuje (przy czym w tym przypadku bedzie uwzgledniana wartos¢
zrealizowanej czesci przedmiotu umowy)
= ustugi o wartosci nie mniejszej niz 200.000,00 zt brutto polegajace na przeprowadzeniu
projektow / dziatan promocyjno-komunikacyjnych. Jako projekt Zamawiajgcy rozumie,
na potrzeby oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, realizacje
kompleksowego zespotu dziatan promocyjnych, tj. zaplanowanie dziatah, produkcje
materiatdw promocyjnych, reklamowych, realizacje i monitoring dziatah oraz
rozliczenie/zamknigcie dziatan.

= ustugi o wartosci nie mniejszej niz 5.000,00 zt brutto polegajgce na wykonaniu sesji
fotograficznych. Za sesje fotograficzng Zamawiajgcy rozumie wykonanie fotografii
portretowych lub aranzowanych, ktére powinny mie¢ charakter biznesowo- lifestylowy
oraz spetnia¢ standardy zdje¢ wykorzystywanych w materiatach prasowych lub
informacyjnych lub promocyjnych

b. Warunek ten, w zakresie oséb skierowanych przez Wykonawce do realizacji zaméwienia,
zostanie uznany za spetniony, jesli Wykonawca wykaze, ze dysponuje lub bedzie
dysponowac:

» Projekt manager — jedna osoba, posiadajgca co najmniej 3 lata doswiadczenia
zawodowego na stanowisku zwigzanym z prowadzeniem projektéw internetowych
(kreacja i produkcja) z budzetem nie mniejszym niz 200 000 zlotych brutto kazdy.

= Osoba kreatywna - interactive - jedna osoba, posiadajgca co najmniej 3 lata
doswiadczenia w realizacji projektéw internetowych (tworzenie i produkcja formatéw
display), ktéra zrealizowata co najmniej 3 projekty w zakresie projektow kreatywnych w
ramach kampanii promocyjnych na przestrzeni trzech ostatnich lat.

= Copywriter — jedna osoba posiadajgca co najmniej 3 lata doswiadczenia zawodowego
na stanowisku zwigzanym z redagowaniem tekstéw o charakterze promocyjnym

= Osobe posiadajacg doswiadczenie w zakresie prowadzenia co najmniej 3
fanpage’y/stron na Facebooku powyzej 15 tysiecy fanéw, w tym co najmniej jednego
podmiotu publicznego.

3. Zamawiajgcy dopuszcza wykazanie odrebnie ustug wskazanych w pkt. pkt VIII.2 (. mozliwym jest
wykazanie odrebnej ustugi polegajgcej na przeprowadzeniu projektéw / dziatan promocyjno-
komunikacyjnych oraz odrebnej ustugi sesji fotograficznej. Mozliwym jest réwniez wykazanie obu
wymaganych ustug w ramach jednej realizacji).

4. Wykonawcy mogg wspolnie ubiega¢ sie o udzielenie zamoéwienia. Zaden z Wykonawcéw wspdinie
ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia nie moze podlega¢ wykluczeniu z postepowania. W przypadku
Wykonawcéw wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia warunki udziatu w postepowaniu
okreslone w pkt VIII.2. powinni spetnia¢ tgcznie wszyscy Wykonawcy, z zastrzezeniem, warunku
opisanego w pkt VIII.2. ppkt 4 (z zastosowaniem postanowien pkt. VIII.3). Dziatajgc na podstawie art. 117
ust. 1 PZP, w odniesieniu do warunku udzialu w postepowaniu opisanego w pkt VIII.2. ppkt 4),
Zamawiajgcy wymaga, aby w przypadku wykonawcoéw wspodlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zaméwienia, co najmniej jeden z Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia
spetnit warunek okreslony w pkt. VIII.2 ppkt. 4 SWZ (z zastosowaniem postanowieh pkt. VIII.3). W
odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia
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Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia mogg polega¢ na zdolnosciach tych z
Wykonawcéw, ktorzy wykonajg ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sg wymagane.

5. W przypadku, o ktérym mowa w pkt VIII.4. ppkt 4) SWZ, Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie
zamoéwienia dotgczajg do oferty oswiadczenie, z ktérego wynika, ktére ustugi wykonajg poszczegolni
Wykonawcy.

6. Zamawiajgcy moze na kazdym etapie postepowania, uznac¢, ze wykonawca nie posiada wymaganych
zdolnosci, jezeli posiadanie przez wykonawce sprzecznych intereséow, w szczegdlnosci zaangazowanie
zasobow technicznych lub zawodowych wykonawcy w inne przedsiewzigcia gospodarcze wykonawcy
moze mie¢ negatywny wplyw na realizacje zamowienia.

IX. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

1. Z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie Wykonawcow, w stosunku do ktérych zachodzg
przestanki okreslone w art. 108 ust. 1 p.z.p.;

2. Z postgpowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie Wykonawcow, w stosunku do ktérych zachodzg
nizej wymienione przestanki okreslone w art. 109 ust. 1 p.z.p.;

1) ktory naruszyt obowigzki dotyczgce ptatnosci podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadku, o ktérym mowa w art. 108 ust. 1 pkt 3, chyba
ze wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do sktadania wnioskéw o dopuszczenie do
udziatu w postepowaniu albo przed uptywem terminu sktadania ofert dokonat ptatnosci naleznych
podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub
grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci;

2) ktory naruszyt obowigzki w dziedzinie ochrony srodowiska, prawa socjalnego lub prawa pracy:
a) bedacego osobg fizyczng skazanego prawomocnie za przestepstwo przeciwko srodowisku,

o ktérym mowa w rozdziale XXIlI Kodeksu karnego lub za przestepstwo przeciwko prawom
0s6b wykonujgcych prace zarobkowa, o ktérym mowa w rozdziale XXVIII Kodeksu karnego,
lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego,

b) bedacego osobg fizyczng prawomocnie skazanego ukaranego za wykroczenie przeciwko
prawom pracownika lub wykroczenie przeciwko srodowisku, jezeli za jego popetnienie
wymierzono kare aresztu, ograniczenia wolnosci lub kare grzywny, (Zmieniona przez art. 2
pkt 19 lit. a ustawy z dnia 27 listopada 2020 r. 0 zmianie ustawy o umowie koncesji na roboty
budowlane lub ustugi, ustawy — Prawo zamdwien publicznych oraz niektérych innych ustaw
(Dz. U. poz. 2275)).

c) wobec ktérego wydano ostateczng decyzje administracyjng o naruszeniu obowigzkéw
wynikajgcych z prawa ochrony srodowiska, prawa pracy lub przepiséw o zabezpieczeniu
spotecznym, jezeli wymierzono tg decyzjg kare pieniezng;

3) jezeli urzedujgcego cztonka jego organu zarzgdzajgcego lub nadzorczego, wspdlnika spdtki w
spétce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spétce komandytowej lub
komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo lub ukarano za
wykroczenie, o ktorym mowa w pkt 2 lit. a lub b;

4) w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, ogtoszono upadtosé, ktdérego aktywami zarzadza
likwidator lub sad, zawart uktad z wierzycielami, ktérego dziatalno$¢ gospodarcza jest
zawieszona albo znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej procedury
przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury;

3. Zgodnie z art. 1 pkt 3 ustawy w celu przeciwdziatania wspieraniu agresji Federacji Rosyjskiej na Ukraine
rozpoczetej w dniu 24 lutego 2022 r., wobec os6b i podmiotéw wpisanych na liste, o ktdérej mowa w art.
2 ustawy, stosuje sie sankcje polegajgce m.in. na wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamodwienia
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publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo
zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129, z pézn. zm.). Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza

sie:

1)

2)

3)

Wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;
Wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktdérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu
ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu
(Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w
rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1
pkt 3 ustawy;

Wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1
pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i
2106), jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostkg dominujgcg od dnia
24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

4. Wykluczenie Wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 111 p.z.p.
5. Wpykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznosciach okreslonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2, 5 p.z.p
oraz art. 109 ust. 1 pkt. 2, 3, 4 jezeli udowodni zamawiajgcemu, ze spetnit tgcznie przestanki:

naprawit lub zobowigzat sie do naprawienia szkody wyrzadzonej przestepstwem,
wykroczeniem lub swoim nieprawidtowym postepowaniem, w tym poprzez zado$éuczynienie
pieniezne;
wyczerpujaco wyjasnit fakty i okolicznosci zwigzane z przestepstwem, wykroczeniem lub
swoim nieprawidtowym postepowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie
wspotpracujgc odpowiednio z wiasciwymi organami, w tym organami $cigania, lub
zamawiajgcym;
podjat konkretne srodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla zapobiegania
dalszym przestepstwom, wykroczeniom Ilub nieprawidtowemu postepowaniu, w
szczegolnosci:
i. zerwat wszelkie powigzania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za
nieprawidtowe postepowanie wykonawcy,
ii. zreorganizowat personel,
iii. wdrozyt system sprawozdawczosci i kontroli,
iv. utworzyt struktury audytu wewnetrznego do monitorowania przestrzegania przepiséw,
wewnetrznych regulacji lub standardow,
v.  wprowadzit wewnetrzne regulacje dotyczgce odpowiedzialnosci i odszkodowan za
nieprzestrzeganie przepiséw, wewnetrznych regulacji lub standardow

6. Zamawiajgcy oceni, czy podjete przez wykonawce czynnosci, o ktorych mowa pkt. IX ppkt. 5 niniejszej
SWZ (art. 110 ust. 2 p.z.p.), sg wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, uwzgledniajgc wage i
szczegllne okolicznosci czynu wykonawcy. Jezeli podjete przez wykonawce czynnosci nie sg
wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, zamawiajgcy wyklucza wykonawce.

7. W przypadkach, o ktérych mowa w pkt. IX ppkt. 2, zamawiajgcy moze nie wyklucza¢ wykonawcy, jezeli
wykluczenie byloby w sposéb oczywisty nieproporcjonalne, w szczegdlnosci gdy kwota zalegtych

s [a]
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podatkéw lub skfadek na ubezpieczenie spoteczne jest niewielka albo sytuacja ekonomiczna lub
finansowa wykonawcy, jest wystarczajgca do wykonania zamowienia.

PODSTAW

X. PODMIOTOWE SRODKI DOWODOWE
OSWIADCZENIA | DOKUMENTY, JAKIE ZOBOWIAZANI SA DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU
POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ WYKAZANIA BRAKU

WYKLUCZENIA

1. Do

oferty kazdy Wykonawca zobowigzany jest dotaczyé aktualne na dzien sktadania ofert

oswiadczenie,

a) ze spetnia warunki udziatu w postepowaniu. Przedmiotowe o$wiadczenie Wykonawca sktada na
wzorze stanowigcym Zatacznik nr 3 do niniejszej SWZ

b) Ze nie podlega wykluczeniu z postgepowania. Przedmiotowe oswiadczenie Wykonawca sktada na
wzorze stanowigcym Zatacznik nr 4 do niniejszej SWZ

2. Zamawiajacy przed wyborem najkorzystniejszej oferty wzywa wykonawce, kidérego oferta zostata
najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni, aktualnych na dzien
ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych:

1)

2)

3)

4)

Oswiadczenie wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 p.z.p., o braku przynaleznosci do tej samej
grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16.02.2007 r. o ochronie konkurencji
i konsumentéw (Dz. U. z 2019 r. poz. 369), z innym wykonawcg, ktéry ztozyt odrebng oferte, oferte
czesciowg lub wniosek o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu, albo o$wiadczenia
0 przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej wraz z dokumentami lub informacjami
potwierdzajgcymi przygotowanie oferty, oferty czesciowej lub wniosku o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu niezaleznie od innego wykonawcy nalezgcego do tej samej grupy kapitatowej -
Zatacznik nr 5 do SWZ

Oswiadczenie wykonawcy o aktualnosci informacji zawartych w oswiadczeniu, o ktérym mowa
w art. 125 ust. 1 p.z.p. w zakresie odnoszagcym sie do podstaw wykluczenia wskazanych w art. 108
ust. 1, art. 109 ust. 1 pkt. 1, 2, 3, 4 ustawy Pzp oraz art. 1 pkt 3 ustawy w celu przeciwdziatania
wspieraniu agresji Federacji Rosyjskiej na Ukraine rozpoczetej w dniu 24 lutego 2022r.; wzér
oswiadczenia stanowi Zatacznik nr 6 do SWZ

wykazu ustug wykonanych, a w przypadku swiadczeh powtarzajgcych sie lub ciggtych réwniez
wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat (wstecz od dnia w ktérym uptywa termin sktadania ofert), a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy— w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci
brutto, przedmiotu (rodzaju wykonanych ustug), dat wykonania (dat dziennych rozpoczecia i
zakonczenia realizacji ustug) i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane lub sg
wykonywane nalezycie (wzér wykazu wykonanych ustug stanowi Zatacznik nr 7 do SWZ). Jezeli
Wykonawca powotuje sie na doswiadczenie w realizacji ustug, wykonywanych wspdlnie z innymi
Wykonawcami wykaz, o ktérych mowa wyzej dotyczy ustug, w ktérych wykonaniu Wykonawca ten
bezposrednio uczestniczyl, a w przypadku $wiadczeh powtarzajgcych sie lub ciggtych, w ktérych
wykonywaniu bezposrednio uczestniczyt lub uczestniczy.

dowoddéw okreslajgcych, czy wskazane przez Wykonawce w wykazie ustugi na potwierdzenie
spetnienia warunku udziatu w postepowaniu dot. zdolnosci technicznej lub zawodowej w zakresie
doswiadczenia zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie.

Dowodami, o ktérych mowa powyzej sg referencje badz inne dokumenty sporzgdzone przez podmiot,
na rzecz ktérego ustugi zostaty wykonane, a w przypadku swiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych
sg wykonywane, a jezeli Wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyskac
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tych dokumentow — oswiadczenie Wykonawcy; w przypadku Swiadczen powtarzajgcych sie lub
ciggtych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte
wykonywanie powinny by¢ wystawione w okresie ostatnich 3 miesiecy (wstecz od dnia, w ktérym
uptywa termin sktadania ofert).

5) wykazu oso6b, skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamowienia publicznego, w
szczegolnosci odpowiedzialnych za swiadczenie ustug, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji
zawodowych, wyksztatcenia oraz doswiadczenia niezbednych do wykonania zamowienia
publicznego, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacjg o podstawie do
dysponowania tymi osobami (wzér wykazu osob skierowanych przez Wykonawce do realizacji
zamowienia stanowi Zatgcznik nr 9 do SW2)

3. Zamawiajgcy nie wzywa do ziozenia podmiotowych srodkéw dowodowych, jezeli moze je uzyskaé
za pomocg bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestrow publicznych
W rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych
zadania publiczne, o ile wykonawca wskazat w oswiadczeniu o ktéorym mowa w art. 125 ust. 1 dane
umozliwiajgce dostep do tych srodkow.

4. W zakresie nieuregulowanym ustawg p.z.p. lub niniejszg SWZ do o$wiadczen i dokumentéw sktadanych
przez Wykonawce w postepowaniu, zastosowanie majg przepisy rozporzadzenia Ministra Rozwoju,
Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych
dokumentéw lub o$wiadczen, jakich moze zgda¢ =zamawiajagcy od wykonawcy (Dz. U.
z 2020 r. poz. 2415; zwanym dalej "r.p.$.d.") oraz przepisy rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministréw
z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzgdzania i przekazywania informacji oraz wymagan
technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursie (Dz.U. z 2020 r. poz. 2452 zwanym dalej "r.d.e.")

XI. POLEGANIE NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW

1. Wykonawca moze, na podstawie art. 118 p.z.p., w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w
postepowaniu lub kryteriow selekcji, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego
zaméwienia, lub jego czesci, polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji
finansowej lub ekonomicznej podmiotéw udostepniajgcych zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego
taczgcych go z nimi stosunkéw prawnych.

2. Wymagania dotyczace polegania na zdolnosciach lub sytuacjach innych podmiotow, o ktérych mowa
w ust.1:

1) Wykonawca, ktdéry polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych zasoby,
sktada, wraz z ofertg, zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji danego zamdwienia lub inny podmiotowy
Srodek dowodowy potwierdzajgcy, ze wykonawca realizujgc zamowienie, bedzie dysponowat
niezbednymi zasobami tych podmiotéw;

2) Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby potwierdza, Zze stosunek tgczgcy wykonawce
z podmiotami udostepniajgcymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostep do tych zasobéw oraz
okresla w szczegdlnosci:

a. zakres dostepnych wykonawcy zasobéw podmiotu udostepniajgcego zasoby;
b. sposoébiokres udostepnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasoboéw podmiotu
udostepniajgcego te zasoby przy wykonywaniu zamoéwienia;

3) Zamawiajgcy ocenia, czy udostepniane wykonawcy przez podmioty udostepniajgce zasoby
zdolnosci techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalajg
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na wykazanie przez wykonawce spetniania warunkow udziatu w postepowaniu, a takze bada, czy
nie zachodza wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, ktére zostaty przewidziane wzgledem
wykonawcy.

4) Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe, sytuacja ekonomiczna lub finansowa podmiotu
udostepniajgcego zasoby nie potwierdzajg spetniania przez wykonawce warunkow udziatu
w postepowaniu lub zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, zamawiajgcy zada,
aby wykonawca w terminie okreslonym przez zamawiajgcego zastgpit ten podmiot innym
podmiotem Ilub podmiotami albo wykazat, ze samodzielnie spetnia warunki udziatu w
postepowaniu.

5) Wykonawca nie moze, po uptywie terminu sktadania ofert, powotywac¢ sie na zdolnosci lub
sytuacje podmiotéw udostepniajgcych zasoby, jezeli na etapie skifadania wnioskow
o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo ofert nie polegat on w danym zakresie na
zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych zasoby.

3. W celu oceny, czy Wykonawca polegajgc na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw na zasadach
okreslonych w pkt. XI. ppkt. 2, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami w stopniu umozliwiajgcym
nalezyte wykonanie zamowienia publicznego oraz oceny, czy stosunek tgczacy Wykonawce z tymi
podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostep do ich zasobow, a takze w celu wykazania braku wobec tych
podmiotéw podstaw do wykluczenia oraz spetniania, w zakresie w jakim powoluje sie na ich zasoby,
warunkow udziatu w postepowaniu, Wykonawca:

1) sktada wraz z ofertg zobowigzanie innego podmiotu do udostepnienia niezbednych zasobdéw
Wykonawcy;

2) skiada wraz z ofertg o$wiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby o ktérym mowa w pkt. X
ppkt. 1 niniejszej SWZ.

XIl. INFORMACJA DLA WYKONAWCOW WSPOLNIE UBIEGAJACYCH SIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
(SPOLKI CYWILNE/ KONSORCJA)

1. Wykonawcy mogg wspodlnie ubiegal sie o udzielenie zamdwienia. W takim przypadku Wykonawcy
ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo do reprezentowania
i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego. Petnomocnictwo winno byé zatgczone do oferty w
postaci elektroniczne;.

2. W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdéwienia, oswiadczenie o ktérym
mowa w pkt. X ppkt. 1 niniejszej SWZ sktada kazdy z Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajgcych sie o
zamoéwienie. Oswiadczenie te wstepnie potwierdza spetnianie warunkéw udzialu w postepowaniu oraz
brak podstaw do wykluczenia w zakresie, w ktérym kazdy z Wykonawcédw wykazuje spetnianie warunkéw
udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia.

3. Oswiadczenia i dokumenty potwierdzajgce brak podstaw do wykluczenia z postepowania, w tym
oswiadczenie dotyczgce przynalezno$ci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, sktada
kazdy z Wykonawcow wspélnie ubiegajgcych sie o zaméwienie.

4. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia wskazujg w formularzu oferty, ktére ustugi
wykonajg poszczegolni wykonawcy.

XIll. SPOSOB KOMUNIKACJI ORAZ WYJASNIENIA TRESCI SWZ
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1. Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia i w konkursie, w tym skfadanie ofert, wymiana
informacji oraz przekazywanie dokumentéw lub oswiadczen miedzy zamawiajgcym a wykonawca,
z uwzglednieniem wyjatkéow okreslonych w ustawie Pzp, odbywa sie przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej. Przez srodki komunikacji elektronicznej rozumie sie srodki komunikacji elektronicznej
zdefiniowane w ustawie z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng (Dz. U. z 2020
r. poz. 344).

2. Oferte, oswiadczenie o ktérych mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, podmiotowe $rodki dowodowe,
petnomocnictwa, zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby sporzadza sie w postaci
elektronicznej, w formatach danych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy
z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (t.j.
Dz.U. z 2021r. poz. 2070) - w szczegdlnosci w formatach .txt, .rtf, .pdf, .doc, .docx, .odt. (z zastrzezeniem
formatdw, o ktérych mowa w art. 66 ust. 1 ustawy, z uwzglednieniem rodzaju przekazywanych danych).

3. Oferte, oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1, sklada sie, pod rygorem niewaznosci, w
formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym.

4. Uwaga: Zalecenia zamawiajgcego
a) Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie formatéw: .pdf .doc .xIs .jpg (.jpeg) ze szczegdinym

wskazaniem na .pdf

b) W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie formatu .zip

c) Nie zaleca sie wykorzystywania standardow: .rar .gif .omp .numbers .pages. Dokumenty ztozone
w takich plikach zostang uznane za zlozone nieskutecznie.

d) Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz tatwiejszg weryfikacje podpisu,
Zamawiajacy zaleca, w miare mozliwosci, przekonwertowanie plikow skfadajgcych sie na oferte na
format .pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym PAdES.

e) Pliki w innych formatach niz PDF zaleca sie opatrzy¢ zewnetrznym podpisem XAdES.
Wykonawca powinien pamietaé, aby plik z podpisem przekazywac¢ tgcznie z dokumentem
podpisywanym.

f) Zamawiajacy zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestowat mozliwosé
prawidtowego wykorzystania wybranej metody podpisania plikéw oferty.

g) Zaleca sie, aby komunikacja z Wykonawcami odbywata sie poprzez platforme e-zamowienia,
nie za posrednictwem adresu email.

h) Osobg sktadajgca oferte powinna by¢ osoba kontaktowa podawana w dokumentacii.

i) Oferte nalezy przygotowa¢ z nalezytg starannoscig dla podmiotu ubiegajgcego sie
0 udzielenie zamoéwienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstepu czasu do
zakonczenia przyjmowania ofert. Sugerujemy ziozenie oferty na 24 godziny przed terminem
skfadania ofert.

j) Podczas podpisywania plikow zaleca sie stosowanie algorytmu skrotu SHA2 zamiast SHA1.

k) Jesli Wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wczes$niejsze podpisanie kazdego ze
skompresowanych plikow.

I) Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu.

m) Zamawiajgcy zaleca aby nie wprowadzac jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich podpisem
kwalifikowanym. Moze to skutkowa¢ naruszeniem integralnosci plikéw co réwnowazne bedzie z
koniecznoscig odrzucenia oferty w postepowaniu.

5. Zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski lub informacje Wykonawcy przekazuja:
1) Komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami odbywa sie przy uzyciu
https://ezamowienia.gov.pl/pl/
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2)

3)

4)

5)

ePUAPu / ZMPPoznan

lub poczty elektronicznej biuro@zmp.poznan.pl

z zastrzezeniem, ze zlozenie oferty w postaci elektronicznej nastepuje wylacznie przy
uzyciu https://ezamowienia.gov.pl/pl/

Wykonawca zamierzajgcy wzig¢ udziat w niniejszym postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego, winien posiada¢ konto na ePUAP.

Wymagania techniczne i organizacyjne wysyfania i odbierania dokumentéw elektronicznych,
elektronicznych kopii dokumentéw i oswiadczen oraz informacji przekazywanych przy ich uzyciu
opisane zostaty w module edukacyjnym

https://ezamowienia.gov.pl/pl/komponent-edukacyjny/
https://epzpyamagrsicd.blob.core.windows.net/pod/2021/10/Oferty-3.2_20211016.pdf

Za date przekazania oferty, wnioskow, zawiadomien, dokumentéw elektronicznych, oswiadczen
lub elektronicznych kopii dokumentéw lub oswiadczen oraz innych informacji przyjmuje sie date
ich przekazania na platformie.
Ztozenie oferty:
a. Wykonawca sktada oferte za posrednictwem platformy e-zamowienia
Szczegotowa instrukcja dostepna
https://epzpygmggrsicd.blob.core.windows.net/pod/2021/10/Oferty-3.2_20211016.pdf

b. Sposdb zlozenia oferty, w tym zaszyfrowania oferty opisany zostat w instrukciji
https://epzpygmggrsicd.blob.core.windows.net/pod/2021/10/Oferty-3.2_20211016.pdf

c. Oferte nalezy ztozy¢ w oryginale.

d. Oferta powinna by¢ sporzgdzona w jezyku polskim, z zachowaniem postaci
elektronicznej w formacie danych okreslonych w rozporzadzeniu Rady Ministréow z dnia
12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan
dla rejestréw publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych
wymagan dla systemow teleinformatycznych (tekst jedn.: Dz. U. z 2017 r. poz. 2247 z
p.zm.) i podpisana wtasciwym podpisem elektronicznym (kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym).

e. Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, ktére Wykonawca zastrzeze
jako tajemnice przedsiebiorstwa, powinny zosta¢ zlozone w osobnym pliku wraz z
jednoczesnym zaznaczeniem ,Zatgcznik stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa” a
nastepnie wraz z plikami stanowigcymi jawng czes¢ skompresowane do jednego pliku
archiwum (ZIP).

f. Do oferty nalezy dotgczyé oSwiadczenia o ktérych mowa w pkt. X.1 niniejszej specyfikacji
sporzadzone zgodnie z wymogami pkt. XllIl.2 oraz XllI.3 niniejszej specyfikacji, a
nastepnie wraz z plikami stanowigcymi oferte skompresowac¢ do jednego pliku archiwum
(ZIP).

g. Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert wycofa¢ oferte (moze
réwniez ztozy¢ nowg oferte zgodnie z wymogami ppkt. 7) za posrednictwem platformy e-
zamowienia.

h. Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze skutecznie dokona¢ zmiany
ani wycofac ztozonej oferty.
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6) Sposdéb komunikowania sie Zamawiajaceqo z Wykonawcami (nie dotyczy skladania
i wycofania ofert):

a. W postepowaniu o udzielenie niniejszego zamodwienia komunikacja pomiedzy
Zamawiajgcym a Wykonawcami w szczegoélnosci sktadanie oswiadczen, wnioskow,
zawiadomien oraz przekazywanie informacji odbywa sie odbywa sie elektronicznie za
posrednictwem platformy e-zamowienia. We wszelkiej korespondencji zwigzanej z
niniejszym postepowaniem Zamawiajgcy i Wykonawcy postugujg sie numerem
ogtoszenia opublikowanego w Biuletynie Zamoéwien Publicznych lub numerem
postepowania wskazanym w SWZ. Zamawiajacy moze réwniez komunikowaé sie z
Wykonawcami za pomocg poczty elektronicznej na e-mail: biuro@zmp.poznan.pl

6. Zgodnie z 67 ustawy p.z.p., Zamawiajgcy podaje minimalne wymagania techniczne zwigzane z
korzystaniem
ze srodkéw komunikaciji elektronicznej:

1) staly dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s,

2) komputer klasy PC lub MAC o nastepujgcej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB Ram, procesor Intel
IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemow operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x
10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,

3) zainstalowana dowolna przegladarka internetowa, w przypadku Internet Explorer minimalnie
wersja 10 0.,

4) wilgczona obstuga JavaScript,

5) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujacy format plikow .pdf,

6) Oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme stanowi date oraz doktadny czas
(hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego
z zegarem Gtéwnego Urzedu Miar.

7) Zamawiajgcy nie przewiduje sposobu komunikowania sie z Wykonawcami w inny sposob
niz przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ.

7. Osobg uprawniong do porozumiewania sie z Wykonawcami jest:

1) w zakresie proceduralnym:
Magdalena Michatowska e-mail: magdalena.michalowska@zmp.poznan.pl

8. W korespondencji kierowanej do Zamawiajgcego Wykonawcy powinni postugiwa¢ sie numerem
przedmiotowego postepowania, tj. 51/NOR5/2022.

9. Wpykonawca moze zwrdci¢ sie do zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SWZ.

10. Zamawiajgcy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnieh niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem Zze wniosek o wyjasnienie treSci SWZ wptynat do
zamawiajgcego nie pdzniej niz na 4 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.

11. Jezeli zamawiajacy nie udzieli wyjasnieh w terminie, o ktérym mowa w ust. 10, przedtuza termin sktadania
ofert o czas niezbedny do zapoznania sie wszystkich zainteresowanych wykonawcéw z wyjasnieniami
niezbednymi do nalezytego przygotowania i ztozenia ofert. W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tresci
SWZ nie wplyngt w terminie, o ktérym mowa w ust. 10, zamawiajgcy nie ma obowigzku udzielania
wyjasnien SWZ oraz obowigzku przedtuzenia terminu sktadania ofert.

12. Przedtuzenie terminu skfadania ofert, o ktérych mowa w ust. 11, nie wptywa na bieg terminu sktadania
wniosku o wyjasnienie tresci SWZ, o ktérym mowa w ust. 9.

13. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic tres¢
SWZ.

XIV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT ORAZ WYMAGANIA FORMALNE DOTYCZACE
SKLADANYCH OSWIADCZEN | DOKUMENTOW

Specyfikacja Warunkow Zamowienia

Norweski Zwigzek 1 R INSTYTUT
£% | wradz Lokalnych @ ) OECD IRMiR o missT
i Regionalnych 5 | REGIONOW



mailto:biuro@zmp.poznan.pl

Ministerstwo
Funduszy
i Polityki Regionalnej

Iceland | P[ﬂ] "YW ) zZWIAZEK

Liechtenstein 75T MIAST
Norway grants /' \J POLSKICH

Postgpowanie nr 5112022 - ,, Obstuga dziatar promocyjno-komunikacyjnych dla projektu Sieci Wymiany Doswiadczern EMPIRIE”

1. Wykonawca moze ztozyé tylko jedna oferte.

Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SWZ.

3. Oferte sktada sie na Formularzu Ofertowym — zgodnie z Zatacznikiem nr 2 do SWZ. Wraz z ofertg
Wykonawca jest zobowigzany ztozy¢:

1) os$wiadczenia, o ktorym mowa w Rozdziale X ust. 1 SWZ;

2) zobowigzanie innego podmiotu oraz o$wiadczenie o ktérym mowa w Rozdziale XI SWZ (jezeli
dotyczy);

3) w celu potwierdzenia, ze osoba dziatajgca w imieniu wykonawcy jest umocowana do jego
reprezentowania, odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sgdowego, Centralnej Ewidenciji i
Informac;ji o Dziatalnosci Gospodarczej lub innego wtasciwego rejestru

4) jezeli wimieniu wykonawcy dziata osoba, ktérej umocowanie do jego reprezentowania nie wynika
z wiasciwego rejestru petnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajagcy umocowanie do
reprezentowania wykonawcy (jezeli dotyczy).

4. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z
forma reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub innym dokumencie, wtasciwym dla danej formy
organizacyjnej Wykonawcy albo przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy.

5. Oferta oraz pozostate o$wiadczenia i dokumenty, dla ktérych Zamawiajgcy okreslit wzory w formie
formularzy zamieszczonych w zatgcznikach do SWZ, powinny by¢ sporzgdzone zgodnie z tymi wzorami.

6. W przypadku gdy oferta nie zostata podpisana przez osobe uprawniong do reprezentacji Wykonawcy
okreslong w odpowiednim rejestrze lub innym dokumencie potwierdzajgcego umocowanie do
reprezentowania wykonawcy wtasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy. Do oferty nalezy
dotgczy¢ dokument petnomocnictwa, ztozony w postaci elektronicznej, opatrzony kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, zgodnie z wymogami par. 7
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzgdzania
i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz srodkéw
komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego lub konkursie (Dz. U.
poz. 2452).

7. W przypadku gdy podmiotowe s$rodki dowodowe, przedmiotowe srodki dowodowe lub dokumenty
potwierdzajgce umocowanie do reprezentowania odpowiednio wykonawcy, wykonawcow wspdlnie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia publicznego, podmiotu udostepniajgcego zasoby na zasadach
okreslonych w art. 118 p.z.p. lub podwykonawcy niebedgcego podmiotem udostepniajgcym zasoby na
takich zasadach, zostaty wystawione przez upowaznione podmioty inne niz wykonawca, wykonawca
wspélnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia, podmiot udostepniajgcy zasoby lub podwykonawca,
zwane ,upowaznionymi podmiotami”, jako dokument elektroniczny, przekazuje sie ten dokument.

8. W przypadku gdy podmiotowe $rodki dowodowe, przedmiotowe $rodki dowodowe lub dokumenty
potwierdzajgce umocowanie do reprezentowania, zostaty wystawione przez upowaznione podmioty jako
dokument w postaci papierowej, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym Ilub podpisem osobistym,
poswiadczajgce zgodnosc¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej.

9. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o ktérym mowa
w pkt. XIV ppkt.8 dokonuje w przypadku:

a. podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz dokumentéw potwierdzajgcych umocowanie do
reprezentowania — odpowiednio wykonawca, wykonawca wspodlnie ubiegajgcy sie o udzielenie
zaméwienia, podmiot udostepniajgcy zasoby lub podwykonawca, w zakresie podmiotowych
Srodkéw dowodowych lub dokumentéw potwierdzajgcych umocowanie do reprezentowania,
ktére kazdego z nich dotycza;

n
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b. przedmiotowych $rodkéw dowodowych — odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspdlnie
ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia;
c. innych dokumentéw — odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o
udzielenie zamdéwienia, w zakresie dokumentéw, ktére kazdego z nich dotycza.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej moze dokonaé¢
réwniez notariusz.
Przez cyfrowe odwzorowanie, o ktérym mowa w pkt. XIV ppkt. 8, 9, 10 nalezy rozumie¢ dokument
elektroniczny bedacy kopig elektroniczng tresSci zapisanej w postaci papierowej, umozliwiajgcy
zapoznanie sie z tg trescig i jej zrozumienie, bez koniecznosci bezposredniego dostepu do oryginatu
Oferta powinna by¢ sporzgdzona w jezyku polskim. Kazdy dokument sktadajgcy sie na oferte powinien
by¢ czytelny.
Jesli oferta zawiera informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913 z p.zm.), Wykonawca
powinien nie pdzniej niz w terminie skfadania ofert, zastrzec, ze nie moga one by¢ udostepnione oraz
wykazag, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.
Zalecenia:
Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa, ktére wykonawca zastrzeze jako tajemnice
przedsiebiorstwa, powinny zosta¢ zlozone w osobnym pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem
polecenia ,Zatgcznik stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa” a nastepnie wraz z plikami stanowigcymi
jawng czes¢ skompresowane do jednego pliku archiwum (ZIP). Wykonawca zobowigzany jest, wraz z
przekazaniem tych informacji, wykazaé spetnienie przestanek okreslonych w art. 11 ust. 2 ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Zaleca sie, aby uzasadnienie zastrzezenia
informacji jako tajemnicy przedsiebiorstwa bylo sformutowane w sposéb umozliwiajagcy jego
udostepnienie. Zastrzezenie przez Wykonawce tajemnicy przedsiebiorstwa bez uzasadnienia, bedzie
traktowane przez Zamawiajgcego jako bezskuteczne ze wzgledu na zaniechanie przez Wykonawce
podjecia niezbednych dziatan w celu zachowania poufnosci objetych klauzulg informacji zgodnie
Z postanowieniami art. 18 ust. 3 pzp.
Zamawiajgcy zaleca (szczegolnie wykonawcom biorgcym po raz pierwszy udziat w postepowaniu na
platformie e-Zamowienia) wczesniejsze sprawdzenie zasad dziatania / funkcjonalnos$ci ztozenia oferty w
systemie. Szczegdlnie zaleca sie wczesniejsze zapoznanie si¢ z Instrukcjg dostepng pod adresem
https://media.ezamowienia.gov.pl/pod/2021/10/Oferty-5.1.pdf
Zaleca sie réwniez przystagpienie do ztozenia oferty z odpowiednim wyprzedzeniem majgc na uwadze
czas konieczny na ztozenie oferty.
Podmiotowe Srodki dowodowe lub inne dokumenty, w tym dokumenty potwierdzajgce umocowanie do
reprezentowania, sporzgdzone w jezyku obcym przekazuje sie wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
Wszystkie koszty zwigzane z uczestnictwem w postepowaniu, w szczegdlnosci z przygotowaniem
i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca sktadajgcy oferte. Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw
udziatu w postepowaniu.
Podmiotowe srodki dowodowe lub inne dokumenty, w tym dokumenty potwierdzajgce umocowanie do
reprezentowania, sporzgdzone w jezyku obcym przekazuje sie wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
Wszystkie koszty zwigzane z uczestnictwem w postepowaniu, w szczegdlnosci z przygotowaniem
i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca sktadajgcy oferte. Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw
udziatu w postepowaniu.

XV. SPOSOB OBLICZENIA CENY OFERTY

Specyfikacja Warunkow Zamowienia

Norweski Zwigzek 1 R INSTYTUT
£% | wradz Lokalnych @ ), OECD IRMiR o missT
i Regionalnych 7 | REGIONOW




Ministerstwo
Funduszy
i Polityki Regionalnej

Iceland | P[ﬂ] "YW ) zZWIAZEK

Liechtenstein 75T MIAST
Norway grants /' \J POLSKICH

Postgpowanie nr 5112022 - ,, Obstuga dziatar promocyjno-komunikacyjnych dla projektu Sieci Wymiany Doswiadczern EMPIRIE”

1. Wykonawca podaje cene za realizacje przedmiotu zaméwienia zgodnie ze wzorem Formularza
Ofertowego, stanowigcego Zatgcznik nr 2 do SWZ.

2. Cena ofertowa brutto, dla kazdego z zakreséw, musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
przedmiotu zamoéwienia zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia Rozdziat IV pkt. 1 SWZ oraz istotnymi
postanowieniami umowy okreslonymi w niniejszej SWZ.

3. Cena podana na Formularzu Ofertowym jest ceng ostateczng, niepodlegajgcg negocjacji
i wyczerpujgcg wszelkie naleznosci Wykonawcy wobec Zamawiajgcego zwigzane z realizacjg
Swiadczenia umownego.

4. Cena oferty powinna by¢ wyrazona w ziotych polskich (PLN) z doktadnoscig do dwdéch miejsc po
przecinku.

5. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczen w walucie obce;.

6. Woyliczona cena oferty brutto bedzie stuzy¢ do poréwnania ztozonych ofert i do rozliczenia w trakcie
realizacji zamowienia.

7. Jezeli zostata ztozona oferta, ktérej wyboér prowadzitby do powstania u zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (tekst jedn. z 2021r.
Dz. U. z2021r. poz. 685 z p.zm.), dla celéw zastosowania kryterium ceny lub kosztu zamawiajacy dolicza
do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towaréw i ustug, ktérg miatby obowigzek rozliczy¢.
W ofercie, o ktérej mowa w ust. 1, wykonawca ma obowigzek:

1) poinformowania zamawiajgcego, ze wybodr jego oferty bedzie prowadzit do powstania u
zamawiajgcego obowigzku podatkowego;

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub swiadczenie beda prowadzity
do powstania obowigzku podatkowego;

3) wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym zamawiajgcego, bez
kwoty podatku;

4) wskazania stawki podatku od towardw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg wykonawcy, bedzie miata
zastosowanie.

XVI. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

1. Zamawiajgcy wymaga wniesienia wadium w wysokosci 8.000,00 zt

2. Wadium nalezy wnies¢ przed uptywem terminu sktadania ofert i utrzymywaé nieprzerwanie do dnia
uptywu terminu zwigzania ofertg, z wyjatkiem przypadkow, o ktérych mowa w art. 98 ust. 1 pkt 2i 3 oraz
ust. 2 PZP.

3. Wadium moze by¢ wnoszone wedtug wyboru Wykonawcy w jednej lub kilku nastepujgcych formach:

a. 1) pienigdzu,

b. 2) gwarancjach bankowych,

c. 3) gwarancjach ubezpieczeniowych,

d. 4) poreczeniach udzielonych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2 ustawy z
dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczos$ci (tekst jedn.:
Dz. U. z 2020 r. poz. 299).

4. Wadium wnoszone w pienigdzu nalezy wptaci¢ przelewem na rachunek bankowy Zamawiajgcego w
banku PKO BP nr rachunku: 28 1020 4027 0000 1202 1776 9355 z dopiskiem: wadium na
zabezpieczenie oferty w postepowaniu na ,Obstuga dziatari promocyjno-komunikacyjnych dla projektu
Sieci Wymiany Doswiadczern EMPIRIE”. Wniesienie wadium w pienigdzu bedzie skuteczne, jezeli w
podanym terminie zostanie zaliczone na rachunku bankowym Zamawiajgcego. Wadium wniesione w
pienigdzu Zamawiajgcy przechowuje na rachunku bankowym.
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5. Z ftresci wadium wnoszonego w formie: gwarancji bankowej, gwarancji ubezpieczeniowej lub
poreczeniach udzielonych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2 ustawy z dnia 9 listopada
2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci powinno wynika¢ bezwarunkowe, na
pierwsze pisemne zgdanie zgtoszone przez Zamawiajgcego w terminie zwigzania ofertg, zobowigzanie
gwaranta do wyptaty Zamawiajgcemu petnej kwoty wadium w okolicznosciach okreslonych w art. 98 ust.
6 PZP.

6. Wadium wnoszone w formie gwarancji lub poreczenia, o ktérych mowa w pkt XVI.3. ppkt 2)-4) nalezy
przekaza¢ Zamawiajgcemu wraz z Ofertg w oryginale w postaci elektronicznej tj. opatrzonej
kwalifikowanym podpisem elektronicznymi oséb upowaznionych do jego wystawienia. Wadium musi
zabezpiecza¢ oferte na dang czes¢ zamowienia przez caty okres zwigzania ofertg. Oferta Wykonawcy,
ktory nie wniesie wadium lub wniesie wadium w sposoéb nieprawidtowy, lub nie bedzie utrzymywat wadium
nieprzerwanie do uptywu terminu zwigzania ofertg lub ztozy wniosek o zwrot wadium w przypadku, o
ktérym mowa w art. 98 ust. 2 pkt 3 PZP zostanie odrzucona z postepowania na podstawie art. 226 ust. 1
pkt 14 PZP.

7. Tres¢ gwarancji wadialnej musi zawiera¢ nastepujgce elementy: 1) nazwe dajgcego zlecenie
(Wykonawcy), beneficjenta gwarancji/poreczenia (Zamawiajgcego), gwaranta (banku lub instytuciji
ubezpieczeniowej udzielajgcych gwarancji/poreczenia) oraz wskazanie ich siedzib, 2) okreslenie
wierzytelnosci, ktéra ma by¢é zabezpieczona gwarancja/poreczeniem — okreslenie przedmiotu
zamoéwienia 3) kwote gwarancji/poreczenia, 4) zobowigzanie gwaranta/poreczyciela do zaptacenia
bezwarunkowo i nieodwotalnie kwoty gwarancji/poreczenia na pierwsze pisemne zadanie
Zamawiajgcego w okolicznosciach okreslonych w art. 98 ust. 6 PZP.

8. Zamawiajgcy zwraca wadium na zasadach uregulowanych w art. 98 ust. 1 - 5 PZP

XVII. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert. tj. do
dnia 24 wrze$nia 2022r.

2. Zamawiajgcy wybiera najkorzystniejszg oferte w terminie zwigzania ofertg okreslonym w dokumentach
zamowienia.

3. W przypadku gdy wybér najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu zwigzania ofertg
wskazanego w pkt. XVII ppkt. 1 SWZ Zamawiajgcy przed uptywem terminu zwigzania ofertg zwraca sie
jednokrotnie do wykonawcow o wyrazenie zgody na przediuzenie tego terminu o wskazywany przez
niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni. Przediluzenie terminu zwigzania ofertg wymaga zlozenia przez
wykonawce pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przediuzenie terminu zwigzania oferts.

4. Jezeli termin zwigzania ofertg uptynat przed wyborem najkorzystniejszej oferty, zamawiajgcy wzywa
wykonawce, ktérego oferta otrzymata najwyzszg ocene, do wyrazenia, w wyznaczonym przez
zamawiajgcego terminie, pisemnej zgody na wybdr jego oferty.

5. W przypadku braku zgody, o ktérej mowa w pkt. XVII ppkt. 5 SWZ, zamawiajgcy zwraca sie o wyrazenie
takiej zgody do kolejnego wykonawcy, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, chyba ze zachodzg
przestanki do uniewaznienia postepowania.

XVIIl. SPOSOB | TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 26 sierpnia 2022 roku do godziny 11:00.
2. O terminie ztozenia oferty decyduje czas petnego przeprocesowania transakcji na portalu.
3. Otwarcie ofert nastep w dniu 26 sierpnia 2022 roku o godzinie 11:30
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4. Najpézniej przed otwarciem ofert, udostepnia sie na stronie internetowej prowadzonego postepowania
informacje o kwocie, jakg zamierza sie przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia.
5. Niezwlocznie po otwarciu ofert, udostepnia sie na stronie internetowej prowadzonego postepowania
informacje o:
1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktérych oferty zostaty otwarte;
2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

XIX. OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY
OFERT

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami oceny
ofert:
1) Cena (C) — waga kryterium 40%;
2) Jakos¢ materiatéw (J) — waga kryterium 60%

2. Zasady oceny ofert w poszczegolnych kryteriach:
a. Cena (C)-waga 40%
C = (Cp/Cb * 100 pkt * 40%)

Gdzie:

Cp - cena najnizsza brutto

Cb - cena oferty badanej brutto
100 pkt. — wspétczynnik punktowy
40% - waga dla danego kryterium

Podstawg przyznania punktéw w kryterium ,cena” bedzie cena ofertowa brutto podana przez Wykonawce
w Formularzu Ofertowym.

b. Jakos$¢é materiatéw (J) — waga 60%

W kryterium Jakos¢ materiatdw Zamawiajgcy przyzna punkty za ponizej wymienione zakresy:

e Ocena scenariusza do materialu video przedstawiajgcego dziatanie Sieci Wymiany
Doswiadczen EMPIRIE 20%

e Ocena scenariusza do jednego z 10 planowanych VLOGéw — 10%

e Ocena koncepciji animacji — 10%

e Ocena propozycji wpisow wraz z grafikami na portalu Facebook wraz z dziataniami
aktywizujgcymi — 10% .

o Ocena 5 przyktadowych zdje¢ z portfolio Wykonawcy uwzgledniajgcych zdjecia oséb, postaci
w charakterze lifestylowym lub biznesowym realizowanych w plenerze i studio — 10%
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Kazdy zakres Jakosci materiatbw ma przyporzadkowang okreslong liczbe punktéw, ktére po
zsumowaniu dadzg wynik punktowy oferty.

Lp. | Jakos¢ materiatéw Punkty
1. Ocena scenariusza do materiatu video przedstawiajacego dziatanie Sieci Wymiany Maksymalnie 20
Doswiadczen EMPIRIE - 20%
w tym:
Mozliwe punkty do otrzymania w ramach tego kryterium — maks. 20 pkt.
Ocena scenariusza zostanie podzielona na trzy podkategorie:
e  adekwatno$¢ scenariusza do zatozen SWD
e ocena czytelnosci i prostoty przekazu
e ocena atrakcyjnosci przekazu
Szczegotowe informacje dotyczace oceny
Zaprezentowanie draftu scenariusza do materiatu video przedstawiajgcego dziatanie Sieci Wymiany
Doswiadczen EMPIRIE (Zatgcznik nr 1, pkt 1) w postaci storyboardu, ktéry w sposéb czytelny
zaprezentuje zasade dziatania Sieci, wypracowane elementy, ciekawostki, pokaze przedstawicieli
miast, ktérzy wzieli udziat w spotkaniach, uwzgledni wykorzystanie elementéw animacji. Opis koncepcji
scenariusza powinien by¢é wzbogacony o moodboard. Koncepcja powinna by¢ zgodna i spdjna z trescig
Vademecum w zakresie dziatania Sieci Wymiany Doswiadczen EMPIRIE.W scenopisie w formie
rysunkéw Wykonawca moze uwzgledni¢ informacje o jednej z osmiu Sieci Wymiany Doswiadczen
EMPIRIE lub potaczy¢ funkcjonowanie kilku Sieci i ujg¢ elementy réznych Sieci.
Przedstawiony scenariusz (storyboard i moodboard) powinien byé opisem koncepcji, ktéra pozwoli
oceni¢ go na podstawie trzech podkryteriow:
a) Adekwatnos$¢ scenariusza do zatozen SWD, co oznacza jego dostosowanie do celéw SWD Maksymalnie 8

oraz potencjalnych potrzeb i oczekiwan grup docelowych, a takze rezultatow i produktéw prac
Sieci (na podstawie VADEMECUM)

o  adekwatno$¢ scenariusza do zatozen SWD — w petni dostosowany 8 pkt.
Wykonawca otrzyma 8 pkt, jezeli scenariusz animacji bedzie w petni dostosowany
do zatozen SWD (w rozumieniu jak wyzej).

o  adekwatnosc¢ scenariusza do zatozen SWD — czesciowo dostosowany 3 pkt.
Wykonawca otrzyma 3 pkt, jezeli scenariusz animacji bedzie tylko czgsciowo
dostosowany do zatozen SWD (w rozumieniu jak wyzej).

o  adekwatnos$c¢ scenariusza do zatozen SWD — niedostosowany 0 pkt.
Wykonawca otrzyma 0 pkt, jezeli scenariusz animacji nie bedzie dostosowany do
zatozen SWD (w rozumieniu jak wyzej).

b)  Ocena czytelnosci i prostoty przekazu — Zamawiajgcy zwrdci uwage na to, czy
zaproponowany scenariusz charakteryzuje (i) czytelna i uporzadkowana struktura, (ii)
logiczne nastepstwo kolejnych scen, (iii) scenariusz dostosowany jest do docelowych
odbiorcow.

o  Ocena czytelnosci i prostoty przekazu — trzy warunki spetnione — 7 pkt. Maksymalnie 7

o  Ocena czytelnosci i prostoty przekazu — dwa warunki spetnione — 3 pkt.
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o  Ocena czytelnosci i prostoty przekazu — zaden lub tylko jeden warunek spetniony
— 0 pkt.

c) Ocena atrakcyjnosci scenariusza — Zamawiajgcy zwréci uwage na (i) dynamike koncepcji
kreatywnej scenariusza i na (i) estetyke proponowanych elementéw graficznych i
dzwiekowych oraz (iii) oryginalnos¢ pomystu (oryginalnos¢ w rozumieniu definicji Stownika
Jezyka Polskiego).

o  Ocena atrakcyjnosci scenariusza — trzy warunki spetnione — 5 pkt. Maksymainie 5

o  Ocena atrakcyjnosci scenariusza — dwa warunki spetnione — 2 pkt.

o  Ocena atrakcyjnos¢ scenariusza — zaden lub tylko jeden warunek spetniony — 0

pkt.
2. Ocena scenariusza do jednego z 10 planowanych VLOGéw — 10% Maksymalnie 10
Mozliwe punkty do otrzymania w ramach tego kryterium — maks. 10 pkt. w tym:

Ocena scenariusza zostanie podzielona na trzy podkategorie:
a) adekwatno$¢ scenariusza do zatozen SWD

b) ocena czytelnosci i prostoty przekazu
c) ocena atrakcyjnosci przekazu

Szczegotowe informacje dotyczace oceny

Przedstawienie draftu scenariusza do jednego z 10 planowanych VLOGoOw (Zatgcznik nr 1, pkt 2) w
postaci storyboardu i moodboardu, ktére w sposéb schematyczny przedstawig koncepcje planowanej
rozmowy. W materiatach powinna zosta¢ uwzgledniona informacja o koncepcji, charakterze wywiadu,
proponowanym miejscu, klimacie i liczbie zastosowanych kamer. Koncepcja scenariusza powinna by¢
adekwatna do zatozen SWD.

Przedstawiony scenariusz (storyboardu i moodboard) powinien by¢ opisem koncepc;ji, ktéra pozwoli
oceni¢ go na podstawie trzech podkryteriow:

a) Adekwatnosé scenariusza do zatozen SWD, co oznacza dostosowanie do celéw SWD oraz
potencjalnych potrzeb i oczekiwan grup docelowych, a takze rezultatéw i produktow prac
Sieci (na podstawie VADEMECUM)

Maksymalnie 4

o  Adekwatno$¢ scenariusza do zatozen SWD —w petni dostosowany 4 pkt.
Wykonawca otrzyma 4 pkt, jezeli scenariusz VLOG-a bedzie w petni dostosowany
do zatozen SWD (w rozumieniu jak wyzej).

o  Adekwatno$¢ scenariusza do zatozen SWD — cze$ciowo dostosowany 2 pkt.
Wykonawca otrzyma 2 pkt, jezeli scenariusz VLOG-a bedzie tylko czesciowo
dostosowany do zatozen SWD (w rozumieniu jak wyzej).

o  Adekwatnosc¢ scenariusza do zatozen SWD- niedostosowany 0 pkt. Wykonawca
otrzyma 0 pkt, jezeli scenariusz VLOG-a nie bedzie dostosowany do zatozen
SWD (w rozumieniu jak wyzej).

b) Ocena czytelnosci i prostoty przekazu — Zamawiajgcy zwréci uwage na to, czy Maksymalnie 3

zaproponowany scenariusz charakteryzuje (i) czytelna i uporzgdkowana struktura, (ii)
logiczne nastepstwo kolejnych scen, (iii) scenariusz dostosowany jest do docelowych
odbiorcow.
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o  Ocena czytelnosci i prostoty przekazu — trzy warunki spetnione — 3 pkt.
o  Ocena czytelnosci i prostoty przekazu — dwa warunki spetnione — 1 pkt.

o  Ocena czytelnosci i prostoty przekazu — zaden lub tylko jeden warunek spetniony

Maksymalnie 3

Ocena

Mozliwe punkty do otrzymania w ramach tego kryterium — maks. 10 pkt.

koncepcji animacji zostanie podzielona na trzy podkategorie:

ocena adekwatnosci koncepcji animacji do specyfiki pracy pracownikéw samorzadowych,
ktorzy tworzg Sieci Wymiany Doswiadczen

ocena czytelno$ci i prostoty przekazu

ocena atrakcyjnosci przekazu

Szczegotowe informacje dotyczace oceny

Przeds
Wykon
ujec. K
Wymia

a)

tawienie koncepcji proponowanej animacji (Zatacznik nr 1, pkt 3). Zamawiajacy oczekuje od
awcy zaprezentowania techniki animacji w postaci przedstawienia 3 réznych, przykiadowych
oncepcja powinna by¢ zgodna i spéjna z trescig Vademecum w zakresie dziatania Sieci

ny Do$wiadczen EMPIRIE.

Koncepcja animacji (w postaci 3 réznych przyktadowych uje¢) bedzie oceniania na podstawie trzech
podkryteriow:.

Ocena adekwatnosci koncepcji animacji do specyfiki pracy pracownikdw samorzadowych,
ktoérzy tworzg Sieci Wymiany Doswiadczen (przez co rozumiemy, ze koncepcja animacji
prezentuje pracownikbw samorzadowych w pozytywnym Swietle, budzi pozytywne
skojarzenia).

o  Ocena adekwatnosci koncepcji animacji do specyfiki pracy pracownikow
samorzadowych, ktérzy tworzg Sieci Wymiany Doswiadczen — w pehi
dostosowana:

Wykonawca otrzyma 3 pkt, jezeli koncepcja animacji bedzie w petni dostosowana
do specyfiki pracy pracownikéw samorzadowych, ktérzy tworzg Sieci Wymiany
Doswiadczen (w rozumieniu jak wyzej).

o  Ocena adekwatnosci koncepcji animacji do specyfiki pracy pracownikow
samorzgdowych, ktérzy tworzg Sieci Wymiany Doswiadczen — koncepcja nie w
petni dostosowana - 1 pkt.

— 0 pkt.
c) Ocena atrakcyjnosci przekazu — Zamawiajgcy zwréci uwage na (i) dynamike koncepciji
kreatywnej scenariusza i na (ii) estetyke proponowanych elementéw graficznych i
dzwiekowych oraz (iii) oryginalno$é pomystu (oryginalno$¢ w rozumieniu definicji Stownika
Jezyka Polskiego).
o  Ocena atrakcyjnosci scenariusza — trzy warunki spetnione — 3 pkt.
o  Ocena atrakcyjnosci scenariusza — dwa warunki spetnione — 1 pkt.
o  Ocena atrakcyjnos¢ scenariusza — zaden lub tylko jeden warunek spetniony — 0
pkt.
3. Ocena koncepcji animacji — 10% Maksymalnie 10

w tym:

Maksymalnie 3
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Wykonawca otrzyma 1 pkt, jezeli koncepcja animacji nie bedzie w petni
dostosowana do specyfiki pracy pracownikéw samorzgadowych, ktérzy tworzg
Sieci Wymiany Doswiadczen (w rozumieniu jak wyzej).

o  Ocena adekwatnosci koncepcji animacji do specyfiki pracy pracownikéw
samorzadowych, ktérzy tworzg Sieci Wymiany Doswiadczen — koncepcja
niedostosowana - 0 pkt.

Wykonawca otrzyma 0 pkt, jezeli koncepcja animacji nie bedzie dostosowana do
specyfiki pracy pracownikéw samorzgadowych, ktorzy tworzg Sieci Wymiany
Doswiadczen (w rozumieniu jak wyzej).

b) Ocena czytelnosci i prostoty przekazu — Zamawiajacy zwrdci uwage na to, czy koncepcja
animacji jest spojna i uporzgdkowana i przez to tatwa w odbiorze. Zamawiajgcy rozumie )
przez to taki zespét cech opracowania graficznej koncepciji animacii, ktéra zapewnia Maksymalnie 3
zmniejszenie ryzyka zaburzonego czy btednego odczytania (punktem odniesienia jest tres¢
Vademecum w zakresie dziatania Sieci Wymiany Doswiadczen EMPIRIE).

o  Ocena czytelnosci i prostoty przekazu — warunek spetniony — 3 pkt.

Wykonawca otrzyma 3 pkt, jezeli zespdt cech opracowania graficznej koncepciji
animacji w ramach podkryterium ,czytelno$¢ i prostota przekazu” zmniejsza
ryzyko btednego odczytania komunikatéw kampanii zwigzanej z promocjg
funkcjonowania SWD

o  Ocena czytelnosci i prostoty przekazu — warunek niespetniony — 0 pkt.

Wykonawca otrzyma 0 pkt, jezeli zespot cech opracowania graficznej koncepciji
animacji w ramach podkryterium ,czytelno$é i prostota przekazu” tworzy ryzyko
btednego odczytania komunikatéw kampanii zwigzanej z promocjg

funkcjonowania SWD Maksymalnie 4

c) Ocena atrakcyjnosci przekazu — Zamawiajgcy zwroci uwage na (i) dynamike koncepcji
kreatywnej scenariusza i na (i) estetyke proponowanych elementéw graficznych i
dzwiekowych oraz (iii) oryginalnos¢ pomystu (oryginalno$¢ w rozumieniu definicji Stownika
Jezyka Polskiego).

o  Ocena atrakcyjnosci przekazu — trzy warunki spetnione — 4 pkt.

o  Ocena atrakcyjnosci przekazu — dwa warunki spetnione — 2 pkt.

o  Ocena atrakcyjnos¢ przekazu — zaden lub tylko jeden warunek spetniony — O pkt.

4. Ocena propozycji wpiséw wraz z grafikami na portalu Facebook wraz z dziataniami Maksymalnie 10
aktywizujacymi — 10%
w tym:
Mozliwe punkty do otrzymania w ramach tego kryterium — maks. 10 pkt.
Ocena koncepcji postéw zostanie podzielona na dwie podkategorie:

. ocena adekwatnosci do zatozen SWD
e ocena czytelnosci i prostoty przekazu

Szczegotowe informacje dotyczace oceny
Na etapie sktadania oferty Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia:

- propozycji 3 wpiséw dedykowanych tematyce Sieci Wymiany Doswiadczen EMPIRIE wraz z grafika,
ktéra bazuje na zaproponowanej przez Zamawiajgcego linii kreatywnej (tre$¢/materiat
wideo/fotografia/infografika)
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- propozycji dziatan aktywizujgcych miasta cztonkowskie ZMP w mediach spotecznosciowych.

Przedstawiona koncepcja wpiséw na portalu Facebook zostanie poddana nastepujgcej ocenie wedtug
dwdch ponizszych podkryteriow:

a) Ocena adekwatnosci do zalozen SWD, co oznacza poprawne rozumienie celéw SWD oraz Maksymalnie 5
potencjalnych potrzeb i oczekiwan grup docelowych, a takze rezultatéw i produktéw prac sieci
(na podstawie VADEMECUM),

o Adekwatnos¢ propozycji do zatozen SWD —w petni dostosowany 5 pkt.
Wykonawca otrzyma 4 pkt, jezeli propozycja wpiséw wraz z grafikami oraz
propozycje dziatan aktywizujgcych miasta cztonkowskie ZMP w mediach
spotecznosciowych bedg w petni dostosowane do zatozen SWD (w rozumieniu
jak wyzej).

o  Adekwatno$¢ propozycji do zatozeh SWD —nie w petni dostosowany 3 pkt.
Wykonawca otrzyma 3 pkt, jezeli propozycja wpiséw wraz z grafikami oraz
propozycje dziatan aktywizujgcych miasta cztonkowskie ZMP w mediach
spotecznosciowych bedg tylko czesciowo dostosowane do zatozen SWD (w
rozumieniu jak wyzej).

o  Adekwatno$¢ propozycji do zatozeh SWD —niedostosowany 0 pkt. Wykonawca
otrzyma 0 pkt, jezeli propozycja wpisow wraz z grafikami oraz propozycje dziatan
aktywizujacych miasta cztonkowskie ZMP w mediach spotecznosciowych nie
beda dostosowane do zatozen SWD (w rozumieniu jak wyzej).

b) Ocena czytelnosci i prostoty przekazu — Zamawiajgcy zwrdci uwage na to, czy propozycje Maksymalnie 5
charakteryzuje (i) czytelna i uporzgdkowana struktura, (i) prosty jezyk, (iii) i czy sg dostosowane
do docelowych odbiorcow.

o  Ocena czytelnosci i prostoty przekazu — trzy warunki spetnione — 5 pkt.

o  Ocena czytelnosci i prostoty przekazu — dwa warunki spetnione — 2 pkt.

o  Ocena czytelnosci i prostoty przekazu — zaden albo jeden spetniony warunek — 0
pkt.

5. Ocena 5 przyktadowych zdje¢ z portfolio Wykonawcy uwzgledniajacych zdjecia oséb, postaci Maksymalnie 10
w charakterze lifestylowym lub biznesowym realizowanych w plenerze i studio — 10%

Mozliwe punkty do otrzymania w ramach tego kryterium — maks. 10 pkt. w tym:
Ocena przyktadowych zdje¢ zostanie podzielona na dwie podkategorie:
o  Kryterium ,o$wietlenie zdjecia”:
o  Wykonawca otrzyma 5 pkt, jezeli oSwietlenie bedzie rownomierne, przy braku dominant
barwnych i odbi¢ efektéow otoczenia.
o  Wykonawca otrzyma 0 pkt, jezeli oSwietlenie bedzie nieréwnomierne, bedg widoczne
dominanty barwne i widoczne odbiciaelementéw otoczenia.
. Kryterium ,ostro$¢ zdjecia™
e  Wykonawca otrzyma 5 pkt, jezeli wizerunek obiektu wraz ze wszystkimi szczeg6tami bedzie Maksymalnie 5
miat prawidtowg ostro$¢ (oceniana na monitorze przy powiekszeniu 100%).
e  Wykonawca otrzyma O pkt, jezeli wizerunek obiektu wraz ze wszystkimi szczegotami nie
bedzie miat prawidlowej ostrosci (oceniana na monitorze przy powigkszeniu 100%)

Maksymalnie 5

Szczegodtowe informacje dotyczace oceny

Na etapie skfadania oferty Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia 5 przyktadowych zdje¢ z
portfolio Wykonawcy uwzgledniajgcych zdjecia osoéb, postaci w charakterze lifestylowym Ilub
biznesowym zaréwno w plenerze, jak i realizowanych w studio.
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Podstawg przyznania punktéw w kryterium ,Jakos¢ materiatéw” jest zatgczenie do oferty Wykonawcy,
Koncepcji jakosciowej obejmujgcej odpowiednio:

1)

2)

3)

4)

5)
6)

draft scenariusza do materialu video przedstawiajgcego dziatanie Sieci Wymiany
Doswiadczen EMPIRIE (Zatgcznik nr 1, pkt 1) w postaci storyboardu, ktéry w sposéb czytelny
zaprezentuje zasade dziatania Sieci, wypracowane elementy, ciekawostki, pokaze
przedstawicieli miast, ktorzy wzieli udziat w spotkaniach, uwzgledni wykorzystanie
elementoéw animacji. Opis koncepcji scenariusza powinien by¢ wzbogacony o moodboard.
W scenopisie w formie rysunkéw Wykonawca moze uwzglednié informacje o jednej z o$miu
Sieci Wymiany Doswiadczeh EMPIRIE lub potgczy¢ funkcjonowanie kilku Sieci i ujgé
elementy réznych Sieci.

draftu scenariusza do jednego z 10 planowanych VLOGOw (Zatgcznik nr 1, pkt 2) w postaci
storyboardu i moodboardu, ktére w sposdb schematyczny przedstawig koncepcje
planowanej rozmowy. W materiatach powinna zosta¢ uwzgledniona informacja o koncepcji,
charakterze wywiadu, proponowanym miejscu, klimacie i liczbie zastosowanych kamer.
koncepcji proponowanej animacji (Zatagcznik nr 1, pkt 3). Zamawiajgcy oczekuje od
Wykonawcy zaprezentowania techniki animacji, jej opisu i charakterystyki
(klasyczna/komputerowa) w postaci przedstawienia 3 réznych, przyktadowych uje¢ w ramach
jednej koncepcji dedykowanych Sieciom Wymiany Doswiadczen EMPIIE.

propozycji 3 wpiséw dedykowanych tematyce Sieci Wymiany Doswiadczeh EMPIRIE wraz z
grafikg, ktéra bazuje na zaproponowanej przez Zamawiajgcego linii kreatywnej
(tres¢/materiat wideo/fotografia/infografika)

propozycji dziatan aktywizujgcych miasta cztonkowskie ZMP w mediach spotecznosciowych.
5 przyktadowych zdje¢ z portfolio Wykonawcy uwzgledniajgcych zdjecia oséb, postaci w
charakterze lifestylowym lub biznesowym zaréwno w plenerze, jak i realizowanych w studio.

W przypadku, gdy Wykonawca nie zatgczy do oferty Koncepcji jakosciowej lub jej czesci skutkowaé
to bedzie przyznaniem 0 punktéw za odpowiedni zakres Jakosci materiatéw.

3. Punktacja przyznawana ofertom w poszczegdlnych kryteriach oceny ofert bedzie liczona z doktadnoscig
do dwdch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami arytmetyki.

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgda¢ od Wykonawcy wyjasnien dotyczgcych tresci
ztozonej oferty, w tym zaoferowanej ceny.

5. Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza.

6. Natgczng punktacje badanej oferty (L) sktadac sie bedzie suma punktéw przyznanych w ramach kazdego
z podanych kryteriéw wyboru oferty — Ceny (C) oraz Jakosé (J) i obliczona zostanie wg. ponizszego

WZOoru:

gdzie:

L=C+J

L - liczba punktow przyznanych badanej ofercie
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C - liczba punktéw uzyskanych przez badang oferte w kryterium ,Cena”
J — liczba punktéw uzyskanych przez badang oferte w kryterium ,, Jako$¢ materiatow”

7. Zamawiajagcy dla potrzeb oceny oferty, ktérej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug, doliczy do przedstawionej
w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.

8. Jezeli nie mozna wybrac¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki
sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajgcy sposrod tych ofert wybiera oferte z najnizszg
ceng (kryterium o najwyzszej wadze), a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy
wzywa Wykonawcow, kidrzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego
ofert dodatkowych. Wykonawcy sktadajac oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowa¢ cen wyzszych niz
zaoferowane w uprzednio ztozonych przez nich ofertach.

XX. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY BYC DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W
CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zamoéwienia publicznego z Wykonawcg , ktérego oferta zostanie
uznana za najkorzystniejszg w terminach okreslonych w art. 308 ust. 2 ustawy Pzp tj. nie krétszym niz 5
dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty przy uzyciu Srodkow
komunikacji elektronicznej.

2. Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamoéwienia publicznego przed uptywem terminu,
o ktérym mowa w ust. 1, jezeli w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia prowadzonym w trybie
podstawowym ztozono tylko jedng oferte.

3. W przypadku wyboru oferty ziozonej przez Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zadania przed zawarciem umowy w sprawie
zamowienia publicznego umowy regulujgcej wspotprace tych Wykonawcow.

4. Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od zawarcia umowy
w sprawie zamoéwienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, zamawiajgcy moze dokona¢ ponownego badania i oceny ofert sposrdéd ofert pozostatych w
postepowaniu wykonawcow oraz wybrac¢ najkorzystniejszg oferte albo uniewazni¢ postepowanie.

5. Wykonawca bedzie zobowigzany do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego.

| XXI. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

| XX. INFORMACJE O TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY ORAZ MOZLIWOSCI JEJ ZMIANY

1. Wybrany Wykonawca jest zobowigzany do zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego na
warunkach okreslonych we Wzorze Umowy, stanowigcym Zalgcznik nr 8 do SWZ.

2. Zamawiajgcy i wykonawca wybrany w postgepowaniu o udzielenie zamoOwienia obowigzani sg
wspotdziataé przy wykonaniu umowy w sprawie zamoéwienia publicznego w celu nalezytej realizacji
zamowienia.

3. Zakres swiadczenia Wykonawcy wynikajgcy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem zawartym
w ofercie.
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Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmiany zawartej umowy w stosunku do tresci wybranej oferty
w zakresie uregulowanym w art. 454-455 p.z.p. oraz wskazanym we Wzorze Umowy, stanowigcym
Zatacznik nr 8 do SWZ.

Zmiana umowy wymaga dla swej waznosci, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemne;.

XXI. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH WYKONAWCY

10.

11.

Srodki ochrony prawnej okreslone w niniejszym dziale przystuguja wykonawcy, uczestnikowi konkursu
oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamowienia lub nagrody w konkursie
oraz poniést lub moze poniesé szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego przepisow ustawy
p.z.p.
Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia wszczynajgcego postepowanie o udzielenie zamdéwienia lub
ogtoszenia o konkursie oraz dokumentow zaméwienia przystugujg rowniez organizacjom wpisanym na
liste, o ktérej mowa w art. 469 pkt 15 p.z.p. oraz Rzecznikowi Matych i Srednich Przedsigbiorcow.
Odwotanie przystuguje na:
1) niezgodng z przepisami ustawy czynnos¢ Zamawiajgcego, podjeta w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;
2) zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia do ktérej zamawiajgcy byt
obowigzany na podstawie ustawy;
Odwotanie wnosi sie do Prezesa Izby. Odwotujgcy przekazuje zamawiajgcemu odwotanie wniesione w
formie elektronicznej albo postaci elektronicznej albo kopie tego odwotania, jezeli zostato ono wniesione
w formie pisemnej, przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposéb, aby mogt on zapoznaé
sie z jego trescig przed uptywem tego terminu.
Domniemywa sie, ze zamawiajgcy mogt zapoznac sie z trescig odwotania przed uptywem terminu do jego
whniesienia, jezeli przekazanie odpowiednio odwotania albo jego kopii nastgpito przed uptywem terminu
do jego wniesienia przy uzyciu srodkow komunikacji elektroniczne;j.
Odwotanie wobec tresci ogtoszenia lub tre$ci SWZ wnosi sie w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia
ogtoszenia w BZP lub zamieszczenia dokumentéw zamdwienia na stronie internetowe;.
Odwotanie wnosi sie w terminie:
1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego
whniesienia, jezeli informacja zostata przekazana przy uzyciu srodkéw komunikacji elektroniczne;j,
2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego
whniesienia, jezeli informacja zostata przekazana w sposoéb inny niz okreslony w pkt 1).
Odwotanie w przypadkach innych niz okreslone w pkt 5 i 6 wnosi sie¢ w terminie 5 dni od dnia,
w ktorym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej staranno$ci mozna byto powzig¢é wiadomosc
o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia
Zamawiajacy przesyta niezwtocznie, nie pdzniej niz w terminie 2 dni od dnia otrzymania, kopie odwotania
innym wykonawcom uczestniczagcym w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, a jezeli odwotanie
dotyczy tresci ogtoszenia o zamdwieniu lub dokumentéw zamowienia, zamieszcza jg réwniez na stronie
internetowej, na ktorej jest zamieszczone ogtoszenie o zaméwieniu lub sg udostepniane dokumenty
zaméwienia, wzywajgc wykonawcow do przystgpienia do postepowania odwotawczego.
Wykonawca moze zgtosi¢ przystgpienie do postepowania odwotawczego w terminie 3 dni od dnia
otrzymania kopii odwotania, wskazujac strone, do ktérej przystepuje, i interes w uzyskaniu rozstrzygniecia
na korzys¢ strony, do ktérej przystepuije.
Zgtoszenie przystgpienia dorecza sie Prezesowi Izby, a jego kopie przesyta sie zamawiajgcemu oraz
wykonawcy wnoszgcemu odwotanie. Do zgtoszenia przystgpienia dotgcza sie dowdd przestania kopii
zgtoszenia przystgpienia zamawiajgcemu oraz wykonawcy wnoszgcemu odwotanie.
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13.
14,

15.
16.

17.
18.

19.

Ministerstwo
Funduszy
i Polityki Regionalnej

Postgpowanie nr 5112022 - ,, Obstuga dziatar promocyjno-komunikacyjnych dla projektu Sieci Wymiany Doswiadczern EMPIRIE”

Wykonawcy, ktorzy przystapili do postepowania odwotawczego, stajg sie uczestnikami postepowania
odwotawczego, jezeli majg interes w tym, aby odwotanie zostato rozstrzygniete na korzy$¢ jednej ze
stron. Czynnosci uczestnika postepowania odwotawczego nie mogg pozostawaé w sprzecznosci z
czynnosciami i oswiadczeniami strony, do ktérej przystapit, z wyjgtkiem przypadku zgtoszenia sprzeciwu,
o ktorym mowa w art. 523 ust. 1, przez uczestnika, ktéry przystgpit do postepowania po stronie
zamawiajgcego.

Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy p.z.p.,
stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sadu.

W postepowaniu toczgcym sie wskutek wniesienia skargi stosuje sie odpowiednio przepisy ustawy
z dnia 17 listopada 1964r. - Kodeks postepowania cywilnego o apelacji, jezeli przepisy niniejszego
rozdziatu nie stanowig inacze;.

Skarge wnosi sie do Sgdu Okregowego w Warszawie - sgdu zamowienh publicznych.

Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia doreczenia orzeczenia Izby
lub postanowienia Prezesa Izby, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy p.z.p., przesytajgc jednoczesnie
jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placowce pocztowej operatora wyznaczonego w
rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012r. - Prawo pocztowe jest rGwnoznaczne z jej wniesieniem.
Prezes Izby przekazuje skarge wraz z aktami postepowania odwotawczego do sgdu zamowien
publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania.

Od wyroku sadu lub postanowienia konczacego postepowanie w sprawie przystuguje skarga kasacyjna
do Sadu Najwyzszego.

Skarge kasacyjng moze wnies¢ strona oraz Prezes Urzedu. Przepisy czesci pierwszej ksiegi pierwszej
tytutu VI dziatu Va ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postepowania cywilnego stosuje sie.

XXIl. WYKAZ ZAL ACZNIKOW DO SWZ

Zatgcznik nr1  — Opis przedmiotu zamowienia

Zatgcznik nr 1.1 — Harmonogram szczego6towy prac SWD Empirie

Zatgcznik nr 1.2 — Sesja fotograficzna (benchmark)

Zatgcznik nr 1.3 — Raport (benchmark)

Zatgcznik nr 1.4 — Logo i ksiega znaku Sieci Wymiany Doswiadczen EMPIRIE
Zatgcznik nr 1.5 — VADEMECUM Sieci Wymiany Doswiadczeh EMPIRIE

Zatgcznik nr2  — Formularz ofertowy

Zatgcznik nr3  — Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu

Zatgcznik nr4  — Oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia

Zalgcznik nr5 — Oswiadczenie dotyczgce przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej
grupy kapitatowej

Zatgcznik nr 6  — Oswiadczenie wykonawcy o aktualnosci informacji zawartych w oswiadczeniu, o

ktérym mowa w art. 125 ust. 1 p.z.p.
Zatgcznik nr 7 — Wzdr wykazu ustug
Zatgcznik nr8  — Wzor umowy
Zatgcznik nr9  — Wzdor wykazu osob
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