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Swiadczenie ustug konferencyjno — restauracyjnych dla celow realizacji Zadarn OECD w Polsce oraz zapewnienie sal

konferencyjnych

0 wartosci zamdwienia ponizej wartosci okreslonej w przepisie
art. 138q ust. 1 pkt. 1 z zastosowaniem wytycznych art. 138 o ust. 2 do 4 ustawy Prawo zamowien publicznych.
Modyfikacja nr 1 z dnia 7 paZdziernika 2019-zmiany zaznaczone z6ttym podswietleniem

ZATWIERDZIt:

Tomasz Potkanski

Z-ca dyrektora Biura ZMP

Poznan, dnia 30 wrzes$nia 2019 .

Ust konferencyjne dla celow Zadan OECD w Polsce Nr sprawy: ZP-9/NOR/2019_mod_v1 1|Strona



INSTRUKCJA DLA WYKONAWCY

Rozdziat 1.

Informacje o Zamawiajacym

1.1.

Zamawiajgcym jest:

Nazwa: Zwigzek Miast Polskich,
Adres: 61-517 Poznan, ul. Robocza 42
NIP: 7781005845

REGON: 630183731

Numer telefonu: 61633 5050

Numer faksu: 61 633 50 60

Adres email: biuro@zmp.poznan.pl

Strona internetowa: http://www.zmp.poznan.pl/
Godziny urzedowania: od 8.00 do 15.00

Rozdziat 2.

Tryb udzielenia zamodwienia

2.1.

Postepowanie prowadzone jest na podstawie art. 1380 ust. 2 — 4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo

zamowien publicznych - tekst jednolity wprowadzony Obwieszczeniem Marszatka Sejmu Rzeczypospolitej

Polskiej z dnia 3 pazdziernika 2018 r. w sprawie ogtoszenia jednolitego tekstu ustawy - Prawo zamdwien

publicznych, opublikowany w Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z p. zm., a takze wydanych na jej podstawie

rozporzagdzern Wykonawczych. W zakresie nieuregulowanym niniejszg Instrukcjg zastosowanie maja

przepisy ustawy kodeks cywilny.

2.2.
1)

2)

3)

4)

5)
6)

Podstawa prawna opracowania Instrukcji dla Wykonawcy:

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z pdin.
zm.);

Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 29 grudnia 2017 r . w sprawie Sredniego kursu ztotego
w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamdwien publicznych (Dz. U. z
2017 r. poz. 2477);

Kodeks Cywilny z dnia 23 kwietnia 1964 r. (tekst jednolity Dz. U. z 2018 r. poz. 1025 z p. zm.);

Ustawa z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity Dz. U. z 2018
r. Poz. 419);

Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2018 r. poz. 1000;
Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1);
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7) Przepisy branzowe odnoszace sie do okreslenia przedmiotu zamoéwienia wskazane w dokumentacjach

opisujgcych przedmiot zamdwienia publicznego.

2.3. W przypadkach nieopisanych szczegétowo w niniejszej Instrukcji stosuje sie wiasciwe przepisy ww.
ustawy - Prawo zamodwien publicznych oraz Kodeksu cywilnego, jezeli przepisy ustawy Prawo zamdwien

publicznych nie stanowig inaczej.

Rozdziat 3. Opis przedmiotu zamdwienia

3.1. Ustalenia ogdlne dotyczace przedmiotu zamdwienia:
1) Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.
2) Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.
3) Przedmiotem niniejszego postepowania nie jest zawarcie umowy ramowe;j.
4) Klasyfikacja rodzajowa zamdwienia — ustuga w rozumieniu: ustawy Prawo zamdwien publicznych (art.
2 pkt. 10 Pzp)

3.2. Zamawiajacy jest partnerem wiodgcym w projekcie predefiniowanym ,Budowanie potencjatu
instytucjonalnego srednich i matych miast w Polsce na rzecz wdrazania skutecznych lokalnych polityk
rozwoju” bedacego czescig programu Ministerstwa Inwestycji i Rozwoju (MIiR) pn. , Rozwdj lokalny” w
ramach srodkéw EOG 2014-2021.

3.3. Przedmiotem zamowienia jest zapewnienie wyposazonych sal konferencyjnych

i wyzywienia w ramach realizacji zadarh OECD w Polsce w nastepujgcych dniach, przy czym kazde zadanie
jest odrebnym zamdwieniem, na ktére nie mozna ztozy¢ odrebnej oferty:

Zadanie nr 1 w terminie 21 pazdziernika 2019 r., Warszawa
Zadanie nr 2 w terminie 22 pazdziernika 2019 r., Warszawa

Zadanie nr 3 w terminie 23 pazdziernika 2019 r., Warszawa

W kazdym z tych 3 (trzech) terminéw (Zadan) Wykonawca zapewni ustugi — wyzywienie i wyposazong sale

konferencyjng wg ponizszego zestawienia:

Zadanie 1 realizowane jest wg ponizszego schematu:
21 pazdziernika 2019 r. 12.00 — 13.00 obiad w formie bufetu (dla 60 osdb), spotkanie w godz. 13.00- 17.45 w sali
konferencyjnej (ustawienie w podziale na stoliki robocze), przerwa kawowa ciggta (catos¢ dla 60 oséb)

Zadanie 2 realizowane jest wg ponizszego schematu:

22 pazdziernika spotkanie tematyczne przedpotudniowe (ustawienie w podziale na stoliki robocze) w godz. 09.00-
12.30 wraz z ciaggta przerwg kawowa (dla 60 osdb) oraz obiadem w formie bufetu (dla 75 oséb) w godz.12.30-13.30,
spotkanie tematyczne popotudniowe (ustawienie w podkowe) 13.30-17.30 z przerwg kawowg ciggty (dla 30 osdb).

Zadanie 3 realizowane jest wg ponizszego schematu:

23 pazdziernika 2019 r. spotkanie w godz. 08.45 - 14.00 w sali konferencyjnej (ustawienie w podziale na stoliki
robocze), przerwa kawowa ciggta (catosé dla 55 osdb), obiad w godz. 12.15-12.45 (dla 55 osdb).
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3.4.

Miejsce wykonywania ustugi:

1) Ustuga bedzie wykonywana w hotelu o standardzie minimum 3-gwiazdkowym lub obiekcie/osrodku

konferencyjno-szkoleniowym odpowiadajgcym standardem hotelowi minimum 3-gwiazdkowemu,
zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektéow
hotelarskich i innych obiektéw, w ktérych sg swiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U. z 2017 r. poz. 2166),
oraz spetniajgcych wymagania dla budynkéw zamieszkania zbiorowego zgodnie z rozporzgdzeniem
Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkow technicznych, jakim powinny

odpowiadaé budynki i ich usytuowanie (Dz. U. z 2015 r., poz. 1422).

2) Lokalizacja dla Zadania nr 1, Zadania nr 2 oraz Zadania nr 3

Warszawa: Hotel/obiekt wraz z salg konferencyjng musi znajdowac sie w lokalizacji pozwalajgcej na
tatwy i szybki dojazd komunikacja miejska z dworca kolejowego Warszawa Centralna. Odlegtos¢ hotelu
od dworca kolejowego Warszawa Centralna (mierzona od punktu centralnego w hali kasowej Dworca
Warszawa Centralna do wejscia gtéwnego do hotelu, ktéry sktada oferte) nie powinna przekroczyé¢ 6 km.
Zamawiajacy bedzie weryfikowat te odlegtos¢ za pomocag narzedzia Google Maps postugujac sie
pomiarem w linii prostej (za pomocg funkcji ,zmierz odlegtos¢” pod prawym klawiszem myszki w Google

Maps).

Szczegbtowy opis zamoOwienia:

3.4.1. Wymagania dotyczgce obiektu,

1) Obiekt spetnia wymagania w zakresie dostepnosci dla 0s6b z niepetnosprawnosciami;
2) W obiekcie lub najblizszym sgsiedztwie znajdujg sie miejsca parkingowe. Zamawiajacy dopuszcza

mozliwos¢ parkowania w miejscach ogdlnodostepnych.

3.4.2. Wymagania dotyczgce sal konferencyjnych

1) Oczekujemy, ze wielko$¢ oferowanej sali zapewni co najmniej 2m? na 1 uczestnika oraz montaz
kabiny do ttumaczenia symultanicznego (2 ttumaczy) wraz ze swobodnym dostepem do niej oraz
dobrg widocznos$é sali z kabiny przez ttumaczy

2)  Wszystkie udostepnione sale muszg by¢ dostosowane (jako funkcja docelowa) do organizacji
szkolenr/ konferencji/ warsztatéw itp.;

3) Wykonawca zapewni statg opieke swojego pracownika na wypadek ktopotéw technicznych (np.
nagtosnienie, sprzet komputerowy itp.).

4) Wyposazenie Sali:

Zadanienr 1

21 pazdziernika 2019r., Warszawa, sala konferencyjna dla 60 oséb i/lub sala dla 15 os6b

mozliwos$¢ zaciemnienia Sali
odpowiednia klimatyzacja/ogrzewanie

dostep do bezptatnego WiFi
8 stotéw okragtych lub kwadratowych, po 8 krzeset przy kazdym stole

o O O O O

laptop z zainstalowanym pakietem MS Office
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o rzutnik multimedialny wraz z pilotem do zmieniania slajdéw (obraz z rzutnika powinien by¢ dobrze
widoczny dla wszystkich uczestnikdw spotkania),

o ekran,
o nagtosnienie z co najmniej 5 mikrofonami przenosnymi lub nagtosnieniem konferencyjnym
o 2flipcharty z zapasem kartek i zestawem flamastréw,
o stoét z krzestem na potrzeby recepcji spotkania ustawiony przed salg,
o médwnica
o sala musi posiada¢ miejsce do wstawienia 1 kabiny (2 ttumaczy) do ttumaczenia symultanicznego
o saladla 15 oséb —stét i krzesta dla 15 oséb w dowolnym ustawieniu (wariant)
Zadanie nr 2
22 paidziernika 2019r., Warszawa, sala konferencyjna dla 60/30 oséb
o mozliwos¢ zaciemnienia Sali
o odpowiednia klimatyzacja/ogrzewanie
o dostep do bezptatnego WiFi
o 8 stotdéw okragtych lub kwadratowych, po 8 krzeset przy kazdym stole, w czesci popotudniowej dla
30 0s6b w ustawieniu w podkowe.
o laptop z zainstalowanym pakietem MS Office

o rzutnik multimedialny wraz z pilotem do zmieniania slajddw (obraz z rzutnika powinien by¢ dobrze
widoczny dla wszystkich uczestnikdw spotkania),

o ekran,

o nagtosnienie z co najmniej 5 mikrofonami przenosnymi lub nagtosnieniem konferencyjnym
(przedpotudniowa), nagtosnienie z 4 mikrofonami przenosnymi lub nagtosnieniem konferencyjnym
(popotudniowa)

o 2flipcharty z zapasem kartek i zestawem flamastréw,

o stoét z krzestem na potrzeby recepcji spotkania ustawiony przed salg,

o sala musi posiadac¢ miejsce do wstawienia 1 kabiny (2 ttumaczy) do ttumaczenia symultanicznego

Zadanie nr 3

23 pazdziernika 2019r., Warszawa, sala konferencyjna dla 55 oséb i/lub osobna sala dla 15 os6b

o mozliwos¢ zaciemnienia Sali

o odpowiednia klimatyzacja/ogrzewanie

o dostep do bezptatnego WiFi

o 8 stotdéw okragtych lub kwadratowych, po 8 krzeset przy kazdym stole

o laptop z zainstalowanym pakietem MS Office

o rzutnik multimedialny wraz z pilotem do zmieniania slajddw (obraz z rzutnika powinien by¢ dobrze
widoczny dla wszystkich uczestnikdw spotkania),

o ekran,

o nagtosnienie z co najmniej 5 mikrofonami przenosnymi lub nagtosnieniem konferencyjnym

o 2 flipcharty z zapasem kartek i zestawem flamastréw,

o stétz krzestem na potrzeby recepcji spotkania ustawiony przed salg,

o moédwnica

o sala musi posiada¢ miejsce do wstawienia 1 kabiny (2 ttumaczy) do ttumaczenia symultanicznego

o saladla 15 oséb —stot i krzesta dla 15 oséb w dowolnym ustawieniu (wariant)
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3.4.3. Wyzywienie w ciggu trwania spotkania

Zadanie nr 1, 21 pazdziernika 2019:

przerwa kawowa ciaggta dla 60 oséb: gorgce napoje (kawa z ekspresu, herbaty min. 3 rodzaje w tym
czarna), cukier, mleko, $wieza cytryna w plasterkach, wykataczki, woda mineralna gazowana i
niegazowana w butelkach (min. 250 min/os.), soki, ciasto krojone (min. 2 szt/os.), owoce (min. 3 szt./os).
Przerwa kawowa podana w bezposrednim sgsiedztwie sali konferencyjnej, dostepna dla uczestnikow
minimum pét godziny przed godzing rozpoczecia spotkania oraz kawa/herbata/woda na stotach (15
0s6b)

Obiad dla 60 oséb w restauracji znajdujgcej sie w danym hotelu/obiekcie lub na przestrzeni znajdujace;j

sie w sgsiedztwie sali konferencyjnej przy wysokich stotach koktajlowych oraz stét ,VIP” dla 12 osdb.

. surowki i satatki — co najmniej 2 propozycje (tacznie co najmniej 100g na osobe);
. zupy — 2 propozycje (co najmniej 300 ml na osobe);
. danie gtéwne — co najmniej 3 propozycje tacznie z dwoma dodatkami skrobiowym (co najmniej

300g na osobe, w tym dodatek miesny, rybny lub wegetarianski nie mniej niz 150 g) oraz warzywami

gotowanymi;
. jako dodatek skrobiowy rozumie sie ziemniaki, ryz, kasze lub makaron;
. danie gtéwne obejmowac bedzie potrawy miesne (dwa rodzaje), rybne (jeden rodzaj),

wegetarianskie (jeden rodzaj);

. napoje - woda, soki, kawa /herbata.

Wykonawca zapewni mozliwos$¢ skomponowania tgcznego dania dla osdb z dietg bezglutenowg lub
wegetarianska.

Czas serwowania positkdw z dostepnoscig dani: w przypadku obiadu 1 h.

Zadanie nr 2, 22 pazdziernika2019

Spotkanie tematyczne 1 w godzinach 09.00-12.30

przerwa kawowa ciggta dla 60 osdb: gorgce napoje (kawa z ekspresu, herbaty min. 3 rodzaje w tym
czarna), cukier, mleko, $wieza cytryna w plasterkach, wykataczki, woda mineralna gazowana i
niegazowana w butelkach (min. 250 min/os.), soki, ciasto krojone (min. 2 szt/os.), owoce (min. 3 szt./os).
Przerwa kawowa podana w bezposrednim sasiedztwie sali konferencyjnej, dostepna dla uczestnikow
minimum poét godziny przed godzing rozpoczecia spotkania.

Obiad o godz. 12.30-13.30 w formie bufetu dla 75 oséb na stojgco przy wysokich stolikach koktajlowych
w przestrzeni znajdujacej sie w sgsiedztwie sali konferencyjnej lub przy normalnych stotach w restauracji

znajdujacej sie w hotelu/obiekcie oraz stét ,VIP” dla 12 oséb.

. suréwki i satatki — co najmniej 2 propozycje (tgcznie co najmniej 100g na osobe);
. zupy — 2 propozycje (co najmniej 300 ml na osobe);
. danie gtdwne — co najmniej 3 propozycje tgcznie z dwoma dodatkami skrobiowym (co najmniej

300g na osobe, w tym dodatek miesny, rybny lub wegetarianski nie mniej niz 150 g) oraz warzywami
gotowanymi;

. jako dodatek skrobiowy rozumie sie ziemniaki, ryz, kasze lub makaron;
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. danie gtéwne obejmowac bedzie potrawy miesne (dwa rodzaje), rybne (jeden rodzaj),
wegetarianskie (jeden rodzaj);

. napoje - woda, soki, kawa /herbata.

Wykonawca zapewni mozliwos¢ skomponowania tacznego dania dla oséb z dietg bezglutenowg lub
wegetarianska.

Czas serwowania positkdw z dostepnoscia dan: w przypadku obiadu 1 h.

Spotkanie 2 w godzinach 13.30-17.30

przerwa kawowa ciaggta dla 30 oséb: gorgce napoje (kawa z ekspresu, herbaty min. 3 rodzaje w tym
czarna), cukier, mleko, $wieza cytryna w plasterkach, wykataczki, woda mineralna gazowana i
niegazowana w butelkach (min. 250 mlIn/os.), soki, ciasto krojone (min. 2 szt/os.), owoce (min. 3 szt./os).
Przerwa kawowa podana w bezposrednim sasiedztwie sali konferencyjnej, dostepna dla uczestnikow

minimum pét godziny przed godzing rozpoczecia spotkania.

Zadanie nr 3, 23 pazdziernika 2019:

przerwa kawowa ciggta dla 55 osdéb: gorgce napoje (kawa z ekspresu, herbaty min. 3 rodzaje w tym
czarna), cukier, mleko, $wieza cytryna w plasterkach, wykataczki, woda mineralna gazowana i
niegazowana w butelkach (min. 250 min/os.), soki, ciasto krojone (min. 2 szt/os.), owoce (min. 3 szt./os).

Przerwa kawowa podana w bezposrednim sgsiedztwie sali konferencyjnej, dostepna dla uczestnikow
minimum p6t godziny przed godzing rozpoczecia spotkania oraz kawa/herbata/woda na stotach (15 osé6b)
Obiad dla 55 oséb w restauracji znajdujgcej sie w danym hotelu/obiekcie lub na przestrzeni znajdujgce;j

sie w sgsiedztwie sali konferencyjnej przy wysokich stotach koktajlowych oraz stét ,VIP” dla 12 osdb.

. suréwki i satatki — co najmniej 2 propozycje (tgcznie co najmniej 100g na osobe);
. zupy — 2 propozycje (co najmniej 300 ml na osobe);
. danie gtéwne — co najmniej 3 propozycje tacznie z dwoma dodatkami skrobiowym (co najmniej

300g na osobe, w tym dodatek miesny, rybny lub wegetarianski nie mniej niz 150 g) oraz warzywami

gotowanymi;
. jako dodatek skrobiowy rozumie sie ziemniaki, ryz, kasze lub makaron;
. danie gtéwne obejmowac bedzie potrawy miesne (dwa rodzaje), rybne (jeden rodzaj),

wegetarianskie (jeden rodzaj);

. napoje - woda, soki, kawa /herbata.

Wykonawca zapewni mozliwos$¢ skomponowania tgcznego dania dla oséb z dietg bezglutenowg lub
wegetarianska.

Czas serwowania positkdw z dostepnosciag dan: w przypadku obiadu 0,5 h.

3.5. Pozostate warunki realizacji zamdwienia

3.5.1. Uwzgledniajac przypadki losowe i inne praktyczne uwarunkowania, zamawiajacy rezerwuje sobie prawo
do bezkosztowej anulacji czesci zamdéwionych positkdw — nie wiecej niz o 35% dla kazdego z zadan.
3.5.2. W celu realizacji tego prawa zamawiajgcy poda wykonawcy, na 7 dni przed terminem kazdego zadania,

orientacyjng liczbe uczestnikdw, a na nie mniej niz 3 dni przed rozpoczeciem danego spotkania liczbe oséb,
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3.5.3.

3.5.4.

3.5.5.

3.5.6.
3.5.7.

ktére potwierdzity udziat (positki). Warto$¢ tak zmniejszonego i zrealizowanego zamodwienia bedzie
podstawg obcigzenia zamawiajgcego w fakturze za realizacje danego zadania.

W formularzu ofertowym nalezy poda¢ ceny jednostkowe oraz maksymalng cene oferty obliczong wg
wzoru: cena jednostkowa * liczba oséb przewidziana przez Zamawiajgcego w danym zadaniu plus
koszt sal konferencyjnych i innych ustug. Wykonawcy sktadajg odrebne oferty cenowe dla kazdego z
zadan.

Na czas realizacji ustugi Wykonawca nie bedzie prowadzit zadnych dziatan (np. prac remontowo-
budowlanych) wptywajgcych na komfort pracy uczestnikéw spotkania.

Wykonawca ustugi w trakcie realizacji zamdwienia zapewni na miejscu opieke swojego pracownika —
koordynatora, odpowiadajgcego za prawidtowe wykonanie zamdwienia.

Wykonawca realizujgc zamdwienie bedzie przestrzega¢ bezpieczenstwa pracy i ochrony zdrowia.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty.

3.6. Kody klasyfikacji Wspdlnego Stownika Zamowien:

55120000-7 Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji
55130000-0 Inne ustugi hotelarskie
55300000-3 Ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkdw
79951000-5 . . . . N

Ustugi w zakresie organizowania seminariéw

3.7. Zamawiajacy zobowigzuje sie do terminowego i rzetelnego wywigzania sie z umowy.
Rozdziat 4. Termin wykonania zamdwienia oraz harmonogram positkdw
4.1. Termin wykonania zamdwienia w zakresie kazdego z zadan zostat okreslony w pkt 3.3.

4.2.

Czas trwania spotkania przewidziany jest zgodnie z nastepujagcym ramowym programem:

Zadanie nr 1, Warszawa, 21 pazdziernika 2019

Godzina Program
12.00 - 13.00 obiad (60 o0séb)
13.00 —16.00 spotkanie tematyczne (60 osdb)
12.00-16.00 przerwa kawowa ciggta (60 oséb)
16:00-17.45 Spotkanie (15 oséb)
16:00-17.45 Kawa/herbata/woda na stotach (15 oséb)

Zadanie nr 2, Warszawa, 22 pazdziernika 2019

Godzina Program
9.00-12.30 przerwa kawowa ciggta (60 osdb)
09.00 —12.30 przedpotudniowe spotkanie tematyczne (60 oséb)
12.30-13.30 obiad (75 oséb)
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13.30-17.30 popotudniowe spotkanie tematyczne (30 osdb)

13.30-17.30 przerwa kawowa ciggta (30 osdb)

Zadanie nr 3, Warszawa, 23 pazdziernika 2019

Godzina Program
08.45-12.15 spotkanie tematyczne (55 osdb)
12.15-12.45 obiad (dla 55 osdb)
08.45-12.00 przerwa kawowa ciggta (55 oséb)
12.45-14.00 Spotkanie (15 oséb)
12.45-14.00 Kawa/herbata/woda na stotach (15 oséb)

Rozdziat 5. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych

warunkow

5.1. O udzielenie niniejszego zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:
1) spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, okreslone w ogtoszeniu o zamdwieniu oraz niniejszej

Instrukcji.

5.2. Warunki udziatu w postepowaniu dotycza:

1) posiadania kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej,

Dziatalno$¢ zawodowa prowadzona na potrzeby wykonania przedmiotu zamodwienia nie wymaga
posiadania specjalnych kompetencji lub uprawnien.

2) sytuacji ekonomicznej lub finansowej,

Zamawiajacy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie. Ocena spetnienia tego
warunku zostanie dokonana na podstawie ztozonego wraz z ofertg o$wiadczenia o spetnieniu przez
Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu.

3) zdolnosci technicznej lub zawodowej,

Ocena spetnienia tego warunku zostanie dokonana na podstawie ztozonego wraz z ofertg

oswiadczenia o spetnieniu przez Wykonawce warunkdéw udziatu w postepowaniu.

Wykonawca musi wykaza¢ sie wiedzg i doswiadczeniem w realizacji przynajmniej 2 konferencji, wraz
z zapewnieniem ustug restauracyjnych i konferencyjnych, z ktérych kazda byta zorganizowania dla co
najmniej 40 uczestnikdw w okresie ostatnich trzech (3) lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a

jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie;

Okreslony przez Zamawiajgcego warunek udziatu w ubieganiu sie o zamdwienie oraz wymagane
srodki dowodowe majg na celu ocene zdolnosci Wykonawcy do nalezytego wykonania niniejszego
zamowienia. Wykonawcy, ktorzy nie wykaza spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu podlegaé

beda wykluczeniu z udziatu w postepowaniu.

Dowodami, o ktérych mowa, s3g referencje badZ inne dokumenty wystawione przez podmiot, na

rzecz ktérego ustugi byty wykonywane. Jezeli z uzasadnionej przyczyny o charakterze obiektywnym
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5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

57.

5.8.

Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw — oswiadczenie Wykonawcy badz inne
dokumenty potwierdzajgce nalezyte wykonywanie.
Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegaé sie o udzielenie zamoéwienia. W takim przypadku Wykonawcy
ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy W sprawie zamodwienia publicznego.
Petnomocnictwo w formie pisemnej (oryginat lub kopia potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem przez
notariusza) nalezy dotaczy¢ do oferty.
W przypadku Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia, warunki okreslone w
pkt. 5.2.3 musi spetnia¢, co najmniej jeden Wykonawca samodzielnie lub wszyscy Wykonawcy tgcznie.
Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw udowodni Zamawiajacemu, ze
realizujgc zamdwienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéw, w szczegdlnosci
przedstawiajgc zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdw na
potrzeby realizacji zamowienia;
Zamawiajacy oceni, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci techniczne lub
zawodowe, pozwalajg na wykazanie przez Wykonawce spetniania warunkow udziatu w postepowaniu.
W odniesieniu do warunkow dotyczacych kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, Wykonawcy moga
polega¢ na zdolnosciach innych podmiotdw, jesli podmioty te zrealizujg ustugi, do realizacji, ktérych te
zdolnosci sg wymagane.
Ze zobowiazania lub innych dokumentow potwierdzajgcych udostepnienie zasobdw przez inne podmioty
musi bezspornie i jednoznacznie wynika¢ w szczegdlnosci:
1) zakres dostepnych Wykonawcy zasobdw innego podmiotu;
2)  sposob wykorzystania zasobow innego podmiotu, przez Wykonawce, przy wykonywaniu
zamoéwienia;
3)  zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamoéwienia publicznego;
4) czy podmiot, na zdolnosciach ktérego Wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udziatu w

postepowaniu dotyczgcych doswiadczenia, zrealizuje ustugi, ktorych wskazane zdolnosci dotycza.

Rozdziat 6. Informacje o o$wiadczeniach i dokumentach.

6.1.

Na oferte sktadajg sie nastepujgce dokumenty i zatgczniki:

1) Formularz ofertowy — z wykorzystaniem wzoru Zamawiajacego — zatacznik 1.

2) Materiaty informacyjne na temat Hotelu, w ktorym odbywac sie bedzie spotkanie (minimum: nazwa
Hotelu/Obiektu, adres, wskazanie oferowanych sal z wyszczegdlnieniem ich wielkosci i wyposazenia
oraz ich nazwy lub indywidualnego oznaczenia) — opracowanie wtasne Wykonawcy skfadane
poglagdowo (brak nie bedzie skutkowat odrzuceniem oferty).

3) Petnomocnictwa o0séb podpisujgcych oferte do podejmowania zobowigzan w imieniu firmy
sktadajacej oferte, o ile nie wynikajg z przepisow prawa lub innych dokumentéw wraz z wtasciwym
wypisem z rejestru (odpis / odpisy z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o

dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji w celu
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ustalenia oséb upowaznionych do reprezentacji w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego).

4) Wykaz ustug — zatgcznik nr 3

5) Oswiadczenie Wykonawcy, jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze Wykonawca
nie jest w stanie uzyska¢ dokumentéw (dowodow okreslajacych czy ustugi zostaty wykonane
nalezycie). Jesli Wykonawca sktada powyzsze oswiadczenie, zobowigzany jest podac przyczyny braku
mozliwosci uzyskania poswiadczenia.

6) Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych wg wzoru zatgcznika nr 4,

7) Oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia wg wzoru zatacznika nr 5,

8) Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu wg wzoru zatgcznika nr 6.

9) Zobowigzanie podmiotu trzeciego, jezeli Wykonawca polega na zasobach lub sytuacji podmiotu
trzeciego,

6.2. Dokumenty sktadane na wezwanie Zamawiajgcego. Zamawiajgcy przed udzieleniem zamoéwienia, wezwie
Wykonawce, ktdrego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym, nie krétszym niz 5
dni, terminie, aktualnych na dzien ztozenia, nastepujacych oswiadczen lub dokumentow:

1) Odpisu z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli
odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji.

2) Dokumentéw dotyczacych podmiotu trzeciego, w celu wykazania braku istnienia wobec niego
podstaw wykluczenia oraz spetnienia, w zakresie, w jakim Wykonawca powotuje sie na jego zasoby,
warunkow udziatu w postepowaniu, jezeli Wykonawca polega na zasobach podmiotu trzeciego.

6.3. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 6.2.1) sktada dokument lub dokumenty wystawione w
kraju, w ktorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze nie otwarto jego
likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert.

6.4. Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje sie dokumentdéw, o ktérych mowa w pkt. 6.2.1 zastepuje sie je dokumentem
zawierajacym odpowiednio oswiadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo oséb uprawnionych do
jego reprezentacji, lub oswiadczenie osoby, ktérej dokument miat dotyczyé, ztozone przed notariuszem
lub przed organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzagdu zawodowego Ilub
gospodarczego wtasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania Wykonawcy lub miejsce
zamieszkania tej osoby. Terminy okreslone powyzej stosuje sie.

6.5. W przypadku Wykonawcdow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia oraz w przypadku innych
podmiotédw, na zasobach ktérych polega Wykonawca, kopie dokumentéw dotyczacych odpowiednio
Wykonawcy lub tych podmiotéw, mogg by¢ poswiadczane za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce
albo Wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdéwienia publicznego - odpowiednio, w

zakresie dokumentoéw, ktére kazdego z nich dotyczs.

Rozdziat 7. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz przekazywania

oswiadczen i dokumentéw, a takze wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania sie z
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Wykonawcami.

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

Zasady i formy przekazywania o$wiadczen, wnioskéw i innych:

1) Komunikacja pomiedzy Zamawiajagcym a Wykonawcami odbywaé sie bedzie: za posrednictwem
operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (tekst
jednolity Dz. U. z 2018 poz. 2188), osobiscie lub za posrednictwem postarica. Dopuszcza sie réwniez
komunikacje przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej (poczta elektroniczna) w rozumieniu
ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o Swiadczeniu ustug drogg elektroniczng (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r.
poz. 1219).

2) Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane:

a) za posrednictwem operatora pocztowego oraz osobiscie, za posrednictwem postanca nalezy
kierowac / przekazywaé na adres Zamawiajgcego podany w pkt. 1. niniejszej Instrukcji,

b)  przy uzyciu Srodkéw komunikacji elektronicznej (poczta elektroniczna) nalezy kierowac¢ na adres
poczty elektronicznej Zamawiajgcego podany w pkt. 1 niniejszej Instrukcji.

3) Kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt otrzymania oswiadczen, wnioskow,
zawiadomien oraz innych informacji przekazanych przy uzyciu Srodkéw komunikacji elektronicznej
(poczta elektroniczna).

4) W przypadku, gdy przestane za pomocg poczty elektronicznej oswiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz inne dokumenty w niniejszym postepowaniu bedg nieczytelne Zamawiajgcy moze
sie zwrdci¢ o ponowne ich przestanie.

Wyjasnienie tresci Instrukcji:

1) Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Instrukcji. Zamawiajgcy udzieli
wyjasnied niezwtocznie, nie pdiniej niz na 2 dni przed uptywem terminu skfadania ofert, z
zastrzezeniem ppkt. 2).

2) Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci wptynie do Zamawiajgcego pdzniej niz do konca dnia, w ktérym
uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert lub dotyczy udzielonych wyjasnien,
Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien lub pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

3) Tre$¢ zapytan oraz udzielone wyjasnienia zostang jednoczesnie przekazane wszystkim Wykonawcom,
ktorym przekazano Instrukcje, bez ujawniania Zrédta zapytania oraz zamieszczone na stronie
internetowej okreslonej w pkt. 1.2 niniejszej Instrukgji.

4) Nie udziela sie zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi na kierowane
do Zamawiajgcego pytania. Wszelkie zapytania wymagajg zachowania pisemnosci postepowania.

Modyfikacja:

1) W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmodyfikowad tres¢ Instrukcji.

2) Wprowadzone w ten sposdéb modyfikacje, uzupetnienia i ustalenia oraz zmiany, w tym zmiany
termindw, zamieszczone zostang na stronie internetowej okreslonej w pkt. 1.1.

Postanowienia dotyczgce prowadzenia przez Zamawiajgcego wyjasnien w toku badania i oceny ofert:

1) Zamawiajacy moze wezwa¢ Wykonawcéw do ztozenia, uzupetnienia, poprawienia lub udzielenia

wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym odpowiednich oswiadczen lub dokumentow:
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a) potwierdzajgcych spetnienie wymagan okreslonych przez Zamawiajgcego (wykaz ustug zawierajacy
informacje dotyczacg przedmiotu ustugi, dat wykonania, wartosci ustugi, liczby oséb, odbiorcéow
oraz dotgczeniem dokumentow referencyjnych potwierdzajgcych nalezyte wykonanie ustugi)

b) innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania (w szczegdlnosci opracowan
wtasnych Wykonawcy, okreslonych w pkt. 6.1 z wytgczeniem podpunktu 2 niniejszej Instrukcji,
umowa spotki, umowa konsorcjum okreslajgce status/uprawnienia Wykonawcy).

c) petnomocnictw,

2) Zamawiajacy poprawia w ofercie oczywiste omytki pisarskie oraz oczywiste omytki rachunkowe, z
uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, niezwtocznie zawiadamiajgc o
tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

3) Zamawiajacy poprawia w ofercie inne omytki polegajagce na niezgodnosci oferty, niepowodujace
istotnych zmian w ofercie, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktdrego oferta zostata
poprawiona. Oferta Wykonawcy, ktéry w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie
zgodzit sie na poprawienie takiej omytki podlega odrzuceniu.

4) W przypadku, gdy cena catkowita oferty jest nizsza, o co najmniej 30% od $redniej arytmetycznej cen
wszystkich ztozonych ofert, Zamawiajagcy zwraca sie o udzielenie wyjasnien w celu ustalenia, czy
oferta lub jej elementy sktadowe zawieraja razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamédwienia
w tym ztozenie dowoddw, dotyczacych wyliczenia ceny lub jej elementéw sktadowych.

5) Zamawiajacy odrzuca oferte Wykonawcy, ktéry nie udzielit wyjasnien lub jezeli dokonana ocena
wyjasnien wraz ze ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku
do przedmiotu zamdwienia.

7.5. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami:

Osobami ze strony Zamawiajgcego upowaznionymi do kontaktowania sie z Wykonawcami sa:

imie i nazwisko: Hanna Leki, Katarzyna Paczynska, Alicja Stachowiak
adres email: zagranica@zmp.poznan.pl

Uwagi: w godz. pomiedzy 9.00 a 15.00

Rozdziat 8. Termin zwigzania ofertg

8.1. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
8.2. Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni.

8.3. Wykonawca moze przedtuzy¢ termin zwigzania ofertg samodzielnie, zawiadamiajgc o tym Zamawiajgcego.

Rozdziat 9. Opis sposobu przygotowywania ofert

9.1. Postanowienia dot. przygotowania oferty:
1) Oferte sktada sie pod rygorem niewaznosci w formie pisemne;j.
2) Dokumenty, nalezy ztozy¢ w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodnosc¢ z oryginatem. Potwierdzenie
za zgodnos¢ z oryginatem nastepuje w formie pisemnej. Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginatem

dokonywane w formie pisemnej powinno by¢ sporzgdzone w sposdb umozliwiajgcy identyfikacje
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podpisu (np. wraz z imienng pieczatka osoby poswiadczajgcej kopie dokumentu za zgodnos$¢ z

oryginatem).

3) Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajgcy oferte.

4)  Tres¢ oferty musi odpowiadad tresci Instrukcji

5) Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci. Kazdy dokument sktadajacy sie na oferte powinien by¢ czytelny.

6) Wskazanym jest by pierwsza strona oferty zawierata spis wszystkich dokumentéw znajdujacych sie w
kopercie / opakowaniu - brak takiego spisu nie skutkuje odrzuceniem oferty.

7) Dokumenty winny by¢ sporzadzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez Zamawiajgcego
wzorcami (zatacznikami), zawiera¢ informacje i dane okreslone w tych dokumentach.

8) Oferta podpisana przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy wymaga zataczenia wtasciwego
petnomocnictwa lub umocowania prawnego.

9) Dokumenty, z ktorych wynika prawo do podpisania oferty (oryginat lub kopia potwierdzona za zgodnos¢
z oryginatem przez notariusza) wzglednie do podpisania innych dokumentéw sktadanych wraz z ofertg,
chyba, ze Zamawiajacy moze je uzyskaé w szczegdlnosci za pomocg bezptatnych i ogélnodostepnych baz
danych, w szczegdlnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o
informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (tekst jednolity Dz. U. 2017 poz.
570), a Wykonawca wskazat to wraz ze ztozeniem oferty. o ile prawo do ich podpisania nie wynika
z dokumentéw ztozonych wraz z ofertg;

10) Poprawki w ofercie (przekreslenie, przerobienie, uzupetnienie, nadpisanie, dopisanie, uzycie korektora
itp.) muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby / oséb uprawnionych do
reprezentowania Wykonawcy, w przeciwnym razie nie bedzie uwzglednione.

9.2. Postanowienia dotyczace przetwarzania danych osobowych:

1) Zamawiajacy informuje, ze dane osobowe pozyskane w zwigzku z przeprowadzeniem niniejszego

postepowania przetwarzane bedg na podstawie przepiséw ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych

osobowych (Dz.U. z 2018 r. poz. 1000) oraz art. 6 ust. 1 lit. c Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i

Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),

dalej ,,Rozporzgdzenie RODO” w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego

2) Dane osobowe bedg przetwarzane w celu:

a)

przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego,

b) zawarcia i realizacji umowy z wytonionym w niniejszym postepowaniu Wykonawcy,

c) dokonania rozliczenia i ptatnosci zwigzanych z realizacjag umowy,

d) przeprowadzenie ewentualnych postepowan kontrolnych i / lub audytu przez komérki
Zamawiajacego i inne uprawnione podmioty,

e) udostepnienie dokumentacji postepowania i zawartej umowy jako informacji publiczne;j,

f)  archiwizacji postepowania.

3) Osobie, ktérej dane dotyczg przystuguje na warunkach okreslonych w przepisach ,,Rozporzgdzenia RODO":

a)

prawo dostepu do danych (art. 15),
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b)
<)
d)

e)

prawo sprostowania danych (art. 16),
prawo do usuniecia danych (art. 17),
prawo do ograniczenia przetwarzania danych (art. 18).

prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego.

4) Osobie, ktorej dane dotyczg nie przystuguje:

a)

b)

<)

prawo do usuniecia danych osobowych, ,,prawo do bycia zapomnianym” w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit.
b, d lub e Rozporzadzenia RODO,
prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 Rozporzgdzenia RODO,

prawo sprzeciwu, o ktéorym mowa w art. 21 Rozporzgdzenia RODO,

5) Wykonawca sktadajgc oferte sktada w Formularzu Ofertowym oswiadczenie dotyczace przetwarzania

danych osobowych.

9.3. Ochrona danych osobowych

1) Zgodnie z art. 13 ust. 1 - 2 ogdlnego rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016

r. (dalej: ,rozporzadzenie 2016/679”) informujemy, ze:

a)

b)

c)

d)

e)

Administratorem danych zbieranych i przetwarzanych w celu prowadzenia postepowania, zawarcia
umowy oraz realizacji umowy jest Zwigzek Miast Polskich przy ul. Roboczej 42, 61 — 517 Poznan.
Dane osobowe mogg zosta¢ ujawnione wtasciwym organom (w tym np. odpowiednim organom Unii
Europejskiej, Najwyzszej Izbie Kontroli, Krajowej Administracji Skarbowej) oraz podmiotom (w tym
Wykonawcom oraz kazdemu, kto jest zainteresowany zgodnie z zasady jawnosci postepowania),
upowaznionym zgodnie z obowigzujgcym prawem.

Osobom, ktére w postepowaniu o udzieleniu zamoéwienia publicznego podaty swoje dane osobowe
przystuguje prawo dostepu do danych oraz ich sprostowania, a w odniesieniu do danych
przetwarzanych na podstawie art. 6 ust. 1 lit e/f rozporzadzenia 2016/769 — prawo wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych. Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne
do prowadzenia postepowania, zawarcia umowy oraz realizacji umowy.

Dane osobowe s3 przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit ¢ rozporzadzenia 2016/679 w zw. z
przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwien publicznych, art. 6 ust. 1 lit. b
rozporzgdzenia 2016/679 — w odniesieniu do danych osobowych osoby bedacej strong umowy oraz
art. 6 ust. 1 lit e rozporzadzenia 2016/679 — w odniesieniu do pozostatych danych osobowych - w
celu i zakresie niezbednym do zawarcia i realizacji umowy.

Okres przetwarzania danych jest zgodny z kategorig archiwalng dokumentacji postepowania i wynosi
odpowiednio:

e 4 lata od dnia zakorczenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, jezeli czas
trwania i rozliczenia umowy przekracza 4 lata - przez caty czas trwania umowy i okresu jej
rozliczania,

e w przypadku zaméwien wspoétfinansowanych ze srodkéw UE przez okres, o ktérym mowa w
art. 125 ust. 4 lit. d) w zw. z art. 140 rozporzadzenia nr 1303/2013,

e ze wzgledu na wymogi Mechanizmoéw Finansowych EOG jako zrédta finansowania, dane

osobowe zwigzane z tym postepowaniem bedg przechowywane (przetwarzane) co najmniej 3
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lata od daty zatwierdzenia raportu koficowego z realizacji Programu ,,Rozwéj Lokalny”, tj. do
korica roku 2028.
e w zakresie okreslonym w przepisach o archiwizacji — do czasu przeprowadzania archiwizacji
dokumentacji.
f)  Dane kontaktowe do Inspektora Ochrony Danych — rodo@zmp.poznan.pl
g) Dane osobowe nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.
2) W przypadku przekazywania Zamawiajagcemu danych osobowych w sposéb inny niz od osoby, ktérej dane
dotycza, Wykonawca zobowigzany jest do podania osobie, ktorej dane dotyczg informacji, o ktérych mowa w
art. 14 rozporzadzenia 2016/679 zawierajgcej informacje wskazane ponizej:
a) Informacje i dane do kontaktéw w sprawie danych osobowych
Administrator Danych: Zwigzek Miast Polskich przy ul. Roboczej 42, 61 — 517 Poznan.,

Adres e-mail: biuro@zmp.poznan.pl

Inspektor Ochrony Danych —rodo@zmp.poznan.pl
b) informacje dotyczace przetwarzanych danych osobowych
e Celem przetwarzania danych jest: prowadzenie postepowania, zawarcie umowy oraz realizacja
umowy dotyczacej postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego przez
Zwigzek Miast Polskich, ktorego dotyczy niniejsze ogtoszenie/ Instrukcja.
¢ Dane osobowe sg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit c rozporzgdzenia 2016/679 oraz art. 6
ust. 1 lit e rozporzadzenia 2016/679 — w odniesieniu do pozostatych danych osobowych - w celu i
zakresie niezbednym do zawarcia i realizacji umowy.
e Kategorie przetwarzanych danych: imie, nazwisko, wyksztatcenie, doswiadczenie, email oraz numer
telefonu.
e Podanie danych osobowych jest warunkiem udziatu w postepowaniu i zawarcia oraz realizacji
umowy.
e Konsekwencjg niepodania danych osobowych moze by¢: odrzucenie oferty Wykonawcy lub
rozwigzanie umowy o udzielenie zamdwienia publicznego.
¢) Odbiorcy danych osobowych
. Dane osobowe mogg zostac przekazane do organizacji miedzynarodowej, w tym do uprawnionych
organow Unii Europejskiej.
o Przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych

Osobowych.

d) Prawa osoby, ktérej dane dotycza:

e Osobom, ktérych dane osobowe zostaty udostepnione na potrzeby postepowania o udzieleniu
zamoOwienia publicznego oraz zawarcia i realizacji umowy przystuguje prawo dostepu do danych
oraz ich sprostowania, a w odniesieniu do danych przetwarzanych na podstawie art. 6 ust. 1 lit
e/f rozporzadzenia 2016/769 — prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych

osobowych.

e) Informacje o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu:
e Dane osobowe nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym

profilowaniu.
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3) W przypadku, gdy wykonanie obowigzku, o ktérym mowa w art. 15 ust. 1 — 3 rozporzadzenia 2016/679,
wymagatoby niewspotmiernego wysitku, Zamawiajgcy moze zgda¢ od osoby, ktérej dane dotyczg wskazania
dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie zgdania, w szczegélnosci podania daty lub nazwy
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

Rozdziat 10. Miejsce oraz termin skfadania i otwarcia ofert

10.1. Oferty nalezy przestac / sktada¢ do dnia 11 paZdziernika 2019 roku do godz. 12.00 na adres Zamawiajgcego
podany w punkcie 1 Instrukcji, sekretariat (l. pietro)z oznaczeniem ,,ustugi konferencyjne”

10.2. Ztozenie, ewentualna zmiana, jak i wycofanie oferty nastepuje zgodnie z postanowieniami pkt. 11.1
niniejszej Instrukcji.

10.3. Otwarcie ztozonych ofert nastapi 11 pazdziernika 2019 roku o godz. 12.00 w siedzibie Zamawiajgcego —
sala konferencyjna (I. pietro).

10.4. Otwarcie ofert jest jawne.

10.5. Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy zamiesci na wilasnej stronie internetowej
(http://www.zmp.poznan.pl/) informacje dotyczace:

1) kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia;
2) firm oraz adreséw Wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty w terminie;
3) ceny, warunkéw ptatnosci zawartych w ofertach.

10.6. Oferty ztozone po terminie, o ktéorym mowa w punkcie 10.1, zostang niezwtocznie zwrdcone
Wykonawcom.

Rozdziat 11. Opis sposobu obliczenia ceny

11.1. Cene za wykonanie przedmiotu zamdwienia nalezy przedstawi¢ w ,Formularzu ofertowym” w sposéb
przedstawiony w formularzu stanowigcym zatgcznik nr 1 do Instrukcji

11.2. Przy obliczeniu ceny nalezy uwzgledni¢ wszelkie elementy sktadowe przedmiotu zamodwienia oraz
wytyczne Zamawiajgcego, m.in. zmiany i modyfikacje wprowadzone w toku postepowania.

11.3. Cena podana w ofercie obejmuje wszystkie koszty zwigzane z terminowym i prawidtowym wykonaniem
przedmiotu zamdwienia oraz warunkami i wytycznymi stawianymi przez Zamawiajgcego, odnoszgce sie do
przedmiotu zaméwienia, zysk Wykonawcy oraz wszystkie wymagane przepisami podatki i optaty, w tym
podatek VAT.

11.4. Cena moze by¢ tylko jedna; nie dopuszcza sie wariantowosci cen. Wszelkie upusty, rabaty winny by¢ od
razu ujete w obliczeniu ceny.

11.5. Wykonawca, sktadajgc oferte, informuje Zamawiajgcego, czy wybdr jego oferty bedzie prowadzi¢ do
powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujgc jednoczesnie nazwe (rodzaj) towaru lub
ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do powstania tego obowigzku, oraz wskazujgc
ich wartos¢ bez kwoty podatku.

11.6. Podatek VAT nalezy naliczy¢ zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug (tekst

jednolity Dz. U z 2018r. poz. 2174 p. zm.)
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Rozdziat 12. Opis kryteridw, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty wraz z

podaniem znaczenia tych kryteridow oraz sposobu oceny ofert

12.1. W niniejszym postepowaniu Zamawiajacy dokona oceny ofert, a nastepnie zbada, czy Wykonawca,
ktérego oferta zostata oceniona, jako najkorzystniejsza spetnia warunki udziatu w postepowaniu.
12.2. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy stosowac bedzie ponizsze kryteria
oceny ofert:
12.3. Kryterium Cena oferty — 90%.
Oferta z najnizszg ceng otrzyma maksymalng ilo$¢ punktéw. Pozostate oferty zostang przeliczone wedtug

wzoru podanego ponizej. Wynik bedzie traktowany jako warto$¢ punktowa oferty w kryterium cena oferty.

C = [( Cmin/Co) * 90 % * 100]

Gdzie:

C — liczba punktow uzyskanych przez badang oferte w kryterium ,,Cena”
Cmin - Cena oferowana minimalna brutto

Co - Cena badanej oferty brutto

90 % - waga dla kryterium Cena

12.4.  Kryterium — Doswiadczenie — 10%
Kryterium “Doswiadczenie” — 10% bedzie rozpatrywane na podstawie informacji Wykonawcy
potwierdzonych w wykazie ustug (zatacznik nr 3). Ocenie podlega tgczne dodatkowe doswiadczenie

Wykonawcy, o ktérym mowa w Rozdz. 5. ust. 5.2 pkt 3, ponad minimalne doswiadczenie wymagane w tym

warunku i oceniane wedtug wg nastepujacej skali:

1) informacje o skali doswiadczenia w ustugach konferencyjnych — realizacji przynajmniej 2 konferencji, wraz z
zapewnieniem ustug restauracyjnych i konferencyjnych, z ktérych kazda byta zorganizowania dla co
najmniej 80 uczestnikdw w okresie ostatnich trzech (3) lat — 10 % wartosci oceny (max. 10 pkt. w ramach
ogdlnej liczby punktow);

a) Oferent zapewnit ustugi konferencyjne i wyzywienie zorganizowanej grupie liczagcej nie mniej niz 80
0sOb w ciggu ostatnich 3 lat od 3 do 4 konferencji — 2 pkt.

b) Oferent zapewnit ustugi konferencyjne i wyzywienie zorganizowanej grupie liczacej nie mniej niz 80
os6b w ciggu ostatnich 3 lat - od 5 do 6 konferencji — 5 pkt.

c) Oferent zapewnit ustugi konferencyjne i wyzywienie zorganizowanej grupie liczacej nie mniej niz 80

0s6éb w ciggu ostatnich 3 lat - 7 lub wiecej konferencji — 10 pkt.

Ocena punktowa ofert zostanie dokonana na podstawie danych zawartych w oswiadczeniu dotyczgcym
»wykazu ustug”, sporzagdzonym wg. zatgcznika nr 3.

UWAGA: Zamawiajgcy bedzie wzywac do uzupetnienia dokumentdow zgodhnie z art. 26 ust 3 Pzp, tylko w
zakresie spetnienia warunkdéw udziatu w postepowaniu, a nie w zakresie mozliwosci uzyskania

dodatkowej punktacji przy kryterium oceny ofert.
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12.5.

Za najkorzystniejszg w zakresie kazdej z czesci zamdwienia (zadanie 1 do 2) zostanie uznana oferta
Wykonawcy, ktéry spetni wszystkie postawione w niniejszej Instrukcji warunki oraz uzyska tacznie
najwiekszg liczbe punktédw stanowigcych sume punktéw przyznanych w ramach kazdego z podanych
kryteriéw, wyliczong zgodnie z ponizszym wzorem:

P=C+W

gdzie:

P - liczba punktéw przyznanych badanej ofercie

C —liczba punktéw uzyskanych przez badang oferte w kryterium ,Cena”

W — liczba punktéw uzyskanych przez badang oferte w kryterium ,,doswiadczenie”

12.6. Zamawiajacy dla potrzeb oceny oferty, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug, doliczy do przedstawionej
w niej ceny podatek od towarow i ustug, ktéry miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.

12.7. Wykonawca, ktérego oferta zostanie oceniona jako najkorzystniejszg, w zakresie przedmiotu
zamoOwienia, podlega¢ bedzie badaniu czy spetnia warunki udziatu w postepowaniu, zgodnie z
postanowieniami niniejszej Instrukcji.

12.8.  Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej w celu wyboru najkorzystniejszej
sposrdd ofert uznanych za wazne.

12.9. Jezeli nie mozna wybrac¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki
sam bilans ceny i innych kryteriw oceny ofert, Zamawiajacy sposrdod tych ofert wybierze oferte z
najnizsza ceny, a jezeli sposrdd tych ofert zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wzywa
Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w okreslonym terminie ofert dodatkowych.

12.10. Wykonawcy sktadajac oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz w ztozonych wczesniej
ofertach.

Rozdziat 13. Ocena ofert

13.1. Po uptywie terminu na sktadanie ofert, Zamawiajacy otworzy oferty i przyzna punkty w ramach
wskazanych kryteridw oceny ofert, zgodnie z zasadami okreslonymi w Instrukcji.

13.2. Ocena ofert w zakresie kazdego z zadan — czesci zamdwienia od 1 do 2 - bedzie odrebna od siebie.

13.3. Zamawiajacy w pierwszej kolejnosci bedzie weryfikowat oferte przedstawiajgcg najkorzystniejszy bilans
punktéw przyznanych w ramach kryteriow oceny ofert. Zamawiajacy moze wezwac do ztozenia wyjasnien
dot. tresci oferty Wykonawce, ktérego oferta jest weryfikowana.

Rozdziat 14. Podstawy wykluczenia, odrzucenia, uniewaznienie postepowania o zamdwienie

WYKLUCZENIE

14.1.

Zamawiajgcy wykluczy Wykonawcow:

1) ktérzy nie wykaza, ze nie zachodza wobec nich przestanki wykluczenia okre$lone w art. 24 ust. 1

pkt. 13-23 oraz w art. 24 ust. 5 pkt. 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych,
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2) ktérzy nie wykazg spetnienia warunkdw udziatu, o ktérych mowa w pkt. 5.2

lub nie wykazg braku podstaw wykluczenia.

14.2. Wykonawca podlegajgcy wykluczeniu moze przedstawi¢ dowody na to, ze podjete przez niego srodki sg
wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, w szczegdlnosci przedstawi¢ wyczerpujgce wyjasnienie stanu
faktycznego oraz podjecie konkretnych srodkéw technicznych, organizacyjnych i kadrowych, ktdre sa
odpowiednie dla zapobiezenia nienalezytemu wykonaniu zamdwienia przez Wykonawce. Przedstawione
przez Wykonawce dowody podlegaé¢ bedg ocenie Zamawiajgcego pod wzgledem wagi i szczegdlnych
okolicznosci czynu Wykonawcy.

ODRZUCENIE

14.3.  Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktéra:

1) nie odpowiada tresci niniejszego ogtoszenia

2) poprzez jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

3) zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia;

4) zostata ztozona przez  Wykonawce  wykluczonego z  udziatu w postepowaniu
0 udzielenie zamdwienia

5) zawiera btedy w obliczeniu ceny

6) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na poprawienie omytki,

o ktérej mowa w pkt. 7.4 ppkt. 4 Instrukgcji

UNIEWAZNIENIE

14.4.

14.5.

14.6.

Zamawiajacy uniewazni postepowanie o udzielenie zamdwienia, lub jego czesc jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajgcy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia, a Zamawiajgcy nie moze zwiekszy¢ tej kwoty do ceny
najkorzystniejszej oferty,

3) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej przewidziec,

4) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamodwienia publicznego.

O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego lub jego czesci Zamawiajacy

zawiadomi réwnoczesnie wszystkich Wykonawcow, ktérzy:

1) ubiegali sie o udzielenie zamdéwienia — w przypadku uniewaznienia postepowania przed uptywem
terminu sktadania ofert

2) ztozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu sktadania ofert

3) podajac uzasadnienie faktyczne i prawne. Informacja o uniewaznieniu postepowania zamieszczona
zostanie rowniez na stronie internetowej Zamawiajgcego okreslonej w pkt. 1.1 niniejszej Instrukcji.

W przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenie zamodwienia, Zamawiajgcy na wniosek

Wykonawcy, ktéry ubiegat sie o udzielenie zamdwienia, zawiadomi o wszczeciu kolejnego postepowania,

ktore dotyczy tego samego przedmiotu zamdwienia lub obejmuje ten sam przedmiot zamowienia.
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Rozdziat 15. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu

zawarcia umowy w sprawie zamdéwienia publicznego

15.1.

15.2.

15.3.

15.4.

Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawca, ktéry przedtozy najkorzystniejszg oferte z punktu widzenia
kryteriéw przyjetych w niniejszej Instrukcji.

W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamoOwienie Zamawiajgcy moze zgdaé przed zawarciem umowy przedstawienie umowy regulujacej
wspotprace tych Wykonawcow. Umowa taka winna okresla¢ strony umowy, cel dziatania, sposéb
wspotdziatania, zakres prac przewidzianych do wykonania kazdemu z nich, solidarng odpowiedzialnos¢ za
wykonanie zamoéwienia, oznaczenie czasu trwania konsorcjum ( obejmujgcego okres realizacji przedmiotu
zamoéwienia, gwarancji, rekojmi). Wykluczenie mozliwosci wypowiedzenia umowy konsorcjum przez
ktoregokolwiek z jego cztonkdw do czasu wykonania zamdwienia

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawcéw o wyborze
najkorzystniejszej oferty

Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zamieszczone zostanie na stronie internetowej

Zamawiajacego (http://www.zmp.poznan.pl/).

PODPISANIE UMOWY

15.5.

15.6.

15.7.

15.8.

Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawca, ktéry przedtozy najkorzystniejszg oferte z punktu widzenia

kryterium przyjetego w niniejszej Instrukcji.

Zamawiajacy niezwiocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamiesci na stronie internetowej, podajgc

w ,,Zawiadomieniu o wyborze najkorzystniejszej oferty” w szczegdlnosci:

1) imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem wykonywania
dziatalnosci Wykonawcy lub Wykonawcow, ktorych oferta zostata wybrana, oraz nazwy albo imiona i
nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy, jezeli s3 miejscami wykonywania dziatalnosci
Wykonawcy, ktory ztozyt oferte, a takze punktacje przyznang ofertom punktacje.

2) informacje o Wykonawcach, ktdrych oferty zostaty odrzucone, powodach odrzucenia ofert,

Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zawiera¢ bedzie uzasadnienie faktyczne i prawne oraz

zamieszczone zostanie na stronie internetowej Zamawiajacego.

Miejsce i termin podpisania umowy, zostang uzgodnione z wytonionym Wykonawca.

Rozdziat 16. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy.

16.1.

16.2.

16.3.

16.4.

Umowa w sprawie realizacji zamdwienia zawarta zostanie z uwzglednieniem postanowien wynikajgcych z
tresci niniejszej Instrukcji oraz danych zawartych w ofercie.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczen w walutach obcych. Rozliczenia pomiedzy
Wykonawcg a Zamawiajgcym bedg dokonywane w ztotych polskich / PLN /.

Wszelkie zmiany niniejszej umowy moga by¢ dokonane za zgodg obu stron w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmian tresci zawartej umowy w zakresie:
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16.5.

1) zmiany adresu siedziby, numeru telefonéw, formy prawnej Wykonawcy lub Zamawiajgcego.

2) zmiany oséb wskazanych w umowie zaréwno po stronie Wykonawcy, jak i Zamawiajgcego,

3) zmiany przepisOw prawa powszechnie obowigzujgcych w zakresie majgcych wptyw na realizacje
przedmiotu zamédwienia,

4) dziatania sity wyzszej,

5) zawieszenia okresu trwania umowy powodowanej decyzjg Zamawiajgcego,

Zakazuje sie zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej

dokonano wyboru Wykonawcy, chyba ze zachodzi co najmniej jedna z nastepujacych okolicznosci:

1) zmiany zostaty przewidziane w ogtoszeniu o zaméwieniu lub Instrukcji w postaci jednoznacznych
postanowien umownych, ktére okreslajg ich zakres, w szczegdlnosci mozliwosé zmiany wysokosci
wynagrodzenia Wykonawcy, i charakter oraz warunki wprowadzenia zmian.

2) zmiany dotyczg realizacji dodatkowych ustug od dotychczasowego Wykonawcy, nieobjetych
zamowieniem podstawowym, o ile staty sie niezbedne i zostaty spetnione tgcznie nastepujace
warunki:

a) zmiana Wykonawcy nie moze zostaé¢ dokonana z powodéw ekonomicznych lub technicznych, w
szczegoblnosci dotyczgcych zamiennosci lub interoperacyjnosci sprzetu, ustug lub instalacji,
zamowionych w ramach zamdwienia podstawowego,

b) zmiana Wykonawcy spowodowataby istotng niedogodnosé lub znaczne zwiekszenie kosztéw dla
Zamawiajacego,

C) warto$é kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartoéci zamdéwienia okre$lonej pierwotnie
W umowie;

3) zostaty spetnione tacznie nastepujgce warunki:

a) koniecznos$¢ zmiany umowy spowodowana jest okoliczno$ciami, ktérych Zamawiajacy, dziatajac
z nalezytg starannoscig, nie mogt przewidzieé,
b)  warto$é zmiany nie przekracza 50% wartosci zaméwienia okreslonej pierwotnie w umowie;

4) taczna warto$¢ zmian jest mniejsza niz kwoty okre$lone w przepisach wydanych na podstawie art. 11

ust. 8 i jest mniejsza od 10% wartosci zamdwienia okreslonej pierwotnie w umowie w przypadku

zamowien na ustugi lub dostawy.

Rozdziat 17. Postanowienia dotyczace protokotu postepowania.

17.1.

17.2.

17.3.

W trakcie prowadzenia niniejszego postepowania Zamawiajacy sporzadza pisemny protokét postepowania.
Oferty, opinie biegtych, oswiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje sktadane
przez Zamawiajgcego i Wykonawcow oraz umowa w sprawie zamowienia publicznego stanowig zatgczniki
do protokotu postepowania.

Protokdt wraz z zatgcznikami jest jawny. Zatgczniki do protokotu udostepnia sie po dokonaniu wyboru
najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania.

Oferty sktadane przez Wykonawcéw sg jawne od chwili ich otwarcia w trakcie jawnej sesji otwarcia ofert.
Nie ujawnia sie informacji, zawartych w ofercie, stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu

przepisdow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania
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ofert, zastrzegt, ze nie mogg one by¢ udostepniane oraz wykazat, ze stanowig one tajemnice

przedsiebiorstwa.

17.4. Udostepnienie protokotu lub zatgcznikéw do protokotu odbywac sie bedzie wg. ponizszych zasad:

1) Zamawiajgcy udostepnia wskazane dokumenty po ztozeniu wniosku,

2)  Zamawiajacy wyznacza termin, miejsce oraz zakres udostepnianych dokumentéw i informacji,

3) udostepnienie dokumentéw odbywac sie bedzie w obecnosci pracownika Zamawiajgcego,

4) Wykonawca nie moze samodzielnie kopiowac lub utrwala¢ tresci ztozonych ofert, za pomocg urzadzen
lub sSrodkéw technicznych stuzgcych do utrwalania obrazu.

5) udostepnienie moze mie¢ miejsce wytgcznie w siedzibie Zamawiajacego oraz w czasie godzin jego
pracy - urzedowania.

17.5. Na wniosek Wykonawcy Zamawiajgcy przesle kopie protokotu lub zatgcznikdw przy uzyciu srodkéw
komunikacji elektronicznej, z zastrzezeniem, ze jezeli z przyczyn technicznych przestanie dokumentéow
bedzie znaczgco utrudnione Zamawiajgcy poinformuje o tym Wykonawce oraz wskaze sposdb, w jaki mogg
one by¢ udostepnione.

Rozdziat 18. Postanowienia koricowe
18.1. Zamowienie nie moze by¢ udzielane podmiotom powigzanym z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania pomiedzy Wykonawca a

Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub

osobami wykonujgcymi  w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i

przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, polegajace w szczegdlnosci na:

1) uczestniczeniu w spoétce jako wspodlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

2) posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcji,

3) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajacego, prokurenta, petnomocnika,

4) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku

przysposobienia, opieki lub kurateli.

Rozdziat 19. Zataczniki do Instrukcji

Zataczniki:

Zatgcznik nr 1 - Formularz ofertowy

Zatacznik nr 2 - Postanowienia umowy

Zatgcznik nr 3 - Wykaz ustug

Zatgcznik nr 4 - Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych
Zatgcznik nr 5 - Oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia

Zatgcznik nr 6 - Oswiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu

Ust konferencyjne dla celow Zadan OECD w Polsce Nr sprawy: ZP-9/NOR/2019_mod_v1 23| Strona



Ust konferencyjne dla celow Zadan OECD w Polsce Nr sprawy: ZP-9/NOR/2019_mod_v1 24| Strona



