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Regulamin krajowych wizyt studyjnych nr 3-7
w ramach projektu Rozwdj partnerstwa publiczno-prywatnego w Polsce

§ 1. ORGANIZATOR
Cykl krajowych wizyt studyjnych organizowany jest przez Zwigzek Miast Polskich z siedzibg w Poznaniu, przy
ul. Roboczej 42 (zwany dalej , Organizatorem”), we wspotpracy z Ministerstwem Inwestycji i Rozwoju, w zwigzku
z realizacjq projektu pozakonkursowego ,Rozwdj partnerstwa publiczno-prywatnego w Polsce” wspétfinansowanego ze
srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata
2014-2020, Dziatanie 2.18 Wysokiej jakosci ustugi administracyjne.

§ 2. KRAJOWE WIZYTY STUDYJNE
Regulamin dotyczy krajowych wizyt studyjnych nr 3-7 organizowanych w -okresie kwiecien-grudzien 2018 roku.
Ramowa agenda krajowych wizyt studyjnych umieszczona jest na stronie internetowej www.ppp.gov.pl
w zaktadce poswieconej projektowi Rozwdj PPP w Polsce.

§ 3. ZGLOSZENIE UCZESTNICTWA

Uczestnikiem krajowej wizyty studyjnej, zwanym dalej ,Uczestnikiem”, moze by¢ pracownik jednostki samorzadu
terytorialnego lub jednostki podlegtej JST lub pracownik administracji rzgdowej - zainteresowany podniesieniem
wiedzy z zakresu partnerstwa publiczno-prywatnego, ktéry reprezentuje jedng z ponizszych jednostek:

1.1. Urzad Miasta

1.2. Urzad Gminy

1.3. Urzad Miasta i Gminy

1.4. Urzad Marszatkowski

1.5. Starostwo Powiatowe

1.6. spotka ze 100% udziatem JST realizujgca zadania publiczne

1.7. samorzadowy zaktad budzetowy

1.8. samodzielny publiczny zakfad opieki zdrowotnej, ktérego podmiotem tworzgcym jest JST

1.9. jednostka budzetowa JST (np. miejski zarzad drdg, szkota itp.)

1.10. samorzadowa instytucja kultury

1.11. ministerstwo

1.12. inny urzad i jednostka administracji rzgdowej
Warunkiem udziatu w procesie rekrutacji jest wypetnienie i wystanie elektronicznego formularza zgtoszeniowego.
Przestanie wypetnionego formularza zgtoszeniowego nie jest jednoznaczne z zakwalifikowaniem sie na wybrang
krajowg wizyte studyjng. Organizator bedzie potwierdzat fakt zakwalifikowania sie do udziatu w krajowej wizycie
studyjnej w odrebnej korespondencji.
Rekrutacja Uczestnikdw na wizyte studyjng prowadzona jest przez Organizatora za posrednictwem strony
internetowej prowadzonej przez Ministerstwo Inwestycji i Rozwoju www.ppp.gov.pl (podstrona dotyczaca projektu).
Uczestnicy zobowigzani sg do wypetnienia catego formularza, w tym m.in. do okreslenia specyficznych potrzeb
wynikajacych z niepetnosprawnosci. Organizator jest zobligowany do uwzglednienia okreslonych potrzeb wynikajgcych
z niepetnosprawnosci Uczestnikdw wizyt studyjnych.
System rekrutacyjny automatycznie zamyka mozliwos¢ zgtaszania sie na dang wizyte_ w momencie zapisania sie
20 osdb, z czego pierwszych 15 znajdzie sie na liscie podstawowej, a kolejnych 5 na liscie rezerwowej.
Najpdzniej na 8 dni kalendarzowych przed terminem rozpoczecia wizyty do osdb, ktére zostaty zakwalifikowane do
udziatu w wizycie, Organizator przesle za posrednictwem poczty elektronicznej potwierdzenie udziatu wraz
z dodatkowymi informacjami organizacyjnymi dotyczacymi wizyty. W tej korespondencji Uczestnik otrzyma wezwanie
do potwierdzenia swojego udziatu. Potwierdzenie przekazane przez Uczestnika bedzie miato forme dokumentu
z pieczecig i podpisem przetozonego Uczestnika, ktére, w terminie 2 dni kalendarzowych od przestania przez
Organizatora wezwania, nalezy przesta¢ drogg mailowg jako skan na adres joanna.ludwiczak@zmp.poznan.pl lub
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faksem na numer 61 633 50 60 do Organizatora. Dopiero spetnienie tego warunku kwalifikuje Uczestnika do udziatu
w wizycie studyjnej.

Uczestnik bedzie zobowigzany do dostarczenia do Organizatora oryginatu potwierdzenia udziatu, o ktérym mowa
w pkt. 7 niniejszego paragrafu, najpdzniej w dniu wizyty studyjnej.

W catym cyklu krajowych wizyt studyjnych, realizowanych w okresie 2017-2019, moze wzig¢ udziat tylko jedna osoba,
reprezentujaca dang instytucje/podmiot. Organizatorzy dopuszczajg mozliwos¢ zakwalifikowania wiecej niz jednego
przedstawiciela danej jednostki pod warunkiem dostepnosci miejsc na dang wizyte, po dokonaniu szczegdtowej
weryfikacji zgtoszenia. Informacja o zakwalifikowaniu sie drugiego przedstawiciela danej jednostki na wybrang wizyte
studyjng zostanie przekazana zgtoszonemu Uczestnikowi w terminie 5 dni kalendarzowych przed wybranym
spotkaniem.

8§ 4. WARUNKI UCZESTNICTWA | OBOWIAZKI UCZESTNIKA
Warunkiem uczestnictwa w krajowej wizycie studyjnej jest przestanie w wersji elektronicznej zgtoszenia i akceptacja
regulaminu oraz dostarczenie najpdzniej w pierwszym dniu wizyty studyjnej wypetnionego i podpisanego
oswiadczenia uczestnika projektu i formularza danych indywidualnych oraz potwierdzenia udziatu, o ktéorym mowa w
§3 pkt 7.
Do obowigzkdow Uczestnika wizyty studyjnej nalezy w szczegdlnosci:
a. obecnos¢ na wszystkich zajeciach oraz podpisanie listy obecnosci;
b. wypetnienie kwestionariusza oceny wizyty studyjnej na jej zakoriczenie;
c. wypetnienie formularza danych indywidualnych niezbednego do ewidencji uczestnikdw wizyt studyjnych,
ktorzy skorzystali ze wsparcia w ramach projektu pn. ,,Rozwdj partnerstwa publiczno-prywatnego w Polsce”,
o ktérym mowa w punkcie 1;
d. wypetnienie oSwiadczenia uczestnika projektu, o ktérym mowa w punkcie 1.
Organizator wizyty studyjnej nie ponosi zadnej odpowiedzialnosci za prawdziwos¢ informacji zawartych
w wypetnionych dokumentach i zgtoszeniu.
Dokumenty, o ktédrych mowa w niniejszym paragrafie nalezy wypetni¢ zgodnie z prawda. Osoby wypetniajace
dokumentacje, o ktérej mowa w niniejszym paragrafie, s3 swiadome odpowiedzialnosci za sktadanie oswiadczen
niezgodnych z prawda (art. 233 kodeksu karnego).
Uczestnicy biorg udziat w wizycie studyjnej na zasadzie dobrowolnosci.

§ 5. KOSZTY ZWIAZANE Z WIZYTA STUDYINA
Koszty wynajecia sal, ew. transferéw lokalnych, materiatéw szkoleniowych oraz wyzywienia podczas wizyty studyjnej
pokrywa Organizator.
Uczestnicy pokrywajg koszty podrézy z miejsca zamieszkania do miejsca organizacji wizyty studyjnej oraz
ewentualnego noclegu w przeddzien.
Uczestnik powinien dotrzeé¢ na miejsce wizyty studyjnej samodzielnie. Organizator zobowiazuje sie do umieszczenia
wskazowek dojazdu w informacji organizacyjnej wysytanej do Uczestnikow przed spotkaniem.

§ 6. REZYGNACJA Z UDZIALU W WIZYCIE STUDYJNEJ
Uczestnik ma prawo zrezygnowac z udziatu w wizycie studyjnej. W takim wypadku powinien o tym poinformowacé
Organizatora za  posrednictwem  poczty elektronicznej na adres: joanna.ludwiczak@zmp.poznan.pl

i anna.nadolna@zmp.poznan.pl najpdzniej na 5 dni kalendarzowych przed terminem spotkania do godz. 15.00.

Istnieje mozliwos¢ dokonania zmiany Uczestnika wizyty studyjnej na innego pracownika instytucji zgtaszajacej.
Wdwczas nalezy niezwtocznie ponownie przestac elektroniczny formularz zgtoszeniowy uwzgledniajgcy zmiane danych
Uczestnika.

W przypadku rezygnacji z wizyty studyjnej i braku zgtoszenia zastepstwa, Organizator na miejsce osoby, ktéra
zrezygnowata, zakwalifikuje kolejng osobe, ktéra poprawnie wypetnita i przestata elektroniczny formularz
zgtoszeniowy, zgodnie z kolejnoscig zgtoszen.

W przypadku braku pisemnej rezygnacji, przestanej np. drogg elektroniczng, w podanym w pkt 1 terminie oraz
w przypadku braku innej osoby zakwalifikowanej w miejsce Uczestnika rezygnujacego z udziatu w wizycie studyjnej -
Organizator zastrzega sobie prawo do obcigzenia Uczestnika kosztami wyzywienia.
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Organizator zastrzega sobie prawo do odwotania wizyty studyjnej z przyczyn od niego niezaleznych lub w przypadku
zgtoszenia sie niewystarczajacej liczby Uczestnikéw na 5 dni roboczych przed terminem spotkania.

W przypadku odwotania wizyty studyjnej z winy Organizatora, Organizator niezwtocznie poinformuje o tym fakcie
kazdego z Uczestnikdw.

§ 7. ZMIANA TERMINU WIZYTY
Organizator zastrzega sobie prawo do zmiany terminu wizyty.
W przypadku odwotania wizyty studyjnej przez Organizatora, Uczestnikowi przystuguje prawo udziatu w wizycie
w innym terminie.
W przypadku odwotania wizyty przez Organizatora, Uczestnikowi nie przystuguje zwrot poniesionych kosztow
zwigzanych z podrézg na wizyte studyjna.

§ 8. ZASWIADCZENIE O UDZIALE W WIZYCIE
Uczestnictwo w wizycie studyjnej zostanie udokumentowane zaswiadczeniem.

§ 9. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH
Wypetniajac formularz zgtoszeniowy Uczestnik wyraza zgode na przetwarzanie danych osobowych przez Organizatora,
i Ministerstwo Inwestycji i Rozwoju, zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (t. j. Dz.
U.z2002r., nr 101, poz. 926 ze zm.).
Uczestnikom przystuguje prawo do wglagdu w tres¢ swoich danych osobowych oraz do dokonania ich zmiany.
Wypetniajagc formularz zgtoszeniowy Uczestnik wyraza zgode na nieodpfatne wykorzystanie wizerunku przez
Organizatora w celach dokumentacji projektu oraz jego promocji.

§ 10. POSTANOWIENIA KONCOWE
Organizator zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian w niniejszym Regulaminie w porozumieniu z Partnerem
Wiodacym Projektu - Ministerstwem Inwestycji i Rozwoju.
Wprowadzone zmiany bedg na biezgco publikowane na stronie internetowej, za pomocg ktérej Uczestnicy dokonuja
zgtoszenia na wizyty studyjne.
Harmonogram wizyt studyjnych dostepny jest na stronie internetowej www.ppp.gov,pl w zaktadce Rozwdj PPP
w Polsce.
W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie zastosowanie majg odpowiednie przepisy Kodeksu
cywilnego.
Organizator zastrzega sobie prawo do dokonania zmian w ramowym programie wizyty.
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