WEWNETRZNY FAQ DORADCOW MIAST W ZWIAZKU Z WDRAZANIEM
PROGRAMU ,,ROZWO3 LOKALNY"”

Czesc¢ 1. Dostosowanie budzetow KPP do wartosci 3 521 346 euro

TP: Odpowiedzi przekazane przez MFiPR miastom, ktore zadaly pytania. Tutaj
udostepniamy je — poprzez doradcow - wszystkim 29 miastom. Niektore z nich zadali sami
doradcy i odpowiedz jest uzgodniona z MFiPR. Kolejne, ktére spitynely sa obecnie
analizowane przez MFiPR.

27 lipca 2021

Pytanie 1.

W kontekscie zapisdw zawartych w mailu MFiPR z 14 lipca br. opisujgcym podstawowe
zasady dokonywania zmian w budzecie, w ktdrym pada stwierdzenie mdwigce o tym,
iz wartoS¢ budzetu na wspdtprace bilateralng ma pozosta¢ niezmienng, mam pytanie
czy w sytuacji przeznaczenia znaczacych Srodkéw na takg wspodtprace - istotnie
przekraczajgcych rekomendowany limit 150 tys. euro - jest jednak mozliwos¢
rezygnacji z czesci zaplanowanych dziatan i obnizenie kwoty przeznaczonej na
wspotprace do limitu 150 tys. euro?

Odpowiedz:

Co do zasady wartos¢ wydatkdw na wspédtprace powinna zosta¢ niezmienna w
stosunku do pierwotnych zapisdw w ztozonym i ocenianym KPP. W sytuacji, w ktérej
przewidziany w KPP budzet znaczgco przekracza umowng wartos¢ 150 tys. euro, a
Miasto w sytuacji zmniejszenia dostepnych srodkéw chce go obnizy¢ do tego limitu -
powinno zwrdci¢ sie bezposrednio do MFiPR i uzyska¢ zgode na dokonanie takiej
zmiany, wraz z opisem zakresu planowanego pomniejszenia planowanych aktywnosci.

Pytanie 2.

Jak nalezy postgpi¢, w sytuacji, w ktérej jedno z dziatan miekkich byto zaplanowane
na trzy edycje, ktoére miaty sie odbywac kolejno w okresie wakacyjnym roku 2021,
2022 i 2023. Pierwsza edycja nie jest juz mozliwa do realizacji.

Odpowiedz:

W opisanej sytuacji nalezy pierwszg edycje wydarzenia przenies¢ do budzetu dziatan
uzupetniajgcych, zaé w zaktualizowanym ,budzecie dziatan podstawowych” oraz
~harmonogramie realizacji dziatan dla PRL i PRI” (tylko dla dziatarh podstawowych) ujac
wylacznie dwie pozostajgce na liScie podstawowej edycje.

Pytanie 3.
Czy przed ztozeniem dokumentéw do Ministerstwa (podpisaniem umowy) nalezy
zmieni¢ WPF?

Odpowiedz:

Ministerstwo nie bedzie wymagato zmienionej WPF na etapie sktadania dokumentow i

jej podpisywania, chyba ze jej elementem jest wniesienie wspdtfinansowania ze strony
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miasta. Tym niemniej kazde z miast powinno dokona¢ samodzielnej analizy
podpisywanej umowy (w szczegdlnosci pod katem przepisow ustawy o finansach
publicznych) i dostosowac do jej wynikéw termin dokonania zmian WPF.

Pytanie 4.
Czy Miasta muszg obligatoryjnie zostawi¢ w budzecie zaplanowane koszty na biegtego

rewidenta?
Odpowiedz:

Tak, pozycja ta jest obligatoryjna, nalezy jednak wysoko$¢ planowanego
wynagrodzenia dostosowac do obecnej wartosci projektu.

Pytanie 5.

Miasto zaplanowato wydatkowanie 200 tys. zt na dziatania w ramach podnoszenia
dostepnosci. Czy w ramach procesu ograniczania zakresu i budzetu jest mozliwe
pozostawienie 100 tys. zt w ramach budzetu dziatan podstawowych i przeniesienie
pozostatych 100 tys. zt do dziatart uzupetniajacych?

Odpowiedz:

Dziatania zwigzane z dostepnoscig sg obligatoryjnym elementem dziatan realizowanych
w ramach Programu ,Rozwodj Lokalny”. Jezeli w dziataniach i przedsiewzieciach
pozostawionych na liscie dziatan podstawowych po dokonaniu korekty budzetu
element dostepnosci zostanie zagwarantowany - ze wskazanym w pytaniu dziataniem
mozna postapi¢ jak z kazdym innym dziataniem w pierwotnym budzecie. Nalezy
pamietac, ze w wymiarze spotecznym wdrazanie standardéw dostepnosci zgodnie z
zatozeniami Programu Dostepnosc Plus 2018-2025 jest aspektem obowigzkowym.

Pytanie 6.

Miasto na wspotprace bilateralng ma 650 tys. zt. po przeniesieniu szeregu zadan do
uzupetniajgcych zostanie tylko jedno w ramach wspoipracy bilateralnej pn.
Zintegrowany system informatyczny do zarzadzania jednostkami administracji
publicznej i rozwoj nowych e-ustug. Czy mozemy koszty tej wspdtpracy zmniejszy¢ o
potowe?

Odpowiedz:

Odpowiedzi na to pytanie zawarta zostata w odpowiedzi nr 1 zdanie pierwsze.

Pytanie 7.
Jaki jest termin aktualizacji tabeli wskaznikéw?

Odpowiedz:



Zaktualizowane tabele wskaznikéw (zaréwno do PRL, jak i PRI) sg obligatoryjnym
elementem dokumentacji sktadanej do konca sierpnia. Jest niewielka grupa
wskaznikow, dla ktdrej mozliwe jest pdzniejsze wyliczenie wartosci bazowych, a takze
czestotliwos¢ ich raportowania, co wynika z postanowien ,Programme Agreement
(Annex I)”. W odniesieniu do tych wskaznikdéw MFiPR zgodzito sie, aby wyliczenie ich
wartosci poczatkowej dokonaé w pozniejszym terminie tj. do 30.10.2021. Wynika to z
trudniejszej metodyki pozyskania informacji o wartosci poczatkowej tych wskaznikow.
Sytuacja ta bedzie miata miejsce jedynie wtedy, jezeli po dokonaniu korekty budzetu
uzycie tych wskaznikdéw bedzie w dalszym ciggu adekwatne do zakresu realizowanych
dziatan i przedsiewzie¢. Podobnie rzecz ma sie z wartoscig poczatkowa i docelowa
wskaznikow dotyczacych rekomendacji OECD.

Ponizej lista wskaznikow, ktérych wartosci mogg by¢ przekazane do 30.10.2021:
Ad. PRL

» Roczna liczba dni z korzystnymi warunkami powietrza spetniajgcymi normy UE
w wybranych gminach;

* Roczna liczba opublikowanych ofert pracy odpowiednich dla o0séb
niepetnosprawnych w wybranych gminach;

* Poziom zadowolenia 0s6b uczestniczacych w konsultacjach publicznych na
poziomie lokalnym (w wybranych gminach) z jakosci konsultacji;

» Liczba budynkéw publicznych i prywatnych w wybranych gminach o zwiekszonej
efektywnosci energetycznej;

» Liczba budynkéw publicznych zgodnych ze standardami dostepnosci;

» Stopa bezrobocia wsrdd absolwentdw w wybranych gminach.

Ad. PRI

» Qdsetek rekomendacji OECD z Przegladu Stanu Zarzadzania w Samorzadzie
Lokalnym, dotyczacych samorzaddéw miejskich, ktére zostaty uwzglednione w
Planie Rozwoju Instytucjonalnego i wdrozone w ramach projektu.

I tylko wartosci tych wskaznikdw (jezeli maja by¢ wybrane) mogg zostaé przekazane
w terminie pozniejszym.

Pytanie 8.

Czy forma uzgadniania poprawianych dokumentéw z Ministerstwem moze odbywa sie
na zasadzie wstepnych uzgodnien w formie elektronicznej z pracownikami
Ministerstwa? A po mailowej akceptacji ostateczne przestanie dokumentéw w formie
papierowej i elektronicznej?

Odpowiedz:

Tak, dopuszczamy taka forme uzgadniania dokumentow z pracownikami MFiPR.

Pytanie 9.



Kazde miasto w ramach KPP zobowigzato sie do dziatan z zakresu upowszechniania.
Czy mozna dokona¢ optymalizacji (i zapobiec nadmiarowosci) przedsiewzie¢
zwigzanych z upowszechnianiem poprzez skorzystanie z Sieci Wymiany Doswiadczen
ZMP lub tez prowadzenie wspdinych dziatan ukierunkowanych na tych samych
odbiorcdéw z innym miastem-beneficjentem?

Odpowiedz:

Zaproponowane przez miasta dziatania upowszechniajgce byly poddane ocenie przez
ekspertow — jest to jeden z elementow karty oceny. Nalezy przy tym wskazac, ze
zgodnie z ,Regulaminem naboru i wyboru projektow” — projekt nie mogt byc
rekomendowany do dofinansowania, jezeli w ramach oceny merytorycznej czes¢
dotyczaca dziatan edukacyjnych zostataby oceniona na 0 punktow.

Istotna modyfikacja zaproponowanych i poddanych juz ocenie dziatan edukacyjnych
wymagataby ponownej oceny w tym zakresie ze strony ekspertéw. Jakkolwiek mozna
dopusci¢ zmiany w zakresie dziatan edukacyjnych wynikajgce z dostosowania ich do
zmienionego budzetu, to jednak w opinii MFiPR, na obecnym etapie nie jest mozliwe
dokonanie catkowitej zmiany ocenionej przez ekspertdow propozycji dziatan.
Ewentualnie mozliwe byloby uzupetnienie tych dziatan edukacyjnych o powyzsze
propozycje.

Pytanie 10.

Czy gmina wobec zmniejszonego przyznanego poziomu dofinansowania zobowigzana
jest zrealizowac¢ wszystkie zadania zaplanowane w dziataniach podstawowych w PRL i
PRI?

Odpowiedz:

Gmina jest zobowigzana do zrealizowania wydatkéw okreslonych w zmodyfikowanym
budzecie, tj. zadan podstawowych. PRL i PRI jako forma strategii Sredniookresowych
znacznie wykraczajg poza zakres i czas realizacji projektu.

Pytanie 11.
Czy Gmina wobec zmniejszonego przyznanego poziomu dofinansowania zobowigzana
jest zrealizowacé wszystkie zadania zaplanowane do realizacji z partnerami projektu?

Odpowiedz:
Gmina powinna zrealizowa¢ te projekty, ktére znajdg sie na liscie dziatan
podstawowych po weryfikacji budzetu.

Pytanie 12.
Czy Gmina wobec zmniejszonego przyznanego poziomu dofinansowania moze
przesungc¢ realizacje jednego catego dziatania do przedsiewzie¢ uzupetniajacych przy



zachowaniu obowigzkowych trzech obszaréw priorytetowych programu? Czy jest
zobowigzana jest zrealizowac wszystkie dziatania w ramach zadan podstawowych?

Odpowiedz:

Przy zmniejszonym budzecie realizacja wszystkich pierwotnych dziatan podstawowych
raczej nie bedzie wykonalna. Stad prosba o weryfikacje budzetu, co automatycznie
wigze sie z przesunieciami (catych dziatan lub wybranych przedsiewziec).

Pytanie 13.

Czy [miasto] musi realizowa¢ dziatania uzupetniajgce? Czy realizujgc nasz projekt
bedziemy w jakikolwiek sposdb "rozliczani" z realizacji z dziatan uzupetniajgcych
projektu?

Odpowiedz:
MFiPR nie bedzie weryfikowat realizacji dziatan uzupetniajgcych na zadnym etapie
realizacji projektu.

Pytanie 14.

W mailu z dnia 14 lipca 2021 r. Zespot ds. wsparcia JST okresla date kwalifikowalnosci
kosztdw na 9 lipca 2021 r. Jak definiowad tg poczatkowg date kwalifikowalnosci
kosztow? Jest to data ogtoszenia przetargu? data ptatnosci faktury?

Odpowiedz:
Wydatek musi by¢ poniesiony nie wczesniej niz 9 lipca 2021 r. Natomiast sposdb
wyboru wykonawcy musi by¢ zgodny z zasadami narzuconymi przez konkurs.

Pytanie 15.

W mailu z dnia 14 lipca 2021 r. Wydziat ds. wsparcia JST w DPP pisze o ,,odwzorowaniu
finansowania przedsiewzie¢c w dokumentach finansowych miasta”? Prosze o
doprecyzowanie tego zapisu. Czy wszystkie zadania podstawowe PRL, PRI i KPP
powinny znalez¢ sie w budzecie/WPF miasta juz w szczegdtowym rozbiciu wg tytutdw
przedsiewzie¢ czy mogg by¢ zawarte w ogdlnych paragrafach dot. np. promocji, ustug
spotecznych, konsultacji, itp. oraz czy nalezy réwniez zabezpieczy¢ Srodki na zadania
realizowane przez Partneréow?

Odpowiedz:

W tym zakresie niczego nie narzucamy. Powinno sie to odbywac analogicznie jak w
przypadku innych przedsiewzie¢ realizowanych przez gmine. Zrédlo finansowania
niczego tu nie zmienia. Informacja w mailu dotyczy wtasnie tego, ze w odpowiednim
momencie i przyjetej zwyczajowo formie przedsiewziecie powinno by¢ wprowadzone
do WPF/budzetu.

Pytanie 16.

Czy Gminy, ktdre otrzymaty dofinansowanie w kwocie ponad 3,5 min euro zobowigzane
sg do realizacji zadnia z zakresu programu Dostepno$¢ + okreslonego w Zarysie
Projektu?

Odpowiedz:



Tak, sg to obowigzkowe elementy projektow.

Projekt nalezy realizowac zgodnie z ogdlnymi zasadami dostepnosci, wskazanymi w
Programie Dostepnos$¢ Plus (chodzi o standardy informatyczne, architektoniczne,
transportowe, edukacyjne etc.). Zgodnos¢ dziatan projektowych z zasadami Programu
Dostepnos¢ Plus byta wymagana i na etapie skfadania Zarysu, ale i Kompletnej
Propozycji Projektu, to byt element obligatoryjny w ocenie. Jesli miasto nie
zadeklarowato, ze bedzie realizowato zadania zgodnie z tym Programem nie miato
szans na pozytywna ocene merytoryczna.

Z kolei maty grant na dostepnos¢ (do 100 tys. zt) nie dotyczy 29 laureatéw konkursu
a pozostate miasta z listy 53, ktére uczestniczyly w II etapie. Mate granty beda
przyznawane miastom, ktore dofinansowania w konkursie nie zdofaty otrzymac.

Pytanie 17.

Czy sg jakie$ specjalne wymogi odnosnie konta/subkonta przeznaczonego do realizacji
projektu oraz sposobu rozliczania ksiegowego ze wzgledu na przeliczenia walutowe?
Odpowiedz:

Nie narzucamy tu Panstwu niczego, poza tym, ze musi by¢ osobny rachunek do
rozliczen. A to, ile ich bedzie (jeden czy kilka) zalezy juz od przyjetych w gminie zasad
rachunkowosci i rozliczen.

Pytanie 18.

Czy na etapie aktualizacji budzetu w ramach przygotowania dokumentéw do umowy
lub na pdzniejszym juz etapie realizacji projektu mozliwe jest przesuniecie kosztéw
pomiedzy przedsiewzieciami (zwiekszenie lub zmniejszenie na podstawie wynikow
poprzetargowych) z zachowaniem przyznanej wysokosci dofinansowania i proporcji
40/607?

Odpowiedz:

Na to pytanie w tej chwili nie mozemy odpowiedziec. Na ten moment, do
przygotowania umowy, prosze postugiwac sie kwotami z pierwotnego budzetu.

Pytanie 19.

Czy miasto bedzie ponosito jakies konsekwencje w zwigzku z przeniesieniem
planowanego dziatania podstawowego realizowanego przez Partnera (za ktore
otrzymato punkty) do dziatan uzupetniajgcych, nie posiadajacych zrodet finansowania?
Odpowiedz:

Nie.

Pytanie 20.

Czy po przeniesieniu przedsiewziecia do dziatan uzupetniajgcych, bez
zagwarantowanych zrddet finansowania, powinnismy poprawi¢ symulacje finansowg w
WPF?

Odpowiedz:

Z perspektywy projektu nie ma w tej chwili takiej potrzeby.

Pytanie 21.



Czy w analizie finansowej do WPF mogg zosta¢ wpisane tylko przedsiewziecia
podstawowe wskazane do dofinansowania z Programu ,Rozwdj lokalny” (obecne
wytyczne mowig inaczej)? Jedli tak, to czy nie nalezatoby wyjasnic wszystkim
Beneficjentom Programu, Zze do WPF (w analizie finansowej) nie nalezy wpisywac
przedsiewzie¢ uzupetniajgcych, dla ktdrych brak zrédet finansowania?

Odpowiedz:

Beneficjenci programu na tym etapie nie sg zobowigzani do aktualizacji analizy
finansowej i zatgcznik taki nie zostat wymieniony w liscie zatacznikdw wymaganych do
zawarcia umowy.

Pytanie 22.

Czy w zwigzku z obnizong dotacjg konieczne jest ograniczenie zakresu przedmiotowego
zadan objetych dotacjg i czeS¢ zadan z dotychczasowej listy podstawowej - zostanie
przesunietych do dziatan uzupetniajgcych.

Odpowiedz:
Czesc¢ dziatan/przedsiewzie¢ powinno zosta¢ przesunietych do dziatan uzupetniajgcych
zgodnie z decyzjg miasta.

Pytanie 23.

Czy [miasto] musi realizowac dziatania uzupetniajgce? Czy realizujgc nasz projekt
bedziemy w jakikolwiek sposdb "rozliczani" z realizacji z dziatan uzupetniajacych
projektu?

Odpowiedz:
MFiPR nie bedzie weryfikowat realizacji dziatan uzupetniajgcych na zadnym etapie
realizacji projektu.

Pytanie 24.

Czy zabezpieczajgc srodki mamy je juz zabezpieczy¢ w paragrafach z odpowiednig
koncowka np. 4009 - budzet panstwa?

Odpowiedz:

Srodki powinny by¢ zaplanowane (ujete w planie na wilasciwych paragrafach) z
koncowka 6 w budzecie panstwa i 7 w budzecie Srodkéw europejskich. Przekazujemy
na par. 200 i 620, a pozniej mogg by¢ zaksiegowane wg potrzeb i zgodnie z
wewnetrzng politykg z zachowaniem podziatu na biezgce i majatkowe.

Pytanie 25.

Czy zabezpieczajgc Srodki mamy juz zabezpieczy¢ wydatki na wspdtprace bilateralng?
Odpowiedz:

Srodki na wspdtprace bilateralng muszg by¢ zaplanowane w budzecie projektu,
natomiast w planie finansowym jednostki po zawarciu partnerstwa.

Pytanie 26.



W ktérym miesigcu bedzie mozna ztozy¢ pierwszy wniosek o ptatnos¢ - zaliczke?

Odpowiedz:
Zlecenie ptatnosci na wyptate zaliczka zostanie ztozone w ciggu 14 dni od podpisania
umowy, prognozujemy, ze bedzie to mozliwe w pazdzierniku.

Pytanie 27.
W jakim miesigcu powinny rozpoczac sie pierwsze dziatania zwigzane z projektem np.
promocja, zarzadzanie itp.?

Odpowiedz:
To miasto decyduje, kiedy rozpoczyna dziatania projektowe. Kwalifikowalnos$¢ kosztow
(wydatkdw) jest od dnia ogtoszenia listy zwycieskich miast tj. od 9 lipca 2021 roku.

Pytanie 28.

Czy jezeli zmienity sie oczekiwania w stosunku do partnera z Panstw-darczyncow
(przesuniecie wskazanych dziatan do dziatan uzupetniajacych), a przypisano tego
partnera do nowego dziatania - trzeba poprawi¢ zatgcznik nr 5 do KPP?

Odpowiedz:

Co do zasady wszystkie dziatania dotyczace wspédtpracy bilateralnej muszg pozostac
nadal podstawowymi. MFiPR nie przewiduje mozliwosci dokonywania zmian w czesci,
ktora opisywata oczekiwania w stosunku do partnera z Panstw-darczyncow.

Pytanie 29.
Czy trzeba przewidzie¢ w projektach podstawowych dziatanie dotyczace zarzadzania
tzn. czy muszg by¢ koszty posrednie. Czy mozna je sfinansowac z wiasnych $rodkow?

Odpowiedz:

Nie ma obowigzku ujmowania kosztéw posrednich w dziataniach podstawowych. To
beneficjent bedzie decydowat na etapie przygotowywania zmodyfikowanego budzetu
czy ujmuje w nim koszty posrednie, w tym zwigzane z zarzgdzaniem projektem, pod
warunkiem, ze takie koszty byly zaplanowane w pierwotnym budzecie.

Pytanie 30.
Czy mozliwe jest zmodyfikowanie — zwiekszenie kosztéw zarzadzania projektem na
etapie modyfikacji budzetu?

Odpowiedz:

Nie ma takiej mozliwosci, tym bardziej, ze warto$¢ projektu zostata zmniejszona.
Dodatkowo wysoko$¢ kosztéw zarzadzania byta przedmiotem oceny merytorycznej,
punktowanym w karcie oceny, dlatego ich zwiekszenie nie jest mozliwe.

Niemniej jednak ze wzgledu na zmniejszenie wartosci projektu dopuszczalna jest
mozliwo$¢ zmniejszenia kosztéw zarzgdzania co w zaistniatej sytuacji wydaje sie
logiczng konsekwencja.




Pytanie 31.
Jezeli realizatorem dziatania bedzie nasza spdtka, to czy musi tez posiadac
wyodrebniony rachunek bankowy dla projektu?

Odpowiedz:

MFiPR nie zajmuje sie przeptywami pomiedzy realizatorami projektu, cho¢ mogg by¢
badane przez biegtego rewidenta. Dla MFIPR istotny jest wydzielony rachunek, na
ktory operator Programu przekazuje Srodki.

Pytanie 32.
Czy jakie$ dokumenty do umowy muszg by¢ przettumaczone na jezyk angielski?

Odpowiedz:
Nie ma takiego wymogu na tym etapie.

Pytanie 33.

W wyniku obnizenia dofinansowania zakres merytoryczny wspotpracy bilateralnej ulegt
zmianie (na skutek przeniesienia dziatan podstawowych do uzupetniajgcych) czy nalezy
poprawiac opis w zat. nr 5 (Oczekiwania w stosunku do partnera) oraz czy zatgcznik
ten nalezy przettumaczy¢ na j. angielski?

Odpowiedz:

MFiPR nie przewiduje mozliwosci dokonywania zmian w czesci, ktéra opisywata
oczekiwania w stosunku do partnera z Panstw-darczyncow, a zatem nie skfada sie tez
zadnych dodatkowych dokumentéw.

Niemniej jednak, w przypadku miasta, ktdre zaplanowato w pierwotnym budzecie
wydatki na ww. wspdtprace bilateralng w kwocie przekraczajgcej 150 tys. euro zmiane
nalezy dokona¢ poprzez obnizenie tej kwoty do powyzszego poziomu i odpowiednie
zmiany zakresu merytorycznego wspdtpracy. Tym samym nalezy dostarczy¢
poprawiony zatgcznik nr 5 — Oczekiwania w stosunku do partnera z panstw -
darczyncéw.

Pytanie 34.
Czy wystarczy przesta¢ uchwate WPF i uchwate budzetowa, w ktdérej wprowadzony

bedzie projekt?

Odpowiedz:

MFiPR na etapie skfadania skorygowanych dokumentéw nie oczekuje przedtozenia
takich dokumentdw. Jedyne odniesienie do tej kwestii znalazto sie w pierwszym mailu
wysytanym przez MFiPR do miast (14.07. br), w ktdrym napisano m.in. cytuje:
+~Przypominamy takze, iz umowa ws. realizacji projektu bedzie wymagata
kontrasygnaty skarbnika, zatem powinni panstwo zapewni¢ odpowiednie
odwzorowanie finansowania przedsiewzie¢ w dokumentach finansowych miasta.”



Pytanie 35.

Czy zabezpieczajac Srodki mozna wpisa¢ do WPF i budzetu catosciowy projekt pod
nazwg "Generator miejskiej energii zrodtem sukcesu Konina", czy trzeba rozbija¢ na
poszczegdlne dziatania, ktére bedg powigzane z odpowiednig klasyfikacjg budzetowq
np. dziatania Zarzadzanie NSR bedzie w administracji, termomodernizacja budynkéw
komunalnych - w mieszkania, budowa ktadki - drogi?

Odpowiedz:

Sposob umieszczenia poszczegdlnych przedsiewzie¢ w ramach rozdziatow klasyfikacji
budzetowej oraz decyzja o poziomie szczegdtowosci zapisow w WPF jest decyzjg
miasta.

Pytanie 36.

Czy wpisujac projekt do WPF wpisujemy dziatania z podziatem 60% na inwestycyjne i
40% na nieinwestycyjne tak jak zaktada Regulamin konkursu, czy zgodnie z nasza
politykg rachunkowosci (chodzi o przypadek dokumentacji budowlanej, ktéra zgodnie
z zasadami rachunkowosci jest wydatkiem inwestycyjnym, a w EOG jest
nieinwestycyjny?)

Odpowiedz:

W harmonogramie ptatnosci bedgcym zatgcznikiem do umowy z Operatorem Programu
beneficjent wskaze tgczng kwote wydatkdw majgtkowych (zgodnie ze swojg polityka
rachunkowosci). Podobnie wpisujgc projekt do WPF nalezy postepowac zgodnie z
przyjetymi przez JST zasadami polityki rachunkowos$ci. Podziat na dziatania
inwestycyjne i nieinwestycyjne ma charakter wewnatrz-projektowy i stuzy celom
programowym oraz bedzie nadal widoczny w zatgczniku budzetowym do umowy.

W przypadku modyfikacji budzetu prosze wskaza¢ wyraznie, ktére wydatki sg
inwestycyjne, a ktore nie inwestycyjne.

Pytanie 37.

Czy bedziemy otrzymywal $rodki z podziatem na wydatki inwestycyjne i
nieinwestycyjne, czy tacznie. I wtedy bedziemy mogli wydatkowac $rodki zgodnie z
naszg klasyfikacjg budzetowg?

Odpowiedz:

Beneficjent bedzie otrzymywat $rodki z dotacji EOG/NMF w terminach i kwotach
zapisanych w harmonogramie ptatnosci, w podziale na dotacje na pokrycie wydatkéw
biezacych i majagtkowych. Nalezy to czyta¢ w potgczeniu z informacja, ze $rodki beda
przekazywane na paragrafy 200 i 620.

Pytanie 38.

Czy w zwigzku z obnizong dotacjg konieczne jest ograniczenie zakresu przedmiotowego
zadan objetych dotacjg i cze$¢ zadan z dotychczasowej listy podstawowej - zostanie
przesunietych do dziatan uzupetniajgcych.
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Odpowiedz:

CzeS¢ dziatan/przedsiewzie¢ lub czeS¢ ich zakresu powinna zosta¢ przesunieta do
dziatan uzupetniajgcych zgodnie z decyzjg miasta, z zachowaniem obligatoryjnych
zasad konkursu (m.in. kompleksowo$¢ — zachowanie co najmniej obligatoryjnych
wymiaréw: Srodowiskowego, spotecznego i gospodarczego; zachowanie proporcji
40/60 wydatkdw nie inwestycyjnych do inwestycyjnych czy wymogi zwigzane z
dostepnoscia.

Pytanie 39.

Czy w ramach dostosowania budzetu do wysokosci otrzymanych Srodkéw mozemy
zdecydowac sie na realizacje wybranych zadan w ramach przedsiewziecia, przesuwajac
pozostate do uzupetniajgcych?

Odpowiedz:

Tak, mozliwa jest realizacja czeSci zadan w ramach jednego przedsiewziecia, a
pozostate nalezy przenie$¢ do dziatan uzupetniajgcych. Bedg one stanowity ich odrebne
czesci, czyli ,etapy”.

Pytanie 40.
Czy w sytuacji, gdy podczas realizacji przedsiewziecia pojawig sie oszczednosci
mozemy zdecydowac o realizacji zadania uprzednio przesunietego do uzupetniajgcych?

Odpowiedz:
Tak, ale bedzie to wymagato formalnej zmiany w budzecie, wiec miasto bedzie musiato
zwrdcic sie o zgode na takie przesuniecie do Operatora Programu.

Pytanie 41.

Czy proporcja 40:60 musi by¢ utrzymana w catym okresie realizacji programu - jak
postgpi¢ w sytuacji, gdy wycena dziatart miekkich bedzie nizsza, a inwestycje utrzymaja
wartos¢? Czy bedzie tu przewidywane zaangazowanie $rodkdw wiasnych? Czy mozemy
uruchomi¢ miekkie zadanie uzupetniajace, ktdére pomoze wyréwnac proporcje?

Odpowiedz:

Minimum 40% na realizacje zadan nieinwestycyjnych nalezy utrzymac takze na
zakonczenie okresu realizacji projektu. W przypadku nizszych niz zaktadane kosztow
dziatan nie inwestycyjnych konieczna bedzie realizacja wybranych przez miasto zadan
z dziatan uzupetniajacych i finansowanie je ze $rodkdw dotacyjnych lub tez
proporcjonalne obnizenie kosztéw dziatan inwestycyjnych finansowanych z dotaciji.
Zmiany takie nalezy uprzednio konsultowaé z Operatorem Programu (opiekunem
projektu).
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Pytanie 42.
Czy nalezy wprowadzi¢ zadanie do budzetu miasta przed podpisaniem umowy z
ministerstwem?

Odpowiedz:
Nie ma takiego formalnego wymogu - zgodnie z opublikowang juz wczesniej
odpowiedzig.

Pytanie 43.

Czy ,dobieranie” dziatan w listy uzupetniajgcej na podstawowg w przypadku nizszych
cen przetargowych w stosunku do zaktadanego budzetu na pewno bedzie mozliwa.
Zgodnie z Regulaminem miasta mogg wystgpi¢c do Operatora z wnioskiem o
dofinansowanie dodatkowego projektu nie pdzniej niz w I kwartale 2023.

Odpowiedz:

Tak, ale bedzie to wymagato formalnej zmiany w budzecie, wiec miasto bedzie musiato
zwrdcic¢ sie o zgode na takie przesuniecie. Wniosek powinien by¢ zgtoszony do MFiPR
nie pdzniej niz w I kwartale 2023 roku. W sytuacji, gdy mowa o przedsiewzieciu z listy
uzupetniajgcej juz zrealizowanym ze Srodkdw wilasnych wniosek o zmiane moze by¢
dokonywany do I kwartatu 2024 roku.

Pytanie 44.

Miasto chce zrealizowal dziatanie inwestycyjne wycenione na 5 min zi. Cena po
przetargowa jest o milion zt wyzsza. Miasto decyduje sie na uzupetnienie kwoty ze
Srodkow wiasnych. Czy w tej sytuacji konieczne bedzie proporcjonalne dofinansowanie
dodatkowych dziatan nieinwestycyjnych? Dla miast wymdg jest nieakceptowalny,
sztuczny i pytajg o szanse na jego zmiane.

Odpowiedz:

Zachowanie proporcji 40/60% dotyczy wytgcznie dziatan podstawowych w projekcie
finansowanych z funduszy norweskich i EOG. Wktad wiasny miasta w takiej sytuacji
nie bedzie liczony do tej proporciji.

Pytanie 45.

Czy istnieje mozliwoS¢ relokacji kwot pomiedzy przedsiewzieciami w ramach tego
samego dziatania. Czy miasta majg prawo zmieniac koszty w zatwierdzonym budzecie
czy jedynie przenosi¢ pozycje z listy dziatan podstawowych na liste dz.
uzupetniajacych.

Odpowiedz:
Nalezy odrézni¢ dwa etapy przygotowania/ realizacji projektu:

1) Obecny — modyfikacji budzetu projektu w celu przygotowania umowy na jego
realizacje: nalezy zaznaczy¢, ze nie mozna dokonac zmiany kosztéw danego
przedsiewziecia kosztem innych. Na obecnym etapie zmiana budzetu ma
charakter techniczny i polega na przenoszeniu dziatan podstawowych do
uzupetniajgcych. Merytoryczne ingerencje w budzet nie sg mozliwe ze wzgledu
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na ocene eksperckg jakiej podlegat i przyznana w zwigzku z tym punktacje —
kwalifikacje do dofinansowania.

2) Etap wdrazania projektu na podstawie podpisanej umowy: dopuszczalna jest
mozliwo$¢ przenoszenia kwot miedzy przedsiewzieciami (np. w zwigzku z
oszczednosciami) w ramach tego samego dziatania co wymaga uprzedniej
konsultacji z Operatorem (opiekunem projektu) i jego zgody. Przykfadowo: w
pierwotnym budzecie byly dwa przedsiewziecia: X-za2 miniY -za 3 min. W
zmienionym budzecie pozostawiamy przedsiewziecie Y, ale ze wzgledu na
zmiane cen na rynku budowlanym wpisujemy, ze bedzie ono warte 4 min, a
przedsiewziecie X odpowiednio zmniejszamy lub pozostawiamy na poziomie 2
przenoszac je do dziatan uzupetniajacych.

Pytanie 46.
Czy aktualizacja budzetu dopuszcza aktualizacje wyceny kosztéw przedsiewzie¢ z

uwagi na galopujacy wzrost cen?

Odpowiedz:

Ze wzgledu na fakt, ze ocena budzetu, w tym poszczegdlnych kosztow, byta
przedmiotem oceny eksperckiej na obecnym etapie (modyfikacji budzetéw przed
podpisaniem umowy na realizacje projektu) taka aktualizacja wyceny kosztédw nie jest
mozliwa. Aktualizacja kosztéw budzetowych bedzie mozliwa w dalszych etapach
wdrazania projektu po konsultacji z Operatorem (opiekunem projektu).

Pytanie 47.
Czy w przypadku oszczednosci przetargowych bedzie mozliwoS¢ uzupetnienia
przedsiewzie¢ podstawowych?

Odpowiedz:

Takie uzupetnienie bedzie mozliwe na etapie wdrazaniu projektu (po podpisaniu
umowy na jego realizacje), przy zachowaniu pozostatych warunkéw formalnych
dokonywania korekty budzetu w szczegdlnosci zachowania proporcji pomiedzy
przedsiewzieciami inwestycyjnymi i nie inwestycyjnymi.

Pytanie 48.

Zgodnie Wytycznymi: ,Wybor sposobu rozliczania kosztéw posrednich oraz opis
metody obliczania kosztéw posrednich sktadany jest przez Beneficjenta i/lub partnerow
projektu na etapie podpisywania umowy ws. Projektu.”

Jezeli Miasto nie zrobito tego wczesniej w ztozonym KPP, czy mozna teraz wyodrebnic
takie koszty z czesci ,nie inwestycyjnej” i w jaki sposob dokonac wyboru sposobu
rozliczania kosztéw posrednich oraz opisu metody obliczania?

Odpowiedz:

Jesli miasto nie wyodrebnito w budzecie kosztéw posrednich to nie ma mozliwosci
wyodrebniania ich na etapie modyfikacji budzetu. Wskazane w Wytycznych dla
wnioskodawcow (pkt. 4.2) informacja: Wybdr sposobu rozliczania kosztow posrednich
oraz opis metody obliczania kosztéw posrednich sktadany jest przez Beneficjenta i/lub
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partneréw projektu na etapie podpisywania umowy ws. Projektu dotyczy tylko
wnioskodawcdw, ktorzy wyodrebnili w projekcie koszty posrednie.

Pytanie 49.
Jaka jest podstawa prawna zawierania umow z partnerami krajowymi?

Odpowiedz:

Zgodnie z art. 184 ust. 1 ustawy o finansach publicznych , Wydatki zwigzane z realizacjg
programdw i projektow finansowanych ze Srodkow, o ktoérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt
2 i 3, sg dokonywane zgodnie z procedurami okreslonymi w umowie miedzynarodowej
lub innymi procedurami obowigzujgcymi przy ich wykorzystaniu”. Procedury takie
okreSlone sg m.in. w Regulacjach w sprawie wdrazania Mechanizmu Finansowego
Europejskiego Obszaru Gospodarczego (EOG) na lata 2014-2021 przyjetych przez
Komitet Mechanizmu Finansowego EOG w dniu 8 wrzesnia 2016 r., zgodnie z art. 10.5
Protokotu 38c do Umowy o EOG, i zatwierdzone przez Staty Komitet Panstw EFTA w
dniu 23 wrze$nia 2016 r. oraz w Regulacjach w sprawie wdrazania Norweskiego
Mechanizmu Finansowego na lata 2014-2021 przyjetych przez Norweskie Ministerstwo
Spraw Zagranicznych w dniu 23 wrzes$nia 2016 r. zgodnie z art. 10.5 Umowy pomiedzy
Krolestwem Norwegii a Unig Europejskg w sprawie Norweskiego Mechanizmu
Finansowego na lata 2014-2021 (kwestie partneréw projektéw i umoéw partnerskich
reguluje art.7.7 Regulacji). Projekty umow partnerskich beda przed podpisaniem
umowy weryfikowane i akceptowane przez Operatora Programu.

Pytanie 50.
Czy otrzymamy wzdér umowy partnerstwa z partnerami krajowymi?

Odpowiedz:

Celem zapewnienia miastom mozliwie maksymalnej elastycznosci (wyznaczonej wyzej
wskazanymi ramami Regulacji) w formutowaniu umoéw partnerskich, Ministerstwo nie
publikuje wzoru majgcego obowigzkowe zastosowanie do wszystkich miast. Tym
niemniej zwracamy uwage, ze mozna wykorzystaé w tym celu wzér umowy

partnerskiej na wspdtprace Dbilateralng, ktory znajduje sie w folderze:
https://www.eog.gov.pl/strony/zapoznaj-sie-z-funduszami/podstawy-prawne/wytyczne-ws-stosunkow-

dwustronnych/wytyczne-ws-stosunkow-dwustronnych/ (réwniez w jezyku polskim).
Przypominamy zarazem, ze tak projekt, jak i finalng umowe nalezy sporzadzi¢ w jezyku
polskim.

Pytanie 51.

Czy zawierajgc umowy dotyczace przedsiewzie¢ objetych partnerstwem krajowym
mozna poprzedzi¢ je postepowaniami prowadzonymi na podstawie przepisow
krajowych (w szczegdlnosci prawa zamodwien publicznych oraz ustawy o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie), ktére skutkowaé mogg wyborem innego
podmiotu, niz uprzednio wytoniony i zatwierdzony w wyniku rozstrzygniecia konkursu
RL partner?

Odpowiedz:
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Na tym etapie, tj. przygotowywania dokumentéw do podpisania umoéw o
dofinansowanie pomiedzy wnioskodawcami, a Operatorem Programu, nie ma
mozliwosci zmiany partneréw projektu. Planowane partnerstwa oraz partnerzy byli
oceniani w ramach oceny merytorycznej Kompletnych Propozycji Projektow.

Co do podstawy prawnej wyboru partnera i dziatania partnerstwa, przypominamy, ze
odpowiedz w tym zakresie byta juz udzielona (pkt 28 lit. j Pytan i odpowiedzi).
Wyjasniono wdwczas, ze ,Ramy prawne wdrazania Mechanizmdw Finansowych EOG i
Norweskiego 2014-2021 nie okreSlajg trybu wyboru partnera w projektach
realizowanych przez beneficjentéw. Wynika to ze specyficznej roli takiego podmiotu w
przygotowaniu i realizacji projektu. Zgodnie z definicja zawarta w art. 1.6.1 lit. w
Regulacji partner to ,podmiot prawa aktywnie uczestniczacy we wdrazaniu projektu i
skutecznie sie do niego przyczyniajacy; przyswieca mu ten sam cel gospodarczy i
spoteczny co beneficjentowi, ktéry ma byc zrealizowany poprzez wdrozenie danego
projektu”. W tym kontekscie nalezy tez interpretowac postanowienie art. 7.7 ust. 6
Regulacji, z ktérego wynika, ze partner nie moze by¢ zrownany z wykonawcg w
rozumieniu przepisow prawa zamdwien publicznych. Wspotpraca z partnerem na rzecz
projektu nie jest tozsama ze wspédtpracg z podmiotem, realizujgcym odptatnie na rzecz
zamawiajgcego okreslone ustugi, dostawy lub roboty budowalne na podstawie umowy
cywilnoprawnej. Takie partnerstwo, tj. bedace w istocie wykonawstwem na rzecz
beneficjenta projektu, ograniczonym do realizacji konkretnego zamodwienia
wskazanego przez zamawiajgcego, rozliczanym w sposdb wihasciwy dla zamoéwien
publicznych, nie odnoszace sie w zaden sposdb do wspdlnego z beneficjentem celu
gospodarczego i spotecznego, nie bedzie wypetniac definicji partnerstwa, a jako takie
nie bedzie zgodne z art. 7.7 ust. 6 Regulacji. Tryb wyboru partnera okresla zatem
wnioskodawca, ktdéry moze (lecz nie musi) zastosowac tryby konkursowe lub
mechanizmy wyboru partnerdéw przewidziane w innych programach. Podstawe prawng
wspotpracy z partnerami stanowig ramy prawne wdrazania Mechanizmoéw Finansowych
2014-2021, w szczegolnosci postanowienia Regulacji. Jednoczesnie, zgodnie z art. 7.7
ust. 1 i 2 Regulacji, niezbedne jest zawarcie z partnerem stosownej umowy, ktora
powinna zawieraC m.in. szczegdtlowy budzet i ustalenia finansowe miedzy
beneficjentem a partnerem. Regulacje zawierajg takze szczegdtowe zasady
kwalifikowalnosci i dokumentowania wydatkéw, majace zastosowanie do partnerdw.
Powyzsze postanowienia okre$lajg ramy prawne i podstawe rozliczen finansowych z
partnerem projektu”.

Pytanie 52.
Czy w przypadku przeniesienia dziatania zaplanowanego do realizacji w partnerstwie
do zadan uzupetniajgcych takze musimy zawiera¢ umowe partnerskg z tym partnerem?

Odpowiedz:
W przypadku przeniesienia takiego dziatania do dziatan uzupetniajacych - zawieranie
umowy partnerskiej do tego dziatania nie jest konieczne.

Pytanie 53.
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Czy przy deklaracji wktadu wiasnego w ramach dziatan podstawowych trzeba z
pakietem dokumentdw przekaza¢ do MFiPR zaktualizowany WPF?

Odpowiedz:
Nie ma takiej koniecznosci.

Pytanie 54.
Czy dokonujac korekty budzetu nalezy przeliczy¢ kazda pozycje wg kursu euro z 9
lipca?

Odpowiedz:
Kwota dofinansowania w EUR musi zostac przeliczona po kursie z 9 lipca br., kwoty na
poszczegolne dziatania nalezy dostosowac do ogdinego zmienionego budzetu.

Pytanie 55.
W jakiej walucie bedzie przekazywana dotacja na konto bankowe Gminy?

Odpowiedz:

Dotacja bedzie przekazywana w walucie PLN, umowa dotacji bedzie sporzadzona w
walucie EUR, do ktorej bedg dotgczone zatgczniki - budzet projektu, harmonogram
transz w walucie PLN.

Pytanie 56.
Czy w budzecie nalezy wskazaC ktére dziatania sg inwestycyjne, a ktore nie
inwestycyjne?

Odpowiedz:

Tak. Prosze przy dziataniach w budzecie okreslac¢ ich charakter. Utatwi to Operatorowi
Programu kontrole obowigzkowej proporcji 40/60%. W roboczym wzorze budzetu, o
wypetnienie, ktorego Panstwa prosimy bedzie konieczno$¢ wskazania, ktére dziatania
sg inwestycyjne, a ktore nie inwestycyjne.

Pytanie 57.
Czy mozliwe jest dziatanie majgce tylko jedno przedsiewziecie?

Odpowiedz:
Tak

Pytanie 58.
Czy wartosci wskaznikdw moga sie zmienial?

Odpowiedz:
Tak, oczywiscie. Zmiana budzetu i przeniesienie niektory dziatan do dziatan
uzupetniajgcych wymaga takich zmian.
Jednoczesnie prosze zwrdci¢ uwage, ze z realizacji wskaznikow miasta — beneficjenci
bedg rozliczani — zatem prosze o wskazanie wskaznikéw i ich wartosci w sposéb
przemyslany i wykonalny.
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Pytanie 59.
Czy moze by¢ mozliwe przestanie wymaganych dokumentéw (budzet/
uzasadnienie/wskazniki) pdzniej niz 31 sierpnia?

Odpowiedz:

Tak, jest taka mozliwosc.

Miasta mogg tez do swoich opiekunéw wysyta¢ dokumenty robocze do uzgodnien
wczesniej czy na raty. W uzasadnionych przypadkach dokumenty mogg byc tez
przesytane po wskazanym terminie 31 sierpnia. Oczywiscie dokumenty mozna tez
wystac¢ wczesniej.

Pytanie 60.
Czy miastom zostanie przekazany jakis wzdr budzetu oraz uzasadnienia, na ktérym

powinno sie dokonywac aktualizacji i opisu.

Odpowiedz:

Tak. Otrzymajg Panstwo roboczy wzdér budzetu, ktory zbiorczo pokazuje
dziatania/przedsiewziecia pozostawione w dziataniach podstawowych oraz
przeniesione do dziatan uzupetniajgcych. Prosze o wypetnienie tego wzoru i przestanie
opiekunowi projektu do weryfikacji.

Na etapie przesylania ostatecznych dokumentéw do umowy wymagane bedzie
przestanie dwdch dokumentdéw. Zmienionego budzetu dziatan podstawowych oraz
osobnego budzetu dziatan, ktdre zostaty przeniesione do dziatan uzupetniajacych, o co
Operator prosit wczesniej. Do dokonanego podziatu wymagane jest dotgczeniu
uzasadnienia dokonanych przesuniec.

Do umowy na realizacje projektu zostanie zatgczony jedynie budzet dziatan
podstawowych (na dotychczasowym wzorze).

Pytanie 61.

Czy dziatania, ktére nie mogg byc¢ realizowane w projekcie w zwigzku z opdznieniem
we wdrazaniu Programu (zaplanowane na kwiecien br.) mogg zosta¢ przeniesione do
dziatan uzupetniajgcych?

Odpowiedz:
Tak

Pytanie 62.
Jak charakter powinny miec dziatania podstawowe w zmodyfikowanym budzecie?

Odpowiedz:

Przy zmniejszonym budZzecie nalezy realizowac takie dziatania, ktére majg charakter
kompleksowy, a nie jest takim dziataniem np. punktowa inwestycja nie majgca
oddziatywania na cate miasto, dlatego nalezy pamieta¢ o zachowaniu kompleksowosci
i wymaganych wymiaréw projektu — co najmniej $rodowiskowego, spotecznego i
gospodarczego.
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Pytanie 63.

Wiele z zadan projektowych musimy zaczynac¢ lada miesigc, aby zrealizowa¢ planowo
inwestycje. Od kiedy mozna wytania¢ wykonawce realizacji takiej dokumentacji?
Dopiero po podpisaniu umowy?

Odpowiedz:

Koszty w konkursie sg kwalifikowalne od 9 lipca, tj. daty ogtoszenia jego wynikéw —
listy rankingowej, takze mozna juz (od ww. daty) prowadzi¢ dziatania w celu wytonienia
wykonawcow inwestyciji.

Pytanie 64:
Przy aktualizacji budzetow nalezy trzymac sie kwoty w EUR czy w PLN?

Odpowiedz:

Przy aktualizacji budzetow nalezy zachowa¢ pierwotne kwoty w walucie EUR
(oczywiscie rozdzielajgc je na dziatania podstawowe i uzupetniajgce), a nastepnie
nalezy je przeliczy¢ na kwoty w PLN wg kursu z dnia 9 lipca (1 EUR = 4,5467 PLN). Co
oznacza, ze nalezy dostosowac takze kwoty jednostkowe w budzetach i kwoty ogdtem
w PLN do zmian wynikajgcych z aktualnego kursu euro dla sporzadzania zmian w
budzecie. Prosze jednoczes$nie pamietac o korzystaniu ze wzornika zmian w budzecie.
Formuty we wzorniku majg charakter pomocniczy, mogg Panstwo zastosowaé wiasne
pamietajac, ze kwota EUR powinna by¢ niezmienna dla poszczegdlnych wydatkow.

Pytanie 65:

W pierwotnym wniosku popetniono btad polegajacy na ujeciu w budzecie dziatan i
przedsiewziec¢ niejednorodnych w zakresie dziatan inwestycyjnych i nieinwestycyjnych.
Mowigc inaczej jedno przedsiewziecie zawiera zardwno wydatki inwestycyjne, jak i
nieinwestycyjne. Czy mozliwe jest na etapie aktualizacji utrzymanie takiego sposobu
opisu budzetu?

Odpowiedz:

Nie, nie ma takiej mozliwosci. Aktualizujgc budzet nalezy doprowadzi¢ do sytuacji, w
ktorej przedsiewziecia bedq mialy charakter jednorodny co do rodzajow
kosztow. Jezeli zatem taka sytuacja wystepuje w pierwotnym budzecie miasta nalezy
pozostawiC pierwotne dziatanie i w nawiasie doda¢ mu dodatkowy kwalifikator zgodnie
ze wzorem: np. ,Budowa xxxxx [w czeSci wydatkédw inwestycyjnych]” oraz
jednoczesnie utworzy¢ nowe przedsiewziecie w czesci podstawowej budzetu (dodajac
nowe wiersze) i wpisaé tam ten sam tytut przedsiewziecia z innym kwalifikatorem
kosztéw zgodnie ze wzorem: ,Budowa xxxxx [w cze$ci wydatkéw nieinwestycyjnych]”.

Pytanie 66:
Z czego wynika konieczno$¢ przeliczania na EURO?

Odpowiedz:
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Kurs EUR z dnia 9 lipca br. ma zosta¢ wpisany do umowy w sprawie projektu stad tez
wynika koniecznos¢ dokonania wszelkich przeliczen wtasnie z EUR na PLN (niezaleznie
od zmniejszenia dofinansowania i zwigzanej z tym koniecznosci aktualizacji budzetu).
Tym samym zaktualizowany zostanie wzor umowy w sprawie projektu obecnie
udostepniony na stronie konkursu. Zdajemy sobie sprawe z wysitku, ktdry musza
Panstwo ponieS¢ w zwigzku z koniecznoscig aktualizacji budzetu.

Pytanie 67:

W pytaniu nr 30 oraz 46 wskazujg Panstwo, ze nie mam mozliwosci zwiekszania
kosztdéw przedsiewziecia. Tymczasem z uwagi na zmiane kursu euro nakazujg Panstwo
zmieniaC ,Kwote dofinansowania (PLN)” ,Kwote ogdtem w PLN” a takze ,Stawki
jednostkowe” tym samym juz podnoszac wartos¢ planowanych zadan.

Odpowiedz:

Kwota zadan w euro pozostaje bez zmian i to ona jest kwotg wyjsciowg do wszelkich
przeliczen, co wskazane zostato w piSmie z dnia 23 lipca br.,, znak:
DPTVIII.6021.18.1.2021 ,Przeliczenia wartosci dofinansowania/projektu z
Euro na PLN nalezy dokona¢ przy uzyciu sredniego kursu NBP z 9 lipca 2021
r., tj. z dnia ogtoszenia petnych wynikéw II etapu naboru, ktéry wynosi: 4,5467.

Pytanie 68:

W przypadku realizacji zadan miekkich przy 100% dofinansowaniu i wniesienia
niewielkiego wkfadu wiasnego do zadan inwestycyjnych wartos¢ liczbowa na przecieciu
pozycji ,Razem koszty” i ,,Wkfad wiasny w PLN (opcjonalnie)” daje liczbe ujemna. Czy
to byto w Panstwa zamysle?

Odpowiedz:

Jesli wskazujg Panstwo na jakiej$ pozycji wktad wiasny, to suma wktadu wiasnego nie
moze by¢ ujemna. Prosimy o zweryfikowanie budzetu. We wzorniku zmian w budzecie
wkiad wilasny zostat wskazany jako rdéznica miedzy wartoscig kwoty ogdtem, a
wartoscig dofinansowania, formuta jest zatem poprawna.

Pytanie 69:

Obowigzek przeliczania wartosci przedsiewzie¢ po nowym kursie skutkuje tym, ze
zadania sg drozsze niz zaktadano w pierwotnym budzecie, zatem mozna ich zrobic
jeszcze mniej, przy i tak juz zmniejszonym budzecie.

Odpowiedz:

Zgodnie z informacjg ze spotkania w dniu 30 lipca br. kurs euro z dnia 9 lipca br.
zostanie zapisany w umowie w sprawie projektu. Obowigzek przeliczenia wartoSci
przedsiewzie¢ po nowym kursie oznacza, ze majg Panstwo wiecej Srodkéw do
wydatkowania na zakfadane dziatania, co moze by¢ dla Panstwa korzystne biorgc pod
uwage obecny wzrost cen na rynku. Jednoczesnie na pozniejszym etapie realizacji
projektu, po podpisaniu umowy dotacji, mozliwe bedzie w uzasadnionych przypadkach
zagospodarowanie powstatych w ramach projektu oszczednosci.
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Pytanie 70:

Transze ptatnosci bedg nam Panstwo przekazywac w ztotdwkach (przy wykorzystaniu
miesiecznego kursu ksiegowego wymiany euro Komisji Europejskiej w miesigcu, w
ktorym wydatki zostaty zaksiegowane na rachunek Operatora Programu) do
osiggniecia putapu catkowitych kosztéw kwalifikowalnych wyrazonych w PLN,
bedacych réwnowartoscig 3.521.346 euro. Skoro na biezgco bedzie Sledzone, ile euro
nam przekazano (wg obowigzujgcego wéwczas kursu) w jakim celu mamy sztucznie
zmienia€ na obecnym etapie wartosci przedsiewziec?

Odpowiedz:

Zgodnie z informacjg ze spotkania w dniu 30 lipca br. kurs euro z dnia 9 lipca br.
zostanie zapisany w umowie w sprawie projektu, co oprdcz koniecznosci dopasowania
budzetu do nizszej kwoty dofinansowania, takze wymusza konieczno$¢ przeliczenia
budzetu projektu wg wskazanego kursu.

Pytanie 71.:

Czy w przypadku wyboru 15 gmin laureatdw konkursu, rowniez prosiliby Panstwo o
przeliczanie projektdw ztozonych na 10 min euro wg stawki 4,5467 zt i czemu miatoby
to stuzy¢?

Odpowiedz:

Tak - koniecznos$¢ przeliczenia wynika z aktualizacji kursu euro i wpisania kursu euro
do umowy ws. projektu. Ponadto budzet projektu wskazanego do dofinansowania
nalezy dostosowa¢ do wysokosci przyznanego dofinansowania - powyzsze jest
niezalezne od liczby projektdw, ktore otrzymujg wsparcie.

Pytanie 72:
Czy mozliwe jest finansowanie kosztow zarzgdzania w ramach Programu ,Rozwdj
lokalny” ze $rodkéw POPT?

Odpowiedz:

Srodki z Programu Pomoc Techniczna 2014-2020 mogg by¢ przeznaczone wytgcznie
na sfinansowanie kosztdw dokumentacji, ktéra moze postuzy¢ do aplikowania o
fundusze w ramach nowej perspektywy unijnej. Ministerstwo dopuszcza tutaj takze
mozliwo$¢ ujmowania finansowania programéw strategicznych. Warunkiem jest ujecie
tej dokumentacji w pierwotnej wersji Programu ,Rozwdj Lokalny”, a obecnie
przeniesienie tych przedsiewziec na liste uzupetniajaca.

Natomiast wspomniane w mailu z 12 sierpnia 2021 z godziny 22:36:39 sygnowanym
przez p. Aleksandrg Guzowskag koszty zarzadzania dotyczg wylgcznie kosztow
zarzadzania w czesci realizowanej z POPT (do 10% wartosci kosztow
ujimowanych w POPT). Nie ma zatem mozliwosci przenoszenia kosztow
zarzadzania z Programu ,,Rozwoéj Lokalny” i finansowania ich ze srodkow
POPT.
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Pytanie 73:

Czy z partnerem krajowym realizujgcym dziatania w ramach projektu mozna spisac
umowe, na mocy ktorej jego wkitad jest tylko merytoryczny, a koszty dziatania beda
finansowane przez miasto z budzetu projektu.

Odpowiedz:
Dopuszczalna jest sytuacja, w ktorej partner wnosi wytgcznie wktad niefinansowy i nie
nastepujg przeptywy finansowe pomiedzy miastem, a partnerem.

Pytanie 74:

Czy w przypadku dziatan zaplanowanych w pierwotnej wersji projektu na okres
wczesniejszy niz 9 lipca, ktore zostaty juz zrealizowane, a obecnie wpisujemy je na
liste projektow uzupetniajgcych, mozna przyjaé rzeczywistg date ich realizacji, czy
nalezy — takze w tym przypadku - przyja¢ date 9 lipca.

Odpowiedz:

W przypadku dziatan przeniesionych na liste uzupetniajacq, ktérych realizacja
rozpoczeta sie przed datg ogtoszenia wynikow konkursu, date ich rozpoczecia
wpisujemy zgodnie z rzeczywistym okresem realizacji zadania.

Aktualizacji - zgodnie z okresem kwalifikowalnosci - wymagajg tylko terminy realizacji
zadan znajdujacych sie na ,Liscie podstawowej aktualizowanego budzetu”.

Na wzorniku budzetu warto dodac¢ kolumne z komentarzem dotyczagcym dokonywanych
przesunie¢ - w wyzej wskazanym przypadku prosze napisaé, ze zadanie zostato
zrealizowane w pierwotnie zaktadanym terminie ze Srodkéw wiasnych. Taki sposdb
postepowania utatwi weryfikacje przestanego budzetu, zwiaszcza w momencie, kiedy
nie przesytajg Panstwo jeszcze petnych uzasadnien dokonywanych zmian.

Pytanie 75:

Transzowanie zaliczki. Zgodnie z zapisami programu transze bedg ustalane
indywidualnie dla poszczegdlnych projektéw (biorgc pod uwage charakter i zakres
dziatann projektowych). Dofinansowanie w formie pfatnosci z goéry mozliwe jest do
poziomu 90% wartosci dofinansowania. WartoS¢ ostatniej transzy nie moze byc
mniejsza niz 10% wartosci dofinansowania (refundacja). Beneficjent moze otrzymac
kolejng transze po wydatkowaniu co najmniej 70% poprzedniej transzy.

Czy MFiPR ma juz koncepcje podziatu wyptacanych zaliczek na transze? Wiemy, ze
podziat bedzie ustalany indywidualnie do poszczegdlnych projektow, ale teraz przy
tworzeniu umow partnerskich taki podziat bytby przydatny, szczegdlnie dla umoéw dla
matych NGO, gdzie bedg ptatnosci zaliczkowe.

Odpowiedz:

Podziat transz bedzie ustalany indywidualnie dla kazdego projektu (ze wzgledu na
potrzebe zachowania ptynnosci wyptat w Programie nie wiemy czy rozwigzanie
zaproponowane bedzie mozliwe, liczba i wysokos$¢ transz bedzie ustalana z opiekunem
projektu). System ptatnosci znajdzie sie w zapisach umowy, ktéra znajduje sie na
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stronie Programu w dokumentacji konkursu (umowa podlega¢ bedzie jeszcze
aktualizacji). Przypominamy réwniez, Zze zlecenie wyptaty zaliczki bedzie ztozone do
BGK w ciggu 14 dni od podpisania umowy, a ptatnosci okresowe i ptatno$¢ koncowa
realizowane bedg w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia zatwierdzenia raportow.

Pytanie 76:

Jakie sg zalecenia dotyczace zawierania umow na zarzadzanie projektem, czy moze
by¢ to np. umowa zlecenie, umowa o dzieto z osobg, ktéra bedzie w zespole
zarzadzajagcym? Jak odnosi¢ sie to bedzie np. do oséb zajmujgcych kierownicze
stanowiska w gminie?

Odpowiedz:

Jesli w ramach projektu Miasto-Beneficjent zawiera umowe na zarzadzanie projektem
z osobg z zewnatrz to forma umowy pozostaje do decyzji Miasta. Oczywiscie z
pracownikami wiasnej jednostki nie mogg Panstwo zawiera¢ umoéw cywilno-prawnych.
Jesli powierzajg Panstwa wiasnym pracownikom zadania dotyczace zarzadzania
projektem to nastepuje to najczeSciej w formie dodatku zadaniowego do
wynagrodzenia lub wynagrodzenia zasadniczego - catego czy czesci etatu, w zaleznoSci
od zaangazowania w realizacje zadan projektowych.

Co w ramach wynagrodzenia pracownika uznaje sie za wydatki kwalifikowalne opisano
w ,Podreczniku dla wnioskodawcow”, dostepnym pod ponizszym linkiem
https://www.eog.gov.pl/media/85471/Wytyczne dla wnioskodawcow Rozwoj Lokalny luty2
020 do_publikacji.pdf

Pytanie 77:

Czy w przypadku powierzenia czesci zadan, ktore opisane sg w strukturze zarzadzania
projektem — mam na mysli w szczegdlnosci rozliczanie finansowe - to rowniez
kierujemy sie wytycznymi w sprawie zamowien publicznych?

Odpowiedz:

Dla efektywnego zarzadzania projektem lepszym rozwigzaniem jest powierzenie zadan
w tym zakresie pracownik wiasnej jednostki (urzedu miasta), w formie wskazanej
powyzej. Niemniej jednak, jezeli Miasto chce zatrudni¢ kogo$ z zewnatrz do zespotu
projektowego to nalezy to zrobi¢ na podstawie umowy cywilnoprawnej.

Pytanie 78:

Miasto przenosi cze$¢ dziatan do dziatan uzupetniajgcych, a przez to nastepuje
realizacja mniejszej liczby przedsiewzie¢ podstawowych, czy struktura zarzadzania
projektem moze ulec zmianie, a jesli tak to w jakim stopniu?

Odpowiedz:
Tak, Beneficjent moze zmodyfikowac strukture zarzadzania w zakresie wynikajgcym z
modyfikacji budzetu (np. redukcja etatéw do obstugi projektdéw, ograniczenie liczby
personelu). Oczywiscie koszty zarzadzania mogg tylko ulec zmniejszeniu, w zadnym
wypadku zwiekszeniu.
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Nie ma mozliwosci zwiekszania tych kosztow, tym bardziej, ze wartoS¢ projektu zostata
zmniejszona. Dodatkowo wysokoS¢ kosztéw zarzadzania byta przedmiotem oceny
merytorycznej, punktowanym w karcie oceny, dlatego ich zwiekszenie nie jest mozliwe.
Niemniej jednak ze wzgledu na zmniejszenie wartosci projektu dopuszczalna jest
mozliwo$¢ zmniejszenia kosztow zarzadzania co w zaistniatej sytuacji wydaje sie
logiczng konsekwencja.

Pytanie 79:

Miasto stara sie o dofinansowanie z innego programu (w tym przypadku z ,Polskiego
tadu”) projektu, ktéry w pierwotnej propozycji budzetu znajdowat sie na liscie
projektow podstawowych.

Czy pozostawiajgc projekt w ramach obecnej aktualizacji dalej na liscie podstawowej
w momencie, kiedy otrzymamy na niego dofinansowanie z innego zrédta w to miejsce
bedziemy mogli wprowadzi¢ inny projekt z obecnej listy przedsiewzie¢
uzupetniajgcych?

Odpowiedz:

W sytuacji, w ktdrej Miasto ma realne szanse na pozyskanie Srodkéw z innego zrodta
na finansowanie przedsiewzieC z pierwotnej KPP powinno to by¢ podstawowg
przestankg do umieszczenia takiego projektu na liscie przedsiewzie¢ uzupetniajgcych.

Dopuszczamy, w wyjatkowych sytuacjach i pod okreSlonymi warunkami, mozliwo$¢
zastgpienia takiego przedsiewziecia innym, ktdre na obecnym etapie znajduje sie na
liscie uzupetniajgcej. Warunki te sg nastepujace:

a) przenoszone przedsiewziecie z listy uzupetniajgcej na podstawowg (aby
wypetic¢ luke po projekcie sfinansowanym z innego zrédta) musi realizowaé ten
sam wymiar, ktory realizowato przedsiewziecie zastepowane (tj. pierwotny projekt
realizujgcy wymiar spoteczny jako wiodacy, zastepujemy innym, dla ktérego
wymiar spoteczny jest wiodacy i odpowiednio — gospodarczy — gospodarczym,
Srodowiskowy — Srodowiskowym i instytucjonalny — instytucjonalnym);

b) tego typu zmiana kazdorazowo wymagac¢ bedzie uzgodnienia z MFiPR i
uzyskania jego zgody.

Pytanie 80:

Czy aktualizujac liste wskaznikow rok bazowy pozostawiamy jako rok 2019 (zgodnie z
pierwotng KPP), czy nalezy zmienic rok bazowy na 2020 i dokonac aktualizacji wartosci
wskaznikéw bazowych?

Odpowiedz:

Rok bazowy pozostawimy jako rok 2019 z warto$ciami poczatkowymi jak w pierwotnej
wersji KPP.

Pytanie 81.:
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W jakiej formie nalezy sktada¢ ostateczne dokumenty do MFiPR?

Odpowiedz:

Po uzyskaniu akceptacji dla zmienianych dokumentéw, w tym: budzetu po korektach,
uzasadnienia zmian, tabeli wskaznikow, projektu umowy partnerskiej, harmonogramu
nalezy je ztozy¢ w jedej z dwdch form do MFiPR: tradycyjnej (papierowej opatrzonej
podpisami osdb uprawnionych) lub podpisane elektroniczne za posrednictwem
ePUAPU (oczywiscie takze przez osobe uprawniong). Prosze pamietaC, zeby do
ostatecznego kompletu dotgczyc¢ takze:

» zadwiadczenie lub inny dokument zgodny z praktykg bankowg wystawiony przez
bank, zawierajgcy dane dotyczace rachunku/-6w lub subkonta bankowego
Whioskodawcy utworzonego na potrzeby realizacji projektu;

= dokument potwierdzajgcy umocowanie do reprezentowania Wnioskodawcy (w
przypadku, kiedy zmienity sie dane w stosunku do tych przekazanych z
kompletng propozycjag projektu).

Pytanie 82:

Czy Ministerstwu nalezy przedtozy¢ wzor umowy partnerstwa czy tez projekt kazdej
z umow (z uwzglednieniem, uszczegdtowieniem i rozréznieniem kwestii podmiotowych,
przedmiotowych i proceduralnych wynikajgcych ze specyfiki kazdego z partneréw)?

Odpowiedz:

Beneficjent powinien przedstawiCc projekty umoéw z kazdym z partnerow z
uwzglednieniem rdéznic wynikajacych z charakteru podmiotowego oraz zakresu
przedmiotowego.

W wyjatkowej i uzasadnionej sytuacji (kiedy tre$¢ umoéw z réznymi partnerami jest
taka sama) dopuszczalne jest przedtozenie wzoru umowy zamiast jej projektu, co
wymaga ztozenia wyjasnien oraz konieczno$¢ pdzniejszego przedtozenia projektu
umowy. Umowa partnerska musi uzyska¢ akceptacje Operatora Programu i zostac
podpisana przed podpisaniem umowy dot. realizacji projektu.

Projekty umow z partnerami z panstw darczyncéw wymagane beda do
przedtozenia po wylonieniu partneréw.

Dotychczasowe, przydatne informacje dot. zawierania partnerstw znajdg Panstwo
rowniez w ,,Pytaniach i Odpowiedziach” znajdujgcych sie (z datg 16.10.2020) na stronie

Programu: https://www.eog.gov.pl/strony/zapoznaj-sie-z-funduszami/rozwoj-lokalny/pytania-i-odpowiedzi/

Pytanie 83:

W jaki sposdb uregulowal sytuacje, w ktorej partnerem jest jednostka organizacyjna
gminy nieposiadajgca osobowosci prawnej (jej kierownik dziata na podstawie
petnomocnictwa Burmistrza)? Czy zawarcie umowy w takiej sytuacji jest niemozliwe.

Odpowiedz:
W sytuacji, w ktérej partnerem jest jednostka organizacyjna Beneficjenta

nieposiadajgca osobowosci prawnej umowa partnerska nie jest zawierana, przeptywy
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finansowe pomiedzy liderem, a partnerem winny odbywaé sie na podstawie
powszechnie obowigzujgcych przepisdw prawa.

Pytanie 84:

Jak nalezy postgpi¢ w sytuacji, w ktérej miasto na etapie aplikowania przewidziato
wskaznik z wartoscig bazowg liczong dla roku 2020, na etapie aplikowania tej wartosci
nie uzupetnito, chce to zrobic¢ teraz, a dany wskaznik nie jest jeszcze prezentowany w
bazach danych (BDL, MRL, inne) z wartoscig za rok 2020?

Odpowiedz:

W takiej sytuacji nalezy przyjac dla roku bazowego dane z roku 2019 (czynigc stosowny
komentarz w przypisie) lub pozostawi¢ wartoS¢ niewypetniong — opatrujgc ten
wskaznik informacja, iz z powodu braku napetnienia bazy BDL danymi za rok 2020,
warto$¢ bazowa dla roku 2020 zostanie przedstawiona do 31 pazdziernika 2021 roku
wraz z pozostatymi uzupetnianymi wtedy wskaznikami.

Pytanie 85:
Czy podczas realizacji inwestycji budowlanej mozliwe jest zastosowanie trybu
zamowienia in house - zlecenie spotce ze 100% kapitatem miasta realizacji zadania?

Odpowiedz:
Generalnie takie rozwigzanie jest mozliwe przy spetnieniu ponizszych warunkdéw
ustawy PZP (obwarowania co do dziatalnosci spofki i rodzaju kapitatu):

Art. 214 Prawa zamowien publicznych:

1. Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamdwienia z wolnej reki, jezeli zachodzi co najmniej
jedna z nastepujgcych okolicznosci:

11) zamoOwienie udzielane jest przez zamawiajgcego, o ktdrym mowa w art. 4 i art. 5
ust. 1 pkt 1 (miasto jest kwalifikowane), osobie prawnej, (Spotka miejska jest
kwalifikowana) jezeli spetnione sg tgcznie nastepujgce warunki:

a) zamawiajacy sprawuje nad tg osobg prawng kontrole, odpowiadajgcg kontroli
sprawowanej nad wiasnymi jednostkami, polegajgca na dominujgcym wptywie na cele
strategiczne oraz istotne decyzje dotyczace zarzadzania sprawami tej osoby prawnej;
warunek ten jest rowniez spetniony, gdy kontrole takg sprawuje inna osoba prawna
kontrolowana przez zamawiajgcego w taki sam sposob, (warunek jest spetniony
przez 100% kapitatu Miasta);

b) ponad 90% dziatalnosci kontrolowanej osoby prawnej dotyczy wykonywania zadan
powierzonych jej przez zamawiajgcego sprawujacego kontrole lub przez inng osobe
prawng, nad ktdrg ten zamawiajgcy sprawuje kontrole, o ktérej mowa w lit. a, ten
podpunkt pozostaje do samodzielnej analizy, ktérej musi dokona¢ Miasto w zakresie
spetniania warunku;

c) w kontrolowanej osobie prawnej nie ma bezposredniego udziatu kapitatu
prywatnego; (warunek jest speiniony przez 100% kapitatu Miasta).
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Pytanie 86:

Jaki jest zakresu prac, ktére bedzie musiat zrealizowal w trakcie realizacji projektu
wytoniony biegly (jest to kluczowa informacja do sporzadzenia specyfikacji, ktora
stanowi¢ bedzie podstawe do wybrania wykonawcy).

Odpowiedz:
Do okreSlenia zakresu prac merytorycznych biegtego rewidenta pomocne beda
nastepujgce dokumenty:

= zafgcznik nr do 6 umowy — wzdr protokotu z kontroli biegtego rewidenta —
znajduje sie na stronie Programu https://www.eog.gov.pl/strony/zapoznaj-sie-z-
funduszami/rozwoj-lokalny/nabory-wnioskow/

« zapisy dot. sprawozdawczosci z Wytycznych dla Wnioskodawcéw -
https://www.eoq.gov.pl/strony/aktualnosci/wytyczne-dla-wnioskodawcow-dla-programu-

rozwoj-lokalny/
* postanowienia umowy w sprawie projektu, w szczegdlnosci dot.

sprawozdawczosci (wzér umowy, ktdry jest na stronie Programu co prawda
ulegnie aktualizacji — wkrotce zostanie Panstwu przekazany, ale w tym zakresie
bedzie niezmieniony).

Pytanie 87:
W jaki sposéb aktualizowac liste partneréw (pkt I1.6 KPP)?

Odpowiedz:

Jesli w punkcie I1.6 pojawiajg sie nazwy tych partneréw, ktdérzy jednak tymi partnerami
docelowo nie beda, to nalezy je wykresli¢ i odpowiednio dostosowacl tekst w tym
wzgledzie (ale niekoniecznie oznacza to wymog wylistowania wszystkich
aktualnych/pewnych partneréw).

| |

Czesc II. Etap wdrazania

Z uwagi na czeste odwotywanie sie takze do pytan z etapu aplikowania, dla ufatwienia

zamieszczamy link do aktualnego zbioru: https://www.eog.gov.pl/strony/zapoznaij-sie-z-
funduszami/rozwoj-lokaln tania-i-odpowiedzi

Pytanie 89:

Czy mozna w ramach wydatkdw ponoszonych przez Partnera ponosi¢ koszty
posrednie? Oraz czy gdzie znajduje sie katalog kosztow, ktére mogg zosta¢ uznane za
~posrednie”?

Odpowiedz:

Tak jezeli wnioskodawca/partner wczesniej umiescit takie koszty w budzecie KPP. Do
partnerdw stosuje sie te same zasady co do beneficjentow. Jest to jednoznacznie
wskazane w ,Wytycznych dla wnioskodawcédw” i ,Podreczniku Beneficjenta”, w tym
bezposrednio w rozdziale ,Koszty posrednie 4.2”. Wykaz taki zostat takze
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zaprezentowany w liscie kosztow kwalifikowalnych (,przedstawiony zostat wykaz
mozliwych kosztéw kwalifikowanych projektu ponoszonych przez Beneficjenta i
Partnera/-ow: (...)".

Pytanie 90:
W jaki sposdb okresli¢ wysokosc¢ tych kosztdw posrednich ponoszonych przez partnera,
aby moc sie potem z tego rozliczy¢?

Odpowiedz:
Koszty posrednie mozna wyznacza¢ wedlug jednej ze wskazanych metod
wymienionych w ,Wytycznych” i ,Podreczniku”. Podkreslam, ze jest to mozliwe tylko
wtedy, kiedy wnioskodawca/partner wczesniej przewidziat i umiescit takie koszty w
budzecie KPP.

Do kwestii tej odnoszg sie takze pytania i odpowiedzi, w tym w szczegdlnosci 29 i 48
w czesci FAQ dotyczacej aktualizacji budzetu.

Pytanie 91.:
Jak rozumiec trwatos$¢ w przypadku dziatarn miekkich realizowanych w partnerstwie?

Odpowiedz:

Generalnie nalezy przyja¢ zasade, ze trwatoS¢ w projektach odnosi sie jedynie do
dziatan inwestycyjnych (m.in budowa / zakup ruchomosci czy nieruchomosci/ sprzetu
etc.). Zatem w zakresie dziatan miekkich MFIPR nie planuje monitorowania trwatosci
po zakonczeniu projektu, tym bardziej w przypadku dziatan w partnerstwie.

Nalezy jednocze$nie pamietaé, ze po zakonczeniu projektu istnieje obowigzek
przechowywania petnej dokumentacji (réwniez dotyczacej partnerstwa w projekcie)
przez okres wskazany w umowie dotacji. Miejscem archiwizacji powinna by¢ siedziba
podmiotu, ktdry realizowat projekt. W okresie tym jest obowigzek udostepniania do
wgladu dokumentacji przedstawicielom instytucji, ktéra udzielita wsparcia, Krajowemu
Punktowi Kontaktowemu, a takze przedstawicielom darczyncéw- jezeli zajdzie taka
potrzeba. Ponadto beneficjent zobowigzany jest do utrzymania strony internetowej
projektu rowniez w okresie zachowania trwatosci projektu. Kwestie dotyczace trwatosci
znajda sie rowniez w ,Podreczniku Beneficjenta Programu RL”, ktdry jest w koncowej
fazie przygotowania (20.09.2021).

Pytanie 92:

Miasto ma prawo do rozpoczecia realizacji projektu przed zawarciem umowy z MFiPR.
W zwigzku z obowigzkiem stosowania Wytycznych w zakresie udzielania zamowieri w
ramach MF EOG na lata 2014-2021 oraz NMF na lata 2014-2021 jeden z partneréw
projekcie chce rozpocza¢ swoje dziatania, jednym z pierwszych krokdw jest publikacja
zamOwienia w bazie konkurencyjnosci (BK2021). W ramach tej aplikacji, na chwile
obecng nie jest jednak widoczny wsrdd programdw operacyjnych program, w ramach
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ktérego realizowany bedzie projekt, a jego wybor jest konieczny przy rejestracii
projektu w systemie.

Jak nalezy postepowac w zaistniatej sytuacji i w sposdb prawidtowy przeprowadzi¢
postepowania z wykorzystaniem BK2021?

Odpowiedz

W celu umieszczenia ogtoszenia w Bazie Konkurencyjnosci nalezy postugiwaé sie
wygenerowanym na potrzeby MF EOG i NMF 2014-2021 numerem naboru:
POPT.14.21.00-12.00-00-001/19. Szczegodtowa instrukcja dalszego postepowania
znajduje sie pod linkiem:
https://www.eog.gov.pl/media/100415/Informacja o sposobie zamieszczania ogloszen w_BK202104
06.pdf. Natomiast ,Wytyczne w zakresie udzielania zamowien w ramach Mechanizmu
Finansowego EOG na lata 2014-2021 oraz Norweskiego Mechanizmu Finansowego
na lata 2014-2021” opracowane przez Ministerstwo Finanséw, Funduszy i Polityki

Regionalnej znajduja sie pod adresem: Wytyczne Krajowego Punktu Kontaktowego w zakresie
zamowien publicznych - Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej (eog.gov.pl)

Pytanie 93:
W jaki sposéb aktualizowac liste partneréw (pkt I1.6 KPP)?

Odpowiedz:

Jesli w punkcie I1.6 pojawiajg sie nazwy tych partnerow, ktérzy jednak tymi partnerami
docelowo nie bedg, to nalezy je wykresli¢ i odpowiednio dostosowac tekst w tym
wzgledzie (ale niekoniecznie oznacza to wymog wylistowania wszystkich
aktualnych/pewnych partneréw).

Pytanie 94:

Czy dodatek zadaniowy (str. 7 Wytycznych dla wnioskodawcéw w ramach Programu
,Rozwdj Lokalny”) jest tozsamy z dodatkiem specjalnym okresSlonym w art. 36 ust.
5 ustawy o pracownikach samorzgdowych - , pracownikowi samorzgdowemu z tytutu
okresowego zwiekszenia obowigzkdw stuzbowych lub powierzenia dodatkowych zadan
moze zostac przyznany dodatek specjalny”?

4

Czy w wymaganym przez Wytyczne ,, dokumencie przyznajacym dodatek zadaniowy
mozna postugiwac sie terminem ustawowym tj. dodatek specjalny?

Czy oprécz wymienionych w wytycznych obligatoryjnych elementach przyznania
dodatku zadaniowego (zadania, okres, kwota) nalezy w szczegdlny sposéb udowodnic
spetnienie zapisanej zasady proporcjonalnosci dodatku zadaniowego do zakresu
powierzonych zadan?

Odpowiedz:

Dodatek zadaniowy, okreSlony w Wytycznych, jest tozsamy z dodatkiem specjalnym
okreslonym w ustawie o pracownikach samorzadowych. W dokumencie przyznajgcym
dodatek zadaniowy mozna wiec uzy¢ terminu ,dodatek specjalny” (pod warunkiem
spetnienia okreslonych w Wytycznych zasad przyznawania dodatku zadaniowego).
Spetnienie zasady proporcjonalnego dodatku do zakresu powierzonych zadan bedzie
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mozna oceni¢ porownujgc zakres zadan do kwoty dodatku, nie trzeba dodatkowo
opisywac sposobu jej spetnienia, warunkiem jest precyzyjne opisanie zakresu zadan.

Pytanie 95:

Czy w jednym projekcie mozna wykazywac zaréwno koszty bezposrednie, jak i
posrednie, czy tez rozliczanie sie poprzez koszty bezposrednie wyklucza wykazywanie
kosztéw posrednich?

Odpowiedz:

Dopuszcza sie w jednym projekcie rézne formy rozliczen w odniesieniu do réznych
podmiotow (inny sposdb dla lidera, inny dla partnera). Natomiast niedopuszczalne jest
wykorzystywanie dwdch réznych metod rozliczenia kosztéw zarzadzania w ramach
jednej instytuciji.

Jednoczesnie zwracamy uwage, ze koszty posrednie mozliwe sg do zastosowania w
projekcie tylko w przypadku, w ktérym zostaty one wczesniej ujete i wykazane w
budzecie projektu (zob. tez. 48 FAQ).

Pytanie 96:

Czy koszty zwigzane z obstugg ksiegowa i kadrowg moga by¢ wykazywane wylgcznie
jako koszty posrednie czy tez mogg zosta¢ wykazane w postaci dodatku specjalnego
(zadaniowego) dla pracownika w ramach kosztéw bezposrednich?

Odpowiedz:

Katalog kosztow posrednich ma charakter przyktadowy. Jesli koszty obstugi ksiegowej
i kadrowej da sie przedstawi¢ na poziomie szczegdtowosci i z uwzglednieniem
wymagan formalnych zwigzanych z dodatkiem specjalnym (zadaniowym) mogg
stanowi¢ rowniez koszty bezposrednie.

Pytanie 97:

Czy otrzymanie pierwszej transzy dofinansowania musi nastgpi¢ w 2021 roku, czy tez
dopuszczalna jest sytuacja, w ktorej pierwsza transza zostanie zaplanowana dopiero
na rok 20227 A takze czy pierwsza transza moze byc¢ nizsza niz 20%, czyli w wysokosci
adekwatnej do planowanych wydatkéw miasta na 2021 rok.

Odpowiedz:

Termin wypfaty transzy wynika z daty zawartej umowy. Pierwsza pfatnos¢ zostanie
przekazana w terminie okresSlonym w umowie (14 dni kalendarzowych na zitozenie
Zlecenia ptatnosci do BGK). MFiPR planuje podpisa¢ umowy i wyptacic¢ srodki w roku
2021 wszystkim Beneficjentom Programu RL.

Przy czym nie ma mozliwosci wnioskowania o transze nizszg niz 20%. Jednoczes$nie
nalezy pamietaé, iz $rodki te nie muszg by¢ wydane do konca 2021 roku. W ramach
RL beneficjent nie zwraca niewykorzystanych s$rodkéw po zakonczeniu roku
budzetowego (nawet w czeSci z dotacji z BP). O kolejng transze beneficjent
zawnioskuje po wydaniu 70% otrzymanych Srodkdw.
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Pytanie 98:

Miasto nie wykorzysta wszystkich srodkéw przekazanych przez Ministerstwo z transzy
20% Srodkow programu na 2021 rok: - jak poprawnie zamknga¢ w tej sytuacji rok 2021
(rozliczenie dotacji, zamkniecie budzetu)? Co zrobi¢ z niewykorzystanymi Srodkami?
Jak przeniesc je na 2022 rok? Czy to sg Srodki niewygasajgce? Czy w ogole jest realne,
ze $rodki zostang w tym roku przekazane miastom?

Odpowiedz:

MFiPR planuje podpisa¢ umowy i wyptaci¢ Srodki w roku 2021 wszystkim Beneficjentom
Programu RL. W zat. nr 4 ,Wartos¢ i liczba transz dofinansowania na poszczegdine
lata” MFiPR planuje wyptate s$rodkdéw dla Beneficjenta, a nie wykorzystanie
przekazanych srodkdw w danym boku budzetowym. Informacje zawarte w Zat. nr 4 sg
przede wszystkim istotne dla OP w celu odpowiedniego planowania wypfat dla
Beneficjentow.

Zgodnie z rozporzadzeniem z dnia 19 grudnia 2017 r. w sprawie zaliczek w ramach
programow finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich w trakcie rozliczenia
projektéw z udziatem Srodkéw NMF 2014 -2021 lub MF EOG 2014-2021 (85%) i z
budzetu panstwa (15%) nie nalezy dokonywac zwrotu niewykorzystanych Srodkéw po
zakonczeniu roku budzetowego tj. do dnia 31 stycznia nastepnego roku. Beneficjent w
trakcie realizacji projektu zobowigzany jest do zwrotu otrzymanej zaliczki jedynie w
kilku wyjatkowych przypadkach, miedzy innymi w sytuacji stwierdzenia
nieprawidtowosci. W zwigzku z powyzszym niewykorzystane w danym roku
budzetowym $rodki nalezy przenies¢ na kolejny rok zgodnie z przyjetymi u Beneficjenta
zasadami rachunkowosci i rozliczen.

Pytanie 99:

Wykorzystanie zaliczki w okreSlonym terminie. Czy jezeli zaliczka nie zostanie
wykorzystana w 70% w wyznaczonym terminie bedzie mozliwy zwrot niewykorzystanej
kwoty i ponowne wystgpienie o zaliczke. Obawa wynika z faktu, ze przy duzej liczbie
partneréow moze by¢ trudne do wyegzekwowania od nich (partneréw) wykorzystywanie
Srodkéw w precyzyjnie okreslonym terminie zgodnie z wczesniej ztozong deklaracja.

Odpowiedz:

W umowie o dofinansowanie nie ma okresSlonych termindw na wykorzystanie catej
otrzymanej zaliczki, jak réwniez 70% otrzymanego dofinansowania. Zgodnie z zapisami
umowy kolejna ptatnos¢ tzw. ptatnos¢ okresowa zostanie wyptacona pod warunkiem
rozliczenia, poprzez ztozenie raportu okresowego z realizacji projektu, co najmniej 70%
tacznej kwoty przekazanego wczesniej dofinansowania (paragraf 8 ust. 10 umowy).
MFiPR przewiduje mozliwosci zwrotu czesci otrzymanych srodkéw w przypadku braku
mozliwosci wydatkowania zgodnie z przeznaczeniem (wydatki biezgce i majgtkowe).
Aby otrzymac kolejna zaliczke konieczne jest rozliczenie wczesniej otrzymanej transzy
po wydatkowaniu min. 70% w ramach raportu okresowego/rocznego. Dokonany zwrot
pomniejsza wysoko$¢ przekazanej transzy.

Ponadto w zwigzku z obawg, iz duza liczba partneréw w projekcie moze ,blokowac”

przekazang Beneficjentowi zaliczke i przesuwaé w czasie mozliwo$¢ osiggniecia progu
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70% co faktycznie moze wptynaé na ptynnosc¢ finansowg pozostatych partneréw badz
lidera projektu OP miedzy innymi z tego powodu rekomenduje sie w przeptywach
finansowych pomiedzy liderem, a partnerami system refundacyjny, z dopuszczeniem
w szczegolnych przypadkach systemu zaliczkowego.

Pytanie 100:
Czy dopuszczalna jest pozniejsza korekta (w formie aneksu) zatgcznika nr 4 do umowy
- w przypadku zmiany przez miasto kwalifikacji wydatku majatkowy/biezacy?

Odpowiedz:

Zatacznik 4 do umowy moze by¢ aktualizowany na wniosek beneficjenta poprzez
pisemng akceptacje zmienionego zatgcznika przez obie Strony bez koniecznosci
sporzadzania aneksu.

Pytanie 101:

Czy w przypadku zamodwienia udzielonego przed zawarciem umowy z MFiPR o
dofinansowanie projektu nalezy stosowaC wylgcznie obowigzujgce w urzedzie
procedury dotyczace zamdwien publicznych?

Odpowiedz:

Wytyczne dot. zamoéwien publicznych nalezy réwniez stosowa¢ od daty
kwalifikowalnosci wydatkéw w projekcie (9.07) podobnie jak wszystkie wydatki, ktore
muszg by¢ zgodne z wytycznymi Programu od ww. poczatku ich kwalifikowalnosci.

Pytanie 102:
Zamodwienia publiczne ponizej progu 50 000,00 zt realizujemy zgodnie z wewnetrzng
procedurg Urzedu?

Odpowiedz:
Tak.

Pytanie 103:

W budzecie szczegétowym Gmina wskazata wkiad wiasny tylko dla jednego z
planowanych do realizacji przedsiewzie¢. Czy dla uproszczenia rozliczenia, wszystkie
przedsiewziecia mogg byc¢ rozliczane w 100%, a tylko jedno z przedsiewzie¢ (dla
ktorego gmina zgtosita wkiad wiasny) rozliczany wg stosownego procenta
dofinansowania (poprzez wtasciwy opis na fakturze)?

Odpowiedz:

Tylko to przedsiewziecie, ktore jest réwniez finansowane z wktadu wiasnego moze by¢
Z niego rozliczane, pozostate przedsiewziecia rozliczane z przyznanego
dofinansowania.

Pytanie 104:
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Jak nalezy rozumiec¢ procedure wprowadzania zmian w zakresie realizacji zadan czy
budzetu? Czy kazda zmiana wysokosci planowanego wydatku (wzrost ceny), bedaca
wynikiem przetargu, zapytania ofertowego w trybie Zasady konkurencyjnosci czy
regulaminowej procedury wyboru wykonawcy musi zostaC zgtoszona i uzyskac
akceptacje OP jeszcze przed zawarciem umowy z Wykonawcg (przy wiekszych
zamoOwieniach) i przed poniesieniem wydatku (dla mniejszych zaméwien, gdzie mamy
do czynienia ze zleceniem ustugi/dostawy)? Prosze zwrdci¢ uwage, ze w projekcie jest
ponad 16 podmiotow, ktore bedg udzielaty (i rozliczaty zamdwienia na ustugi/dostawy
i roboty budowlane), dla blisko 30 przedsiewzie¢, w ramach ktérych wyodrebniono
ponad 700 pozycji wydatkowych. Jezeli kazda zmian wartosci pozycji wydatkowej w
ramach planowanych przedsiewzie¢ (np. wzrost ceny ofertowej o 1% za wode
mineralng dla uczestnikdw zawoddw biegowych, w stosunku do przyjetej w Budzecie
Projektu) bedzie musiat przej$¢ procedure akceptacji, zanim udzielimy zlecenia na
dostawe wody, grozi nam paraliz realizacji Projektu. Proponujemy, aby zmiany budzetu
dokonywane byty nie w odniesieniu do poszczegdlnych pozycji wydatkowych a w
odniesieniu do catkowitej wartosci danego przedsiewziecia, w ramach ktorego dany
wydatek miatby by¢ ponoszony.

Odpowiedz:

Wszystkie zmiany wprowadzane w projekcie wigzg sie z koniecznoscig uzgadniania
tego z OP, jezeli zmiana dotyczy wzrostu wartosci dziatania — pozycji w budzecie to
nalezy te zmiane ustali¢ przed poniesieniem wydatku. Jesli Beneficjent bez zgody OP
poniesie wieksze niz przewidziane w budzecie wydatki przy rozliczaniu takich wydatkdéw
mogg one zosta¢ zakwestionowane. Jezeli po rozstrzygnieciu przetargu okaze sie, ze
zaplanowana kwota w budzecie na dane zadanie (pozycje) jest niewystarczajgca, to
nalezy przekazac na roboczo do OP propozycje zmiany w budzecie. Zmiany takie bedg
na biezgco procedowane i zgoda réwniez moze by¢ wydana drogg mailowg, zeby
usprawni¢ proces zmian. Przy najblizszym raporcie okresowym/rocznym powinien by¢
zalgczony zaktualizowany budzet, ktdry bedzie oficjalnie zaakceptowany przy pismie
tacznie z raportem z realizacji projektu. Jezeli w trakcie realizacji projektu okaze sie,
Ze poszczegolne pozycje budzetowe sg zbyt szczegdétowo zaplanowane — to bedzie
mozliwo$¢ potaczenia kilku pozycji w jedno zadanie.

Pytanie 105:

W rozdz. 6 Podrecznika, w § 5 ust 6 Umowy w sprawie projektu a takze w Pytaniach i
odpowiedziach (np. 70) jest informacja, ze: Przyznawane zaliczki bedg przeliczane
przez OP na euro z wykorzystaniem miesiecznego kursu ksiegowego wymiany euro
Komisji Europejskiej w miesigcu, w ktorym wydatki zostaly zaksiegowane na
rachunku OP.

W rozdz. 7 Podrecznika jest natomiast informacja, ze: Kwota jest przeliczana na EUR
Z wykorzystaniem miesiecznego kursu ksiegowego wymiany euro Komisji Europejskiej
w miesigcu, w ktorym wydatki zostaly przekazane na rachunek beneficjenta.
Poniewaz niezwykle istotna jest kontrola wysokosci otrzymywanych transz (zwtaszcza
w kontekscie przeliczenia transzy PLN na EURO), prosimy o wyjasnienie czy dzien
zaksiegowania na rachunku OP jest tym samym dniem co przekazanie na rachunek
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beneficjenta? Czy opisane wyzej sytuacje zachodzg tego samego miesigca, tak aby
miesieczny kursu ksiegowy wymiany euro Komisji Europejskiej byt zgodny w obu
przypadkach.

Odpowiedz:

Kurs ksiegowy wymiany euro KE w miesigcu, w ktorym wydatki zostaty zaksiegowane
na rachunku OP — zapis zgodny z Regulacjami (taki tez zapis jest w umowie w sprawie
projektu) to kurs z miesigca, w ktdrym przekazane zostato dofinansowanie dla
beneficjenta, zatem jest to ten sam kurs, o ktérym beneficjenci bedg poinformowani
pismem w momencie ztozenia zlecenia do BGK.

Pytanie 106:

Rozdziat 8. Rachunek bankowy. Czy w zwigzku z koniecznoscig zgtoszenia (poza
rachunkiem bankowym Beneficjenta) réwniez wszystkich pozostatych rachunkéw
bankowych realizatoréw przedsiewzie¢ (na ktére to rachunki Beneficjent bedzie
przekazywat jednostkom organizacyjnym transze dotacji, i z ktdrych to rachunkdéw
dokonywa¢ bedg one ptatnosci projektowych) wystarczy aby odbyto sie to w formie
zgtoszenia/osSwiadczenia Beneficjenta czy tez OP wymaga przedstawienia przez Banki
potwierdzen indywidualnych, ze z ww. rachunki zostaly utworzone na potrzeby
realizacji Projektu.
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Odpowiedz:

W umowie powinny by¢ wskazane rachunki beneficjenta oraz wszystkich jednostek
organizacyjnych, ktore ponoszg wydatki w imieniu beneficjenta. Nie dotyczy to
rachunkdéw partneréw beneficjenta, ktdre sg wymienione w umowie partnerskiej.
Sposdb postepowania z rachunkami w projekcie winien byC analogiczny jak w
przypadku sposobu postepowania z rachunkiem beneficjenta (tj. elektroniczne
potwierdzenie z banku o dysponowaniu okreSlonym rachunkiem bankowym).

Pytanie 107:
Rozdziat 10. Sprawozdawczos¢. Zatgcznikiem do raportu finansowego (czeS¢ B) s3
m.in. arkusze 2.1. PZP i 2.2.Konkurencyjnosc.

a) Czy Beneficjent opisuje w nich tylko wydatki poniesione na podstawie uméw
zawartych w oparciu o ustawe PZP (o szacowanej wartosci powyzej 130 tys. zt netto)
oraz na podstawie umow zawartych w toku udzielenia zamoéwienia w oparciu o Zasade
konkurencyjnosci (tj. powyzej 50 tys. zt netto) opisang w Wytycznych w zakresie
udzielania zaméwien w ramach MF EOG 2014-2021 oraz NMF na lata 2014-20217?

b) W kolumnie 8 zatgcznika 2.2 przywotane jest rozeznanie rynku. Prosimy o
potwierdzenie, iz OP nie ma tu na mysli sformalizowanego trybu udzielenia zamoéwienia
jakim jest ,Rozeznanie rynku” opisane w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach EFRR, EFS oraz FS na lata 2014-2020 wydanych przez Ministra
Finansow, Funduszy i Polityki Regionalne;j.

c) W celu potwierdzenia prawidtowosci poniesionych wydatkow przez Partnerdw
spoza Polski skfada sie: raport niezaleznego audytora (jak wskazano w rozdz. 10) czy
raport biegtego rewidenta (jak wskazano w rozdz. 17). W dokumentach OP wystepuje
rozbieznoS¢ w nazewnictwie podmiotu uprawnionego do kontroli poniesionych przez
Partnera z panstwa Darczyncy wydatkdw. Prosimy o ujednolicenie, gdyz moze miec to
wptyw na warto$¢ takiej ustugi.

d) Nawigzujac do poprzedniego pytania: Czy Partner spoza Polski sam (wg
obowigzujgcych go procedur) wybiera ww. audytora/biegtego rewidenta? Czy koszt
pracy audytora/b. rewidenta bedzie finansowany w ramach Srodkéw zabezpieczonych
na Dziatania bilateralne? Czy przygotowany przez audytora/b. rewidenta raport musi
by¢ przettumaczony na jezyk polski?

Odpowiedz:

Ad. a). Tak, wydatki poniesione na podstawie umoéw zawartych na podstawie
ustawy PZP lub w oparciu o zasade konkurencyjnosci, zgodnie z wskazanymi kwotami.

Ad. b) OP nie miat na mysli trybu ,rozeznanie rynku”, tryb ten bedzie wykreslony
z zat. 2.2 do raportu.

Ad. c) Okreslenie niezalezny audytor jest zaczerpniete z Regulacji, ktére nie
narzucajg partnerom zagranicznym konkretnego audytora. Biegly rewident jest
niezaleznym audytorem i moze potwierdzac prawidtowos¢ poniesionych wydatkow.

Ad. d) Partner sam wybiera audytora, koszt raportu jest zabezpieczony w
ramach dziatan bilateralnych, raport nie musi by¢ przettumaczony na jezyk polski.

Pytanie 108:
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Rozdziat 18. Zamowienia publiczne. Na str. 31 wskazano dokumenty stanowigce
niezbedne minimum do dokonania analizy poprawnosci udzielonego zamédwienia, w
tym:

a) zawiadomienie o wyborze oferty, z potwierdzeniem jego wystania - Czy OP
ma tu na mysli: (w odniesieniu do Zasady konkurencyjnosci) - Upublicznienie
Informacji o wyniku postepowania w taki sposdb jak zostato upublicznione zapytanie
ofertowe (tj. przekazanie informacji za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci/BIP),
za$ w odniesieniu do PZP przekazanie informacji za pomocg platformy, na ktorej
zamieszczono ogtoszenie o zamdwieniu, SWZ i pozostate dokumenty?

b) protokét z postepowania (odpowiedni druk ZP/dokumenty wymienione w
odpowiednich Wytycznych, np. protokdt z przeprowadzenia zasady konkurencyjnosci
lub rozeznania rynku). Wydatki finansowane z MF EOG czy NMF bedg ponoszone
zgodnie z Wytycznymi w zakresie udzielania zamdéwien w ramach MF EOG 2014-2021
oraz NMF na lata 2014-2021. Ww. Wytyczne nie przewidujg udzielania zamodwienia w
trybie ,,Rozeznania rynku”. Czy OP podtrzymuje obowigzek przedktadania protokotu
wyboru wykonawcy dla zamoéwienia o wartosci ponizej 50 tys. zt netto w formule
rozeznania rynku, co wigze sie z koniecznoscig zastosowania odpowiednich procedur?

Odpowiedz:

Ad. a) Zgodnie z uregulowang w Wytycznych zasadg konkurencyjnosci, informacje o
wyniku postepowania upublicznia sie w taki sposdb, w jaki zostato upublicznione
zapytanie ofertowe. Informacja o wyniku postepowania powinna zawiera¢ co najmniej
nazwe wybranego wykonawcy, jego siedzibe oraz cene zamodwienia. Na wniosek
wykonawcy, ktéry zlozyt oferte, istnieje obowigzek udostepnienia wnioskodawcy
protokotu postepowania o udzielenie zamdwienia, z wytgczeniem czesci ofert
stanowigcych tajemnice przedsiebiorstw.

Natomiast zgodnie z art. 253 ustawy Prawo zamoéwien publicznych:

"Art. 253.

1. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy informuje

rownoczes$nie wykonawcdw, ktorzy ztozyli oferty, o:
1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe
albo miejsce zamieszkania, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnoSci
wykonawcy, ktdrego oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby
albo miejsca zamieszkania, jezeli sg miejscami wykonywania dziatalnoSci
wykonawcdw, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym
kryterium oceny ofert i tgczng punktacje,
2) wykonawcach, ktdrych oferty zostaty odrzucone - podajgc uzasadnienie faktyczne
i prawne.

2. Zamawiajacy udostepnia niezwtocznie informacje, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1,

na stronie internetowej prowadzonego postepowania.

3. Zamawiajgcy moze nie ujawnia¢ informacji, o ktorych mowa w ust. 1, jezeli ich

ujawnienie bytoby sprzeczne z waznym interesem publicznym.”

Ad. b) Wydatki ponizej 50 tys. zt netto nie bedg wpisywane do zatgcznika nr 2.2 do

raportu, nie ma obowigzku przekazywania protokotu dla tych wydatkéw. Niemniej

jednak, jesli procedury obowigzujgce u beneficjenta sg bardziej restrykcyjne niz ww.
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Wytyczne beneficjent powinien postepowaé zgodnie z wiasnymi regulacjami. Jesli
zaistnieje taka sytuacja to beneficjent nadal do zat. nr 2.2 do raportu nie przekazuje
protokotu dla takich wydatkéw — ewentualnie zostang one zweryfikowane w trakcie na
przyktad wizyty monitorujacej.

Pytanie 109:

Na jakich zasadach bedg naktadane ewentualne korekty finansowe? W szczegdlnosci
czy w przypadku koniecznosci natozenia na Beneficjenta korekty finansowej zwigzanej
z nieprawidtowoscig stwierdzong w danym zamdwieniu, podstawg jej naliczenia bedzie
catosciowa kwota dofinansowania czy tez wartos¢ wydatkow objetych finansowaniem
poniesionych w ramach tego zamodwienia?

Odpowiedz:

Zgodnie z projektem umowy w sprawie projektu, w przypadku koniecznosci natozenia
korekty finansowej z uwagi na naruszenie przepisow prawa zamoéwien publicznych
stosuje sie odpowiednio rozporzgdzenie wydane na podstawie art. 24 ust. 13 ustawy
z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz.U. z 2021 r., poz. 305 z
pézn. zm.). A zatem warto$¢ korekty finansowej zwigzanej z nieprawidtowoscig
indywidualng stwierdzong w danym zméwieniu bedzie rowna wartosci wydatkéw
objetych finansowaniem poniesionych w ramach tego zamowienia, z uwzglednieniem
warunkéw i stawek procentowych stosowanych przy obnizaniu korekt finansowych,
okreslonych w wyzej wymienionym rozporzadzeniu.

Pytanie 110:

Zgodnie z Wytycznymi (Ministra Funduszy, Finanséw i Polityki Regionalnej) dla
Operatoréw Programéw w sprawie kosztdéw zarzgdzania w ramach EOG 2014-21 i NMF
2014-21 z dnia 2 czerwca 2021 r.t (str. 11) ,KaZde stanowisko pracy finansowane ze
Srodkow Mechanizmu Finansowego EOG 2014-2021 i Norweskiego Mechanizmu
Finansowego 2014-2021 musi byc¢ odpowiednio udokumentowane, tzn. w opisie
stanowiska musi byc¢ zawarte oswiadczenie o kwalifikowalnosci stanowiska pracy (wzor
oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 1 do Wytycznych)”.

Czy istniejg jeszcze inne wytyczne dla realizowanych projektow dotyczgce zawierania
uméw o prace z zatrudnianymi pracownikami. Jesli tak to prosze o ich doktadne
podanie. JesSli nie, to czy wystarczajgce bedzie umieszczenie logo Projektu na
dokumentach np. umowy o prace, zakresu czynnosci itp., tak aby wynagrodzenie
pracownika nie zostato uznane za wydatek niekwalifikowalny?

1 https://www.eog.gov.pl/strony/zapoznaj-sie-z-funduszami/podstawy-prawne/wytyczne-ws-

kosztow-zarzadzania-dla-operatorow-programow/wytyczne-w-sprawie-kosztow-zarzadzania-dla-
operatorow-programow/
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Odpowiedz:
Zatgczenie stosownego os$wiadczenia wg przytoczonego wzoru jest wystarczajgcym
spetnieniem obowigzku informacyjnego.

Pytanie 111:

Po otwarciu ofert w postepowaniu przetargowym okazato sie, ze najnizsza z nich
przekracza wartos¢ okreSlong w budzecie Projektu. Miasto rozwaza tymczasowe
pokrycie réznicy z wiasnych srodkdw i zwrdcenie sie do OP o zgode na zmiane budzetu
projektu w sytuacji, gdy pojawig sie oszczednosci w innych postepowaniach. Czy
wyrazenie takiej zgody przez OP bedzie mozliwe juz po rozstrzygnieciu postepowania
przetargowego?

Odpowiedz:

Wyrazenie zgody przez OP mozliwe jest po rozstrzygnieciu postepowania. Przy jej
wyrazaniu bedg takze analizowane inne zasady wynikajgce z programu (np. 40/60).
Prosze pamietac, ze wszelki wzrost kosztdw stanowi ryzyko beneficjenta (wynika z
umowy), a w praktyce liczenie na oszczednosci poprzetargowe moze okazac sie mato
realne, stad nalezy tez bra¢ pod uwage, iz moze to stac sie kosztem wiasnym.

Pytanie 112:

Miasto planuje przyzna¢ dodatki do wynagrodzen dla pracownikéow Urzedu -
zaangazowanych w realizacje przedsiewzie¢ - beda to dodatki zadaniowe w ujeciu
Wytycznych, specjalne w ujeciu ustawy o pracownikach samorzadowych. Regulamin
wynagradzania przewiduje ten dodatek, nie zawiera jednak szczegdtowych uregulowan
wyptaty tego dodatku w okresie choroby czy urlopu.

a) Jesli pracownik bedzie nieobecny w pracy przez pewien czas w okresie, na ktory
zostanie przyznany dodatek, z powodu choroby lub urlopu, to czy dodatek za ten okres
stanowi¢ bedzie koszt kwalifikowalny oraz czy kwalifikowalne bedzie proporcjonalnie
zwiekszenie dodatkowego wynagrodzenia rocznego (tzw. ,13")? W przypadku
wynagrodzen kwalifikowalno$¢ w tych przypadkach wynika wprost z Wytycznych, w
przypadku dodatkoéw nie jest to oczywiste.

b) Czy mozna przyznaé tego rodzaju dodatek z wyréwnaniem za okres przypadajacy
przed decyzjg pracodawcy o jego przyznaniu (np. decyzje pracodawca bedzie
podejmowat ok. 22 dnia kazdego miesigca za dany miesigc, co umozliwi ocene
dodatkowego zaangazowania pracownika w danym miesigcu)?

Odpowiedz:

Ad. a) Dodatki powinny by¢ traktowane jak inne skfadniki wynagrodzenia i
proporcjonalnie pomniejszane w zaleznosci od wktadu w prace — zwlaszcza w
przypadku dtuzszej choroby (np. nieobecnoS¢ bedzie spowodowana dtugotrwatg
chorobg kto$ wkracza na zastepstwo - to on powinien dosta¢ dodatek).

ad. b) Mozna zaakceptowac decyzje wsteczng dtuzszg niz miesigc pod warunkiem
udokumentowania zaangazowania pracownika.
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Pytanie 113:
Czy akta osobowe pracownika zatrudnionego w ramach Projektu muszg by¢ w jakis
szczegolny sposob oznaczone?

Odpowiedz:

Nie ma wymogu oznakowania teczki z aktami osobowymi pracownika, jednoczesnie w
treSci dokumentdw nalezy transparentnie wskaza¢ zrédio wspotfinansowania
wynagrodzenia pracownika i zakres obowigzkdw w ramach projektu.

Pytanie 114:

Czy w przypadku ,przeniesienia” pracownika (juz zatrudnionego na czas nieokreslony)
na stanowisko zwigzane z realizacjg Projektu, konieczne jest rozwigzanie
dotychczasowej umowy o prace i zawarcie nowej na czas realizacji projektu (aby
wynagrodzenie pracownika nie zostato uznane za wydatek niekwalifikowalny)? Czy
wystarczajgce jest dokonanie jedynie zmiany stanowiska pracy i zakresu obowigzkéow
oraz ztozenie o$wiadczenia o kwalifikowalnosci stanowiska pracy, a dotychczasowa
umowa dalej pozostaje zawarta na czas nieokreslony?

Odpowiedz:
Nie ma potrzeby rozwigzania dotychczasowej umowy wystarczy dokonaé tylko zmiany
stanowiska pracy i zakresu obowigzkéw oraz ztozy¢ oSwiadczenie o kwalifikowalnosci
stanowiska pracy, a dotychczasowa umowa dalej pozostaje zawarta na czas
nieokreslony.

Pytanie 115:

W wytycznych w sprawie kosztdw zarzgdzania dla Operatorow Programéw w ramach
Mechanizmu Finansowego EOG 2014-2021 i Norweskiego Mechanizmu Finansowego
2014-2021 jest zapis: ,W regulaminie organizacyjnym jednostki zaangazowanej w
proces wdrazania Programu muszg zostaC okreSlone zadania, ktére wykonuije
instytucja w zwigzku z realizacjg Programu. Zadania wskazane w regulaminie muszg
wpisywac sie bezposrednio w zakresy obowigzkéw osdb (opisy stanowisk), ktérych
wynagrodzenie finansowane jest w ramach kosztow zarzadzania Programem”. W
Regulaminie Organizacyjnym Miejskiego OSrodka Pomocy Spotecznej, ktéry realizuje
cze$¢ przedsiewzieé, utworzone zostaty komorki organizacyjne z opisem zadan, ktdre
realizowane bedg w ramach Programu (Gminne Centrum Seniora i Centrum Organizacji
Pozarzadowych i Wolontariatu) jednak nie ma zapisu wprost, ze zadania te beda
realizowane w ramach Programu. Czy nalezy go uzupetni¢ o zapis odwotujacy sie
wprost do informacji, ze bedg one realizowane w ramach Projektu?

Odpowiedz:

Przywotany punkt stanowi o tym, Ze instytucja realizujgc jaki$ element projektu musi
w zakresie swoich obowigzkow mie¢ identyczny/zblizony profil dziatania do zakresu
realizowanego przedsiewziecia. Operator nie oczekuje wpisywania w regulamin
organizacyjny danej instytucji faktu wspoétfinansowania danego przedsiewziecia ze
Srodkéw Programu.
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Pytanie 116:

Czy zmiana formy zlecenia ustugi z umowy zlecenia, ktora byta planowana w projekcie,
na zatrudnienie w ramach umowy o prace, przy zachowaniu planowanego zakresu
ustugi wymaga zgody instytucji zarzadzajgcej?

Odpowiedz:
Tak, opisana zmian wymaga zgody Operatora Programu.

Pytanie 117:

Czy mozliwe jest fgczenie funkcji koordynatora (ze strony partnera) oraz np. specjalisty
ds. szkolen i wyptate dodatkéw specjalnych (partner nie zatrudni dodatkowego
pracownika ze wzgledu na niewielkie Srodki w budzecie projektu, zadania otrzymaja
pracownicy jako zadania dodatkowe z wynagrodzeniem w postaci dodatku) za obie te
funkcje dla jednej osoby?

Odpowiedz:
Taki sposob postepowania jest dopuszczalny. W takiej sytuacji pracownik otrzyma dwa
rozne dodatki za dwa rdézne zadania.

Pytanie 118:

W opisie dziatania zatozono, Ze wynagrodzenie doradcy zawodowego bedzie
kalkulowane jako umowa o prace 1/4 etatu x 2 osoby, czy mozna dokona¢ zmiany w
ten sposdb, ze zatozymy 1/2 etatu x 1 osoba?

Odpowiedz:
Opisana zmiana jest mozliwa.

Pytanie 119:
Czy partner musi prowadzi¢ jaki$ rodzaj wyodrebnionej ewidencji czasu pracy na rzecz
projektu?

Odpowiedz:

Jezeli wynagrodzenie bedzie w formie umowy o prace (czas pracy przy projekcie
wynika z opisu stanowiska pracy) lub dodatku do wynagrodzenia to nie musi byc
dodatkowej ewidencji czasu pracy.

Pytanie 120:
Czy czestotliwos¢ wyptaty dodatku musi by¢ miesieczna czy (ze wzgledu na jego
niewielkg wysoko$¢) moze by¢ np. kwartalna?

Odpowiedz:
Czestotliwo$¢ wyptat moze by¢ kwartalna.
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Pytanie 121:

Do umowy o dofinansowanie miasto-beneficjent wskazato jeden numer rachunku
bankowego Gminy, na ktdre przekazywane bedg $rodki dofinansowania i z ktorego
dokonywane beda wydatki w ramach projektu (wydatki Gminy, dotacje do partnerow).
Jedno z przedsiewzie¢ realizowane bedzie przez jednostke budzetowg Gminy i to ona
bedzie ponosita wydatki na realizacje tego przedsiewziecia, a od Gminy otrzyma
dotacje ze Srodkéw dofinansowania. Czy w zwigzku z tym miasto musi numer rachunku
swojej jednostki wprowadzi¢ do umowy o dofinansowanie, czy wystarczajgce bedzie,
jezeli znajdzie sie on w umowie dotacji, ktorg miasto zawrze w najblizszym czasie?

Odpowiedz:

W sytuacji, gdy miasto-beneficjent podpisuje umowe dotacji z jednostkg budzetowg
Gminy i w niej bedzie podany numer rachunku bankowego z ktorego jednostka
budzetowa bedzie ponosi¢ wydatki i jest to numer rachunku przeznaczony tylko dla
Srodkéw z programu Rozwdj Lokalny to rachunek ten nie musi by¢ w umowie o
dofinansowanie.

Pytanie 122:

W umowach partnerskich zawarte sg numery rachunkdéw partneréw, wyodrebnionych
na potrzeby realizacji wydatkdw w projekcie. Jest to jeden numer rachunku, ale np. u
jednego z Partneréw (uczelnia) ponoszone bedg wydatki osobowe, a wynagrodzenie
netto pracownika wyptacane bedzie z konta projektu partnera, natomiast pozostate
sktadki ZUS oraz podatek, wchodzace w skfad wynagrodzenia, ptacone sg w uczelni
zbiorowg kwotg i przelew wykonany bedzie z konta gtéwnego uczelni na konto ZUS
badz Urzedu Skarbowego. Czy w zwigzku z tym rachunek ten powinien by¢ wskazany
w umowie partnerskiej? Jezeli tak, to bedziemy musieli zawrze¢ aneks do umowy
partnerskiej, aby koszty byty kwalifikowalne. Kiedy musimy to zrobi¢, jeszcze przed
podpisaniem umowy o dofinansowanie, czy moze to by¢ zrobione pdzniej, ale przed
poniesieniem wydatkéw i po wczesniejszej zgodzie OP?

Odpowiedz:

W opisanej sytuacji nie ma potrzeby zamieszczania w umowie partnerskiej konta
gtéwnego uczelni, z ktérego bedzie ptacony ZUS i Urzad Skarbowy. Niemniej jednak,
aby wydatki na ZUS i Urzad Skarbowy mozna uzna¢ za kwalifikowalne w ramach
Programu RL nalezy do kazdego przelewu do ZUS i Urzedu Skarbowego dofaczyc
Oswiadczenie (albo adnotacje na przelewie), iz w kwocie ,X” przelanej do wyzej
wymienionych instytucji dana wartos¢ ,,Y” dotyczy srodkdw w ramach RL. Wartosc¢ ta
musi by¢ zgodna z Listg Ptac badz, jeSli zaistnieje taka potrzeba, z dodatkowym
zestawieniem, z ktorego bedzie wynikata kwota ,Y”. Ponadto powinna by¢ widoczna
refundacja kwoty ,Y” z konta projektowego partnera wskazanego w umowie
partnerskiej na konto gtdwne uczelni. Jesli kwoty te bedg tozsame i mozliwe do
zweryfikowania wydatki te zostang uznane za kwalifikowalne.
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Pytanie 123:

Kiedy nalezy wykazywa¢ wydatki dotyczace wynagrodzen? Czy muszg one byc
wykazywane w catosci po zaptaceniu pochodnych, czy tez jest mozliwo$¢ osobno
wykazywa¢ wydatek netto, a w kolejnym okresie sprawozdawczym pochodne?
Doprecyzowujac, czy sktadajgc raport okresowy i wnioskujgc o kolejng transze zaliczki
musimy wykazac poniesienie catkowite danego kosztu osobowego, tj. netto oraz
pochodnych? Czy mozliwe jest rozlicznie np. w danym raporcie tylko wypfaty netto, a
w kolejnym raporcie pochodnych od dokonanej wczesniej wyptaty wynagrodzenia?

Odpowiedz:

Whioskujgc o kolejng transze zaliczki Beneficjent nie musi wykazywaé catkowitego
kosztu osobowego tj. wartosci netto i pochodnych. Sposdb wykazywania wynagrodzen
w zestawieniu wydatkdw zalezy od przyjetej u Beneficjenta zasady zaptaty za
wynagrodzenia. Jesli Beneficjent ptaci wartoS¢ netto wynagrodzenia w jednym
miesigcu, a pochodne w nastepnym miesigcu wtedy skifadajgc wniosek o wyptate
zaliczki Beneficjent powinien w raporcie okresowym rozliczy¢ tylko warto$¢ netto
wynagrodzenia, a w kolejnym raporcie uwzgledni¢ pochodne od wynagrodzenia netto.

Pytanie 124:

Czy uczestnikami projektu w dziataniu dotyczacym popularyzacji nauki wérdd uczniow
szkét podstawowych muszg byé wytgcznie uczniowie szkdt podstawowych z terenu
miasta objetego projektem, ktdrzy sg zarowno mieszkancami tego miasta? Zgodnie z
zapisami zawartymi w karcie tego przedsiewziecia, jego celem bedzie m.in. rozwijanie
zainteresowan technicznych i informatycznych ws$rdéd miodych ludzi (oferta zajec
pozaszkolnych i planowanie ksztatcenia technicznego), a grupg docelowg beda
uczniowie szkét podstawowych miasta-beneficienta (nie byto zapisow dot.
zamieszkiwania).

Odpowiedz:

Uczestnikami projektu (zgodnie z jego zatozeniami) sg wszyscy uczniowie szkot
podstawowych z Miasta-Beneficjenta projektu. Nie ma potrzeby badania miejsca
zamieszkania ucznidw uczeszczajgcych do placowek oswiatowych prowadzonych przez
miasto biorgce udziat w projekcie. Zresztg taki wymdg nakfadatby na Miasto-
Beneficjenta potrzebe weryfikacji danych osobowych tych ucznidw, w szczegdlnosci
miejsca zamieszkania.

Pytanie 125:

Czy w Programie ,Rozwoj Lokalny” okre$lone zostaty zasady dotyczace zbierania,
monitorowania i sprawozdawczosci w odniesieniu do uczestnikow/beneficjentdéw
ostatecznych projektu? Jezeli tak - jakie dane od uczestnikdw projektu nalezy zbierac?
Czy na wzor innych programow bedziemy zobowigzani do wprowadzania danych
uczestnikdw projektu (np. ucznidw, studentéw, uczestnikdbw warsztatow itp.) do
jakiego$ systemu, a jezeli tak to jaki bedzie katalog wymaganych danych. Jest to
niezwykle istotne, poniewaz rozpoczynamy realizacje przedsiewzie¢, a w formularzach
naboru uczestnikow powinnismy ujg¢ wszystkie wymagane i oczekiwane Programem
dane, tak aby mozliwe byto ich pdzniejsze monitorowanie.
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Odpowiedz:

Co prawda nie ma Zzadnego systemu, do ktdrego Beneficjent ma obowigzek
wprowadzania danych uczestnikéw projektu, niemniej jednak MFIPR zwraca uwage,
ze miasto jest odpowiedzialne za realizacje wskaznikdw i z tego punktu musi
monitorowac realizacje dziatan projektowych np. poprzez listy obecnosci na
szkoleniach, a takze pod katem uczestnictwa liczby kobiet i mezczyzn itp. W tym
zakresie Miasto-Beneficjent / Partner mogg dziata¢ dowolnie, jednak w taki sposéb,
aby dziafania zrealizowac zadanie zgodnie z zatozeniami projektowymi i budzetem oraz
wywigzac sie z obowigzkéw w zakresie monitoringu.

Pytanie 126:

Czy w zwigzku z faktem, iz w ramach szeregu zaplanowanych przedsiewzie¢ udziat
bedg brali beneficjenci ostateczni konieczne bedzie zawarcie pomiedzy Beneficjentem,
a Operatorem Programu umowy o powierzeniu przetwarzania danych osobowych,
chociazby ze wzgledu na prowadzony przez OP monitoring projektu? Na pewno taka
umowe bedziemy musieli podpisac z audytorem oraz pomiedzy Partnerem Wiodgcym
i Partnerami, ale czy z MFiPR taka umowa réwniez powinna zosta¢ podpisana?

Odpowiedz:

W obecnej chwili MFiPR nie widzi podstaw do zawarcia umowy powierzenia
przetwarzania danych osobowych pomiedzy OP, a Beneficjentem. Sam monitoring
projektu prowadzony przez OP stanowi zadanie OP i w tym zakresie OP jest
administratorem danych osobowych, ktére ewentualnie otrzymatby od Beneficjenta
projektu. OP prowadzi monitoring projektu z uwagi na obowigzki OP, okre$lone w
Regulacjach, a nie na podstawie umowy powierzenia przetwarzania danych zawartej
w beneficjentem.

Pytanie 127:

W ramach przedsiewziecia zwigzanego ze wzmocnieniem instytucjonalnym lokalnych
NGO przewidziane jest zatrudnienie pracownika Centrum Wspierania Organizacji
Pozarzadowych odpowiedzialnego za realizacje zaplanowanych w przedsiewzieciu
zadan. Czy zatrudnienie pracownika, o ktérym mowa w przedsiewzieciu (zgodnie z
ustawg o pracownikach samorzadowych jest to wolne stanowisko) musi by¢
poprzedzone naborem zgodnie z ustawg o pracownikach samorzgdowych, czy
obsadzenie tego stanowiska moze odby¢ sie poprzez przeniesienie pracownika z innej
jednostki organizacyjnej gminy na podstawie art. 22 ustawy o pracownikach
samorzgdowych? Czy taki sposob zatrudnienia bedzie uznany za kwalifikowalny?

Odpowiedz:
Obie formy zatrudnienia wskazany w pytaniu sg dopuszczalne.

42



Pytanie 128:
Gmina jako Beneficjent Programu zgtosita do realizacji Projekt sktadajacy sie (obecnie)
z dziesieciu Dziatan, w sktad ktorych wchodzi dwadziescia osiem Przedsiewzie¢
(stanowigcych odrebne zadania o charakterze inwestycyjnym, jaki i nie
inwestycyjnym). Za realizacje kazdego z Przedsiewzie¢ odpowiada¢ beda witasciwe
jednostki organizacyjne Gminy lub Partnerzy projektu, ktdrzy byli inicjatorami,
pomystodawcami, a dalej wzieli na siebie obowigzek realizacji zgtoszonych zadan
(Przedsiewzie€). Przygotowujac Plan Rozwoju Lokalnego oraz Plan Rozwoju
Instytucjonalnego stanowigcy zatgcznik Kompletnej Propozycji Projektu zatgczono
Karty Dziatan opisujgce planowane Przedsiewziecia. W Kartach tych jako Beneficjenci
bezposredni, jak réwniez Podmioty odpowiedzialne za przedsiewziecie zgtoszenie
zostaty:

» raz wylgcznie Gmina (Urzad Miasta);

» raz Gmina (Urzad Miasta) i pozostate jednostki organizacyjne (odpowiednio:

MOPS, MOK, MOSIR lub MBP);
» albo tez jednocze$nie Gmina, wiasciwe jednostki organizacyjne i Partnerzy
projektu (ngo, sp. z 0.0.);

Podkresli¢ nalezy wyraznie, ze jednostki organizacyjne gminy sg to de facto podmioty,
ktore realizowaé bedg Przedsiewziecia opisane na poszczegdinych Kartach dziatan. Co
istotne — ww. podmioty, a w szczegdlnosci MOPS, MOK, MOSIR, MBP sg w $Swietle
ustawy Pzp odrebnymi Zamawiajgcymi w rozumieniu art. 4 tejze (realizujg co do
zasady zamdwienia publiczne we wiasnym zakresie i w ramach witasnej gospodarki
finansowej).
W tym stanie rzeczy Beneficjent zatozyt, iz kazdy z Zamawiajacych (Urzad Miasta,
MOPS, MOK, MOSIR, MBP i Partnerzy projektu) w pierwszej kolejnosci dokonajg
odrebnego szacowania wartosci realizowanych przez siebie (Przedsiewzie¢) zamowien
publicznych z podziatem na ustugi, dostawy i roboty tego samego rodzaju i dokonaja
tgcznego szacowania / agregacji tego samego rodzaju zamoéwien li tylko wewnatrz
swojej jednostki (w odniesieniu takze do wtasnych planéw postepowan - art. 23 pzp)
i przy zachowaniu zasady, o ktérej mowa w pkt 11 (str. 7) Wytycznych MFiPR z dnia 2
wrzesnia 2021 r. (w zgodzie takze z ustawg pzp).
Wedle tak przyjetej metodologii szacowania wartosci poszczegdlnych zamowien,
poszczegdlni wyzej wymienieni Zamawiajgcy ustalg w ten sposob tryby w jakich (w
latach 2022 i 2023) udziela¢ bedg we witasnym zakresie zamowien publicznych, a
nastepnie realizowaé poszczegolne Przedsiewziecia (jak zatozono w Projekcie).
Czy taki sposdb postepowania mozna uznac za prawidtowy?

Odpowiedz:

W komentarzu do art. 33 ust. 2 ustawy Pzp z 2019 r. wydanym przez UZP (wydanie
2021) wskazano, ze: ,Poprzez "zamdwienia zwigzane z jej wiasng dziatalnoscig” nalezy
rozumiec takie, ktore jej dotycza i stuzg realizacji celéw, do ktdrych zostata powotana.
Co do zasady nie bedzie za zamoéwienie zwigzane z jej wiasng dziatalnoscig uznane
zadanie jej powierzone np. w drodze wykonywania pomocniczych dziatann zakupowych
w imieniu zamawiajgcego, z ktdrego struktur zostata wyodrebniona. Posiadanie
samodzielnosci finansowej to co$ wiecej niz przejawianie jakiejkolwiek odrebnosci
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finansowej. Jednostka samodzielna finansowo to taka, ktéra posiada wyrazny zakres
autonomii polegajacy w szczegdlnosci na:

1) uprawnieniu do projektowania (lub uchwalania) wilasnego planu

finansowego,

2) uprawnieniu do dokonywania wydatkéw lub zaciggania zobowigzan,

3) prawie do autonomicznego pobierania $rodkdw z rachunkdw bankowych

(wlasnych lub zamawiajgcego).”
Jezeli spetnione sg warunki okreslone w art. 33 ust. 2 ustawy Pzp z 2019 r., to nalezy
uznaé, ze jednostki te bedg odrebnymi zamawiajgcymi w rozumieniu ustawy Pzp.
Zaktadamy, Ze taki sposob udzielania zamdwien przez wyodrebnione jednostki nie jest
nowy, lecz juz funkcjonuje od jakiegos czasu. Jezeli tak jest i co do takiego sposobu
udzielania zamoéwien nie byly zgtaszane zastrzezenia przez instytucje kontrolne lub
Instytucje Audytu, to réwniez w ramach Funduszy Norweskich i EOG nie powinno by¢
problemdéw, gdyz w tym zakresie Fundusze Norweskie i EOG nie wprowadzajg
dodatkowych, bardziej restrykcyjnych zapisdw niz te zawarte w ustawie Pzp.

Pytanie 129:

Czy przypadku oséb, ktore beda zatrudnione do realizacji projektu, bedzie obowigzek
prowadzenia ewidencji czasu pracy na rzecz projektu. Jezeli tak, czy jest narzucony
wzor takiej ewidencji i gdzie mozna go znalez¢. Prosze o odpowiedz zaréwno w
przypadku zaangazowania pracownika do projektu w petnym wymiarze etatu, jak i na
1/2 etatu.

Odpowiedz:

Jesli pracownik zatrudniony jest na caty etat to nie ma obowigzku prowadzenia kart
czasu pracy. Ponadto, jezeli pracownik zatrudniony jest do projektu na staty wymiar
czasu pracy w catym okresie realizacji nie ma potrzeby sporzgdzania kart czasu pracy.
Powinien byC za to przygotowany opis stanowiska czasu pracy/oSwiadczenie o
kwalifikowalnosci, w ktérym beda wskazane zadania w ramach projektu z wymiarem
czasu pracy. Z umowy zawartej z pracownikiem badz na przykfad z ,,Opisu stanowiska”
jasno musi wynika¢, iz jest zatrudniony w projekcie i w jakim wymiarze, co umozliwi
okreslenie jego kwalifikowalno$¢ w projekcie. Operator Programu nie opracowat wzoru
ewidencji czasu pracy.

Pytanie 130:

Czy w sytuacji, gdy do realizacji projektu bedzie oddelegowany dotychczasowy
pracownik Partnera (obecna umowa z pracownikiem zawarta jest na czas nieokreslony)
wystarczajgcymi dokumentami potwierdzajgcymi zatrudnienie pracownika do projektu
beda: 1. Porozumienie zmieniajgce warunki pracy i ptacy (zawierajgce m.in: nazwe
stanowiska pracy, wynagrodzenie zwigzane z nowym stanowiskiem, wymiar etatowy
zaangazowania w projekcie, okres zaangazowania w projekcie); 2. Zakres czynnosci
pracownika na stanowisku dotyczagcym zaangazowania w projekcie? (w taki sposdb
dotychczas zatrudnialiSmy pracownikdw do realizowanych przez nas projektéw
finansowanych z EFS). Czy beda jeszcze wymagane inne dokumenty na etapie
zatrudniania pracownika, jezeli tak to jakie?
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Odpowiedz:
Wymienione dokumenty bedg wystarczajace, jesli na podstawie informacji w nich
zawartych bedzie mozna okresli¢ kwalifikowalnos¢ pracownika w projekcie.

Pytanie 131:

Pytanie dotyczy kosztdw posrednich. Zgodnie z zapisami umowy koszty posrednie sg
wyliczone na poziomie 15% bezposrednich kwalifikowalnych kosztéw personelu
projektu. Wynagrodzenia pracownikdw zaangazowanych do realizacji projektu (umowy
o prace) beda wypfacane (zgodnie z Regulaminem wynagradzania) do 10 dnia miesigca
nastepujgcego po miesigcu, ktérego wynagrodzenia dotyczg. Czy kwota kosztéw
posrednich moze by¢ przelana z rachunku projektowego na rachunek podstawowy
oddzielnie po zapfaceniu wynagrodzen netto na rachunki pracownikéw (15% od
przelanej kwoty), oraz oddzielnie od sktadek ZUS i PIT od wyptaconych wynagrodzen
(15% od kwoty ZUS i PIT), czy dopiero, gdy zaptacone sg zarowno wynagrodzenia
netto oraz sktadki ZUS i PIT (cata lista ptac)?

Odpowiedz:

Kwota kosztow posrednich, w wysokosSci wynagrodzenia netto, moze zosta¢ przelana
z rachunku projektowego na rachunek podstawowy po zaptaceniu wynagrodzenia
netto, a po zaptaceniu skfadki ZUS i PIT moze zostaé przelana warto$¢ zaptaconych
sktadek.

Pytanie 132:

Budzet projektu jest sporzadzony dos$¢ szczegdtowo. Jako partner bedziemy
odpowiedzialni za realizacje dwdch przedsiewziec. Czy istnieje mozliwo$¢ przesuwania
Srodkdw pomiedzy poszczegdlnymi pozycjami budzetu (w obrebie jednego
przedsiewziecia) bez uzyskiwania na to zgody Operatora Programu? Jezeli tak w jakich
granicach [%] mozna dokonywac przesunie¢ Srodkéw pomiedzy pozycjami budzetu?
Czy sq jakie$ pozycje budzetu, ktdre nie mogq ulec zwiekszeniu (np. koszty personelu)?

Odpowiedz:

Co do zasady, wszystkie zmiany projektu podlegajg uprzedniemu zatwierdzeniu w
formie pisemnej przez OP. Mozna jednak wnioskowa¢ o zmiane droga mailowg z
przekazaniem propozycji zmian w budzecie, akceptacja nastgpi drogg mailowa, a
oficjalna zgoda zostanie wyrazona w pisSmie zatwierdzajgcym najblizsze sprawozdanie.
Kazda zmiana budzetu w tym kosztéw zarzgdzania wymaga zgody OP. Kategoria koszty
wynagrodzen w ramach kosztéw zarzadzania nie moze zosta¢ zwiekszona w trakcie
realizacji projektu.

Pytanie 133:
Jak nalezy postgpi¢ z odsetkami narostymi na rachunku bankowym projektu od
$rodkéw z otrzymanego dofinansowania.

Odpowiedz:
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Odsetki uzyskane w drodze kapitalizacji Srodkéw na rachunku bankowym projektu
stanowig dochdd wiasny jst i nie podlegajg zwrotowi.

Pytanie 134:
Czy zamawianie dzieta polegajgcego na opracowaniu autorskich scenariuszy zajec
edukacyjnych musi nastgpi¢ na drodze postepowania pzp?

Odpowiedz:

Poprzez zamoéwienie nalezy rozumie¢ umowe odptatng zawierang miedzy
zamawiajgcym, a wykonawcg, ktdrej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajgcego
od wybranego wykonawcy robdt budowlanych, dostaw lub ustug. Tym samym nie
sposob wytgczy¢ z rygordw ustawy Pzp, czy tez zasady konkurencyjnosci zamodwienia,
ktérego przedmiotem jest nabycie autorskich scenariuszy zaje¢ edukacyjnych, tylko ze
wzgledu na jego charakter.

Mozliwym jest natomiast w szczegolnych przypadkach — aczkolwiek podjecie decyzji
zawsze wymaga bardzo szczegotowej analizy kazdego przypadku osobno - udzielenie
zamOwienia w trybie zamowienia z wolnej reki (art. 214 ust. 1 pkt. 1 litera b).
Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamdwienia z wolnej reki, jezeli zachodzi co najmniej jedna
z nastepujacych okolicznosci: 1) dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg byc¢
$wiadczone tylko przez jednego wykonawce z przyczyn: b) zwigzanych z ochrong praw
wylacznych wynikajgcych z odrebnych przepiséw — jezeli nie istnieje rozsadne
rozwigzanie alternatywne lub rozwigzanie zastepcze, a brak konkurencji nie jest
wynikiem celowego zawezenia parametréw zamdwienia), badz tez na podstawie
Rozdziatu 1 pkt. 7 litera b) wytycznych (...) stanowigcych, iz mozliwe jest niestosowanie
procedury okreSlonej w Wytycznych przy udzielaniu zamdwien w nastepujgcych
przypadkach - zamoéwienie moze byc¢ zrealizowane tylko przez jednego wykonawce z
jednego z nastepujgcych powoddéw przedmiot zamoéwienia jest objety ochrong praw
wylacznych, w tym praw wiasnosci intelektualnej. Wytgczenie moze by¢ zastosowane,
o ile nie istnieje rozwigzanie alternatywne lub zastepcze, a brak konkurencji nie jest
wynikiem sztucznego zawezania parametréw zamdwienia.

Pytanie 135:
Czy zlecenie poprowadzenia zaje¢ edukacyjnych w oparciu o dostarczone przez
Zamawiajgcego scenariusze wymaga postepowania na drodze Pzp?

Odpowiedz:

Poprzez zamoéwienie nalezy rozumie¢ umowe odptatng zawierang miedzy
zamawiajgcym, a wykonawcy, ktérej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajgcego
od wybranego wykonawcy rob6t budowlanych, dostaw lub ustug. Tym samym nie
sposOb wytgczy¢ z rygordw ustawy Pzp, czy tez zasady konkurencyjnosci zamowienia,
ktérego przedmiotem jest poprowadzenie zaje¢ edukacyjnych w oparciu o dostarczone
scenariusze zaje¢ edukacyjnych, tylko ze wzgledu na jego charakter.

Oczywiscie istotnym jest wartos¢ zamdwienia, bowiem to ona stanowi¢ bedzie o progu
stosowania ustawy PZP.
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Pytanie 136:

Czy mozliwa bedzie zmiana umowy dofinansowania polegajgca na zmianie sposobu
zlecania prowadzenia zaje¢ edukacyjnych z umoéw zlecenie na zatrudnienie na etat?
Czy w przypadku zatrudnienia na etat bedzie wymodg stosowania jakiejs formy Pzp?

Odpowiedz:

Podjecie decyzji z zmianie sposobu zlecania prowadzenia zaje¢ edukacyjnych z uméw
Zlecenie na zatrudnienie na etat wymaga zatwierdzenia przez instytucje (OP).
Natomiast zgodnie z art. 11 ust. 2 pkt. 1 ustawy Pzp w $wietle, ktorego przepisdéw
ustawy nie stosuje sie do uméw z zakresu prawa pracy. Badz tez na podstawie
Rozdziatu 1 pkt. 6 litera a) wytycznych (...) stanowigcych, iz procedury okreslonej w
Wytycznych nie stosuje sie do zamowien okreslonych w art. 9-14 Pzp.

Pytanie 137:

Wszystkie zadania oprdécz kosztéw posrednich mamy wykazane w szczegétowym
projekcie budzetu. Czy musimy sie $cisle trzymac wartosci i wyliczen w poszczegolnych
zadaniach? Jesli np. na jedno zadanie wydamy mniej, to mozemy na inne wydac
wiecej?

Odpowiedz:

Zgodnie z ,Podrecznikiem Beneficjenta” kazda zmiana budzetu, w tym kosztow
zarzadzania, wymaga zgody OP. Kategoria ,koszty wynagrodzen” w ramach ,kosztow
zarzadzania” nie moze zosta¢ zwiekszona w trakcie realizacji projektu.

Zmiany w projekcie mogg mie¢ miejsce tylko i wytgcznie wtedy, gdy nie dotycza celu
gtdownego projektu. Beneficjent kazdorazowo zobowigzany jest do powiadomienia OP
w formie pisemnej o planowanych zmianach w projekcie wraz z ich uzasadnieniem.
Co do zasady, wszystkie zmiany projektu podlegajg uprzedniemu zatwierdzeniu w
formie pisemnej przez OP.

Zmiany dotyczace budzetu, harmonogramu ptatnosci transz dofinansowania, realizacji
dziatah, metodologii obliczania kosztéw posrednich mogg by¢ dokonane na wniosek
beneficjenta i po pisemnej akceptacji przez Operatora Programu. Zmiana ta nie
wymaga aneksowania umowy. Zmiany te mogg by¢ dokonywane w dogodnym
momencie dla beneficjenta.

W trakcie realizacji projektu moze sie okazaé, ze niektore przedsiewziecia mogg byc
zrealizowane w nizszych kwotach niz pierwotnie planowano, natomiast inne wymagaja
zwiekszenia S$rodkéw do zakonczenia realizacji (nie dotyczy to wydatkéow na
wynagrodzenia w ramach kosztdw zarzadzania beneficjenta), zatem powstate
oszczednosci powinny by¢ przesuniete na realizacje innych przedsiewziec.

W przypadku dokonania zmiany wptywajgcej na tre$¢ harmonogramu realizacji
projektu, transz dofinansowania lub szczegdtowego budzetu, zaktualizowany
dokument, ktérego dotyczy zmiana, powinien zosta¢ dostarczony do OP najpdzniej z
najblizszym raportem okresowym. Podkresli¢é nalezy, ze wydatki powinny byc¢
ponoszone do wysokosci zaplanowanych kwot w budzecie w danych pozycjach, zmiany
nie powinny by¢ wprowadzone po przekroczeniu danej pozycji budzetowej, tylko przed
poniesieniem wydatku przekraczajgcego plan. W uzasadnionych przypadkach OP moze
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zwrdci¢ sie z prosbg o przedtozenie zaktualizowanego harmonogramu lub budzetu
niezwtocznie po dokonanej zmianie.

Pytanie 138:

Czy w ramach jednego zadania mozemy zmienia¢ rodzaj wydatku? Jesli
zaplanowalismy, ze wydatek w zadaniu bedzie np. ustugg ochrony, to czy mozemy
zamiast ustugi wydatkowac to na umowe zlecenia z osoba fizyczng? (tez na ochrone).

Odpowiedz:

Ustugi mogg wykonywac zaréwno osoby fizyczne, jak i osoby prawne. Zawarcie umowy
zZlecenia z osobg fizyczng jest skutkiem dokonania zamdwienia, ktére winno odbyc sie
zgodnie z Wytycznymi.

Pytanie 139:

Cztonek zarzadu fundacji bedacej partnerem przedsiewziecia wykonuje czynnoSci
koordynatora i inne. Nie ma on stosunku pracy z fundacji. Czy dobrze rozumiemy, ze
w tej sytuacji fundacja moze go zaangazowac¢ do ww. czynnosci ,z wolnej stopy”?

Odpowiedz:

W Swietle obowigzujgcych przepiséw prawa nie wyodrebniamy trybu ,z wolnej stopy”.
Istotnym jest, iz wskazana ustuga (koordynatora projektu) stanowi¢ bedzie
zamoOwienie (umowa odptatna zawierana miedzy zamawiajgcym, a wykonawca, ktorej
przedmiotem jest nabycie przez zamawiajgcego od wybranego wykonawcy ustug).
Tym samym decyzja o obowigzku stosowania ustawy Pzp, czy tez zasady
konkurencyjnosci zaleze¢ bedzie od prawidtowo okresSlonej wartosci zamodwienia.

Pytanie 140:
Analogiczna sytuacja, z tg roznicg, ze dotyczy nie czlonka zarzadu, a dyrektora
powotanego na stanowisko na mocy uchwaty zarzadu (bez stosunku pracy z fundacjg).

Odpowiedz:
Odpowiedz jak wyzej.

Pytanie 141:

Zadanie obejmuje organizacje szeregu szkolen z réznych zakresdw np. psychologia i
sztuka. Wynagrodzenia za poszczegdlny rodzaj szkolen nie bedg przekraczac 50 tys. zt
netto, ale t3acznie przekrocza. Czy jest koniecznoS¢ wdrazania procedury
przetargowej/ogtoszen w bazie konkurencyjnosci, jesli sg to, co prawda, szkolenia, ale
z réznych obszarow.

Odpowiedz:

Przy udzielaniu zamdwien, ktdrych przedmiotem sg ustugi edukacyjne lub szkoleniowe
okreslone w szczegdlnosci kodami CPV dla Ustug edukacyjnych i szkoleniowych do
80660000-8; od 92000000-1 do 92700000-879950000-8 - stanowigcymi ustuge
spoteczne i szczegdlne (ustugi wymienione odpowiednio w zatgczniku XIV do
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dyrektywy 2014/24/UE). Zamawiajacy podejmujac decyzje o udzieleniu zamdwienia
publicznego, obejmujgcego swym przedmiotem ww. ustugi, w jednym postepowaniu,
badZ tez co do udzielenia kilku zamdwien, po przeprowadzeniu kilku odrebnych
procedur, co do zasady powinien kierowac sie takimi kryteriami jak:

= podobienstwo przedmiotowe i funkcjonalne zamdwienia — kryterium to powinno
prowadzi¢ do wyodrebnienia nie tylko zblizonych przedmiotowo zaméwien, lecz
takze zamodwien, ktdére mimo braku przedmiotowego podobienstwa tworzg
funkcjonalng catos¢;

» tozsamos$¢ czasowa zamowienia — mozliwe udzielenie zamoéwienia w tym samym
czasie, ewentualnie mozliwos¢ realizacji zamdwienia w tym samym czasie,
mozliwos$¢ wykonania zamdwienia przez jednego wykonawce.

W jednym postepowaniu powinny by¢ nabywane Swiadczenia tego samego lub
podobnego rodzaju tj. ustugi, ktére spetniajg te same lub podobne funkcje, ktore taczy
przynalezno$¢ do tej samej lub podobnej grupy tematycznej (element przedmiotowy)
i gdy istnieje wykonawca zdolny samodzielnie wykonac cate zamdwienie (element
podmiotowy). Ponadto, aby zakup okreSlonego rodzaju ustug mozliwy byt po
przeprowadzeniu jednego postepowania, obok ww. przestanek konieczne jest
spetnienie dodatkowego warunku istnienia zwigzku funkcjonalnego i czasowego
pomiedzy nabywanymi ustugami szkoleniowymi lub edukacyjnymi, bez ktorych nie
zachodzi konieczno$¢ sumowania wartosci poszczegdlnych Swiadczen. Innymi stowy,
zamawiajgcy w celu ustalenia zakresu przedmiotowego zamdwienia musi wiedzie¢ co
chce naby¢ i potrafi¢ okresli¢ zaréwno zakres Swiadczen jak i ich czas, a $wiadczenia,
ktore majg by¢ przedmiotem jednego postepowania powinny byc¢ ze sobg funkcjonalnie
powigzane i mogg byc¢ zrealizowane przez jednego wykonawce. Biorgc powyzsze pod
uwage, nalezy stwierdzi¢, iz w sytuacji, gdy zamawiajagcy udziela zamdwienia na
szkolenia, powinien pogrupowac je przede wszystkim wedtug kryterium tematycznego
i mozliwosci ich realizacji przez jednego wykonawce. Szkolenia obejmujgce takg sama
lub podobng tematyke, prowadzone dla okreslonej grupy odbiorcow, jezeli mogg byc
zrealizowane przez jednego wykonawce, nalezy traktowaé jako jedno zamdwienie,
ktorego wartoS¢ powinna zosta¢ oszacowana facznie, zgodnie z art. 30 ust. 1 ustawy
Pzp.

Pytanie 142:

Prosze o wyjasnienie kwestii zwigzanej z zamdwieniami publicznymi dotyczgcymi
Projektu Norweskiego realizowanego przez miejscowy TOSIR pt. Rozgrywki
Miedzyszkolne w ramach Lokalnego Systemu Wspdtzawodnictwa Sportowego Dzieci i
Miodziezy na tgczng kwote 106 845,42. Naszym zatozeniem byifa realizacja projektu
przez Miedzyszkolne oraz Uczniowskie Kluby Sportowe zarejestrowane w miescie i
specjalizujgce sie w 13 przewidzianych projektem dyscyplinach sportowych w 3
kategoriach wiekowych.

Catos¢ projektu nie przekracza kwoty okreslonej w Polskim Prawie o Zamoéwieniach tj.
kwoty 130 000 zt. Zgodnie z pkt. 18 Podrecznika Beneficjenta Programu Rozwoj
Lokalny kwota ta wynosi 50 000 zt. Prosimy o informacje czy w powyzszym przypadku
istnieje konieczno$¢ zgtaszania Projektu w UZP i realizacja catej procedury, czy
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wystarczy ogtoszenie na naszej stronie internetowej Biuletyn Informacji Publicznej.
Portal UZP do ogtoszenia postepowania ofertowego w formie zapytania o cene, czy
wystarczy ogtoszenie o prowadzonym postepowaniu na stronie BIP jednostki przy
jednoczesnym zachowaniem zasady konkurencyjnosci.

W przypadku elektronicznych zamdwien publicznych nie bedzie mozliwosci realizacji
tego zdania poprzez lokalne struktury sportowe, co byto naszym gtownym zatozeniem
projektu, poniewaz te struktury nie posiadajg profilow internetowych koniecznych do
zgtaszania w uzp.

Odpowiedz:

Oczywiscie istotnym jest prawidtowo okreSlona warto$¢ zamoéwienia, bowiem to ona
stanowiC bedzie o progu stosowania ustawy PZP. Jezeli w konsekwencji czynnosci
szacowania nie przekracza ona progéw okreslonego w art. 2 ust. 1 pkt., 1 ustawy Pzp
(ponizej 130 000 ztotych) beneficjent nie ma obowigzku upubliczniania ogtoszenia w
Biuletynie Zaméwien Publicznych.

Wowczas pozostaje konieczno$¢ upublicznienia ogtoszenia w Bazie konkurencyjnosci
(w przypadku zamdwien o wartosci nizszej niz kwota okreslona w art. 2 ust. 1 pkt 1
Pzp, a jednoczesnie przekraczajgcej 50 tys. PLN netto).

Aby Wykonawca mogt ztozy¢ oferte w odpowiedzi na zapytanie ofertowe opublikowane
w Bazie konkurencyjnosci wystarcza zarejestrowanie sie w Bazie konkurencyjnosci
(wymagane jest posiadanie adresu e-mail).

Niezaleznie od powyzszej odpowiedzi, nalezy wskazac, iz Wykonawca ubiegajacy sie o
zamOwienie publiczne nie ma obowigzku posiadania ,profilu internetowego”,
mozliwo$¢ ubiegania sie o zamdwienie publiczne wymaga od Wykonawcy zitozenia
oferty w postaci elektronicznej opatrzonej wiasciwym podpisem elektronicznych,
jednakze w przypadku zamoéwienia o wartosci ponizej progdéw unijnych (tzw. procedury
krajowe) jest to zarowno forma elektroniczna, jak i posta¢ elektroniczna opatrzona
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Niewatpliwie wykorzystanie
elektronicznych  form  komunikacji w postepowaniu powoduje zwiekszenie
przejrzystosci (transparentnos$¢), jak i dostepnosci dla Wykonawcoéw. Co istotne
rowniez pozyskanie choc¢by podpisu zaufanego (profil zaufany) nie wigze sie z zadnymi
kosztami dla Wykonawcy.

Pytanie 143:

Czy zapis Rozdziat 1 pkt 11 Wytycznych brzmigcy: ,W przypadku zamoéwien
realizowanych przez beneficjentow/ partnerow projektow, ktdrzy nie sg zamawiajgcymi
W rozumieniu Pzp, warto$¢ zamowienia ustala sie w odniesieniu do danego projektu”
oznacza g contrario, ze partnerzy bedgcymi zamawiajgcymi w rozumieniu Pzp ustalajgc
warto$¢ zamdwienia nie odnoszg sie co catego projektu, lecz jedynie do dokonywanych
przez siebie zamdwien?

Na str. 30 Podrecznika Beneficjenta jest natomiast zapis, ktory jak sie wydaje wyklucza
zardbwno powyzszg interpretacje, jak i czyni niepotrzebnym wskazane w pkt 11
rozroznienie na beneficjentdw/ partneréw projektdw posiadajgcych i nieposiadajgcych
status zamawiajgcego: ,Podmioty, ktdre s zamawiajgcymi w rozumieniu Pzp, po
stwierdzeniu, ze szacunkowa warto$¢ zamdwienia nie przekracza wartosci wskazanej
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w art. 2 ust. 1 pkt 1 Pzp, okresSlajg wartos¢ zamodwienia w odniesieniu do danego
projektu w celu stwierdzenia, czy zamdwienie podlega zasadzie konkurencyjnosci.” Na
przyktad — jezeli zakup komputerdw planowany jest zaréwno przez miasto
(Beneficjenta), jak i miejska instytucje kultury (Partnera) to ustalajgc szacunkowa
wartos¢ zamowienia Partner bierze pod uwage tylko planowane przez siebie wydatki?

Odpowiedz:

Zgodnie z zapisem rozdziatu 1 pkt. 11 Wytycznych w zakresie udzielania zaméwien w
ramach Mechanizmu Finansowego EOG na lata 2014-2021 oraz Norweskiego
Mechanizmu Finansowego na lata 2014-2021 - cyt. - W przypadku zamowieri
realizowanych przez beneficjentowy partnerow projektow, ktorzy nie sg zamawiajgcymi
w rozumieniu Pzp, wartos¢ zamowienia ustala sie w odniesieniu do danego projektu.
Podmioty bedace zamawiajacymi w rozumieniu Pzp w pierwszej kolejnosci dokonuja
szacowania wartosci zamowienia zgodnie z przepisami tej ustawy. Po stwierdzeniu, ze
szacunkowa wartos¢ zamowienia ustalona na podstawie Pzp jest nizsza od wartosci
wskazanej w art, 2 ust. 1 pkt 1 Pzp lub w przypadku zamowieri sektorowych — progu
unijnego, o ktorym mowa w art. 3 ust. 1 pkt 2 Pzp, ustalajg wartos¢ zamowieri w
odniesieniu do danego projektu. Zapis ten oznacza, iz w przypadku beneficjentéw,
bedacych Zamawiajgcymi w rozumieniu ustawy PZP koniecznym jest dokonanie
szacowania warto$ci zamdwienia zgodnie z wytycznymi art. 28 — 36 ustawy Pzp.

W przypadku sytuacji udzielania zamdwienia przez jednostki organizacyjne tego
samego Zamawiajgcego istotnym jest zastosowanie art. 33 ust. 1 ustawy Pzp
stanowigcego — w przypadku gdy zamawiajacy sktada sie z kilku jednostek
organizacyjnych, catkowita wartos¢ zamdwienia jest ustalana dla wszystkich jednostek
organizacyjnych tgcznie.

Natomiast jezeli wyodrebniona jednostka organizacyjna zamawiajgcego, posiadajgca
samodzielno$¢ finansowg udziela zamdwienia zwigzanego z jej wtasng dziatalnoscia,
warto$¢ udzielanego zamdwienia ustala sie odrebnie od wartosci zamdwien
udzielanych przez inne jednostki organizacyjne tego zamawiajgcego posiadajgce
samodzielno$¢ finansowg. W przypadku udzielania zaméwien zwigzanych z jej wiasng
dziatalnoscig przez jednostki posiadajgce samodzielnos¢ finansowg kazdy z nich okresla
warto$¢ zamowienia odrebnie.

Pytanie 144:
Koszt ustug niezbednych do realizacji projektu stanowi koszt kwalifikowany. Czy ustugi
niezbedne dla realizacji projektu mogg by¢ Swiadczone tylko w oparciu o procedury
okreslone w Pzp lub Wytycznych, czy tez mozna dokonywac wydatkéw stosujac inne
instrumenty prawne, takie jak na przyktad:
» dotacje na rzecz samorzadowej instytucji kultury w rozumieniu ustawy o
organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej;
» dotacje dla klubéw sportowych przewidziane w ustawie o sporcie;
= formy przewidziane w ustawie o dziatalnoSci pozytku publicznego i wolontariacie
(w szczegdlnosci w postaci zlecania realizacji dziatan publicznych).
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Powyzsze pytanie obejmuje sytuacje, w ktérej wskazane wyzej podmioty nie s3
partnerami w projekcie, lecz w ocenie beneficjenta taka forma zapewni optymalng
realizacje zadan.

Odpowiedz:

Przede wszystkim trzeba wskaza¢, ze w przypadku udzielania dotacji na podstawie
przepisOw prawa, nie mamy do czynienia z zamdwieniem publicznym, tj. umowa
odptatng zawartg miedzy zamawiajgcym, a wykonawca, ktorej przedmiotem jest
nabycie przez zamawiajgcego od wybranego wykonawcy robot budowlanych, dostaw
lub ustug (art. 7 pkt 32 Pzp). Dlatego tez do udzielania dotacji nie stosuje sie procedur
okreslonych w Wytycznych lub Pzp.

Jezeli spetnione sg wszystkie przestanki ustawowe do udzielenia dotacji, to mozliwe
jest realizowanie dziatan w projekcie przez podmioty, ktérym beneficjent (partner)
udzielit dotacji.

Pytanie 145 (rozwiniecie pytanie nr 144):

Czy Beneficjent jest uprawniony do realizacji przedsiewzie¢ poprzez wtasne jednostki
organizacyjne - np. instytucje kultury - nie bedace partnerami w projekcie, dokonujgc
przeptywéw finansowych w formie wiasciwej dla typu jednostki oraz rodzaju
przedsiewziecia? W szczegdlnosci, czy mozliwe jest udzielenie dotacji podmiotowej lub
celowej w rozumieniu art. 28 ust. 3 ustawy o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci
kulturalnej bez udzielania zaméwienia w trybie Pzp lub stosowania zasady
konkurencyjnosci? Czy taka dotacje nalezy rozliczy¢ na zasadach analogicznych jak
rozliczenia z Partnerami?

Odpowiedz:

Co do mozliwosci udzielenia dotacji zob. odpowiedz nr 144.

W projekcie mogg by¢ rozliczone wydatki wytgcznie zgodne z umowg w sprawie
projektu, w szczegolnosci z budzetem projektu. Dlatego tez wydatkiem
kwalifikowalnym w projekcie nie jest przekazanie dotacji, ale konkretne wydatki
poniesione przez dotacjobiorce na dziatania zgodne z umowg w sprawie projektu.
Dlatego rekomendujemy, aby Srodki byty przekazywane w ramach dotacji celowej, w
ramach ktdrej beneficjent moze szczegdtowo okresli¢ jakie dziatania ma zrealizowac
dotacjobiorca. Wydaje sie, ze ta forma dotacji zapewnia beneficjentowi wiekszg
kontrole na poprawnoscig wydatkowania $srodkdw w ramach projektu.

Pytanie 146:

Czy biegty rewident sporzadzajgc protokdt z badania raportu kwartalnie musi
sporzadzi¢ tez raport roczny za dany rok, czy wystarczg raporty okresowe za
poszczegdlne kwartaty?

Odpowiedz:
Protokét z badania biegtego rewidenta zwigzany jest ze skfadaniem czesci B — raportu
finansowego. Biegty rewident bada wydatki w okresie raportowanym. Takze raport
rewidenta bedzie wymagany, jesli raport finansowy (cze$¢ B) bedzie czescig raportu
rocznego.
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Pytanie 147:

W jaki sposéb mamy raportowac¢ w sprawozdaniu wydatki z tytutu wynagrodzen tzn.
w jakiej szczegdtowosci, z okresleniem wydziatu i stanowiska danej osoby czy tylko
numer listy ptac?

Odpowiedz:

W raporcie najlepiej wskazac nr listy ptac (takie rozwigzanie jest bardzo przejrzyste w
zestawieniu wydatkow do raportu i zapewnia odpowiednig anonimizacje danych
osobowych), natomiast w zestawieniu do listy ptac bedg dane dotyczgce wszystkich
wynagrodzen. Biegty rewident przy weryfikacji wydatkéw bedzie prosit o takie
zestawienia.

Wynagrodzenie dla kazdego pracownika (ze wszystkimi sktadnikami) powinno by¢
rozliczone zgodnie z proporcjg 85%/15%. W raporcie finansowym wydatek w ramach
jednej listy ptac nalezy wykaza¢ w jednej pozycji, natomiast w kolumnie data zaptaty
prosze podac wszystkie daty dotyczace tej listy ptac (wyptaty wynagrodzenia, zaptaty
podatku, ZUS, itd.).

Pytanie 148:

Czy podczas przygotowania pétrocznego raportu wartosci wskaznikow nalezy sumowac
poszczegolne lata, raportowac kazdy rok niezaleznie czy niezaleznie oraz sumarycznie
tacznie.

Przyktad: jezeli w raporcie za rok 2021 wykazemy 50 oséb w wieku do 39 lat
meldujacych sie w miescie, a w roku 2022 tych oséb bedzie 100, to w raporcie rocznym
za 2022 wykazemy: a) 150 oséb/ b) 100 osdb/ c) 100 osdb oraz narastajgco 150 0sob?

Odpowiedz:
Raportowanie wskaznikéw powinno odbywac sie za okres ktorego raport dotyczy —
potrocznie/rocznie.

Pytanie 149:

Czy odsetki naroste na rachunku bankowym beneficjenta/partnera projektu od
Srodkdw z otrzymanego dofinansowania oraz wynagrodzenie za terminowe
odprowadzenie podatku przystugujace ptatnikowi podatku bedzie stanowi¢ dochdd
gminy czy tez powinno zosta¢ uznane jako dochdd projektu?

Odpowiedz:

Odsetki uzyskane w drodze kapitalizacji Srodkéw na rachunku bankowym projektu oraz
wynagrodzenie przystugujgce pfatnikowi podatku nie mogg zwiekszy¢ wartosci
projektu, stanowig dochdd wtasny samorzadu/partnera i nie podlegajg zwrotowi.

Tym niemniej dla unikniecia watpliwosci sugerujemy, aby rachunki projektowe byty
nieoprocentowane.

Pytanie 150:
Czy sq jakie$ wytyczne/wymogi ogdine co do procedury koniecznej do zastosowania,
w odniesieniu do wytonienia kadry planowanej do zatrudnienia na etat?
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Odpowiedz:

Program nie narzuca wytycznych w tym zakresie. Nalezy kierowac sie wewnetrznymi
regulacjami obowigzujgcymi w urzedzie beneficjenta i oczywiscie ogdlnie
obowigzujgcymi przepisami prawa w tym zakresie.

Pytanie 151:

Czy w przypadku przekazania $Srodkdw na realizacje projektdéw, partnerowi, z ktdrym
nie ma umowy, bo jest to jednostka organizacyjna Gminy (tj. Biblioteka Publiczna), to
czy jednostka ta moze zleci¢ dodatkowe zadania (za koordynacje projektu, za
dodatkowe obowigzki) w postaci umowy zlecenia czy lepiej dodatku
specjalnego/zadaniowego? Czy wtedy do jednostki organizacyjnej odnoszg sie tez te
same zasady z wytycznych i Podrecznika Beneficjenta?

Odpowiedz:

Realizator projektu, ktory jest jednostkg organizacyjng Gminy, moze sfinansowac
dodatkowe zadania swojego pracownika w postaci dodatku. Do jednostki
organizacyjnej odnoszg sie te same zasady z wytycznych i Podrecznika Beneficjenta.
Umowa cywilnoprawna (w tym umowa zlecenie) wymaga przeprowadzenia otwartego,
konkurencyjnego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

Pytanie 152:

Czy miasto bedac beneficjentem programu moze przekazac realizacje przedsiewziecia
wilasnej jednostce organizacyjnej posiadajgcej osobowos$¢ prawng poza procedurg
zamoOwien publicznych? Jezeli tak - czy $rodki mogg by¢ przekazane w formie dotacji
celowej? Przyktad: zlecenie organizacji gry terenowej przez centrum kultury.

Czy Beneficjent jest uprawniony do realizacji przedsiewzie¢ poprzez wtasne jednostki
organizacyjne - np. instytucje kultury - niebedace partnerami w projekcie, dokonujgc
przeptywdw finansowych w formie wiasciwej dla typu jednostki oraz rodzaju
przedsiewziecia? W szczegdlnosci, czy mozliwe jest udzielenie dotacji podmiotowej lub
celowej w rozumieniu art. 28 ust. 3 ustawy o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci
kulturalnej bez udzielania zamoéwienia w trybie Pzp lub stosowania zasady
konkurencyjnosci? Czy takg dotacje nalezy rozliczy¢ na zasadach analogicznych jak
rozliczenia z Partnerami?

Odpowiedz:

Z punktu widzenia Operatora, beneficjent — urzad gminy i jego jednostki organizacyjne
traktujemy jako jedng osobe prawng (w ramach, ktdrej jest urzad gminy i inne
jednostki organizacyjne, w tym instytucje kulturalne) wiec takie przekazanie moze
nastgpic. Za realizacje dziatan w projekcie odpowiada wprost beneficjent — gmina, a
wszystkie jednostki organizacyjne obowigzujg zasady wynikajgce z umowy Wws.
projektu. Jednostkom organizacyjnym mozliwe jest udzielenie dotacji celowej jako tej
w ramach ktérej mozna wskazac zadania jakie majg zostac z niej pokryte.

Ponadto zgodnie z dorazng analizg ustalilismy, ze dotacje (na podstawie ufp oraz
ustawy o sporcie) mogg dostawac kluby sportowe (ale tylko te, ktére dziatajg
niekomercyjnie) - art. 28 wustawy o sporcie (https://sip.legalis.pl/document-
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full.seam?documentId=mfrxilrrggydgnruha4dkltgmfyc4mjtga4dgnztgyxhmzisfyytiobz
ha). Kluby sportowe majg osobowos¢ prawng i wyglada na to, ze w tym zakresie sg
niezalezne od gminy. Ale do udzielania dotacji stosuje sie ufp, wiec rozliczanie powinno
by¢ analogiczne, jak z partnerem (umowa).

Jednoczesnie, prosze mie€ na wzgledzie, ze nasza weryfikacja ma charakter dorazny i
pomocniczy oraz nie moze by¢ traktowana jako interpretacja prawna.

Pytanie 153:
Jaka forma dysponowania wtasnoscig (np. obiektem, gruntem) umozliwia realizacje
dziatan inwestycyjnych w ramach projektu (np. dostosowanie / modernizacja /
odnowienie pomieszczenia). Czy umowa uzyczenia lub dzierzawy bylaby tutaj
wystarczajgca?

Odpowiedz:

Zgodnie z postanowieniami Regulacji (art. 8.6 ust. 1 lit. d) wtasno$¢ powinna byc
beneficjenta lub moze on jg przenieS¢ na inny podmiot wskazany we wniosku
aplikacyjnym (Kompletnej Propozycji Projektu). W tym drugim przypadku powinno to
nastgpi¢ w uzasadnionych przypadkach (w domysle juz w trakcie realizacji projektu)
tak, aby nieruchomos$¢ stuzyta celom projektu. Warunki, o ktérych mowa w art. 8.6
ust. 1 lit. d Regulacji dotyczg zaréowno beneficjenta jak i podmiotu, na ktdrego
beneficjent przenosi (wyjgtkowo) wiasnos¢. Powinien to by¢ podmiot publiczny, aby
mie¢ pewnos¢, ze bedzie za pomocg nieruchomosci realizowa¢ w dtugim okresie czasu
cele projektu - cele publiczne.

Prosze zauwazy¢, ze w ramach projektu dozwolony jest zaréwno zakup, jak i budowa
obiektow budowlanych. Do tego rodzaju wydatkow zastosowanie majg przepisy art.
8.6 Regulacji, w tym dla budowy art. 8.6 ust. 3. W przepisach tych zostaty wskazane
warunki, ktére muszg by¢ spetnione, aby taka budowe uznaé¢ za kwalifikowalng
(wlasno$¢ powinna byC¢ przeniesiona na beneficjenta albo podmiot przez niego
okreslony we wniosku, z tym, ze nie mogtaby by¢ ona przeniesiona na inny podmiot w
okresie trwatosci projektu).

W przypadku dzierzawy obowigzujg Pafstwa wymogi dotyczace zapewnienia trwatosci
projektu - zapewnienie trwatosci projektu przez okres 5 lat od akceptacji przez
Operatora Programu raportu koncowego z realizacji projektu. Trwato$¢ w takim
przypadku oznacza, ze beneficjent powinien zapewni¢ prawidtowe dziatanie projektu
przez 5 lat, a wiec rowniez zagwarantowaé w tym okresie mozliwos¢ dzierzawy.

Pytanie 154:

Jednym z przedsiewzie¢ PRL w ramach projektu jest funkcjonowanie strzelnicy
sportowej. Partner, bedacy realizatorem przedsiewziecia, zadat pytanie zwigzane z
kosztami zakupu amunicji. Czy uzytkownicy strzelnicy mogg wnosi¢ optaty za zuzycie
amunicji? Partner nie uzyskatby z tego tytutu dochodu.

Odpowiedz:
Jesli w ramach projektu, majg by¢ prowadzone zajecia/kursy/szkolenia, to wydatki w
projekcie powinny obejmowac wszystkie ew. koszty realizacji takiego przedsiewziecia.
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Uczestnik nie moze ponosi¢ zadnych kosztéw w ramach zaje¢ finansowanych ze
Srodkow projektu.

Nie ma tu znaczenia charakter zaje¢. Wszelkie dziatania skierowane do mieszkancow
nie mogg wigzac sie z ponoszeniem przez nich opfat.

Pytanie 155:

Przedsiewziecia w projekcie realizowane sg réwniez przez jednostki organizacyjne
Urzedu Miasta, np.: Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej. Czy w takim wypadku
administratorem danych osobowych w przedsiewzieciach realizowanych przez te
jednostki jest beneficjent tj. Miasto czy MOPS? Jesli beneficjent — Miasto, to czy kwestie
prawne zwigzane z powierzeniem danych nalezg do Miasta i powinna zosta¢ zawarta
np.: umowa powierzenia?

Odpowiedz:

Beneficjent jest samodzielnym administratorem danych osobowych. To od beneficjenta
zalezy, jak ureguluje sposob zarzadzania danymi osobowymi pomiedzy swoimi
jednostkami - czy beda to umowy powierzenia, czy moze zarzadzenie itd. Operator w
tym zakresie nie narzuca zadnego konkretnego rozwigzania.

Pytanie 156:

W zwigzku z prowadzonym postepowaniem na wybor biegtego rewidenta prosze o
potwierdzenie ponizszego toku rozumowania:

Gmina nie jest zobligowana (jak to miato miejsce w przypadku innych Programéw
dofinansowywanych srodkami zewnetrznymi) do skfadania ,kwartalnych sprawozdan
okresowych” obejmujgcych Raport merytoryczny, a zwiaszcza Raport finansowy
~potwierdzony Protokotem z badania raportu z realizacji projektu przez biegtego
rewidenta”. Gmina jest natomiast w obowigzku ztozy¢ co najmniej tyle sprawozdan
okresowych, ile transz dotacji wptynie na jej rachunek, rozliczajac sie z kazdej transzy
raportem po wykorzystania min 70% przekazanych srodkow.

Pytanie ma na celu okreSlenie wiasciwej liczby Raportow finansowych, czy beda to 3
czy 4 Raporty podlegajgce sprawdzeniu przez biegtego rewidenta.

Odpowiedz:

Potwierdzamy tok rozumowania wskazany w pytaniu - gmina skfada raport finansowy
(czes¢ B raportu) / wnioskuje o Srodki po wydatkowaniu min. 70% dotychczas
przekazanego dofinansowania.

Ponadto zgodnie z zapisami umowy oraz podrecznika Beneficjenta ptatnosci okresowe
dokonywane sg po wydatkowaniu oraz rozliczeniu minimum 70% poprzednio
wyptaconych transz (nie 70% z danej transzy). To znaczy przy skfadaniu drugiego i
kolejnych raportow finansowych rozliczane jest 30% wydatkéw z I transzy i kolejne
minimum 40% wydatkow z drugiej transzy itp. Ponadto wraz z sprawozdaniem
koncowym 1z realizacji projektu sktadany jest raport biegtego rewidenta i po
zaakceptowaniu sprawozdania i rozliczeniu projektu dopiero zostaje wyptacona
ostatnia transza dofinansowania tzw. refundacyjna.
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Pytanie 157:

Czy nalezy skfadac sprawozdanie merytoryczne z cze$¢ A do 21.01.22? Podczas
prezentacji (13.12.2021) podano ustng informacje, ze Beneficjenci, ktdrzy zaczynajag
realizacje projektu od stycznia nie musza tego robi¢, natomiast ostatni slajd wskazuje
na takg konieczno$¢ — czy nalezy podazac¢ za wytyczng pisemng czy ustng?

Odpowiedz:
Ztozenie sprawozdania rocznego w czesci A dotyczy tylko beneficjentdw, ktorych start
projektu przypadat na rok 2021.

Pytanie 158:

Czy data kwalifikowalnosci 30.04.2024 to data ponoszenia wszystkich wydatkéw czy
tez beneficjent ma 30 dni na regulowanie techniczne zobowigzan, ktére powstaty w
okresie realizacji projektu?

Odpowiedz:

Stosowny zapis ,Podrecznika beneficjenta” zaleca takg organizacje prac w projekcie,
aby ostatnich ptatnosci nie zostawiaC na ostatnie dni kwietnia 2024, tak aby biegty
rewident mogt podjac prace dotyczacg weryfikacji catosci wydatkdw juz w kwietniu i
mogt wystawic¢ fakture najpdzniej w ostatnim dniu kwietnia, natomiast zaplata ze
strony Beneficjenta dla niego moze byc¢ zrealizowana w maju.

Podrecznik dalej stanowi: ,W wyjatkowych przypadkach koszty, w odniesieniu do
ktorych faktury wystawiono w ostatnim miesigcu kwalifikowalnosci, sg rowniez
uwazane za powstate w okresie kwalifikowalnosci, o ile koszty te poniesiono w terminie
30 dni kalendarzowych od ostatniego dnia kwalifikowalnosci”. Przyktadem takiego
wydatku moze by¢ zaptata ZUS, podatku do US od wynagrodzenia badz ustuga
biegtego rewidenta. To znaczy, ze w okresie realizacji projektu nastgpi weryfikacja
wydatkdw do raportu koncowego, zostanie podpisany protokdt odbioru oraz
wystawiona faktura za ustuge, natomiast ptatnos¢ moze zosta¢ dokonana w ciggu 30
dni kalendarzowych od dnia zakoniczenia realizacji projektu. Koszty ogdine (posrednie)
i amortyzacja uznane sg za poniesione w chwili ich zaksiegowania przez beneficjenta.”
(p. 11 Podrecznika).

Pytanie 159:

Pytanie dotyczy zarzadzania w projekcie. Miasto planuje organizowac zespét zgodnie
ze swoim regulaminem wynagradzania wyptacajac pracownikom nagrody kwartalne —
we wniosku o nagrode pracownik szczegétowo opisuje wykonane przez niego w danym
okresie zadania. Czy w takim przypadku istnieje koniecznos¢ tworzenia dodatkowych
dokumentéw do projektu?

Odpowiedz:
Nie ma takiej potrzeby. Nalezy jedynie pamieta¢c o wymogach z Podrecznika
Beneficjenta: ,W ramach wynagrodzenia pracownikdw za wydatki kwalifikowalne
uznaje sie:

* wynagrodzenie zasadnicze;
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» nagrody i premie przewidziane w uktadzie zbiorowym pracy lub regulaminie
wynagradzania danej instytucji badz odpowiednim akcie prawnym regulujgcym
zasady wynagradzania za prace pracownikow zatrudnionych w jednostkach
sfery budzetowej za okres przepracowany na rzecz projektu oraz w
odpowiedniej proporcji”.

Pytanie 160:

Gmina przygotowuje sie do ogtoszenia otwartego konkursu ofert na realizacje
programu polityki zdrowotnej objetego ,Programem Ochrony Zdrowia na lata 2020-
2022" na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 1 oraz 48 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004
r. o Swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze $rodkdéw publicznych.
Zamodwienie o szacowanej wartosci od 230 tys. wylgczone jest ze stosowania ustawy
PZP. Czy w zwigzku z powyzszym Gmina zwolniona jest réwniez z obowigzku
upublicznienia tego konkursu w Bazie Konkurencyjnosci?

Odpowiedz:

Jezeli gmina przeprowadza konkurs ofert, o ktérym mowa w art. 48b ust. 1 ustawy o
$wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkdw publicznych, to korzysta
ze zwolnienia wskazanego w art. 48b ust. 6 ww. ustawy.

Zastosowanie ma wowczas pkt 5 rozdziatu 1 Wytycznych w zakresie udzielania
zamoOwien w ramach MF EOG na lata 2014-2021 oraz NMF na lata 2014-2021, zgodnie
z ktérym procedury okreslonej w Wytycznych nie stosuje sie w przypadku, gdy na
podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa innych niz Pzp, wylacz sie stosowanie Pzp.
Wtedy Operator Programu / beneficjent / partner projektu, bedacy zamawiajgcym w
rozumieniu Pzp, przeprowadza zamowienie z zastosowaniem tych przepisow.
~Procedura okreslona w Wytycznych” to zasada konkurencyjnosci. Skoro beneficjent
nie stosuje zasady konkurencyjnosci, to nie ma réwniez obowigzku zamieszczania
ogtoszenia o konkursie ofert w Bazie konkurencyjnosci. Co wiecej, zamieszczenie
ogtoszenia w Bazie konkurencyjnosci mogtoby wprowadzi¢ w btad, co do procedury
obowigzujgcej przy wyborze realizatora. Dlatego nie zaleca sie publikowania w Bazie
konkurencyjnosci ogtoszenia o konkursie ofert na wybdr realizatora programu polityki
zdrowotnej.

Pytanie 161:

Czy Partner projektu - Fundacja/Stowarzyszenie moze zatrudni¢ Prezesa, lub innego
cztonka zarzadu (w tej chwili nie zwigzanych z Fundacjg umowg o prace) na umowe
o prace tylko i wytgcznie do prowadzenia dziatan projektowych (tych merytorycznych,
ale i zwigzanych z zarzgdzaniem) bez koniecznosci stosowania Wytycznych w zakresie
udzielania zamowien w ramach Mechanizmu Finansowego EOG na lata 2014-2021 oraz
Norweskiego Mechanizmu Finansowego na lata 2014-2021? Czy w takim przypadku
stosowane sg procedury i przepisy zwyczajowo stosowane w takiej organizacji?

Odpowiedz:
Zgodnie z art. 11 ust. 2 Pzp Przepisdéw ustawy nie stosuje sie do umow z zakresu prawa
pracy. Wynagrodzenia pracownikow sg bezposrednim kosztem kwalifikowalnym w
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Programie. Do zatrudniania pracownikéw ,Wytyczne w zakresie udzielania zamdwien”
nie majg zastosowania - trzeba jednak pamieta¢ o powszechnie obowigzujgcych
przepisach prawa w tym zakresie oraz ewentualnych uregulowaniach specyficznych dla
danej organizacji.

Pytanie 162:

Czy Partner projektu - Fundacja/Stowarzyszenie moze zatrudni¢ Prezesa, lub innego
cztonka zarzadu (w tej chwili nie zwigzanych z Fundacjg/Stowarzyszeniem umowg o
prace) na umowe zlecenie do prowadzenia dziatan projektowych (tych
merytorycznych, ale i zwigzanych z zarzgdzaniem)?

Odpowiedz:
Uwaga! Aktualna odpowiedz na to pytanie znajduje sie w odpowiedzi nr 183.

Pytanie 163:

Czy osoby bedace formalnie cztonkami Stowarzyszen biorgcych udziat w projekcie i
realizujgcych konkretne przedsiewziecia mogq bra¢ udziat w procedurach wyboru
wykonawcdw i mogg z tymi osobami by¢ zawierane umowy cywilnoprawne, np. umowy
Zlecenia na realizacje konkretnych zadan w ramach projektu? Jezeli tak, to czy w
przypadku postepowan na realizacje tego typu zakresu zgodnie z zasadg
konkurencyjnosci nie wystgpi problem z zapewnieniem braku powigzan zamawiajgcego
w wykonawcg, w tym w szczegdlnosci przestanki czwartej: ,pozostawaniu w takim
stosunku prawnym lub faktycznym, ktory moze budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do
bezstronnosci w wyborze wykonawcy”?

Odpowiedz:
Uwaga! Aktualna odpowiedz na to pytanie znajduje sie w odpowiedzi nr 183.

Pytanie 164:

Czy w postepowaniach, ktérych szacunkowa warto$¢ zamodwienia jest nizsza niz 50.000
zt netto wymagane jest stosowanie wymogu, iz w celu unikniecia konfliktu interesow,
w przypadku udzielania zamdwienia zgodnie z procedurg opisang w Wytycznych
beneficjent/partner projektu nie bedgcy zamawiajagcym w rozumieniu Pzp nie moze
udzieli¢ zamoéwienia podmiotom powigzanym z nim kapitatowo lub osobowo?

Odpowiedz:
Uwaga! Aktualna odpowiedz na to pytanie znajduje sie w odpowiedzi nr 183.

Pytanie 165:

Czy konieczne jest wskazanie kwoty dodatku specjalnego na kazdy miesigc, jezeli jest
podany okres, na ktéry dodatek zostat przyznany, wysokos$¢ dodatku za godzine pracy
oraz tgczna kwota za ten okres bedaca iloczynem liczby godzin i wysokosci dodatku za
godzine pracy (zasada taka jest ujeta w wewnetrznym regulaminie wynagradzania
podmiotu). W Podreczniku Beneficjenta Programu Rozwdj Lokalny jest zapis

~Beneficient w dokumencie przyznajacym dodatek specjalny wymienia zadania, jakie
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w ramach dodatku dana osoba realizuje, okres, na jaki dodatek specjalny zostat
przyznany oraz kwote miesieczng dodatku specjalnego. Kwota przyznanego dodatku
specjalnego powinna by¢ proporcjonalna do zakresu powierzonych zadan na rzecz
projektu”. Jednak w niektorych zadaniach, ktére majg charakter wykonania
konkretnego opracowania (przygotowania programu szkolen, opracowanie analizy itp.)
kwota miesieczna nie jest istotna. W takim przypadkach mozliwe jest okreslenie
zadania, jakie w ramach dodatku dana osoba realizuje, okres, na jaki dodatek specjalny
zostat przyznany oraz kwota ogdtem. Czy takie rozwigzanie jest prawidtowe?

Odpowiedz:

Tak. Dodatek specjalny, ktéry ma charakter zadania ciggtego powinien by¢ okreSlony
miesiecznie. W przypadku dodatku specjalnego za jednostkowe zadania, ktdrych
zakres mozna zdefiniowaC poprzez okreSlenie godzin pracy niezbednych na ich
wykonanie, mozliwe jest wskazanie okresu i kwoty catoSciowej za wykonanie zadania,
a jesli jej okreslenie zgodnie z wewnetrznymi regulacjami ma nastepowac w oparciu o
wyliczenie godzinowe, mozna rowniez wskaza¢ stawke godzinowa.

Dodatkowo nalezy zwrdci¢ uwage, ze w przypadku, gdy dodatek nie ma charakteru
ciggtego i bedzie oparty o realne zaangazowanie to musi by¢ to poparte kartg czasu
pracy, ktora bedzie wskazywata na czas po$wiecony na zaangazowanie w projekt.

Pytanie 167:

Czy realizujgc postepowanie w trybie zapytania ofertowego kierowanego do trzech
potencjalnych oferentdw w wykorzystaniem poczty elektronicznej mozliwe jest
pozyskiwanie ofert rowniez w formie elektronicznej w oparciu o poczte elektroniczng
(oferta wykonawcy w tresci wiadomosci lub zatgczony skan oferty i ewentualnych
zalgcznikdw, jezeli takich zadaliSmy). Pytanie zadane w kontek$cie potwierdzenia, ze
takie postepowania nie sg obarczone ryzykiem niekwalifikowalnosci wydatkéw z nim
zwigzanych ze wzgledu na rézny termin dostepu do tresci ofert.

Odpowiedz:

ZamoOwienia ponizej 50 000 zt sg realizowane zgodnie z regulaminem wewnetrznym.
Jezeli regulamin dopuszcza sktadanie ofert drogg elektroniczng (e-mailem) wraz z
podpisanym skanem oferty to jest to mozliwe.

Pytanie 168:

Czy jezeli struktura wdrazania projektu wynika z PRI/PRL, a nie bedzie realizowana w
zwigzku z ograniczeniem zakresu, to nie bedzie to miato negatywnych konsekwencji
dla miasta.

Odpowiedz:

Struktura wdrazania powinna by¢ adekwatna do wielkosci i zakresu wdrazanego
projekt. W konsekwencji ograniczenie zakresy projektu powinno sie automatycznie
przetozy¢ na dostosowanie struktury wdrazania do aktualnie identyfikowanych potrzeb
i mozliwosci Miasta.
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Pytanie 169:

Przy zakfadaniu rachunku bankowego Miasto zatozyto, Zze odsetki naroste od
dofinasowania zostang przekazane/zwrécone na konto Operatora. Na rachunku
projektowym za miesigce XII 2021 i I 2022 zostaty naliczone odsetki.

Na szkoleniu dla realizatorow pojawita sie informacja, ze odsetki stanowig dochdd
jednostki i zalecane jest prowadzenie rachunku nieoprocentowanego. W zwigzku z
powyzszym czy prawidtowym dziataniem bedzie przelanie na rachunek biezacy
narostych odsetek (tak aby pozostata tylko transza), a II 2022 odsetki juz nie beda
naliczane?

Odpowiedz:
Odsetki od srodkdw programowych narostych na rachunku projektowym stanowig
dochdd jst i nie podlegajg zwrotowi do Operatora Programu.

Pytanie 170:

Realizatorem czesci dziatan jest szkota Srednia, przedsiewziecie dotyczy promogji
szkolnictwa zawodowego, w ramach ktérego miedzy innymi jest druk materiatow
promocyjnych za kwote nieprzekraczajgcg progéw PZP; natomiast w projekcie sg inne
materiaty promocyjne i druki w innych zadaniach, zlecane bedg przez sam Urzad
Miejski lub inne jednostki organizacyjne, i ich wartosS¢ przekroczy progi ustawowe lub
progi dotyczace publikowania w bazie konkurencyjnosci. Czy w takiej sytuacji
zamowienia, ktdérych jednostki udzielajg w ramach projektu sumujg sie przy
szacowaniu wartosci zamdwienia z innymi tozsamymi zamowieniami w ramach
projektu udzielanymi przez samo Miasto lub inne jednostki?

Odpowiedz:

We wskazanym przypadku pierwszenstwo ma zasada, o ktérej mowa w art. 33 ust. 2
ustawy Pzp, gdyz z uwzglednieniem tej zasady zamawiajgcy dokonujg szacowania
warto$ci zamdwienia na podstawie przepisdw ustawy Pzp. Jezeli wiec wyodrebniona
jednostka dokonata szacowania warto$ci zamoéwienia zgodnie z ustawg Pzp i warto$¢
zamoOwienie nie przekracza progu stosowania ustawy Pzp, to wéwczas ten zamawiajacy
— ta jednostka, w ramach ktorej byto dokonywane szacowanie wartosci zamdwienia na
podstawie ustawy Pzp — dokonuje ustalenia wartosci zamdwienia zgodnie z
Wytycznymi, w odniesieniu do projektu. Poniewaz zasadg jest, ze ta jednostka ustala
warto$¢ szacunkowg zamdwien odrebnie od innych jednostek, to rowniez ustalajgc
wartos¢ szacunkowg zamdwienia w odniesieniu do projektu, réwniez ustalajg ja
odrebnie od innych jednostek. W tym przypadku dana jednostka bada, jaka jest
warto$¢ zamdwien udzielanych przez te jednostke w ramach projektu. Postanowienia
Wytycznych nie ,przetamujg” regulacji ustawy Pzp.

Pytanie 171:

Miasto w ramach pierwszej ptatnosci w ramach projektu otrzymato Srodki w facznej
wysokoéci 3 min zt. Srodki przekazano w 4 przelewach i wszystkie w tej samej
klasyfikacji odnoszgcej sie do dziatu/rozdziatu: 75095.
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Czy w zwigzku z tym wszystkie dochody i wydatki zaplanowane w budzecie miasta na
realizacje projektu powinny by¢ réwniez zaplanowane w klasyfikacji dziat/rozdziat:
750957

W chwili obecnej w budzecie miasta zaréwno dochody, jak i wydatki, zaplanowane s3
w kilkunastu dziatach/rozdziatach w zaleznosci od obszaru tematycznego, ktdérego
dotycza.

W przypadku, gdy pomimo otrzymania Srodkoéw w klasyfikacji dziat/rozdziat: 75095 w
planie miasta mozemy mie¢ zaplanowane wydatki/dochody w rdznych
dziatach/rozdziatach, to czy mozemy rdéwniez zaksiegowaC otrzymang w 2021 r.
pierwszg transze w réznej klasyfikacji, tzn. innej niz 75095?

Odpowiedz:

Wptyw (dochdd) otrzymanych $rodkéw od OP miasto ksieguje ja w takim
dziale/rozdziale jak je otrzymato, a nastepnie wydatki ksieguje zgodnie z wiasng
polityka rachunkowosci, moze to by¢ w réznych rozdziatach klasyfikacji budzetowe;j.

Pytanie 172:

Wydatki na ZFSS sg niekwalifikowane w projekcie, natomiast czy sktadki na PPK
(pracownicze plany kapitatowe) dla osoby zatrudnionej na umowe o prace w ramach
projektu sg kosztem kwalifikowanym w ramach wydatkdw projektowych ponoszonych
na wynagrodzenie pracownika?

Odpowiedz
Sktadki na Pracownicze Plany Kapitatowe dla osoby zatrudnionej na umowe o prace
w ramach projektu sg wydatkami kwalifikowalnymi.

Pytanie 173:
Zgodnie z zapisami podrecznika beneficjenta str. 21 ,W ramach wynagrodzenia
pracownikdw za wydatki kwalifikowalne uznaje sie:
= nagrody i premie przewidziane w uktadzie zbiorowym lub regulaminie
wynagradzania danej instytucji badz odpowiednim akcie prawnym regulujgcym
zasady wynagradzania za prace pracownikdw zatrudnionych w jednostkach
sfery budzetowej za okres przepracowany na rzecz projektu oraz w
odpowiedniej proporcji”.
Dodatek specjalny, ktdry jest przyznany za realizacje zadan zwigzanych z wdrazaniem
projektu i stanowi staty sktadnik wynagrodzenia wliczany jest do podstawy nagrody
jubileuszowej wyptacanej pracownikowi samorzagdowemu. Czy zatem nalezy uznaé, iz
cze$¢ wyptacanej nagrody jubileuszowej w proporcji dotyczacej dodatku specjalnego
stanowi wydatek kwalifikowalny projektu?

Odpowiedz
Zgodnie z Podrecznikiem beneficjanta — rozdziat 16 — wydatki zwigzane z nagrodami
jubileuszowymi nie sg kwalifikowalne w projekcie.

Pytanie 174:
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Miasto ujeto w budzecie cykliczne zadanie ,,Dni otwarte miejskich bulwaréw (reklama i
promocija - 2x2 136,91 zt, koordynacja — 2 x 2 136,91 zt, nagrody dla uczestnikow — 2
X 6 410,73 zt, wynajem atrakcji dodatkowych — 2 x 5 342,27 zt)”. Czy Beneficjent moze
dokonywac zmian kwotowych miedzy poszczegdlnymi pozycjami budzetowymi, w tym
konkretnym zadaniu bez uzyskania zgody OP tj., jezeli wynajem atrakcji dodatkowych
po przetargu bedzie drozszy niz zaktadano, a koordynacja tansza - czy Miasto moze
dokona¢ samodzielnego przesuniecia pomiedzy kwotami bez zgody OP?

Odpowiedz

Zadanie cykliczne zatytutowane ,,Dni otwarte miejskich bulwaréw (reklama i promocja
— 2 x 2 136,91 z, koordynacja — 2 x 2 136,91 zt, nagrody dla uczestnikdw — 2 x 6
410,73 zt, wynajem atrakcji dodatkowych — 2 x 5 342,27 z)” to jest jedna pozycja w
Szczegbtowym Budzecie Projektu (tj. poz. 16, czyli jeden wiersz w budzecie). W pozycji
tej zaplanowano 2 wydarzenia, a stawka jednostkowa to 16 026,82 zi. W zwigzku z
czym w sytuacji, gdy, na przykfad atrakcje dodatkowe pierwotnie szacowane w
wysokosci 5 342,27 zt okazg sie by¢ drozsze, a koordynacja tansza niz planowane
2 136,91 zI Miasto moze dokonac przesunie¢ pomiedzy tymi kwotami bez zgody OP,
poniewaz w tym przypadku nie ma przesunie¢ pomiedzy pozycjami w Szczegétowym
Budzecie Projektu tylko sg przesuniecia w ramach jednej pozycji budzetowej. Koszt
jednej imprezy, w ktdrej zapewniono reklame i promocje, koordynacje, nagrody
atrakcje dodatkowe powinien zmiesci¢ sie w kwocie 16 026,82 zt.

Pytanie 175:

Miasto chciatoby zleci¢ firmie zewnetrznej realizacje catego zadania np. ,Organizacja
obchoddw Dnia Seniora (koordynacja 2 x 1 068,45 zt, promocja i reklama 2 x 2 136,91
zt, materiaty promocyjne i nagrody 2 x 3 205,36 zt, wynagrodzenie prowadzacych 2 x
2 671,13 zH)"” - w ramach jednej ustugi wykonawca wystawi fakture za , Wykonanie
ustugi - organizacja obchoddw dnia seniora” na kwote catkowitg wykonania imprezy.
Czy w takiej sytuacji wykonawca powinien wykazywac kwoty czgstkowe zadania pn. w
protokole zdawczo-odbiorczym po wykonaniu tej ustugi?

Odpowiedz

Zadanie ,,Organizacja obchodéw Dnia Seniora (koordynacja 2 x 1 068,45 zt, promocja
i reklama 2 x 2 136,91 z, materiaty promocyjne i nagrody 2 x 3 205,36 z,
wynagrodzenie prowadzacych 2 x 2 671,13 zt)” jest to jedna pozycja w budzecie
projektu w ramach ktoérej przewidziano 2 wydarzenia. Miasto zleca ustuge i dokonuje
jej odbioru zgodnie z przyjetymi zasadami. W zwigzku z czym, jesli np. w dokumencie
zlecajgcym ustuge (w specyfikacji warunkéw zamdwienia / w umowie) bedzie rozbicie
zadania na poszczegolne elementy i okreSlenie ich wartosci Wykonawca bedzie
zobowigzany wykaza¢ kwoty czgstkowe zadania, tak aby mozna byto dokona¢ odbioru
ustugi. Jesli takiego rozbicia nie bedzie w zadnym z dokumentéw to OP nie bedzie
wymagato dodatkowego rozbicia wydatku na poszczegdine kwoty. W opisanym
przypadku OP weryfikujgc przedstawiony do rozliczenia wydatek miedzy innymi
sprawdzi, czy ustuga zostata prawidtowo odebrana, czy w ramach ustugi wykonawca
zapewnit koordynacje, promocje i reklame, nagrody i prowadzacego (tj. elementy
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wymienione w budzecie) oraz czy wartos¢ odebranej ustugi w tym przypadku nie
przekracza kwoty 9 081,85 zt (czyli stawki jednostkowej okreslonej w budzecie).

Pytanie 176:

Jak nalezy postgpi¢ i kiedy wystepowac o zgode do OP w przypadku, w ktérym w
postepowaniu ponizej 50 tys. zt zamierza wystgpi¢ jeden z cztonkdéw stowarzyszenia,
ktory jest jednoczesnie partnerem w projekcie i istniej domniemanie, ze moze z nim
by¢ - w wyniku przeprowadzonego postepowania — zawarta umowa-zlecenie.

Odpowiedz
Uwaga! Aktualna odpowiedz na to pytanie znajduje sie w odpowiedzi nr 183.

Pytanie 177:

Czy faktury zwigzane z zakupami w ramach kosztéw posrednich nalezy optacac z konta
biezgcego miasta, czy z rachunku projektu? Czy majg by¢ one opisane tak jak pozostate
wydatki z projektu, czy jak pozostate pozaprojektowe wydatki miasta?

Odpowiedz

Faktury dotyczace wydatkdéw w ramach kosztdw posrednich powinny by¢ réwniez
opfacone z rachunku projektowego, a jezeli to niemozliwe lub utrudnione to
odpowiednia kwota powinna by¢ zrefundowana z rachunku projektowego na rachunek
miasta. Opis faktury powinien by¢ taki jak w przypadku wydatkéw w ramach kosztéw
bezposrednich — jezeli cze$¢ kwoty faktury dotyczy kosztow posrednich to nalezy dodac
adnotacje w jakim % (kwocie) dotyczy projektu.

Pytanie 178:

Czy srodki z kosztow posrednich mozna wykorzystaé/przela¢ na rachunek miasta
dopiero po poniesieniu konkretnych wydatkow na koszty osobowe zwigzane z
zarzadzaniem projektem tj. np. 15000 zt kosztow posrednich dopiero po
wydatkowaniu 100 000 zt na dodatki specjalne wyptacone pracownikom realizujgcym
zadania w projekcie?

Odpowiedz

Koszty posrednie zwigzane z wynagrodzeniami mogg by¢ poniesione po wydatkowaniu
dodatkoéw i poniesione z rachunku podstawowego miasta, a nastepnie zrefundowane
z konta projektowego.

Pytanie 179:

Czy wydatki kwalifikowane jako ,koszty posrednie” nalezy szczegdtowo rozlicza¢ w
sprawozdaniach (faktury, dane szczegdtowe dotyczace wydatkow) czy nalezy podac
jedynie ich catkowitag kwote? W jakim zakresie wydatki te poddawane sg weryfikacji w
trakcie kontroli projektu (czy ksiegowo$¢ ma mieé przygotowang wyodrebniong
dokumentacje wydatkow z zakresu kosztéw posrednich do celdw kontroli)?

Odpowiedz
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Rozliczenie wydatkdw nastepuje zgodnie z metodologig wyliczania kosztow posrednich.
Jezeli wyliczenie tych kosztow zalezy od innych dokumentow/liczby pracownikéw/ich
zaangazowania w realizacje projektu nalezy sporzadzi¢ zestawienie/wyliczenie, z
ktérego jednoznacznie bedzie wynikato jaka kwota jest rozliczana w ramach kosztow
posrednich. W samym sprawozdaniu mozna podac jedng kwote. Natomiast odrebnie
nalezy prowadzi¢ dodatkowy (wewnetrzny) dokument nazwany np. zestawienie
dotyczace kosztéw posrednich. W zestawieniu takim nalezy szczegdtowo wskazac
pozycje, ktére sg rozliczane w ramach danej pozycji budzetowej. Do kontroli moze
zosta¢ wylosowany taki wydatek i wtedy kontrolujacy poprosi o takie zestawienie, z
ktérego mozna wyjs¢ na ogolng kwote podang w rozliczeniu.

Warto przekaza¢ do opiekuna finansowego roboczg wersje rozliczenia wydatkow
posrednich, by wspdlnie ustali¢ prawidtowg metode rozliczen.

Pytanie 180:
Jak nalezy podej$¢ do zasad zachowania trwatosci, w projektach o charakterze
szkoleniowym (szkolenia, kursy, studia podyplomowe)?

Odpowiedz

W odniesieniu do szkolen i studiéw podyplomowych (czy tez innych form ksztatcenia
akademickiego), ktdre bedag realizowane w ramach zaplanowanych w projektach
dziatan, trudno méwic o typowej ,trwatosci”. Niemniej jednak zwyczajowo przyjetym
zabezpieczeniem zapewnienia diugotrwatego wptywu przeszkolonych pracownikdw na
rozwdj urzedu sy w takich sytuacjach umowy lojalnosciowe podpisywane z
pracownikami, ktorym pracodawca finansuje/refunduje tego typu edukacje. Okres
wymaganego zatrudnienia musi by¢ oczywiscie adekwatny do rodzaju i wartosci formy
rozwoju zawodowego. Dla przyktadu w MFiPR obowigzujg w tym zakresie nastepujgce
zasady:

Okres, na jaki pracownik
zobowigzuje sie pozostac

Forma rozwoju zawodowego Wartosc w stosunku pracy liczony od
dnia zakonczenia szkolenia
od 2 500 zt do 4 000 zt 6 miesiecy

Krajowe i zagraniczne

indywidualne formy rozwoju powyzej 4 000 zt do 6 000 zt 12 miesiecy

zawodowego (inne niz nizej powyzej 6 000 zt do 10 000 zt 24 miesigce
wymienione)

powyzej 10 000 zt 36 miesiecy

Studia podyplomowe 12 miesiecy

Studia magisterskie, licencjackie 12 miesiecy

Ponadto, nie mozna zapomina¢ o obowigzku ukonczenia takiej formy edukacji, co
poswiadcza odpowiedni certyfikat (w przypadku szkolen) czy tez dyplom (w przypadku
studiow).
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Zaréwno w sytuacji rozwigzania stosunku pracy na wniosek pracownika przed uptywem
wymaganego terminu lub gdy pracownik nie ukonczy szkolenia/studiéw jest on
zobowigzany do zwrdcenia catosci pokrytych ze Srodkow projektowych kosztow.
Jednocze$nie analizujemy, czy zwrdcone przez pracownika Srodki mogtyby byc
ponownie wykorzystane na ten sam cel.

Co istotne zasada ta dotyczy zarédwno pracownikdw urzedu, jak i jednostek
organizacyjnych, w tym nauczycieli.

Zaktadam, ze w urzedach miast biorgcych udziat w projekcie obowigzujg podobne
zasady w ramach wewnetrznych regulacji ws. wspierania rozwoju zawodowego
pracownikow i wowczas nalezy je stosowaé odpowiednio do tych finansowanych z
projektu. Jesli natomiast takich zasad w urzedzie nie ma to nalezy dopilnowanie, aby
takowe wdrozono w ramach dziatan finansowanych ze Srodkéw projektu.

Ponadto zwracamy uwage na obowigzek konkurencyjnego wyboru wykonawcdw,
szczegdblnie w przypadku studidw, tak aby nie zachodzito podejrzenie np. obchodzenia
ustawy Pzp/wytycznych poprzez realizacje umowy partnerstwa z uczelnig wyzszg,
ktora obejmuje wytgcznie przeprowadzenie studidw czy tez szkolen, a nie zawiera np.
dziatan analitycznych w zakresie stworzenia Sciezki rozwojowej dla kadr
urzedu/jednostek organizacyjnych czy tez innych, kompleksowych dziatan w tym
obszarze. Akceptowalnym rozwigzaniem moze by¢ refundowanie studiéw zgtoszonych
przez zainteresowanych pracownikdw. Wéwczas, gdy strong transakcji z uczelnig jest
pracownik, a nie urzad (faktura wystawiona jest na pracownika, pracownik optaca
studia, a nastepnie na bazie umowy z pracodawcg otrzymuje refundacje) zasady
konkurencyjnego wyboru wykonawcow nie majg zastosowania.

Pytanie 181:

Jakiej numeracji dziatan i przedsiewzie¢ nalezy uzywac przy rozliczaniu projektu (opisie
faktur, zapisach w ewidencji ksiegowej i na wydzielonych katach projektu)? W naszym
przypadku nadawali$my numeracje dziatan i przedsiewzie¢ sktadajgcg sie z dwdch cyfr,
ale w numerach nie nastepuje rozréznienie na PRL i PRI, mamy zatem zaréwno w PRL,
jak i w PRI przedsiewziecia o identycznym numerze.

Odpowiedz

Kwestia numeracji dziatan i przedsiewzie¢ wymaga ujednolicenia — w tych
przypadkach, w ktérych z réznych przyczyn nie ma jednolitej numeracji lub numeracja
dubluje sie pomiedzy dziataniami w PRL i PRI, tzn. Beneficjent postuguje sie tym
samym numerem np. 2.2. zarowno dla przedsiewziecia w PRL, jak i w PRI. Sytuacja
taka bedzie rodzi¢ bowiem szereg komplikacji w momencie, w ktérym pojawig sie
konkretne wydatki i bedzie trzeba je w sposéb jednoznaczny przypisac do okreslonych
dziatann i przedsiewzie¢c w catym rozliczanym projekcie. W sytuacji takiej moze
dochodzi¢ do zwyklych pomytek zaréwno w Miescie-Beneficjencie, jak i w trakcie
weryfikacji wnioskdbw o ptatno$¢ na poziomie OP, trudno$¢ w jasnym
przyporzadkowywaniu wydatkdw bedzie miat tez zatrudniony przez Miasta rewident.
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Nalezy zatem przyja¢ jednolity dla catego projektu system numeracji dziatan i
przedsiewziec. W opisanym w niniejszym pytaniu przypadku numer taki mozna
poprzedzi¢ kwalifikatorem odnoszacym sie do wdrazanego Planu (np. PRL 2.2. i PRI
2.2.). Mozna tez do numeracji przedsiewzie¢ wykorzystaC¢ Excel budzetu stanowigcy
zatgcznik do umowy i opisywac poszczegolne pozycje budzetowe zgodnie z liczba
porzadkowg przypisang do danej pozycji w Excelu.

Ta sama kwestia dotyczy budzetu partnerdw i ciggtosci numeracji dziatan w budzetu
projektu. Poniewaz weryfikacja dziatan dokonywana przez OP, czy tez przez
rewidentdéw bedzie prowadzona w oparciu o budzet gtéwny niezbedne jest dodanie do
budzetéw partnerédw poza numeracjg dziatan witasciwg umowie partnerstwa, takze
numeréw z umowy gtownej (z budzetu projektu). Wowczas jednoznacznie bedzie
mozna identyfikowaé dziatania realizowane przez partnerow na poziomie budzetu
projektu oraz przypisywac w prosty sposob ich wydatki do dziatan w sprawozdaniu.
Najprosciej zapewni¢ to poprzez przeniesienie numerowania z umowy gtéwnej do
umowy partnerstwa.

Pytanie 182:

Czy istnieje mozliwo$¢, aby wydatki niekwalifikowalne w projekcie byty ponoszone z
konta projektowego? Kwote faktury zasilalibysmy Srodkami wkasnym Gminy, a w tresci
przelewu bytby zapis, ze to jest wydatek niekwalifikowalny (podobnie jak w przypadku
wktadu wtasnego).

Takie postepowanie utatwitoby rozliczanie inwestycji, uwzgledniajgc wszystkie koszty,
ktore zostaty poniesione na dane zadanie.

Odpowiedz

OP stoi na stanowisku, iz nie ma takiej mozliwosci. Zgodnie z zapisami umowy w
sprawie projektu, jak réwniez informacjami zawartymi w ,Podreczniku Beneficjenta
Programu Rozwdj Lokalny” konto projektowe przeznaczone jest wytgcznie na Srodki
pochodzace z dofinansowania i ptatnosci z tego konta mogg dotyczyc tylko wydatkéw
w ramach projektu, czyli kwalifikowalnych. W uzasadnionych przypadkach dana
faktura, ktora nie jest w catosci kwalifikowalna w projekcie moze by¢ zaptacona z konta
podstawowego beneficjenta, a nastepnie odpowiednia kwota kwalifikowalna w ramach
projektu zrefundowana z konta projektowego.

Pytanie 183:

Stanowisko MFiPR w sprawie konfliktu interesow przy udzielaniu zamowien
publicznych przez podmioty niebedace zamawiajacymi w rozumieniu PZP —
zasady postepowania w Programie Rozwdj Lokalny opracowane przez Operatora
Programu przy wspdtpracy z Krajowym Punktem Kontaktowym.

Stanowisko
I. Art. 8.15 ust. 4 Regulacji

Ogdlna zasada unikania konfliktu intereséw przy udzielaniu zamoéwien finansowanych
ze Srodkdow MF EOG/NMF 2014-2021 zawarta jest w Regulacjach. Zgodnie z art. 8.15
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ust. 4 Regulacji: Przy udzielaniu zamowieri i realizacji umow przestrzegac nalezy
najwyzszych standardow etycznych, jak rowniez unikac konfliktu interesow. Operator
Programu zapewni stosowanie odpowiednich i skutecznych srodkow w celu
zapobiegania nielegalnym dziataniom lub praktykom korupcyjnym.

Nakaz unikania konfliktu intereséw dotyczy zatem co do zasady wszystkich zamdwien,
bez wzgledu na ich wartos¢. Szczegdtowe zasady postepowania oraz warunki, pod
ktorymi mozliwe jest udzielenie zamodwienia podmiotom powigzanym, okreslajg
Wytyczne w zakresie udzielania zamowieri w ramach Mechanizmu Finansowego EOG
na lata 2014-2021 oraz Norweskiego Mechanizmu Finansowego na lata 2014-2021
(Wytyczne KPK).

II. Wytyczne KPK w zakresie udzielania zamdwien

(1) Zamodwienia o wartosci nizszej lub rownej 50 tys. PLN netto

(a) obowigzuje ogdlna zasada wyrazona w art. 8.15 ust. 4 Regulacji, tj. nakaz unikania
zakazu konkurencji, a takze zasada ponoszenia wszystkich wydatkéw w projekcie
w sposdb przejrzysty, racjonalny i efektywny. Nie ma mozliwosci udzielenia
zamOwienia podmiotom powigzanym w rozumieniu pkt 13 lit. a Rozdziatu 1
Wytycznych KPK, réwniez za zgodg Operatora Programu, z zastrzezeniem
wskazanym w lit. c;

(b) przy analizie wystepowania konfliktu intereséw w przypadku zamowien o wartosci
nie przekraczajgcej 50 tys. PLN netto mozna w razie watpliwosci positkowac sie
przestankami wskazywanymi w Wytycznych KPK (pkt 13 Rozdziatu 1), przy czym
nie ma obowigzku skfadania oSwiadczenia, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 1 do
Wytycznych;

(c) mozliwe jest wyrazenie zgody Operatora Programu na udzielenie zamoéwienia
pomimo wystgpienia przestanek, o ktérych mowa w pkt 13 lit. a Rozdziatu 1
Wytycznych KPK, jesli podmiot udzielajagcy zamowienia przeprowadzi je
zgodnie z procedurg okreslong w Wytycznych KPK, tj. z zastosowaniem
zasady konkurencyjnosci, okreslonej w Rozdziale 2 Wytycznych KPK. W
takim przypadku majg zastosowanie zasady dotyczace zgody Operatora
Programu jak w przypadku udzielania zamoéwien o wartosci
przekraczajacej 50 tys. PLN netto opisane w pkt (2).

(2) Zamodwienia o wartosci przekraczajacej 50 tys. PLN netto

(a) zgodnie z pkt 13 lit. a Rozdziatu 1 Wytycznych KPK Operator Programu moze
wyrazi¢ zgode na udzielenie zamdwienia pomimo wystgpienia przestanek
okreslonych w pkt 13 lit. a (tj. przestanek wskazujacych na wystgpienie konfliktu
intereséw w postaci powigzan podmiotowych z wykonawca);

(b)zgoda Operatora Programu moze zosta¢ udzielona przed wszczeciem
postepowania lub po jego wszczeciu;

(c) po wszczeciu postepowania zgoda moze zostac udzielona wylacznie w
przypadku, gdy zamawiajacy zastrzegt taka mozliwos¢ w ogloszeniu
(Rozdziat 1 pkt 13 lit. a in fine) — oznacza to, ze w tresci zapytania
ofertowego powinna znalez¢ sie informacja o mozliwosci ztozenia oferty
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przez podmiot powigzany, a obowigzujacy co do zasady zakaz udzielenia
zamoOwienia podmiotowi powigzanemu moze zostac zniesiony za zgoda
Operatora Programu, zgodnie z pkt 13 Rozdziatu 1 Wytycznych KPK.

II1I. Rekomendowany tryb postepowania

(1) Wobec powyzszego, jesli podmiot niebedgcy zamawiajgcym w rozumieniu PZP
planuje przeprowadzi¢ zamdwienie w ramach projektu realizowanego w Programie
~Rozw0j Lokalny” i stwierdza okolicznosci uzasadniajgce wystgpienie do Operatora
Programu o wyrazenie zgody na udzielenie zamoOwienia pomimo wystgpienia
przestanek, o ktdérych mowa w pkt 13 lit. a Rozdziatu 1 Wytycznych KPK, powinien:

(a) przeprowadzi¢ postepowanie zgodnie z procedurg okreslong w Wytycznych KPK,
tj. z zastosowaniem zasady konkurencyjnosci, niezaleznie od jego wartosci;

(b) zamiesci¢ w zapytaniu ofertowym zapis dotyczacy takiej mozliwosci (tj. mozliwosci
udzielenia zamdwienia podmiotowi powigzanemu). Proponowana tre$¢ zapisu:

W przypadku zfozenia oferty przez podmiot powigzany z Zamawiajacym i
wybrania oferty tego podmiotu jako najkorzystniejszej, umowa moze byc¢
zawarta wylacznie po weryfikacji prawidlowosci przeprowadzenia
postepowania przez Operatora Programu.

Uwaga: w przypadku modyfikacji tego zapisu zamawiajgcy powinien uzgodni¢ jego
tre$¢ z Operatorem Programu przed wszczeciem postepowania;

(c) przed zawarciem umowy z wybranym wykonawcg (podmiotem powigzanym)
przekaza¢ do Operatora Programu catg dokumentacje zaméwienia.

(2) Operator Programu wyraza zgode na udzielenie takiego zamdwienia, biorgc pod
uwage m.in. okoliczno$¢ czy wydanie zgody na udzielenie zamdwienia nie bedzie
sanowato wyniku postepowania przeprowadzonego co do zasady z naruszeniem zasad
konkurencyjnosci, np. poprzez ustalenie okreSlonych warunkéw i kryteriéw
faworyzujacych podmiot powigzany.

(3) zgodnie z art. 11 ust. 2 PZP przepisdw ustawy nie stosuje sic do umoéw z zakresu
prawa pracy, a zgodnie z pkt 6 Rozdziatu 1 Wytycznych KPK procedury okreslonej w
Wytycznych nie stosuje sie do zamowien okreslonych w art. 9-14 PZP. W
konsekwencji, wskazane wyzej obowigzki w zakresie badania konfliktu
interesow nie dotyczg zawierania umow o prace. Zawsze nalezy jednak
postepowaC zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa oraz
ewentualnymi uregulowaniami specyficznymi dla danej organizacji. Obowigzuje
rowniez zasada ,zero tolerancji dla korupcji”.

Pytanie 184:

W podreczniku beneficjenta widnieje zapis, iz ,,dokumentami potwierdzajgcymi zakup
towardw lub ustug sg w szczegdlnosci (...)". Rozumiemy, iz czytajac literalnie ten zapis
jego formuta wskazuje, ze nie jest to katalog zamkniety.
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Czy wobec powyzszego jako dokument potwierdzajgcy poniesienie wydatku mozna
uznac takze paragon z NIP podmiotu, na rzecz ktérego jest wystawiany. Zgodnie z
komunikatem Ministra Finanséw z 3 wrzesSnia 2019 r. pt. ,Zasady wystawiania faktur
do paragonow od 1 stycznia 2020 r.” mowa jest, iz: ,Zgodnie z obecnie obowigzujgcymi
przepisami VAT, paragon do kwoty 450 zt brutto (100 euro) z NIP nabywcy stanowi
fakture uproszczong, rownowazng ze zwyktg fakturg. W przypadku takich paragondéw
(z NIP nabywcy), aby potwierdzi¢ zakup, nabywca nie musi dodatkowo wystepowac o
zwykitg fakture”.

Odpowiedz

Uprzejmie informuje, iz koszty ponoszone w ramach projektu winny by¢
udokumentowane co do zasady fakturg VAT. Jedli jest to niemozliwe, poniesienie
kosztu winno by¢ udowodnione dokumentami ksiegowymi o rownorzednej wartosci
dowodowej. Takim dokumentem miedzy innymi moze by¢ paragon, gdy jego wysokos¢
nie przekracza 450 zi, o ile posiada NIP nabywcy.

Pytanie 185:

Czy jest jakis wzor lub wytyczne dotyczace wygladu dokumentu, w ktdérym rozliczaé
bedziemy listy ptac. Ponadto — czy do listy ptac nalezy Zatgczy¢ takze wyciagi bankowe
oraz potwierdzenia ptatnosci. Ktére dokument nalezy przedstawiaé do rozliczenia?
Wyciggi bankowe i potwierdzenia przelewu dotyczg zaréwno listy ptac do dodatkow
jak i wynagrodzen.

Ponadto bardzo prosze o okreSlenie w jaki sposéb zaokragla¢ dofinansowanie EOG i
BP.

Odpowiedz

Do listy ptac warto jeszcze sporzadza zestawienia, w ktdrych bedg szczegdtowe
informacje dot. wyptaty wynagrodzenia/dodatku poszczegdinych pracownikéw ujetych
w danej liscie ptac i z ktérych bedzie wynikata kwota zaptacona z projektu
(przyktadowe zestawienie na koncu odpowiedzi). Z samej listy ptac nie mozna
wyodrebni¢ ptatnosci dla danego wybranego pracownika, nie mozna zweryfikowac
poprawnosci wyliczenia kwoty wyptaty i zgodnosci z przelewem bankowym. Ponadto
jest to dla Beneficjenta réwniez mozliwos$¢ sprawdzenia poprawnosci wyliczen.

Do rozliczenia bieglemu rewidentowi bedzie trzeba przedstawi¢ liste ptac i
potwierdzenie zaptaty wszystkich pracownikéw, do OP juz sie tych dokumentéw nie
przedstawia na etapie raportowania, chyba, ze w trakcie monitoringu, w przypadku
wylosowania danego wydatku do weryfikacji.

Dofinansowanie 85% prosze zaokragla¢ w dét do 2 miejsc, zeby nie przekroczyc
dopuszczalnego poziomu dofinansowania.
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Pytanie 186:

W nawigzaniu do pisma znak sprawy: DPT- VIII.6021.14.2022.MBO dotyczacego
wykluczenia rosyjskich wykonawcow z postepowan o udzielenie zamdwienia
realizowanych zgodnie z art. 8.15 ust. 2 i 3 Regulacji ws. wdrazania Mechanizméw
Finansowych EOG i Norweskiego na lata 2014-2021, prosimy o wyjasnienie ponizszej
kwestii. Watpliwosci miasta wzbudzit zapis: ,z aktualnego brzmienia Regulacji nie
wynika obowigzek wykluczenia takich wykonawcow, a wedle wiedzy BMF Darczyncy
nie planujg zmiany Regulacji w tym zakresie.”

Tymczasem w ustawie z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego w art. 7 ust. 9 znajduje sie nastepujacy zapis: ,Przepisy
ust. 1-8 stosuje sie do postepowania zmierzajgcego do udzielenia zamowienia
publicznego oraz konkursow o wartosci mniejszej niz kwoty okresSlone w art. 2 ust. 1
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamdwien publicznych lub z wylgczeniem
stosowania tej ustawy.”

Powyzsze, w kontekscie artykutu 8.15 Wytycznych:

»1. Na kazdym poziomie realizacji programéw i projektow nalezy przestrzegaé
obowigzujgcego krajowego i unijnego prawa zamowien publicznych.”, oznaczatoby to
bezwzgledny obowigzek stosowania wykluczen wykonawcdw w kazdym prowadzonym
postepowaniu (tak w ramach Programu Rozwdj Lokalny, jak i kazdym innym), zgodnie
z ustawg o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agres;ji
na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

Odpowiedz

Art. 7 ust. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego odnosi sie do zamdwien publicznych. Z zamoéwieniami
publicznymi mamy do czynienia wowczas, gdy stronami umowy s zamawiajgcy oraz
wykonawcy. Definicja zamawiajagcego jest wskazana w ustawie Prawo zamowien
publicznych (art. 4-6). Dlatego zakaz wynikajacy z ustawy z 13 kwietnia 2022 r. odnosi
sie wyfacznie do zamowien publicznych, a wiec zamoéwien udzielanych przez
zamawiajgcych w rozumieniu Pzp.
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Natomiast pismo KPK z 24 maja 2022 r. dotyczy beneficjentéw/partnerdw nie bedacych
zamawiajgcymi w rozumieniu Pzp, a wiec podmiotdw, ktdre nie udzielajg zamowien
publicznych w rozumieniu Pzp, tzn. podmiotdw, ktdrych nie dotycza regulacje art. 7
ustawy z 13 kwietnia 2022 r.

Jezeli chodzi o program Rozwdj Lokalny, to wszyscy beneficjenci stosujg ustawe z 13
kwietnia 2022 r. (pismo KPK byto ogdine, bo byto kierowane do wszystkich Operatoréw
Programdéw — w niektdrych programach beneficjentami sg np. przedsiebiorcy, ktdrzy
nie s zamawiajgcymi w rozumieniu Pzp). Natomiast niektérzy partnerzy w ramach
programu Rozwdj Lokalny nie sg zamawiajgcymi w rozumieniu Pzp, wiec tacy partnerzy
nie stosujg art. 7 ust. 9 ustawy z 13 kwietnia 2022 r.

Skoro z wustawy z 13 kwietnia 2022 r. nie wynika — w odniesieniu do
beneficjentdw/partneréw nie bedacych zamawiajgcymi w rozumieniu Pzp — obowigzek
wykluczania wykonawcdw z Rosji, to nie zmienia tego zapis art. 8.15 ust. 1 Regulacji,
ktory tylko nakazuje stosowaé obowigzujgce prawo krajowe i unijne, a nie stosowac je
W Sszerszym zakresie”.

Pytanie 187:
Prosze o uszczegdtowienie zasad dotyczacych wypetniania tabeli wskaznikowej do
raportu potrocznego i rocznego.

Odpowiedz
W przypadku tabel wskaznikowych raportu rocznego nalezy wypetni¢ danymi pola
dotyczace wszystkich rodzajow wskaznikdéw raportowanych:

"  rocznie;
= poétrocznie;
* jednorazowo.

W przypadku tabel wskaznikowych raportu pétrocznego nalezy wypetni¢ danymi
pola dot. wskaznikow raportowanych:

= poétrocznie;
» jednorazowo (jezeli dany wskaznik zostat osiggniety i nalezy go zaraportowac).

Natomiast dla wierszy ze wskaznikami raportowanymi rocznie (w przypadku raportu
potrocznego) nalezy:

* w kolumnie: ,Postep w okresie” — wpisac: ,,nd.”;

= w kolumnie: ,Postep od poczatku” — wpisa¢ dane wykazane w ostatnim raporcie
rocznym;

= w kolumnie: ,Wykonanie kumulatywnie w %" — wpisa¢ dane wykazane w
ostatnim raporcie rocznym.

Pytanie 188:
Odnoszac sie do pisma z 8 czerwca 2022 roku dotyczacego informacji nt. stanu
realizacji dziatan zwigzanych z wdrazaniem standardow dostepnosci w projektach
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Programu Rozwdj Lokalny prosze o informacje, ktore elementy projektu nalezy
raportowac, zwazywszy, ze opis kazdego z przedsiewzie¢ odnosit sie takze do kwestii
dostepnosci.

Odpowiedz

W raporcie (w czesci Excel) w kolumnie B (,,Przedsiewziecia zwigzane z dostepnoscig
zaplanowane w budzecie projektu”) nalezy odnies¢ sie do tych przedsiewzie, ktore w
catosci zwigzane byly z kwestiami dostepnosci oraz tych, ktére zawierajg
ponadstandardowe (tj. wykraczajgce poza obowigzki wynikajace z przepisdw prawa)
rozwigzania dedykowane osobom z niepetnosprawnosciami (o ile takie wystepujg w
projekcie). Z kolei w kolumnie F (,Kwota zaplanowana w budzecie”) w przypadku
dziatan poswieconych w catosci rozwigzaniom dostepnosciowym nalezy wskazac cafg
wartos¢ przedsiewziecia, zas w przypadku wiekszych zadan tylko tg cze$¢ budzetu,
ktora dotyczy elementdéw przedsiewziecia zwigzanych z usprawnieniami.

Przypominamy jedoczesnie, iz wskazniki zwigzane z dostepnoscig beda realizowane
takze w ramach przedsiewzie¢ nieinwestycyjnych.

W przypadku przedsiewziec, ktdre w momencie przygotowywania sprawozdania sg na
etapie opracowywania dokumentacji projektowej nalezy podac przyblizong wartos¢ i
zweryfikowac ja w kolejnych sprawozdaniach.
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Zasady informacji i promocji w projektach

Pytanie I:
Jakie sg obowigzki beneficjenta w zakresie promocji i informacji?

Odpowiedz:
Obowigzki beneficjenta w zakresie informacji i promocji projektu regulujg ,Wytyczne
dla wnioskodawcow”:

https://www.eog.gov.pl/media/85471/Wytyczne dla wnioskodawcow Rozwoj Lokalny luty2020 do
publikacji.pdf, ktdry w rozdziale 10 wskazuje obowigzki Beneficjenta w tym zakresie
(szczegdty dotyczace logotypdw zamieszczono od str. 22), tam takze znajduje sie
odwotanie ,Podrecznika komunikacji i identyfikacji wizualnej”, w ktorym znajduje sie
komplet niezbednych logotypow:
https://www.eog.gov.pl/media/107764/podrecznik po zmianach v5 korekta.pdf

Jesli chodzi o logotyp MFiPR, mozna skorzysta¢ z dogodnego dla siebie formatu
sposrdd  dostepnych  znakéw  zamieszczonych w  nastepujacej lokalizacji:
https://www.gov.pl/web/fundusze-regiony/dla-mediow

Nalezy pamietaé, iz korespondencja i dokumentacja dotyczaca projektu powinna by¢
oznaczona logotypami, dotyczy to réwniez korespondencja z partnerami, tak zeby
tatwo zidentyfikowac projekt i zrédto finansowania.

Jednoczesnie przypominamy, ze w zakresie umieszczania logotypow w dokumentach
powinnismy kierowac sie nastepujgcymi zasadami:

1. Logotyp mechanizmu, z ktérego finansowany jest projekt (wiecej w tym zakresie
ponizej) umieszczamy zawsze jako pierwszy po lewej stronie;

2. Nie zamieszczamy polskiej flagi w materiatach promocyjnych - w przypadku
Funduszy norweskich i EOG, brak koniecznosSci zamieszczania polskiej flagi w ciggu
znakow (jak jest to przewidziane w przypadku Funduszy UE). Wymogu takiego nie
przewidziano w Rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 7 maja 2021 r. w sprawie
okreslenia dziatan informacyjnych podejmowanych przez podmioty realizujgce zadania
finansowane lub dofinansowane z budzetu panstwa lub z panstwowych funduszy
celowych;

3. Logotyp MFiPR zamieszczamy po prawej stronie (prawidtowo w przestanym

przyktadzie). Aktualny logotyp w mozna pobrac tutaj: https://www.gov.pl/web/fundusze-
regiony/dla-mediow.

Jednoczesnie prosze pamietac o tym, ze projekt finansowany jest wytgcznie z jednego
mechanizmu finansowego (MF EOG albo Norweskiego MF), a zatem nalezy pamietac
0:

a) dostosowaniu zapiséw o zrddle finansowania (pojedynczy mechanizm finansowy, a
nie oba) w tresci wszelkich dokumentéw (umoéw partnerstwa i zatgcznikow);

b) ujecie odpowiednich logotypdw - logo danego funduszu a nie obu (jest to
obowigzkowe w przypadku gtdwnej tresci umowy ws. realizacji projektu oraz tresci
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umowy partnerstwa; w przypadku zatgcznikdw do tych uméw umieszczenie loga jest
mozliwe, ale nie obowigzkowe - jesli juz Beneficjent zdecydujecie sie je umieszczac to
przede wszystkim na wzorze raportu oraz raport biegtego rewidenta). Takze w
oznaczeniach prosze stosowac tylko logotyp odpowiedniego mechanizmu finansowego
(czesto beneficjenci postuguija sie logotypem obu mechanizmdw, a nie tylko jednego).

Zobacz takze odpowiedz na pytanie VII w cze$ci FAQ dotyczacej promocji i informacji

Pytanie II:
Strona internetowa musi by¢ utrzymywana nie tylko w okresie realizacji projektu, ale
rowniez w okresie trwatosci?

Odpowiedz:
Tak, beneficjent zobowigzany jest do utrzymania strony/ podstrony internetowej
projektu rowniez w okresie zachowania trwatosci projektu.

Pytanie III:

Czy uzywanie czcionki Founders Grotesk (poza zlecanymi na zewnatrz materiatami
poligraficznymi) jest obligatoryjne czy moze by¢ uzywana czcionka Arial? Founders
Grotesk jest z tego co mi przekazat nasz informatyk czcionkg ptatna.

Odpowiedz:
Beneficjent moze stosowac czcionke Arial jako ogdlnodostepng. Dokfadny cytat w
podreczniku ~Komunikacji [ identyfikacji wizualnej”

(https://www.eog.gov.pl/media/107764/podrecznik po zmianach v5 korekta.pdf)

na poczatku str. 70 méwi: ,Czcionke Arial stosuje sie jako drugg w kolejnosci i tylko
wtedy, gdy Founders Grotesk nie jest dostepna". Oznacza to jednoznacznie, ze
czcionke Arial beneficjenci mogg stosowac jako dostepng. Natomiast jezeli Beneficjent
bedzie miat mozliwo$¢ zastosowania czcionki Founders Grotesk to jest to oczywiscie
zalecane w opracowywanych materiatach.

Pytanie IV:
Czy tlumaczenie treSci umieszczanych na dedykowanej dla projektu stronie
internetowej na jezyk angielski jest obligatoryjne?

Odpowiedz:

Beneficjent ma obowigzek zamieszczac¢ informacje o dziataniach projektowych na
dedykowanej projektowi stronie internetowej lub na dedykowanych podstronach na
istniejgcej juz stronie organizacji. Informacje o projekcie muszg by¢ regularnie
aktualizowane i zamieszczane zardwno w jezyku polskim jak i angielskim.

Adres strony/ podstrony internetowej projektu nalezy wskaza¢ w Planie komunikagji
dla projektu.

Pytanie V:
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Rozdziat 22. Informacja i promocja. Nawigzujgc do zapisu ,,Logotyp funduszy NMF i MF
EOG jest nadrzedny, zatem powinno istnieC wyrazne rozgraniczenie pomiedzy
poziomem finansowania (fundusze), a innymi organizacjami zaangazowanymi w
operacje i wdrazanie”, prosze o potwierdzenie, iz nie jest zabronione umieszczanie
logotypdw Beneficjenta, Realizatora Ilub Partnera Projektu na materiatach
informacyjnych i promocyjnych z zastrzezeniem, ze nie bedzie to lokowane w polu
ochronnym znakdéw czy w belce z logotypami NMF/MFEOG oraz MFiPR.

Odpowiedz:

Logotyp beneficjenta i pozostatych jednostek moze by¢ w jednej linii z logotypem
funduszu, zgodnie z pytaniem. Jednakze dla przejrzystosci najlepiej logotyp
beneficjenta lokowa¢ na $rodku strony u goéry. Logotyp Operatora Programu, jesli to
konieczne, umieszczamy w prawym goérnym rogu a w lewym goérnym rogu lokujemy
logotyp, pozostate logotypy np. partnerdw, mogg by¢ w jednej linii np. na dole strony.
Wiecej zasad okreslonych jest w Podreczniku komunikacji i identyfikacji wizualnej oraz
w Podreczniku beneficjenta:
https://www.eoqg.gov.pl/media/107764/podrecznik po zmianach v5 korekta.pdf

Pytanie VI:

Czy sposob stosowania logotypow (poza obowigzkowymi EOG/NMF) jest dowolny tj.
czy wszyscy partnerzy muszg przyja¢ jednolite zasady np. umieszczenie na swojej
stronie internetowej logotypdw EOG, Ministerstwa, Beneficjenta i wszystkich
pozostatych partneréw czy jest to kwestia uzgodnien miedzy nami, a partnerami?

Odpowiedz:

Wszyscy partnerzy powinni stosowac jednolite zasady lokowania logotypdw. Zasady
wskazane w ,,Podreczniku komunikaciji i identyfikacji wizualnej” muszg by¢ stosowane
zaréwno przez beneficjenta, jak i partnerdw realizujgcych dziatania projektowe.

Pytanie VII:
Jak nalezy w sposdb poprawny stosowaé logotypy programu, jak powinny byé
rozmieszczone?

Odpowiedz:
Szczegdtowo kwestie te reguluje ,Podreczniku komunikagji i identyfikacji wizualnej”
https://www.eog.gov.pl/media/84171/Podrecznik komunikacji EOG Nor PL.pdf

W uproszczeniu mozna to zobrazowac w sposob nastepujacy:

W tym miejscu (badz | &4 MINISTERSTWO
Iceland © FUNDUSZY | POLITYKI

Liechtenstein w St°pce) mogq . s REGIONALNEJ
Norway grants Panstwo zamiescic
logo miasta

Wspolnie dziatamy na rzecz Europy zielonej, konkurencyjnej i sprzyjajacej integracji spoteczne
Projekt: (nazwa projektu miasta)
Logo Mechanizmu Logo Operatora zamieszczamy

Finansowego Rzeczpospolita po prawej stronie. Nie powinno

- Polska
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odpowiedniego dla Zrddta
finansowania projektu
Zamieszczamy zawsze po
lewej stronie

nie zamieszczamy polskiej flagi
w materiatach promocyjnych

- w przypadku Funduszy
norweskich i EOG, brak
koniecznosci zamieszczania
polskiej flagi w ciggu znakéw
(jak jest to przewidziane w

przypadku  Funduszy  UE).
Wymogu takiego nie
przewidziano w
Rozporzgdzeniu Rady

Ministréw z dnia 7 maja 2021 r.
w sprawie okreslenia dziatan

informacyjnych

podejmowanych przez
podmioty realizujgce zadania
finansowane lub
dofinansowane z  budzZetu

panstwa lub z paristwowych
funduszy celowych.

rézni¢ sie rozmiarem od logo
Mechanizmu Finansowego.
Patrz komentarz ponizej.

integracji spoteczne)

Tekst pod logotypami (Wspdlnie dziatamy na rzecz Europy zielonej, konkurencyjnej i sprzyjajacej

Podstawowe hasto dla funduszy norweskich moze byé uzywane w pismach/ dokumentach (w
nagtéwku czy stopce) oraz innych dziataniach informacyjno- promocyjnych.

Sugerujemy zamieszczenie tytutu projektu w nagtéwku badz stopce dokumentu

Na samym dole strony (jezeli miasto bedzie chciato mozna rozmiesci¢ pozostate logotypy np.
Partneréw, mogg by¢ w jednej linii np. na dole strony w celu zachowania przejrzystosci.

W konsekwengciji strona z logotypami moze wyktadac tak:

Iceland [P[ﬂ:'

Liechtenstein
Norway grants

gt MINISTERSTWO
- FUNDUSZY | POLITYKI
REGIONALNEJ

Wspdlnie dziatamy na rzecz Europy zielonej, konkurencyjnej i sprzyjajacej integracji spoteczne

Projekt: Razem zmieniamy Przemys]

Tekst
Tekst
tekst
Tekst
Tekst
tekst
Tekst
Tekst
tekst
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Panstwowa Wyzsza Szkota r
Wschodnioeuropejska ‘ ' '
w Przemyslu "

Jednoczesnie nalezy pamietaé, iz powyzszy przyklad nie stanowi wzoru papieru
firmowego, ktory miasta i ich partnerzy maja stosowac, a jedynie wytyczne
do zamieszczania logotypow na innych dokumentach produkowanych w
projekcie.

Natomiast na papierze firmowym miasta/partnera nie zaleca sie stosowania
loga Operatora Programu (MFiPR) u gory po prawej stronie — w tym miejscu
powinno by¢ logo miasta / partnera. Logo Operatora moze by¢ przeniesione na dét
strony badz mozna z niego zrezygnowac.

Prosze réwniez o zapoznanie sie z pytaniem/ odpowiedzig nr XII w czeSci FAQ
dotyczacej promogdji i informacji.

Pytanie VIII:

Czy kazdy produkt zakupiony do realizacji przedsiewzie¢ w projekcie powinien zostac
oznaczony logotypem Mechanizmu Finansowego? Jezeli tak - czy obowigzuje
minimalny prog wartosciowy przedmiotu, od ktdrego nalezy stosowac¢ oznaczenia?
Przyktad: przedsiewziecie Miedzynarodowy Festiwal Szachowy — czy na zakupionych
planszach do gry, nagrodach, trofeach powinno znajdowac sie logo Mechanizmu
Finansowego umieszczone np. w postaci naklejki?

Odpowiedz:

Nie ma minimalnego progu wartosci przedmiotu, od ktérego nalezy stosowac
oznaczenia. Co do zasady, kazdy produkt zakupiony do realizacji przedsiewzie¢ w
projekcie lub gadzet promocyjny powinien zosta¢ oznaczony logotypem MF EOG/ NMF.
Powyzsze nie dotyczy przedmiotdw, ktorych rozmiar uniemozliwia zamieszczenie
logotypu w sposdb czytelny i estetyczny. W sytuacji, gdy nie jest mozliwe (lub jest
utrudnione) zamieszanie logotypu w sposob trwaty, dopuszcza sie stosowanie naklejek
z odpowiednim oznaczeniem.

Patrz réwniez odpowiedz na pytanie XXII w cze$ci FAQ dotyczgcej promociji i informacii,
ktore odnosi sie do specyficznej sytuaciji w tym obszarze.

Pytanie IX:

Miasto na potrzeby informacyjno-promocyjne projektu stworzyto wtasne logo. Zgodnie
z nowymi ,Wytycznymi dotyczgcymi informacji i promocji”, howopowstate logo musi
by¢ zatwierdzone przez BMF na wniosek Krajowego Punktu Kontaktowego. Prosimy o
wskazanie procedury wnioskowania o zatwierdzenie logo. Ponad to na stronie 25 tego
podrecznika zamieszczono trzy przypadki, w ktorych dozwolone jest uzywanie
wilasnego logo. Zwracamy sie z pytaniem czy strona internetowa projektu (i jakie inne
dziatania informacyjno-promocyjne) zalicza sie do tych odstepstw.

Odpowiedz:
Tworzenie logotypdw dla programdw i projektdw mozliwe jest w ramach Funduszy
norweskich i EOG — zgodnie ze zmianami w podreczniku ,,Komunikacja i identyfikacja
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wizualna”, wprowadzonymi w grudniu 2021 r. w trzech $ciSle okre$lonych
przypadkach:
= opracowywany jest produkt lub ustuga, a skuteczne wprowadzenie produktu na
rynek jest uzaleznione od marketingu. (...);
» kampanie zwiekszajgce Swiadomos¢, w ktorych dziatania z zakresu komunikacji
wizualnej sg podstawg;
= utworzenie podmiotu (np. organizacji pozarzadowej, schroniska itp.), w ktorej
taki podmiot bedzie wykonywac dziatania po zakonczeniu projektu.
Katalog ten nalezy traktowac jako zamkniety.
Potencjalny wniosek o zgode na utworzenie nowego logotypu nalezy ziozy¢ do
Operatora Programu, ktéry - w przypadku zasadnosSci wniosku - przekaze go do
dalszego procedowania (w tym wystgpienia do BMF) wtasciwej komorce Krajowego
Punktu Kontaktowego.

Pytanie X:

Miasto w oficjalnej korespondencji postuguje sie logotypem na bazie herbu miejskiego.
Czy miasto realizujgc projekt moze w korespondencji stosowac, oprdcz oficjalnych
logotypdw projektu, loga miejskie? JeSli tak to jaka konfiguracje zaleca Operator
Programu.

Odpowiedz:

Logotyp moze zostaé wigczony w obowigzujgcy w urzedzie szablon korespondenciji.
Zwazywszy na réznorodnos$¢ stosowanych szablondw, brak mozliwosci okreslenia
horyzontalnych wytycznych w tym zakresie. Kluczowg jest jednak zasada
zamieszczania logotypdw Funduszy norweskich i EOG zawsze z lewej strony.

Pytanie XI:

Projekt jest dofinansowany z budzetu panstwa, czy wobec tego nalezy stosowac sie do
wytycznych w zakresie promocji zadan dofinansowanych z budzetu panstwa
okreslonych w Rozporzadzeniu Rady Ministrédw z dnia 7 maja 2021 w sprawie
okreslenia dziatan informacyjnych podejmowanych przez podmioty realizujgce zadania
finansowane lub dofinansowane z budzetu panstwa lub z panstwowych funduszy
celowych?

Odpowiedz:
»Zgodnie z § 3 ust. 1 pkt 2 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 7 maja 2021 r. w
sprawie okres$lania dziatan informacyjnych (...), obowigzek okreslony w art. 35a ust. 1
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2021 r. poz. 305)
nie powstaje w odniesieniu do podmiotu realizujgcego zadanie:
1) finansowane lub dofinansowane z budzetu panstwa lub z panstwowych funduszy
celowych do wysokosci 50 000 zt;
2) przy wsparciu $rodkdw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz
niepodlegajacych zwrotowi Srodkdow z pomocy udzielanej przez panstwa
cztonkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA), w ktérym
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warto$¢ wkiadu publicznego nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci

500 000 euro.
Zwazywszy, ze W kazdym z projektdw realizowanych w ramach Programu Rozwoj
Lokalny dofinansowanie z budzetu panstwa przekracza 50 000 zt oraz dodatkowo,
wkiad publiczny, o ktorym mowa w pkt 2 powyzej, przekracza kwote 500 000 euro,
nalezy stosowac obowigzki wynikajgce z Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 7 maja
2021 r. w sprawie okre$lania dziatan informacyjnych (...).
W $lad za wczesniejszymi interpretacjami MFiPR (np. na str. 6 Materiatu
informacyjnego dotyczacego stosowania kwot ryczattowych w projektach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/63385/Material informacyjny Kwoty

ryczaltowe.pdf) nalezy przyja¢, ze wkiad publiczny to wszystkie Srodki publiczne w

projekcie. Wktad publiczny stanowita bedzie wiec suma dofinansowania na caty
projekt, tj. Srodki pochodzace z MF EOG i NMF, wspodffinansowanie ze Srodkdéw
krajowych, oraz wktad wiasny pochodzacy ze $rodkéw publicznych, np. JST lub PFRON.
Prosze jednak zwrdci¢ uwage, ze nie jesteSmy instytucjg, ktdra przygotowywata tresc
Ww. rozporzadzenia, a wiec nasza interpretacja tych przepisbw ma charakter
pomocniczy.

Pytanie XII:

W jaki sposéb prawidtowo oznacza¢ dokumenty zwigzane z realizacjg projektu — w tej
chwili rozumiemy to nastepujgco: w zakresie materiatdw promocyjnych obowigzuje
nas uktad NOR + nazwa miasta + MFPIiR, a w przypadku pism i dokumentéw: NOR +
nazwa miasta. Czy tak?

Odpowiedz:

Zapytanie/propozycja dotyczaca umieszczania logo MFiPR w materiatach kreowanych
przez Beneficjentdw ,wyszla” de facto ze strony miast. Ministerstwo stoi na
stanowisku, iz logo MFiPR nie jest potrzebne w zadnych
materiatach/dokumentach/produktach kreowanych przez beneficjenta w ramach
projektu - oprécz umowy na projekt i jej zatgcznikdw. Szczegdlnie nie ma uzasadnienia
dla umieszczania logo MFiPR na papierach firmowych oraz innych dokumentach miast.
Natomiast jezeli z jakiego$ wzgledu beneficjent potrzebuje umiesci¢ logo MFiPR, na
ktoryms$ z materiatow promocyjnych to wymaga to kazdorazowej zgody MFiPR na takg
propozycje (przy czym, jezeli juz, to sugerujemy umieszczanie tego logotypu na
powstajgcych publikacjach, a nie np. gadzetach promocyjnych).

Pytanie XIII:

Czy mozna wykonac¢ jedng (wspolng) tablice informacyjno-pamigtkowg zamiast
najpierw zleca¢ wykonanie tablicy informacyjnej, a nastepnie po zakonczeniu dziatan
— tablice pamigtkowg. Przy zatozeniu zgodnosSci tresci obu tablic z wytycznymi.
Rozwigzanie takie jest technicznie prostsze, ekonomiczniejsze i bardziej przyjazne dla
Srodowiska.

Odpowiedz:
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Po konsultacji z Biurem Mechanizméw Finansowych w Brukseli potwierdzamy, iz
mozliwe jest przygotowanie jednej tablicy petnigcej jednoczesnie funkcje informacyjna
i pamigtkowg od poczatku realizacji projektu do konca okresu trwatosci projektu.
Jednakze nalezy pamietac, ze tablica musi spetnia¢ odpowiednie warunki dla obu tablic
odnosnie materiatu, rozmiaru, informacji, logotypow, widocznoSci miejsca, itd.
Oczywiscie jezeli pozwala na to lokalizacja / obiekt / infrastruktura / budowa w danym
projekcie. Wskazdwki znajdujg sie w Podreczniku Komunikacji i Wzornictwa oraz w Zat.
3 do Regulacji dot. wdrazania NMF i EOG.

Niemniej jednak KPK — aby zachowac spdjno$¢ z wytycznymi darczyncow oraz
jednakowg identyfikacje wizualng dla catych Funduszy Norweskich i EOG -
rekomenduje przede wszystkim stosowanie obu osobnych tablic tj. osobnej tablicy
informacyjnej oraz osobnej tablicy pamigtkowej zgodnie z Podrecznikiem komunikacji
I identyfikacji wizualnej dla Funduszy Norweskich i EOG 2014-2021.

Pytanie XIV:
Czy strona internetowa zwigzana z realizacjg dziatania (nie majgca charakteru
promocyjnego) musi by¢ prowadzona w jezyku angielskim?

Odpowiedz:
Nalezy rozrézni¢ dwa typy stron/podstron internetowych:

» strone/podstrone o charakterze promocyjnym — promujgcg projekt, jego cele,
idee podejmowanych dziatan (bez wzgledu czy u lidera, czy partnera projektu)
w dwdch wersjach jezykowych — jedna dla catego projektu;

» strone/podstrone o charakterze techniczno-organizacyjnym — komunikujaca
treSci zwigzane bezposSrednio z podejmowanymi dziataniami, informacje
techniczne np. kwestie zwigzane z naborem uczestnikdw w szkoleniach.

Strona/podstrona o charakterze techniczno-organizacyjnym nie musi by¢ prowadzona
w jezyku angielskim. Warto pamietac, aby na takiej stronie/ podstronie byt odnosnik
do gtéwnej strony projektowe;.

W projekcie nalezy dazyé do istnienia jednej strony/podstrony internetowej
spetniajgcej zarowno wymogi informacyjno-promocyjne dla projektu, jak i techniczno-
organizacyjne. Wydatki na takg strone majg charakter kwalifikowalny.

W przypadku stworzenia w projekcie osobnej strony/podstrony o charakterze
techniczno-organizacyjnym wydatek taki jest kwalifikowalny, jesli zostat przewidziany
w budzecie projektu.

Pytanie XV:

Czy strona promocyjna projektu powinna by¢ tozsama w dwoch wersjach
jezykowych (w jezyku polskim i angielskim), to znaczy czy wersja polska musi miec¢
doktadne odwzorowanie w angielskiej?

Odpowiedz:
Strona dla catego projektu prowadzona w polskiej i angielskiej wersji jezykowej w obu

tych wersjach musi by¢ tozsama co do tresci.
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Pytanie XVI:

Czy sg jakieS wytyczne dot. wielkosci tablic informacyjnych? Wiemy, Ze tablica
informacyjna moze byC tozsama z pamigtkowg, ale jezeli chcielibySmy tablice
pamigtkowg mie¢ dopiero na koniec projektu, a teraz informacyjng czy sg jakies$
konkretne wymagania?

Odpowiedz:
Wymagania w zakresie informacji i promocji (w tym tablic) okreSlone sg w zatgczniku
nr 3 do regulacji oraz ,EEA and Norway Grants Communication and Design Manual” —

aktualna wersja z grudnia 2021
(https://www.eog.gov.pl/media/107764/podrecznik po zmianach v5 korekta.pdf).

Wiecej informaciji na ten temat znajduje sie w_pytaniu XIX oraz XXI w czesci FAQ
dotyczgcej promodii i informacii

Pytanie XVII:
Jakie s3 wymagania dotyczace tablic informujgcych o wktadzie krajowym? Gdzie mozna
znalez¢ jakie$ wzory?

Odpowiedz:

Wymagania w zakresie tych tablic szczegdtowo okresla Rozporzadzenie Rady Ministrow
z dnia 7 maja 2021 r. w sprawie okreslenia dziatan informacyjnych podejmowanych
przez podmioty realizujgce zadania finansowane lub dofinansowane z budzetu panstwa
lub z panstwowych funduszy celowych (Dz.U. 2021 poz. 953). Z punktu widzenia
operatora nie ma dodatkowych wymagan.

W opinie OP wystarczajagcym jest wystawienie jednej tablicy informujacej o
dofinansowaniu z BP projektu jako catosci.

Przypominam takze, ze wg obecnej interpretacji KPK zakup tej tablicy jest
niekwalifikowalny ze Srodkdw projektu.

Pytanie XVIII:

Ponadto do obowigzkoéw Beneficjenta realizujgcego projekt nalezy w szczegdlnosci:
podczas wydarzen informacyjno-promocyjnych wskazywac wyraznie na finansowanie
projektu ze Srodkéw Funduszy Norweskich i EOG 2014 — 2021 wraz ze wskazaniem
Programu Rozwoj lokalny. Jak intepretowac zapis wskazanie Programu Rozwoj lokalny?
Czy nalezy umiescic takze logo operatora - Ministerstwa?

Odpowiedz:

Nalezy wskazaé, ze projekt XXX (nazwa projektu miasta) finansowany ze Srodkéw
Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru Gospodarczego 2014-2021 lub
Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2014-2021 (w zaleznosci od Zzrodia
finansowania danego projektu) realizowany jest w ramach programu ,Rozwoj
lokalny". Nie nalezy umieszcza¢ logotypow OP na banerach i plakatach.
Jednoczes$nie zwraca sie uwage, iz Beneficjent projektu oraz jego partnerzy maja
obowigzek informowania OP o istotnych wydarzeniach informacyjno-promocyjnych
realizowanych w ramach projektu, w sposéb umozliwiajgcy mu wziecie udziatu w
danym wydarzeniu.

82



Pytanie XIX:
Czy s precyzyjne wymogi dotyczgce tablic informacyjnych.

Odpowiedz

Zgodnie ze zaktualizowanym w grudniu 2021 Podrecznikiem komunikacji i identyfikacji:
- str 76 - Tablica pamigtkowa powinna miec wymiary 200 x 300 mm i by¢ wydrukowana
na odpowiednim materiale.

- str. 77 - Tablice informacyjne moga miec rozne rozmiary w zaleznosci od Twojego
celu.

Operator poprzez Krajowy Punkt Kontaktowy zwrdcit sie do Biura Mechanizmow
Finansowych o interpretacje w zakresie tgczenia tablic informacyjnych i promocyjnych,
co zostato przez BMF dopuszczone w kontekscie ich wymiardw i wymaganej
zawartosci.

Niemniej jednak KPK — aby zachowac spdjno$¢ z wytycznymi darczyncow oraz
jednakowg identyfikacje wizualng dla catych Funduszy Norweskich i EOG -
rekomenduje przede wszystkim stosowanie obu osobnych tablic tj. osobnej tablicy
informacyjnej oraz osobnej tablicy pamigtkowej zgodnie z Podrecznikiem komunikacji
I identyfikacji wizualnej dla Funduszy Norweskich i EOG 2014-2021.

Odnosnie wielkosci potagczonej tablicy informacyjno-promocyjnej, to jej wymiary nie
zostaty okreSlone, jednak powinny zostal przestrzegane wskazéwki dla tablic z
Podrecznika komunikacji. Tablica tgczona na pewno powinna by¢ odpowiednio wieksza
niz tablica pamigtkowa z uwagi na wiekszg ilos¢ tekstu i - odpowiednio czytelna z
odlegtosci kilku metrow.

Pytanie XX:

Czy wersja podrecznika Communication and Design. EEA and Norway Grants -
zestawienie zmian w tabeli w jezyku polskim znajdujgca sie na stronie:
https://www.eog.gov.pl/media/107764/podrecznik po zmianach v5 korekta.pdf jest
tg, ktéra jest najbardziej aktualna i obowigzujgca?

Odpowiedz
W ostatnim czasie Biuro Mechanizméw Finansowych w Brukseli wprowadzito zmiany
do podrecznika Communication and Design. EEA and Norway Grants.

Zmiany te dotyczg mozliwosci tworzenia logotypow dla projektow (modyfikacja zapisu
na str. 22, nowe strony nr 25, 26, 62 i 63) oraz dodania nowego tekstu do tablic
pamigtkowych (zmiana na stronie 76).

Opis tych zmian zostat zamieszczony na stronie www KPK, w sekcji poswieconej
Informacji i promocji: https://www.eog.gov.pl/strony/zapoznaj-sie-z-funduszami/podstawy-
prawne/wytyczne-dotyczace-informacji-i-promocji/wytyczne-dotyczace-informacji-i-promocji/

W celu ufatwienia beneficjentom zapoznania sie z wprowadzonymi zmianami,
wstawiliSmy na ww. strone plik (w jez. polskim) o nazwie: ,Zestawienie zmian
wprowadzonych w grudniu 2021".
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Uprzejmie prosimy Panstwa o zapoznanie z tymi modyfikacjami beneficjentdéw, oraz o
zwrdcenie szczegdlnej uwagi na fakt, ze ew. tworzenie nowych logotypow dla
projektow jest mozliwe wylacznie w sScisle okreslonych, wskazanych w
podreczniku przypadkach.

Pytanie XXI:
Czy dopuszczalne jest stworzenie logotypu dla projektu?

Odpowiedz

Stworzenie takiego logotypu jest dopuszczalne w wyjatkowych sytuacjach. Na stronie
25 Podrecznika komunikacji i identyfikacji wizualnej (uaktualnionego w grudniu 2022
r.) mozna znalez¢ kryteria, ktdre logo projektu musi spetni¢, aby kwalifikowac sie do
wyjatku. Na stronie 62 Podrecznika natomiast opisano zasady, ktérymi trzeba sie
kierowaé, tworzac nowe logo. Pamietal nalezy, ze nowe logo musi zostac
zaakceptowane przez Biuro Mechanizméw Finansowych (na wniosek Krajowego
Punktu Kontaktowego).

Patrz réwniez pytania: IX, XVII i XX w czesci FAQ dotyczacej promocji i informacji

Pytanie XXII:

Czy w odniesieniu do aktualnej bazy ,Pytan i odpowiedzi” i zaktualizowanego
podrecznika na tablicy informacyjno-pamigtkowej mamy obowigzek umiesci¢ napis po
angielsku dokfadnie taki jak na ponizszych przyktadowych tablicach z podrecznika
(wiasciwej dla zrédfa finansowania wynikajgcego z umowy) i pod spodem tekst po
polsku np. nazwa zadania (np. ,,Przebudowa nawierzchni (...)" i dalej catego projektu
(np. ,Zyj, mieszkaj, pracuj w XXXX) oraz informacje, ze projekt jest dofinansowany
(wraz z podaniem wartosci dofinansowania) ze Srodkéw (i tu zrodtowo wiasciwe dla
zapiséw umowy dofinansowania (np. MF Europejskiego Obszaru Gospodarczego na
lata 2014-20217?

Odpowiedz
Rozstrzygniecia powyzszych kwestii zostaty precyzyjnie zdefiniowane w najnowszej
wersji Podrecznika Komunikacji:

https://eeagrants.org/sites/default/files/resources/EEA%20and%20Norway%20Grants%20Communic
ation%20and%20Design%20Manual%20-%20Updated%20December%202021.pdf

Prosimy o postugiwanie sie wytgcznie tymi wytycznymi. Prosze zapoznac sie takze z
ponizszym tlumaczeniem aktualnej wersji Podrecznika:

Str. 76 Tablica pamigtkowa
Tekst umieszczony na tablicy pamigtkowej odnosi sie do zrédta finansowania.
Oto trzy mozliwe opcje:

= ,Supported by Iceland, Liechtenstein and Norway through the EEA Grants”
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= ,Supported by Iceland, Liechtenstein and Norway through the EEA and Norway
Grants”
~Supported by Norway through the Norway Grants”

W przypadku wspotfinansowania tablica pamigtkowa moze réwniez zawieraé logotyp
dotyczacy innego zrddta finansowania.

W takich przypadkach mozna réwniez dodac nastepujgce zdanie:
Co-funded by [Budget type] of [Beneficiary State]

Powyzszy tekst — zaznaczony na zielono - musi by¢ zapisany w jezyku angielskim.

Dolna linia jest przeznaczona na tekst w Twoim jezyku narodowym (w naszym
przypadku polski) z tekstem ,Dofinansowano ze $rodkdw budzetu panstwa”.

Pytanie XXIII:

Czy sprzet/wyposazenie zakupione w ramach projektu w zwigzku z realizacjg zadan
inwestycyjnych (np. zakup rowerdw, fawek, koszy na Smieci, sprzetu sportowego w
ramach sitowni zewnetrznej etc.) musi by¢ oznaczony odrebnymi
tabliczkami/naklejkami czy wystarczajgca dla spetnienia obowigzku informacyjnego
jest tablica informacyjno-pamigtkowa?

Odpowiedz

Jezeli spetnione sg warunki dotyczagce wymogu stosowania tablic informacyjnych i
pamigtkowych to wystarczajgce dla spetnienia obowigzku informacyjnego jest
umieszczenie jednej tablicy pamigtkowej w miejscu realizacji projektu. Nie ma potrzeby
oklejania poszczegoélnych elementow.

Pytanie XXIV:

Beneficjent realizuje — we wilasnej siedzibie — szereg dziatan infrastrukturalnych/
budowlanych. Czy w takim przypadku nalezy umiesci¢ kilka tablic informacyjnych (a
potem tablic pamigtkowych) w Urzedzie Miasta (jedna tablica informacyjna /
pamigtkowa na jedno dziatanie powyzej 50 000 euro), czy wystarczajgca jest jedna
tablica informacyjna/ pamiagtkowa dla urzedu? Bioragc pod uwage, ze zgodnie z
Podrecznikiem komunikacji tablica powinna zawierac informacje o tym, co projekt ma
na celu osiggnac¢ lub kto z niego skorzysta, kto zapewnia finansowanie (kraj/panstwo-
darczyncy), kto zarzadza projektem i jakg kwote otrzymano (a nie informacje o
konkretnym dziataniu/ przedsiewzieciu), moze wystarczy jedna tablica informacyjna/
pamigtkowa? Mamy tu jednak pewne watpliwosci w kontekscie punktu 2.3.3 Zatgcznika
nr 3 do Regulacji — Wymogi dotyczace Informacji i Komunikacji (Beneficient w trakcie
realizacji projektu wystawi tablice informacyjng w miejscu realizacji kazdego
przedsiewziecia ...).

Odpowiedz
Zgodnie ze stanowiskiem Biura Mechanizméw Finansowych, w takim przypadku
wystarczajgca jest jedna tablica, ktdra informuje o poszczegdlnych dziataniach w

danym projekcie i kwotach ich dofinansowania.
85



Pytanie XXV:

W ramach tego samego projektu (zarzgdzanego przez Miasto) dokonuje sie niektorych
inwestycji (ponad 50 000 euro) w lokalnych szkotach. Czy w tym przypadku potrzebne
sg tablice informacyjne/ pamigtkowe? Biorgc pod uwage obowigzkowe elementy tablic,
wydaje sie, ze moze to by¢ mylgce dla ogdtu spoteczenstwa (gdyz np. kwota projektu
— ktora jest konieczna do umieszczenia na tablicy — bytaby inna niz kwota inwestycji w
danej szkole).

Odpowiedz

Zgodnie z postanowieniami Zatgcznika nr 3 do Regulacji (Wymogi dotyczgce Informacji
/ Komunikacji) tablica musi znajdowac sie w kazdym miejscu, w ktérym dokonywana
byta inwestycja. Dlatego w kazdej szkole nalezy umiescic tablice, ktéra informuje o
tym, ze dane dziatanie jest czeScig danego projektu.

Dodatkowe wyjasnienia dotyczace tablic:

e jesli chodzi o przyktadowe teksty ze str. 64-68 Podrecznika komunikacji i
identyfikacji wizualnej, to s one do zamieszczenia na np. stronach
internetowych, publikacjach, koficowej czesci informacji prasowych. Nie
dotyczg one ani tablic pamigtkowych, ani informacyjnych;

e tablica informacyjna jest okreslona w podreczniku jako ,billboard”;

e strona internetowa www.eog.gov.pl moze byc¢ okresSlona na tablicy jako
www.eeagrants.pl poniewaz strona www.eeagrants.pl prowadzi do
WWW.e0d.gov.pl

e W odniesieniu do tablic przygotowywanych na podstawie Rozporzadzenia w
sprawie okreslenia dziatari informacyjnych podejmowanych przez podmioty
realizujgce zadania finansowane lub dofinansowane z budzetu paristwa lub z
paristwowych funduszy celowych, to Operator Programu/ Krajowy Punkt
Kontaktowy nie wydajg opinii.

Pytanie XXVI:

1. Czy na materiatach szkoleniowych oprdcz logotypdw darczyncdw moze znalezé sie
logo firmy wykonujacej ustuge?

2. Czy na certyfikatach wystawianych dla uczestnikdw moze sie znalez¢ logotyp firmy
wykonujacej ustuge?

3. Czy na materiatach szkoleniowych i certyfikatach musi by¢ zamieszczona informacja
o zrédle finansowania?

Odpowiedz

Zalecamy unikanie stosowania logotypéw podmiotéw komercyjnych. Zgodnie z
Podrecznikiem ,Komunikacja i identyfikacja wizualna. Fundusze EOG i fundusze
norweskie 2014-2021": ,W przypadku co-brandingu zasadg jest, ze powinno istnie¢
wyrazne rozgraniczenie miedzy poziomem finansowania, a innymi instytucjami
zaangazowanymi w funkcjonowanie i wdrazanie”, co sugeruje ograniczenie ciggu
znakow do logotypdw instytucji zaangazowanych we wdrazanie.
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Rekomendujemy jednoczes$nie zamieszczenie hasta: ,Wspdlnie dziatamy na rzecz
Europy zielonej, konkurencyjnej i sprzyjajgcej integracji spotecznej”.

Materialy szkoleniowe oraz certyfikaty powinny zawiera¢ informacje o zrddle
finansowania.
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