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Zwiazek Miast Polskich
ul. Robocza 42
61-517 Poznan

Poznan 22.07.2016

Zapytanie ofertowe

Przedmiot zapytania ofertowego dotyczy swiadczenia ustug informatyka, ktory wykona rozbudowe
istniejgcego portalu informacyjnego www.partnerstwasamorzadowe.pl ktéry agreguje wiedze z
zakresu rozwoju wspotpracy partnerstw samorzgdowych i miedzysektorowych. Dziatania te sa
elementem realizacji Dziatania 4. ,Program edukacyjno-informacyjny dla JST: promocja koncepcji i
metod wspdtpracy JST” w Projekcie Predefiniowanym: “Budowanie kompetencji do wspétpracy
miedzysamorzgdowe] i miedzysektorowej jako narzedzi rozwoju lokalnego i regionalnego”,
wspotfinansowanym ze srodkéw MF EOG 2009-2014.

Podstawa — niniejsze postepowanie w sprawie zaméwienia o szacunkowej wartosci
nieprzekraczajgcej kwoty, ktéra stanowi rownowarto$¢ wyrazonej w ztotych kwoty okreslonej w art.
4 pkt. 8 ustawy Pzp, jest prowadzone zgodnie z wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego w
zakresie udzielania zamowien w ramach Mechanizmu Finansowego EOG 2009-2014 oraz
Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2009-2014, obowigzujgcymi od dnia 30 kwietnia 2014 roku.

l. Opis przedmiotu zapytania ofertowego

1. Informacje wyjsciowe

Zwigzek Miast Polskich, w ramach realizacji Il Fazy Projektu Predefiniowanego (http://www.miasta-
polskie.pl/strona-72-projekt_norweski_2.html), pomaga partnerstwom miedzysamorzgdowym w
realizacji projektow finansowanych przez Ministerstwo Rozwoju w ramach Programu Grantowego
EOG i Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna. Jednym z celdéw projektu jest wspomaganie
rozwoju instytucjonalnego funkcjonujgcych w Polsce partnerstw miedzysamorzadowych. W ramach
projektu opracowano portal www.partnerstwasamorzadowe.pl .

2. Ogolny opis zakresu ustug

Przedmiotem zapytania ofertowego jest $wiadczenie ustug informatyka, ktéry wykona rozbudowe
funkcjonalnosci  istniejgcego  portalu  informacyjnego  www.partnerstwasamorzadowe.pl
agregujgcego wiedze z obszaru projektu w zakresie rozwoju wspétpracy partnerstw samorzgdowych
i miedzysektorowych. Celem zamowienia jest rozbudowa wersji on-line portalu informacyjnego
www.partnerstwasamorzadowe.pl (dziatajgcego na platformie WordPress) w ramach ktérego
zostang dodane funkcjonalnosci:

1. Zadanie 1 — przygotowanie systemu publikowania ebooka tj. elektronicznej wers;ji artykutéw
dostepnych na portalu www.partnerstwasamorzadowe.pl w formacie PDF. Publikacja
dostepna jako ebook ma powstawac poprzez zdefiniowanie listy artykutdw opublikowanych
na portalu wraz ze spisem tresci i oktadkg. System bedzie umozliwiat przygotowanie kilku
wersji publikacji wg. zdefiniowanych spiséw tresci, a nastepnie udostepniat wytworzony
jednolity plik zawierajgcy wszystkie oznaczone artykuly jakie sg dostepne na portalu
www.partnerstwasamorzadowe.pl dostepny dla uzytkownikéw portalu.
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2. Zadanie 2 — rozbudowa modutu newslettera o funkcjonalno$¢ kreatora i edytora tresci do
wysytki w mailingu tworzonych automatycznie na podstawie materiatdw ze stron cztonkéw
partnerstw (linki www, kanaty RSS). System ma umozliwia¢ edytowanie oraz tworzenie
roznych wersji newslettera dla istniejgcej bazy uzytkownikow z uwzglednieniem mozliwosci
automatycznej wysyiki do réznych grup odbiorcéw i réznych typow tresci. Modut skanowania
I pozyskiwania automatycznie informacji z monitorowanych stron partnerstw ma umozliwiac
automatyczne generowanie tresci emaila do odbiorcow, oraz - jesli to jest bedzie potrzebne
- jego edycji, tj. dopisywania nowych tresci, lub modyfikacji istniejgcych tresci - przed
wysytkg. Dodatkowg funkcjg w zadaniu nr 2 bedzie udostepnienie uzyskanych informacji w
postaci nowej strony ,aktualnosci” na ktérej kolejne materiaty pozyskane ze stron partnerstw
(j.w.) bedg publikowane wraz z odsytaczem do strony zrodtowe.

3. Zadanie 3 — modut edytowalnej mapy Polski z oznaczonymi obszarami funkcjonalnymi
partnerstw wraz z systemem informacji o danym partnerstwie; mapa Polski powinna
wykorzystywa¢ funkcjonalnos¢ bezptatnej platformy Google Maps oraz opracowang
autorsko warstwe wizualizacji przebiegu granic terytorialnych dla kazdego z czionkéw
partnerstw (gminy i/lub powiaty) z mozliwoscig ich dodawania, edytowania i usuwania.
Kazdy z czlonkéw partnerstw bedzie oznaczony na mapie w postaci zasiegu, oraz bedzie
zawierat krotki opis z nazwg i linkiem do strony metryczkowej. Modut bedzie zawierac
rowniez zestawienie bazodanowe z funkcjg wyszukiwania zdefiniowanych podmiotow wg.
danych metryczkowych zdefiniowanych przez zamawiajgcego w trakcie prac.

4. Zadanie 4 — rozbudowa funkcjonalnosci portalu www.partnerstwasamorzadowe.pl o modut
specjalistycznych blogow z profilem informacyjnym [nazwa wiasna: ,blogi partnerstw]’, na
ktory bedg sie sktada¢ zarédwno strony statyczne zawierajgce zdefiniowane rodzaje
informaciji jak i cze$¢ blogowa — dynamiczna, ztozona z publikowanych artykutow. Blog wraz
z profilem informacyjnym bedzie dostepny jako niezalezna cato$¢ dla przedstawicieli
partnerstwa oraz bedzie pemi¢ funkcje wydzielonego podserwisu w ramach portalu
www.partnerstwasamorzadowe.pl - posiadajgcego ten sam szablon wygladu dla kazdego z
partnerstw. Kazdy z blogow/profili tworzy niezalezng strone danego partnerstwa wraz ze
stronami zawierajgcymi podstawowe informacje o partnerstwie i publikowane wpisy
(specjalistyczny blog), a tym samym bedzie on mogt petni¢ funkcje strony informacyjnej
danego partnerstwa. Dostep do bloga posiadaé bedzie przedstawiciel partnerstwa oraz
wskazane przez niego osoby. Publikowane tresci bedg dostepne na stronie bloga
partnerstwa oraz - po zatwierdzeniu przez administratora - w gféwnej czesci serwisu
www.partnerstwasamorzadowe.pl.

Realizacja zadania musi sie zakonczy¢ do dnia 16 wrzesnia 2016 r.
3. Szczegoétowy opis zakresu ustug

e Specyfikacja

Zadanie 1 — przygotowanie systemu publikowania ebooka tj. elektronicznej wersji artykutow
dostepnych na portalu www.partnerstwasamorzadowe.pl w formacie pliku PDF.

e Publikacja dostepna jako ebook ma powstawaé poprzez zdefiniowanie listy artykutéw
opublikowanych na portalu wraz ze spisem tresci [ oktadka.
Umozliwione bedzie tworzenie i przechowywanie wersji oktadki oraz dodawanie
dodatkowych edytowalnych w systemie stron publikacji elektronicznej nie dostepnych na
portalu (np. o autorach, strona tytutowa tekstowa z elementami graficznymi). W tym celu
zostanie przygotowany modut edytora i administratora, ktéry bedzie umozliwiat prace nad
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wyborem, edycjg i przygotowaniem wersji publikacji dostepnej dla uzytkownikéw do
samodzielnego pobrania lub wygenerowania.

e System bedzie umozliwial przygotowanie i tworzenie wielu wersji publikacji wg
zdefiniowanych spisow tresci.

e  System bedzie umozliwiat generowanie i udostepnianie wytworzonego pliku na podstawie
najbardziej aktualnej wersji tresci dostepnych na portalu wraz z oznaczeniem daty publikacji.

e Peiny wzor formatowania oraz wygladu stron publikacji zostanie wypracowany z
zamawiajgcym w czasie pracy nad realizacjg Zadania 1.

o Utworzone wersje publikacji bedg dostepne w postaci linku do samodzielnego pobrania
poprzez wystanie na wskazany adres email, ktoéry bedzie dodawany do bazy mailingowe;j
portalu. Utworzona lista mailingowa bedzie zapisywana z osobnym oznaczeniem
umozliwiajgcym w przysziosci wysytke informacji o dostepnosci nowej aktualnej wersji
publikaciji.

Zadanie 2 — rozbudowa istniejgcego modutu newslettera o funkcjonalnos¢ kreatora i edytora
tresci tworzonych automatycznie na podstawie materiatéw ze stron partneréw (linki www, kanaty
RSS).

e  System ma umozliwia¢ edytowanie oraz tworzenie réoznych wersji newslettera dla istniejgcej
bazy uzytkownikow z uwzglednieniem mozliwosci automatycznej wysytki do réznych grup
odbiorcéw réznych zestawdw tredci.

e Modut skanowania i pozyskiwania automatycznie informacji z monitorowanych stron
partnerstw ma umozliwia¢ automatyczne generowanie tresci emaila, oraz jesli to bedzie to
niezbedne, jego edycji lub ich modyfikacji przed wysylkg. Bedzie mozliwe zdefiniowane
automatycznych tagéw zwigzanych ze Zzrédtem oraz dodawanie tagdéw przez redaktora dla
kazdej publikowanej tresci.

e Lista monitorowanych stron umozliwia samodzielne dodawanie, usuwanie nowych adreséw
stron do monitorowania oraz zawiera modut statystki, ktory pokazuje liczbe materiatow
pobranych (sposréd monitorowanych) oraz liczbe materiatéw zatwierdzonych do publikaciji i
wysyiki.

e Dodatkowg funkcjg bedzie udostepnienie uzyskanych informacji w postaci nowej strony
Aktualnosci na portalu www.partnerstwasamorzadowe.pl na ktérej bedg publikowane
wszystkie zatwierdzone tresci wraz z odsytaczem do strony zrodtowej. Na dole strony z
informacjg bedzie umieszczone pole umozliwiajgce zapisanie sie do newslettera tej ustugi.
Wykonawca dokona przepisania istniejgcego zestawu informacji dostepnego w sekcji
‘Aktualnosci’ pod adresem www.partnerstwa.jst.org.pl.

Zadanie 3 — modut edytowalnej mapy Polski z oznaczonymi terytorialnie obszarami
funkcjonalnymi partnerstw wraz z systemem informacji o danym podmiocie — zaprezentowanych
na dwdch poziomach. Pierwszy poziom bedzie pokazywacé terytorium obszaru funkcjonalnego w
trybie widoku mapy catej Polski. Drugi poziom bedzie dostepny po wybraniu danego obszaru
funkcjonalnego i bedzie pokazywac granice poszczegdlnych czionkéw partnerstwa (gmin lub
powiatéw tworzgcych obszar funkcjonalny) wraz z oznaczonymi ich granicami terytorialnymi oraz
punktowym oznaczeniem siedzib cztonkéw partnerstwa, ktorzy reprezentujg inne podmioty (np.
NGO, firmy, uczelnie wyzsze — np. odpowiednio Koscierzyna, Gdansk, itp).

e Mapa Polski bedzie wykorzystywac bezptatng platforme Google Maps oraz opracowang
autorsko warstwe wizualizacji przebiegu granic terytorialnych dla kazdego z partnerstw z
mozliwoscig dodawania, edytowania, usuwania pozycji. Na kazdym z pozioméw (widok
ogolnopolski, obszaru funkcjonalnego) na stronie umieszczona jest opracowana mapa oraz

3


http://www.partnerstwasamorzadowe.pl/
http://www.partnerstwa.jst.org.pl/

dodatkowy tekst informacyjny dostepny poza mapg w ramach tresci dostepnych na stronie
www. Materiat i formuta prezentacji mapy oraz tresci zostang opracowane we wspotpracy z
zamawiajgcym w czasie pracy nad realizacjg Zadania 3.

Modut zawiera¢ bedzie zestawienie bazodanowe z funkcjg wyszukiwania zdefiniowanych
podmiotéw wg danych metryczkowych zdefiniowanych przez zamawiajgcego w trakcie prac.
Materiat i formutg prezentacji mapy i treSci zostang opracowane we wspoipracy z
zamawiajgcym w czasie pracy nad realizacjg Zadania 3.

Zadanie 4 - rozbudowa funkcjonalnoéci portalu www.partnerstwasamorzadowe.pl o modut
specjalistycznych blogoéw z profilem informacyjnym [nazwa wiasna: ,blogi partnerstw”], na ktéry
beda sie sktada¢ zaréwno strony statyczne zawierajgce zdefiniowane rodzaje informacji oraz
czesc¢ blogowg (dynamiczng) z publikowanych przez partnerstwa artykutdw.

W ramach portalu www.partnerstwasamorzadowe.pl bedzie dodana funkcjonalnosé
profesjonalnych blogdw pozwalajgcych na publikowanie wiadomosci przez przedstawicieli
partnerstw posiadajacych dostep i mozliwos¢ zarzadzania blogiem — tj. strong partnerstwa.
Profil sktada¢ sie bedzie z (a) stron statycznych umozliwiajgcych opublikowanie okreslonego
rodzaju tresci informacyjnych, oraz (b) czesci dynamicznej — blogowej, pozwalajgcej na
tworzenie artykutdw (postow) nt. aktywnosci i dziatan witasnego partnerstwa. Kazde z
partnerstw bedzie posiadac¢ swoj blog/profil bedgcy niezalezng podczescig w ramach portalu
www.partnerstwasamorzadowe.pl, umiejscowiony w poddomenie portalu, wraz z okreslong
wiasng subdomeng lub innym rownowaznym rozwigzaniem.

Administrator www.partnerstwasamorzadowe.pl bedzie zaktadat nowy blog/profil oraz
nadawat uprawnienia redaktorowi blogu bedgcego przedstawicielem partnerstwa. Redaktor
bloga ma mozliwos¢ dodawa¢ dodatkowych redaktoréow (przedstawicieli partneréw), ktérzy
sg uprawnieni do pisania artykutéw w ramach bloga.

Kazdy z blogow/profili bedzie petni¢ funkcje wydzielonego podserwisu posiadajgcego ten
sam szablon wygladu - dla kazdego z partnerstw. Kazdy z nich tworzy niezalezng strone
partnerstwa wraz ze stronami zawierajgcymi podstawowe informacje o partnerstwie i funkcje
publikacji wpiséw informacyjnych w formie specjalistycznego bloga, a tym samy petnic¢
funkcje strony informacyjnej partnerstwa.

Publikowane tresci bedg dostepne na stronie bloga partnerstwa oraz integrowane w ramach
czesci gtéwnej czesci serwisu www.partnerstwasamorzadowe.pl z mozliwoscig wybierania
najwazniejszych artykutbw do ich dodatkowego promowania lub przypisania w ramach
innych sekcji portalu. Publikowane artykuty bedg posiadaty mozliwo$¢é promowania z
wykorzystaniem funkcji spotecznosciowych oraz maila.

Wykonawca w ramach pracy wykona we wspotpracy z zamawiajgcym projekt graficzny
(layout) szablonu profilu/bloga. Redaktorzy bloga/profilu bedg posiada¢ mozliwos¢é zmiany
gtébwnej grafiki (header) na swéj wilasny z mozliwoscig zatwierdzania go przez
Administratora portalu www.partnerstwasamorzadowe.pl. Materiaty i formutg budowy stron
statycznych zostang opracowane we wspoétpracy z zamawiajgcym w czasie pracy nad
realizacjg Zadania 4.

o Informacje techniczne

Portal www.partnerstwasamorzadowe.pl jest opracowany w oparciu o platforme WordPress,
dostepng na serwerze zamawiajgcego.

Zamawiajgcy zapewnia wspotprace z firmg wykonujgcg obecng wersje portalu w zakresie dostepu
do kodu zrodtowego oraz serwera na ktérym znajduje sie portal. Zamawiajgcy posiada petnie praw
do dysponowania posiadanym systemem wraz z prawem do jego dalszej rozbudowy. Wykonawca
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obecnej wersji portalu posiada zobowigzanie serwisowe wykraczajgce poza czas wykonania
niniejszego zamowienia (do 30.04.2017). Podmiot wykonujgcy rozbudowe serwisu bedzie
zobowigzany do zapewnienia gwarancji serwisowej na opracowane moduty opisane w Zadaniach 1-
4. do dnia 31.10.2017.

Aplikacja musi by¢ przekazana do przetestowana przez osoby wskazane przez Zamawiajgcego do
dnia 7.09.2016. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do wykonania testéw i przekazania uwag lub
akceptacji do dnia 12.09.2016. Termin zakohczenia projektu z testami i uwzglednieniem
ewentualnych uwag do dnia: 16.09.2016.

Wykonawca zainstaluje aplikacje na serwerze wskazanym lub uzgodnionym z Zamawiajgcym,
integrujgc nowe moduty z istniejgcym oprogramowaniem portalu www.partnerstwasamorzadowe.pl

e Podstawarozliczenia wykonanej pracy

Przekazanie zamawiajgcemu funkcjonujgcego i przetestowanego oprogramowania dosteponego w
formie on-line potwierdzone protokotem odbioru.

. Uwarunkowania logistyczno-organizacyjne swiadczenia ustug

Zakfada sie, ze wykonawca bedzie pracowat on-line i przesytat wyniki pracy do testowania drogg
elektroniczna.

taczne wynagrodzenie Wykonawcy bedzie obejmowac wszystkie jego koszty. Forma umowy bedzie
zaleze¢ od statutu prawnego podmiotu, ktéry ztozy najkorzystniejszg oferte i z ktérym bedzie
podpisana umowa.

Zaktada sie, ze Wykonawca wytoniony w niniejszym postepowaniu, wykona prace w terminie nie
pozniej niz do dnia 16 wrzesnia 2016 r.

Il. Wymagania formalne wobec wykonawcoéw

[I.1 Minimalne wymogi odnosnie kwalifikacji Wykonawcy (podmiotu)

Udokumentowane doswiadczenie w wykonaniu, w okresie ostatnich 5 lat, co najmniej 3 podobnych
rodzajowo ustug, tj. doswiadczenie w zakresie projektowania, budowania i wspierania systeméw
komunikacji biznesu i/lub organizacji spotecznych i/lub administracji z koncowymi uzytkownikami—
np. interaktywne systemy informacyjne dla projektéw tematycznych, portale tematyczne, bazy
wiedzy lub rézne aplikacje internetowe wraz z ich wdrozeniem i wsparciem technicznym lub inne
wdrozenia rownowazne pod wzgledem kompleksowosci doswiadczenia.

Zrealizowat co najmniej 3 projekty o wartosci powyzej 25 tys. PLN lub odpowiednio 1 o warto$ci
wiekszej niz 100 tys. PLN.

Wykonawca (podmiot) posiada odpowiednie do wykonania zasoby ludzkie w postaci:

e przynajmniej 2 programistow z minimum 5 letnim doswiadczeniem, popartym 3
przyktadowymi realizacji wdrozen analogicznych projektow — nalezy wymienic je;

e przynajmniej 1 grafika z minimum 5 letnim doswiadczeniem popartym 2 przyktadowymi
realizacji wdrozen analogicznych projektéw graficznych — nalezy wymienic je.

Wiedza pracownikow w zakresie: informatyka, systemy informatycznego wsparcia biznesu / dziatan
adm. Publicznej / organizacji spoteczne;.
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1.2 Wykazanie spetnienia wymogow odnosnie kwalifikacji personelu wykonawcy

Personel Wykonawcy bezposrednio swiadczacy ustuge musi posiadac¢ kwalifikacje merytoryczne i
doswiadczenie zgodne z charakterem zlecanych prac. Wymogi w tym zakresie zostaty
przedstawione powyzej, w ,Szczegotowym opisie zakresu ustug”.

1.3 Informacje ogéine

Ciezar wykazania spetnienia w/w wymogoéw lezy po stronie oferentow. Nie spetnienie minimalnych
wymogow okreslonych przez Zamawiajgcego stanowi o podstawach wykluczenia Wykonawcy,
ktérego oferta podlegaé bedzie odrzuceniu.

Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli:

jest ona niezgodna z trescig zapytania;
zawiera nieprawdziwe informacje;

jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
konkurencji;

jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

Wykonawca moze polega¢ na wiedzy, doswiadczeniu innych podmiotéw, potencjale oséb zdolnych
do wykonania zamdwienia, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nim stosunkow.
Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest do przedstawienia informacji o udziale ww. osob /
podmiotéw w formularzu ofertowym.

Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat
zasobami niezbednymi do realizacji zamdwienia, w szczegolnosci przedstawiajgc pisemne
zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu do dyspozyciji niezbednych zasobéw na okres
korzystania z nich przy wykonywaniu niniejszego zamdéwienia.

Jezeli Wykonawca dysponuje osobg posiadajgcg uprawnienia, ktéra ma miejsce zamieszkania poza
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, musi wykazaé, ze osoba ta legitymuje sie kwalifikacjami
odpowiadajgcymi wymaganym uprawnieniom w kraju zamieszkania, jesli takie w tym kraju
obowigzujg, z uwzglednieniem prawa do wykonywania okreslonych zawodéw regulowanych lub
okreslonych dziatalno$ci, jezeli te kwalifikacje zostalty uznane na zasadach przewidzianych w
ustawie z dnia 18 marca 2008 r. o zasadach uznawania kwalifikacji zawodowych nabytych w
panstwach cztonkowskich Unii Europejskiej (Dz. U. Nr 63, poz. 394 z p. zm.).

lll. Wytyczne dla wykonawcow dot. przygotowania tresci oferty

Oferta powinna zawiera¢ ponizsze informacje:

1. Cene ustugi (wypetniony Formularz ofertowy - zatagcznik nr 1)

2. Oswiadczenie wskazujgce, jakie powigzania kapitatowe lub osobowe tgczg Wykonawce z
Zamawiajgcym (wzor — zatgcznik nr 2 do formularza ofertowego); oraz

3. Zestawienie tabelaryczne wykonanych ustug lub swiadczonej pracy dokumentujgce praktyczne
doswiadczenia w zakresie objetym zamodwieniem (wzér — zatacznik nr 3 do formularza
ofertowego)

4. Dokumenty potwierdzajgce posiadanie przez personel wykonujacy zadanie odpowiednich
kwalifikacji [kopie dyploméw, certyfikatow, uprawnien, itp.].

Jezeli podmiot/osoba ubiegajgca sie o zamowienie prowadzi dziatalnos¢ gospodarczg, niezbedne
jest zatgczenie aktualnego wypisu z Centralnego Rejestru Dziat. Gospodarczej lub KRS (max 3
mies. od daty wystawienia — moze by¢ wypis internetowy).
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IV. Zasady wspotpracy, ktére beda zawarte w umowie

1. Ustuga bedzie realizowana na podstawie umowy pisemnej, uwzgledniajgcej wymogi zawarte w
niniejszym zapytaniu ofertowym.

2. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania ustug/i bezposrednio przez osobe/y wymieniong/e
w ofercie, ktére moga sie wykazac¢ kwalifikacjami wymaganymi przez Zamawiajgcego. Zmiany
tym zakresie wymagajg zapewnienia osoby o przygotowaniu zawodowym wymaganym w
niniejszej procedurze oraz pisemnej zgody Zamawiajgcego.

3. Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu wszelkie autorskie prawa majgtkowe do wytworzonego
dziet i zgadza sie na ich wykorzystanie, modyfikowanie po okresie gwarancji, oraz
upowszechnianie na wszystkich polach eksploatacji, w tym kopiowania i prezentowania na
serwerach Zamawiajgcego i jego partneréw lub przez niego/przez nich wynajetych.

V. Proces i kryteria wyboru Wykonawcy

1. Oferty beda najpierw poddane ocenie formalnej — ze wzgledu na (a) kompletnosé¢ oferty,
spetnienie warunkoéw uprawniajgcych do ubiegania sie o zamoéwienie oraz (b) potwierdzenie
posiadania odpowiednich kwalifikacji oraz wiedzy i doswiadczenia dostosowanych do
charakterystyki danego zadania. W tym zakresie Zamawiajgcy rezerwuje sobie prawo do
sprawdzenia podanych w ofercie informacji.

Zamawiajgcy dokona nastepnie poréwnania i wyboru najkorzystniejszej oferty.

Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty spetniajgcej wyzej opisane warunki formalne bedzie
kryterium najnizszej ceny (fgczna cena brutto z tytutu Swiadczonych ustug). Wzor formularza
ofertowego — zatgcznik nr 1.

4. QOdrzucenie oferty nastgpi w sytuacji: (a) jej niezgodnosci z trescig zapytania, (b) w przypadku
ztozenia nieprawdziwych informaciji (c) w przypadku zaoferowania razgco niskiej ceny, oraz (d)
w przypadku uzyskania informacji o nienalezycie lub jakosciowo nisko wykonanych
zamdwieniach na rzecz innych zamawiajgcych.

4. Postepowanie jest jawne. Zasady udostepniania dokumentacji — po uprzednim ziozeniu
pisemnego wniosku, Zamawiajgcy wyznaczy termin i sposob udostepnienia.

VI. Termin i miejsce ztozenia oferty na realizacje ww. ustug

Oferta powinna odpowiadac w petni na zapytanie ofertowe, powinna okresla¢ Wykonawce i personel
bezposrednio wykonujgcy prace, oraz wskazywa¢ osobe do kontaktu — zgodnie z formularzem
stanowigcym zatgcznik do niniejszego zapytania ofertowego.

Oferty prosimy przesyta¢ do 27 lipca 2015 r., do godz. 15.00 na adres Biura ZMP podany ponize;j.
(Oferta moze by¢ przestana listem, faksem lub e-mailem wraz z zeskanowanymi zatgcznikami.
Otrzymanie jej w kazdej z tych form przed wyznaczong datg bedzie uznane jako spetnienie warunku
dotrzymania terminu ztozenia oferty).

Wykonawca wybrany w tym postepowaniu musi zalagczyé¢ do dokumentacji - przed
podpisaniem umowy - pisemng wersje oferty wraz z zalagcznikami, chyba ze w terminie
skladania ofert ztozyt ja juz w oryginale, a nie faksem lub emailem.

Dokumenty sktadane w formie kopii wymagajg potwierdzenia za zgodno$¢ z oryginatem przez
Wykonawce lub umocowanego do tej czynnosci petnomocnika. Pelnomocnictwo osoby/os6b
upowaznionych do podejmowania czynnosci / zobowigzan w imieniu Wykonawcy skfadajgcego
oferte, o ile nie wynikajg z przepisdéw prawa lub innych dokumentéw, musi stanowi zatgcznik do
oferty.



Termin zwigzania ofertag: 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu
oznaczonego na skladanie ofert. Zamawiajgcy moze przedtuzy¢ termin zwigzania ofertg o
oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz kolejne 30 dni. O fakcie tym Zamawiajgcy powiadomi
Wykonawcéw, a ci podejmg decyzje, czy przedtuzajg waznos¢ oferty.

Oferta wybranego Wykonawcy, ktora byta przestana faksem lub w formie elektronicznej, musi zostac
zatgczona do umowy w oryginale.

Dane Zamawiajgcego do nadestania ofert:
Zwigzek Miast Polskich, ul. Robocza 42, 61-517 Poznan
Fax (061) 633 50 50 email: biuro@zmp.poznan.pl

Dodatkowych informacji na temat zapytania ofertowego udziela:
Tomasz Potkanski 669-16-16-16; e-mail: tomasz.potkanski@zmp.poznan.pl

VIl. Przestanki stanowigce o podstawach uniewaznienia postepowania o udzielenie
zamowienia:
Nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu;

2. Cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktdra zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia;

3. Wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania nie lezy w
interesie zamawiajgcego, czego nie mozna byto wczesniej przewidzie¢

Z powazaniem,
Tomasz Potkanski

J%&M~
Kierownik Projektu

Z-ca dyrektora Biura ZMP


mailto:tomasz.potkanski@zmp.poznan.pl

Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego

Nazwa Wykonawcy (oferenta) /piecze¢

Data:

FORMULARZ OFERTY

Zwigzek Miast Polskich
ul. Robocza 42
61-517 Poznan

Nawigzujac do zapytania ofertowego z dnia 22.07.2016r. na wykonanie ustug informatyka, ktéry dokona
rozbudowy istniejgcego portalu informacyjnego www.partnerstwasamorzadowe.pl o 4 nowe funkcjonalnosci:
(1) przygotowanie systemu publikowania ebooka w formacie PDF; (2) uzupetnienie modut newslettera o
funkcjonalno$¢ kreatora i edytora tresci do wysytki w mailingu; (3) dodanie modutu edytowalnej mapy Polski z
oznaczonymi obszarami funkcjonalnymi partnerstw wraz z systemem informacji o danym partnerstwie; (4)
dodanie funkcjonalnosci modutu specjalistycznych blogéw z profilem informacyjnym,

Oferujemy wykonanie zamowienia - zgodnie z wymogami opisanymi w zapytaniu na nastepujgcych

warunkach:

Dane skladajaceqo oferte (Wykonawcy)

2.1. Petna nazwa / nazwisko
2.2. Forma prawna
2.3. NIP
2.4. REGON
Doktadny adres: ul.
o 0 T s
Miejscowosc¢ + kod pocztowy
2.6. Wojewddztwo
2.7. Tel.
2.8. Faks
2.9. Email:
210 Nazwa banku i numer
L= 0 18T
Nazwiska i imiona oséb
upowaznionych do
2.11. - -
podpisywania umowy o
WYKONaNie zadanial ...
2.12 Osoba wykonujgca zadanie
2.13. Osoba do kontaktu



http://www.partnerstwasamorzadowe.pl/

Potwierdzam posiadanie niezbednej wiedzy i umiejetnosci, oraz kompetencji i doswiadczenia
zawodowego niezbednego do wykonania ww. prac — zgodnie z warunkami opisanymi w zapytaniu
ofertowym. Oswiadczam, ze personel i osoby, ktérymi dysponuje posiadajg wymagane kwalifikacje do
wykonania prac objetych przedmiotem zamowienia.

Na potwierdzenie zatgczam: (a) dokumenty poswiadczajgce posiadanie przez personel wykonujgcy
zadanie odpowiednich kwalifikacji [CV oraz kopie dyplomoéw/certyfikatow, itp.], oraz (b) tabelaryczne
zestawienie wykonanych ustug lub $wiadczenia pracy dokumentujgce praktyczne doswiadczenia w
przedmiotowym zakresie [Zatgcznik 3].

UWAGA: Jezeli podmiot/osoba ubiegajgca sie prowadzi dziatalno$¢ gospodarczg, niezbedne jest
zatgczenie aktualnego wyciggu z Centralnego Rejestru Dziat. Gospodarczej lub KRS (ti. max 3 miesigce
od daty wystawienia przed uptywem terminu na sktadanie oferty — moze byc¢ wypis internetowy)

Cena ustugi (przedmiot wyboru najkorzystniejszej oferty):

Cena brutto (wraz podatkiem VAT — jesli dotyczy) .........cccevenenenn. zt. za wykonanie ustugi

SIOWNIE: .o

Wartos¢ ew. praw majgtkowych, ktére bedg przekazane Zamawiajgcemu w chwili realizacji umowy:
............... ZEstownie: ...

Podpis osoby majacej uprawnienia do reprezentowania Wykonawcy [witasciciela, cztonka
zarzadu, kierownika jednostki, itp.]
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Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego

Nazwa Wykonawcy (oferenta) /pieczec

Data:

OSWIADCZENIE O BRAKU POWIAZAN KAPITALOWYCH LUB OSOBOWYCH
POMIEDZY PODMIOTEM SKLADAJACYM OFERTE
A ZAMAWIAJACYM - ZWIAZKIEM MIAST POLSKICH W POZNANIU, ul. ROBOCZA 42

Niniejszym, zgodnie z wymogiem obowigzujagcym w Wytycznych Ministerstwa Rozwoju ds.
udzielania zamoéwien w ramach Mechanizmu Finansowego EOG 2009-2024 oraz
Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2009-2024, do ktérych nie ma zastosowania ustawa
z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zamowien Publicznych, oswiadczam, nie istniejg
powigzania kapitatowe miedzy nasza firmg a Zamawiajgcym, tj. Zwigzkiem Miast Polskich z
siedzibg w Poznaniu ul. Robocza 42 (kod pocztowy 61-517), NIP 778-10-05-845, ani nie maja
miejsca moje powigzania osobowe z osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego
czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy (tj.
Tomaszem Potkanskim, Alicjg Grenda, Krzysztofem Jaszczottem, Hanng Leki, Anng Nadolng,
tukaszem Dagbrowkg, w szczegdlnoéci polegajgce na:

a) Uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki osobowej lub cywilnej;
b) Posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcj;

c) Petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta lub
petnomocnika;

d) Pozostawaniu w zwigzku matzenskim, stosunku powinowactwa lub pokrewienstwa w linii
prostej, powinowactwa lub pokrewienstwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub w
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Podpis osoby majacej uprawnienia do reprezentowania Wykonawcy [witasciciela, cztonka
zarzadu, kierownika jednostki, itp.]
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Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego

Nazwa Wykonawcy (oferenta) /pieczec

TABLARYCZNE ZESTAWIENIE WYKONANYCH USLUG LUB SWIADCZONEJ PRACY
DOKUMENTUJACE POSIADANIE PRAKTYCZNYCH DOSWIADCZEN W
PRZEDMIOTOWYM ZAKRESIE

Nazwa instytucji Stanowisko i dane

. Daty R ’ iy kontaktowe (email,

LP Zakres r/ze(r:;gwy ustugi swiadczenia éw(ij:jclz(ztg% Bgi a i Waﬂogc i tel.) osoby w tej

pracy ustugi / pracy / praca 9 rea |20\t/)var:tej ustug instytucji do celéw ew.
P (brutto) weryfikaciji

1
2
3
4
5
6
7

19 7= 7=

Podpis osoby majgcej uprawnienia do reprezentowania Wykonawcy
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