[Whisz tutaj]

Iceland EPEI:E

Liechtenstein
Norway grants

o 4 . <
D, ZWIAZEK Norweski Zwigzek = INSTYTUT
D B o) s @) OECD RMRE

CP'4\J POLSKICH i Regionalnych | REGIONOW

z  MINISTERSTWO
=~ FUNDUSZY | POLITYKI
REGIONALNEJ

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU
NA UStUGI SPOLECZNE

Nr 20/NOR 5/2020

Swiadczenie ustug hotelarsko - restauracyjnych dla celow szkolenia oraz

zapewnienie sal konferencyjnych

0 wartosci zamdwienia ponizej wartosci okreslonej w przepisie
art. 138g ust. 1 pkt. 1 z zastosowaniem wytycznych art. 138 o ust. 2 do 4 ustawy Prawo

zamdwien publicznych.
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Tomasz Potkanski
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Z-ca dyrektora Biura ZMP

Poznan, dnia 25 lutego 2020r.



INSTRUKCJA DLA WYKONAWCY

Rozdziat 1. Informacje o Zamawiajgcym

1.1.

Zamawiajgcym jest:

Nazwa: Zwigzek Miast Polskich,

Adres: 61-517 Poznan, ul. Robocza 42
NIP: 7781005845

REGON: 630183731

Numer telefonu: 61 633 50 50

Numer faksu: 61 633 50 60

Adres email: biuro@zmp.poznan.pl

Strona internetowa: http://www.zmp.poznan.pl/

Godziny urzedowania: od 8.00 do 15.00

Rozdziat 2. Tryb udzielenia zamdwienia

2.1.

2.2.

Postepowanie prowadzone jest na podstawie art. 1380 ust. 2 — 4 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych - tekst jednolity wprowadzony
Obwieszczeniem Marszatka Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 3 pazdziernika
2018 r. w sprawie ogtoszenia jednolitego tekstu ustawy - Prawo zamowien
publicznych, opublikowany w Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z p. zm., a takze
wydanych na jej podstawie rozporzadzen wykonawczych. W zakresie
nieuregulowanym niniejszg Instrukcjg zastosowanie majq przepisy ustawy kodeks
cywilny.

Podstawa prawna opracowania Instrukcji dla Wykonawcy:

1) Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2018
r. poz. 1986 z pézn. zm.);

2) Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 29 grudnia 2017 r . w sprawie
$redniego kursu ziotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe
przeliczania wartosci zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2477);

3) Kodeks Cywilny z dnia 23 kwietnia 1964 r. (tekst jednolity Dz. U. z 2018 r.
poz. 1025 z p. zm.);

4) Ustawa z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst
jednolity Dz. U. z 2018 r. Poz. 419);

5) Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2018 r.
poz. 1000;



mailto:biuro@zmp.poznan.pl

2.3.

6) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1);

7) Przepisy branzowe odnoszace sie do okreslenia przedmiotu zamodwienia

wskazane w dokumentacjach opisujgcych przedmiot zaméwienia publicznego.

W przypadkach nieopisanych szczegétowo w niniejszej Instrukcji stosuje sie
wtasciwe przepisy ww. ustawy - Prawo zamowien publicznych oraz Kodeksu
cywilnego, jezeli przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych nie stanowig

inaczej.

Rozdziat 3. Opis przedmiotu zamoéwienia

3.1.

3.2.

3.3.

Ustalenia ogdlne dotyczace przedmiotu zamédwienia:

1) Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

2) Zamawiajacy dopuszcza mozliwosci sktadania ofert cze$ciowych na przedmiot
zamoOwienia opisany w niniejszej instrukcji. Dopuszcza sie sktadanie ofert
czesciowych na jedng lub wiekszg liczbe zadan - czesci zamoéwienia — zadania
nrlinr?2.

3) Przedmiotem niniejszego postepowania nie jest zawarcie umowy ramowej.

4) Klasyfikacja rodzajowa zamodwienia — ustuga w rozumieniu: ustawy Prawo
zamowien publicznych (art. 2 pkt. 10 Pzp)

Zamawiajacy jest partnerem wiodacym w projekcie predefiniowanym ,Budowanie

potencjatu instytucjonalnego $rednich i matych miast w Polsce na rzecz wdrazania

skutecznych lokalnych polityk rozwoju” bedacego czescig programu Ministerstwa

Funduszy i Polityki Regionalnej (MFiPR) pn. ,Rozwdj lokalny” w ramach $rodkow

EOG 2014-2021.

Przedmiotem zamdwienia jest zapewnienie noclegéw, sal konferencyjnych i

wyzywienia dla uczestnikow oraz organizatoréw w trakcie pieciu sesji szkolenia - w
nastepujacych dniach, przy czym kazde zadanie jest odrebnym zaméwieniem:

Zadanie nr 1 w terminie 14 -15 maja 2020 r.,
Zadanie nr 2 w terminie 09 - 10 lipca 2020 r.,
W zadaniach 1 i 2 Wykonawca zapewni:

1) nocleg wraz ze $niadaniem dla 65 0s6b w pokojach jednoosobowych lub do

jednoosobowego wykorzystania;




2) wyzywienie dla 65 osob obejmujgce statg przerwe kawowg, kolacje pierwszego

dnia oraz obiad w obu dniach szkolenia;
3) 3 sale konferencyjno-szkoleniowe w obu dniach szkolenia.
Ponadto:

a) w dniach poprzedzajacych szkolenie w zadaniach 1 i 2 (odpowiednio 13
maja i 8 lipca) Wykonawca zapewni nocleg dla 10 osdéb, oraz pomieszczenie
do pracy dla min. 10 oséb ze stotem (godz. 16:00 - 22:00), oraz bon na
wyzywienie dla tej liczby osdb w restauracji zlokalizowanej na terenie

hotelu/osrodka o wartosci brutto 50 zt/os.

3.4 Miejsce wykonywania ustugi:

a) Ustuga bedzie wykonywana w hotelu/ hotelach o standardzie minimum 3 -
gwiazdkowym lub w os$rodku/ os$rodkach konferencyjno-szkoleniowych
odpowiadajacym standardem hotelowi minimum 3-gwiazdkowemu, zgodnie z
rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie
obiektéw hotelarskich i innych obiektdw, w ktérych sa $wiadczone ustugi
hotelarskie (Dz. U. z 2017 r. poz. 2166) oraz spetniajacych wymagania dla
budynkéw zamieszkania zbiorowego zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkéw technicznych,
jakim powinny odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie (Dz. U. z 2015 r., poz.
1422).

b) Lokalizacja obiektu, w ktorym beda wykonywane zadania 1-2:
wojewodztwo mazowieckie lub tddzkie w pasie wzdtuz autostrady A2, na odcinku
to6dz-Warszawa, ograniczonym weziami autostrady Strykéw na zachodzie i
Grodzisk Mazowiecki na wschodzie, w odlegtosci do 35 km w linii prostej od
najblizszego wezta autostrady A2 na odcinku todz (wezet Strykéw) - Warszawa
(wezet Grodzisk Mazowiecki). Zamawiajacy bedzie weryfikowat te odlegtos¢ za
pomocg nharzedzia Google Maps postugujac sie pomiarem w linii prostej (za
pomoca funkcji ,zmierz odlegto$¢” pod prawym klawiszem myszki w Google
Maps). Dla utatwienia dokonania obliczen Zamawiajacy okresla za pomocg
wspotrzednych GPS pozycje wezta Strykéw jako 51°53'19.3"N 19°35'23.6"E, a
pozycje wezta Grodzisk Mazowiecki jako 52°08'42.0"N 20°36'33.7"E. Za pozycje
poszczegoélnych weztdw autostrady A2 potozonych pomiedzy tymi dwoma
krancowymi punktami - nalezy przyjac¢ punkt przeciecia osi autostrady z osig
gtownej drogi przecinajacej autostrade w bezposredniej bliskosci danego wezta

autostradowego, czyli miejsca ktére pozwala na zjazd z autostrady.



UWAGA: Odlegtos¢ bedzie liczona od jednego z w/w punktédw na autostradzie, do

punktu, ktéry odpowiada gtéwnemu wejsciu do budynku, w ktérym jest gtdwna sala

konferencyjna, ktérg oferuje w ramach swej ustugi dany Wykonawca. Tak wyliczong

odlegtosé nalezy wpisac¢ do formularza ofertowego dla danego zadania odrebnie.

3.5 Szczegoétowy opis zamowienia:

3.5.1 Wymagania dotyczgce obiektu, w tym pokoi noclegowych

1)

2)
3)

4)

5)

Zakwaterowanie w pokojach 1 osobowych lub 2 osobowych do pojedynczego
wykorzystania;

Wszystkie pokoje z tazienkami, poscielg oraz recznikami;

Pokoje w tym samym budynku/obiekcie, w ktérym odbywaé sie beda
szkolenia;

Obiekt spetnia wymagania w zakresie dostepnosci dla o0sob z
niepetnosprawnosciami;

Wykonawca zapewni nieodptatne miejsca parkingowe dla uczestnikéw
szkolenia i przedstawicieli Zamawiajagcego w liczbie minimum 40. Do
dyspozycji uczestnikdw szkolenia bedzie bar/club lub inne miejsce dla

mozliwych wieczornych rozméw kuluarowych czynny do min. godz. 24.00.

3.5.2 Wymagania dotyczace sal konferencyjnych

1) Sale konferencyjne z wyposazeniem na 2 dni trwania szkolenia w zadaniach

1i 2, wtym jedng duzg dla min. 65 oséb i dwie mniejsze na min. 30 oséb
kazda. Oczekujemy, ze wielko$¢ oferowanej Sali zapewni co najmniej 1,5 m?

na 1 uczestnika.

2) Wszystkie udostepnione sale powinny znajdowac sie na terenie obiektu, w

ktérym bedzie odbywat sie nocleg dla uczestnikdéw szkolenia. Sale muszg by¢
dostosowane (jako funkcja docelowa) do organizacji szkolen/ konferencji/

warsztatow itp.;

3) Wykonawca zapewni statg opieke swojego pracownika na wypadek klopotéw

technicznych (np. nagtosnienie, sprzet komputerowy itp.).

3.5.3 Wyposazenie sal:

1)

2)
3)

Sale klimatyzowane, dostep do naturalnego dziennego $wiatta, z mozliwoscig
zaciemnienia;

darmowy dostep do bezprzewodowego Internetu;

mozliwos¢ jednoczesnego podtaczenia duzej liczby (min 50) notebookdw
uczestnikdw w duzej sali konferencyjnej oraz min. 30 notebookow w kazdej z

dwu mniejszych sal; przepustowos$¢ Internetu min. 100 Mb/s (Mbps);



4) stét prezydialny dla 3 - 4 oséb w kazdej z 3 sal; na stole woda mineralna w
butelkach i szklanki;

5) na kazdej z trzech sal - krzesta oraz stoty w ustawieniu 4-8 osdéb przy jednym
stole (,kawiarnianym”), z zapewnieniem swobodnego przejscia miedzy
stotami;

6) notebook z zainstalowanym pakietem MS Office, lub innym umozliwiajgcym
prace na plikach typu np. .pptx, .docx, .xlsx....;

7) rzutnik multimedialny wraz z pilotem do zmieniania slajdéw i wskaznikiem
laserowym do prezentacji, ekran (obraz z rzutnika powinien by¢ dobrze
widoczny dla wszystkich uczestnikdw szkolenia), sala bez kolumn
zastaniajacych widocznosé; jasnosc rzutnika umozliwiajagca prezentacje przy
Swietle dziennym; wejscia HDMI, DVI i tradycyjne.;

8) ekran o wielkosci pozwalajacej na dobra widocznos¢ szczegotéw lub biata
éciana;

9) nagtosnienie z 3 mikrofonami przeno$nymi;

10) 2 flipcharty z zapasem kartek i zestawem flamastrow, mozliwos¢ przyklejania
zapisanych flipchartow do Sciany;

11) stot z krzestem na potrzeby recepcji szkolenia ustawiony przed salg;

3.5.4 Wyzywienie w ciggu trwania szkolenia

1) Obiady i kolacja w formie bufetu, z zapewnieniem miejsc do siedzenia;

2) Zapewnienie wyzywienia wg ponizszego zestawienia:

W zadaniach 1i 2

I dzien:

przerwa kawowa ciggta gorace napoje (kawa z ekspresu, herbaty min. 3

rodzaje w tym czarna), cukier, mleko, $wieza cytryna w plasterkach,

wykataczki, woda mineralna gazowana i niegazowana w butelkach (min. 500

mln/os.), soki, ciasto krojone (min. 2 szt/os.), owoce (min. 4 szt./os). Przerwa

kawowa podana w bezposrednim sasiedztwie sal szkoleniowych.

obiad:

w formie bufetu z miejscem do siedzenia dla wszystkich uczestnikéw,

obejmujacy:

e surowki i satatki - co najmniej 2 propozycje (tacznie co najmniej 100g na
osobe);

e ZUpY - 2 propozycje (co najmniej 300 ml na osobe);

e danie giébwne - co najmniej 3 propozycje tacznie z dwoma dodatkami
skrobiowym (co najmniej 300 g na osobe, w tym dodatek miesny, rybny lub

wegetarianski nie mniej niz 150 g) oraz warzywami gotowanymi;



¢ jako dodatek skrobiowy rozumie sie ziemniaki, ryz, kasze lub makaron;
e danie gtéwne obejmowacl bedzie potrawy miesne (jeden rodzaj), rybne
(jeden rodzaj), wegetarianskie (jeden rodzaj);

e napoje - woda, soki, kawa /herbata.

kolacja w formie bufetu z miejscem do siedzenia dla wszystkich uczestnikow,
dania inne niz podawane na obiad danego dnia, w tym:

s przystawka + danie gtdwne na ciepto (dania miesne i wegetarianskie),
minimum 2 satatki, minimum 2 surdéwki, warzywa gotowane/grillowane,
dodatek skrobiowy - gramatura i opis jak dla obiadu;

s napoje: kawa czarna z ekspresu bez ograniczen, herbata min. 3 rodzaje w
tym czarna bez ograniczen, woda i soki bez ograniczen; dodatki do kawy i
herbaty: cukier, mleko, cytryna swieza w plasterkach;

e deser co najmniej 100g na osobe.

Wykonawca zapewni mozliwo$¢ skomponowania tacznego dania dla 0sob z dietg
bezglutenows,.
Czas serwowania positkdw z dostepnoscig dan: w przypadku obiadu 1 h, w

przypadku kolacji - 1,5 h

II dzien: - tak jak w I dniu, ale wytacznie
e przerwa kawowa ciggta

e oObiad.

3.5.5 Ponadto, jak okreslono w pkt 3.3.a Wykonawca zapewni nocujgcym w
przeddzien szkolenia w zadaniu 1i 2 (tj. 10 osob dla zadan 1 i 2) bon na positek
do wykorzystania (z karty dan) w restauracji zlokalizowanej w miejscu
odbywania sie danego szkolenia - o wartosci 50z#/os.

3.5.6 Wszystkie positki muszg byc¢ bezwzglednie $wieze, przyrzadzone w dniu
$wiadczenia ustugi, muszg charakteryzowac sie wysokg jakoscig w odniesieniu
do uzytych sktadnikéw oraz estetyki podania; produkty przetworzone (takie jak
kawa, herbata, soki i inne) bedg posiadaty odpowiednig date przydatnosci do
spozycia.

3.5.7 Wykonawca zapewni zastawy ceramicznej / porcelanowej oraz sztu¢ce metalowe do
serwowania wszystkich positkdw i napojéw, Zamawiajacy nie dopuszcza uzywania

przez Wykonawce zastawy stotowej plastikowej ani tekturowej.

3.6 Pozostate warunki realizacji zamowienia




3.6.1 W szkoleniu bierze udziat stata grupa osdéb - pracownikéw Zamawiajacego, oraz
przedstawicieli instytucji wspétpracujacych w realizacji projektu, stad
Zamawiajacy szacuje, ze frekwencja bedzie wysoka.

3.6.2 Uwzgledniajac przypadki losowe i inne praktyczne uwarunkowania,
Zamawiajacy rezerwuje sobie prawo do bezkosztowej anulacji czesci
zamoéwionych noclegéw oraz positkow - nie wiecej niz o 20%, w kazdym
z 2 terminow sesji szkoleniowej oraz w przeddzien tych sesji.

3.6.3 W celu realizacji tego prawa Zamawiajqcy poda Wykonawcy, na nie mniej niz 3 dni
przed rozpoczeciem danego dwudniowego szkolenia liczbe oséb, ktére
potwierdzajg udziat (odrebnie positki i odrebnie nocleg), z zastrzezeniem, ze nie
spadng one ponizej minimalnej liczby wskazanej w pkt 3.6.2, oddzielnie dla
kazdego z zadan 1 i 2. Warto$¢ tak zmniejszonego i zrealizowanego zamowienia
bedzie podstawg obcigzenia Zamawiajacego w fakturze za realizacje danego
zadania.

3.6.4 W formularzu ofertowym nalezy podac ceny jednostkowe oraz maksymalng
cene oferty obliczong wg wzoru: cena jednostkowa * liczba 0sob przewidziana
przez zamawiajgcego w danym zadaniu oraz odpowiednio cena jednostkowa *
10 oso6b (pkt 3.3.a) plus koszt sal szkoleniowych i innych ustug. Wykonawcy
sktadajq odrebne oferty cenowe dla kazdego z zadan.

3.6.5 Na czas realizacji ustugi Wykonawca nie bedzie prowadzit zadnych dziatan (np.
prac remontowo-budowlanych) wptywajacych na komfort pracy uczestnikéw
szkolenia.

3.6.6 Zamawiajacy nie pokrywa kosztéow zakwaterowania ani wyzywienia o0sdb
towarzyszacych uczestnikom spotkania niezgtoszonym przez Zamawiajgcego.

3.6.7 Zamawiajacy nie pokrywa kosztow zagranicznych i krajowych rozmoéw
telefonicznych wykonywanych z pokoi hotelowych przez osoby zakwaterowane.

3.6.8 Zamawiajacy nie pokrywa kosztéw zwigzanych np. z udostepnieniem w
pokojach mini baru lub ptatnej telewizji.

3.6.9 Wymienione wyzej koszty i inne koszty, ktore nie sg zwigzane z wykonaniem
przedmiotu zamowienia i warunkami stawianymi przez Zamawiajacego,
zostang optacone indywidualnie przez osoby zakwaterowane. Zaréwno
rozliczenia, jak i egzekucja takich zobowigzan sg prowadzone przez hotel.

3.6.10 Wykonawca ustugi w trakcie realizacji zamdwienia zapewni na miejscu opieke
swojego pracownika - koordynatora, odpowiadajacego za prawidiowe
wykonanie zamdwienia.

3.6.11 Wykonawca realizujac zamowienie bedzie przestrzegaé bezpieczenstwa pracy i
ochrony zdrowia.

3.7.10 Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty.



3.7 Kody klasyfikacji Wspdlnego Stownika Zaméwien:

55110000-4 Hotelarskie ustugi noclegowe

55120000-7 Uslugi hotelarskie w zakresie spotkan i
konferencji

55130000-0 Inne ustugi hotelarskie

55300000-3 Uslugi restauracyjne i dotyczace podawania
positkow

3.8 Zamawiajacy zobowigzuje sie do:

a) terminowego i rzetelnego wywigzania sie z umowy,

Rozdziat 4. Termin wykonania zamdwienia oraz harmonogram positkow

4.1. Termin wykonania zamdéwienia w zakresie kazdego z zadan zostat okreslony w
pkt 3.3.
4.2. Czas trwania szkolenia przewidziany jest zgodnie z nastepujacym ramowym
programem:
Godzina Program
Dzien I
11.00 - 18.00 ciaggla przerwa kawowa dostepna dla uczestnikow
11.00 - 14.00 sesje
14.00 - 15.00 obiad
15.00 - 17.00 sesje
17.00-17.30 przerwa
17.30 - 19.00 sesje
19.00 - 20.30 kolacja
20.30 - 22.00 aktywnosci wieczorne
Dzien I1
8.00 —09.00 $niadanie
9.00 — 14.00 ciggla przerwa kawowa dostepna dla uczestnikow
09.30 - 11.00 sesje
11.00 - 11.30 przerwa
11.30 - 13.00 sesje
13.00 - 15.00 Sesje
15.00 — 16.00 obiad




Rozdziat 5. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny

spetniania tych warunkéw

5.1.

5.2.

1)

1)

2)

3)

O udzielenie niniejszego zamoéwienia moga ubiegac sie wykonawcy, ktorzy:

spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, okreslone w ogtoszeniu o

zamowieniu oraz niniejszej Instrukcji.

Warunki udziatu w postepowaniu dotycza:

posiadania kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci

zawodowej,

Dziatalno$¢ zawodowa prowadzona na potrzeby wykonania przedmiotu

zamowienia nie wymaga posiadania specjalnych kompetencji lub uprawnien.

sytuacji ekonomicznej lub finansowej,

Zamawiajacy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie. Ocena
spetnienia tego warunku zostanie dokonana na podstawie ztozonego wraz z
ofertg oswiadczenia o spetnieniu przez Wykonawce warunkow udziatu w

postepowaniu.

zdolnosci technicznej lub zawodowej,

Ocena spetnienia tego warunku zostanie dokonana na podstawie ztozonego
wraz z ofertg o$wiadczenia o spetnieniu przez Wykonawce warunkow udziatu
w postepowaniu.

Wykonawca musi wykaza¢ sie wiedza i doswiadczeniem w realizacji
przynajmniej 2 konferencji, wraz z zapewnieniem ustug hotelarsko-
restauracyjnych i konferencyjnych, z ktérych kazda byta zorganizowania dla
co najmniej 40 uczestnikdw w okresie ostatnich trzech (3) lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy

- w tym okresie;

Okreslony przez Zamawiajacego warunek udzialu w ubieganiu sie o
zamowienie oraz wymagane s$rodki dowodowe majg na celu ocene zdolnosci
wykonawcy do nalezytego wykonania niniejszego zamoéwienia. Wykonawcy,
ktérzy nie wykazg spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu podlegad

bedgq wykluczeniu z udziatu w postepowaniu.

Dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne dokumenty wystawione
przez podmiot na rzecz ktdrego ustugi byly wykonywane. Jezeli z

uzasadnionej przyczyny o charakterze obiektywnym wykonawca nie jest w




5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

stanie uzyska¢ tych dokumentéw - oswiadczenie wykonawcy badz inne

dokumenty potwierdzajgce nalezyte wykonywanie.

Wykonawcy mogg wspodlnie ubiegaé sie o udzielenie zamoéwienia. W takim

przypadku wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w

postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania w postepowaniu i

zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego. Petnomocnictwo w formie

pisemnej (oryginat lub kopia potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem przez

notariusza) nalezy dotaczy¢ do oferty.

W przypadku wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia,

warunki okreslone w pkt. 5.2.3 musi spetnia¢, co najmniej jeden wykonawca

samodzielnie lub wszyscy wykonawcy tacznie.

Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotow

udowodni zamawiajgcemu, Ze realizujac zamowienie, bedzie dysponowat

niezbednymi zasobami tych podmiotéw, w szczegdlnosci przedstawiajac

zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdéw

na potrzeby realizacji zaméwienia;

Zamawiajacy oceni, czy udostepniane wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci

techniczne lub zawodowe, pozwalajg na wykazanie przez wykonawce spetniania

warunkdéw udziatu w postepowaniu.

W odniesieniu do warunkéw dotyczacych kwalifikacji zawodowych Iub

doswiadczenia, wykonawcy mogg polega¢ na zdolnosciach innych podmiotéw,

jesli podmioty te zrealizujg ustugi, do realizacji, ktorych te zdolnosci sg

wymagane.

Ze zobowigzania Ilub innych dokumentéw potwierdzajgcych udostepnienie

zasobow przez inne podmioty musi bezspornie i jednoznacznie wynika¢ w

szczegolnosci:

- zakres dostepnych wykonawcy zasobow innego podmiotu;

- sposob wykorzystania zasobéw innego podmiotu, przez wykonawce, przy
wykonywaniu zamédwienia;

- zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zaméwienia
publicznego;

- czy podmiot, na zdolnosciach ktérego wykonawca polega w odniesieniu do
warunkéw udziatu w postepowaniu dotyczacych doswiadczenia, zrealizuje

ustugi, ktérych wskazane zdolnosci dotycza.

Rozdziat 6. Informacje o o$wiadczeniach i dokumentach.




6.1.

6.2.

1)
2)

3)

4)
5)

6)

7)
8)

9)

1)

Na oferte sktadajg sie nastepujgce dokumenty i zatqczniki:

Formularz ofertowy - z wykorzystaniem wzoru Zamawiajgcego — zataqcznik 1.
Materiaty informacyjne na temat Hotelu / Osrodka konferencyjnego, w ktérym
odbywac sie bedzie szkolenie (minimum: nazwa Hotelu/Osrodka, adres,
wskazanie oferowanych sal z wyszczegodlnieniem ich wielkosci i wyposazenia
oraz ich nazwy lub indywidualnego oznaczenia) - opracowanie wtasne
wykonawcy skitadane pogladowo (brak nie bedzie skutkowat odrzuceniem
oferty).

Petnomocnictwa oséb podpisujacych oferte do podejmowania zobowigzan w
imieniu firmy sktadajacej oferte, o ile nie wynikajg z przepisow prawa lub
innych dokumentéw wraz z wiasciwym wypisem z rejestru (odpis / odpisy z
wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub
ewidencji w celu ustalenia o0sob upowaznionych do reprezentacji w
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo reprezentowania w postepowaniu
i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego).

Wykaz ustug - zatacznik nr 3

Oswiadczenie wykonawcy, jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym
charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ dokumentéw (dowoddéw
okreslajacych czy ustugi zostaty wykonane nalezycie). Jesli wykonawca skfada
powyzsze os$wiadczenie, zobowigzany jest podac przyczyny braku mozliwosci
uzyskania poswiadczenia.

Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych wg wzoru
zatagcznika nr 4,

Oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia wg wzoru zatacznika nr 5,
Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu wg wzoru
zatacznika nr 6.

Zobowigzanie podmiotu trzeciego, jezeli wykonawca polega na zasobach lub

sytuacji podmiotu trzeciego,

Dokumenty skfadane na wezwanie zamawiajacego. Zamawiajacy przed
udzieleniem zamodwienia, wezwie wykonawce, ktorego oferta zostata najwyzej
oceniona, do ziozenia w wyznaczonym, nie krétszym niz 5 dni, terminie,

aktualnych na dzien ztozenia, nastepujgcych o$wiadczen lub dokumentéw:

Odpisu z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru

lub ewidencji.



2) Dokumentéw dotyczacych podmiotu trzeciego, w celu wykazania braku
istnienia wobec niego podstaw wykluczenia oraz spetnienia, w zakresie, w
jakim wykonawca powotuje sie na jego zasoby, warunkéw udziatu w
postepowaniu, jezeli wykonawca polega na zasobach podmiotu trzeciego.

6.3. Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentow, o ktérych mowa w pkt 6.2.1)
sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktdrym ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji
ani nie ogtoszono upadfosci, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu skfadania ofert.

6.4. Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych mowa
w pkt. 6.2.1 =zastepuje sie je dokumentem zawierajacym odpowiednio
o$wiadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo oséb uprawnionych do jego
reprezentacji, lub oswiadczenie osoby, ktorej dokument miat dotyczy¢, ztozone
przed notariuszem lub przed organem sadowym, administracyjnym albo organem
samorzadu zawodowego lub gospodarczego wtasciwym ze wzgledu na siedzibe
lub miejsce zamieszkania wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby.
Terminy okreslone powyzej stosuje sie.

6.5. W przypadku wykonawcow wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia
oraz w przypadku innych podmiotow, na zasobach ktérych polega wykonawca,
kopie dokumentow dotyczacych odpowiednio wykonawcy lub tych podmiotow,
moggq by¢ poswiadczane za zgodnos$¢ z oryginatem przez wykonawce albo
wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia publicznego -

odpowiednio, w zakresie dokumentow, ktére kazdego z nich dotyczg.

Rozdziat 7. Informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajacego z
wykonawcami oraz przekazywania os$wiadczen i dokumentoéw, a takze wskazanie

0sOb uprawnionych do porozumiewania sie z wykonawcami.

7.1. Zasady i formy przekazywania oswiadczen, wnioskdw i innych:

1) Komunikacja pomiedzy Zamawiajacym a wykonawcami odbywaé sie: za
posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. - Prawo pocztowe (tekst jednolity Dz. U. z 2018 poz. 2188), osobiscie
lub za posrednictwem postarica. Dopuszcza sie rowniez komunikacje przy uzyciu
srodkow komunikacji elektronicznej (poczta elektroniczna) w rozumieniu ustawy
z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogq elektroniczng (tekst jednolity
Dz. U. z 2017 r. poz. 1219).



7.2.

7.3.

7.4.

2) Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane:

za posrednictwem operatora pocztowego oraz osobiscie, za posrednictwem
postanca nalezy kierowac / przekazywac na adres Zamawiajgcego podany w
pkt. 1. niniejszej Instrukgcji,

przy uzyciu Srodkow komunikacji elektronicznej (poczta elektroniczna)
nalezy kierowa¢ na adres poczty elektronicznej Zamawiajacego podany

w pkt. 1 niniejszej Instrukcji.

3) Kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt otrzymania

4)

oswiadczen, wnioskdéw, zawiadomien oraz innych informacji przekazanych przy

uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej (poczta elektroniczna).

W przypadku, gdy przestane za pomocg poczty elektronicznej oswiadczenia,

whnioski, zawiadomienia oraz inne dokumenty w niniejszym postepowaniu bedg

nieczytelne Zamawiajacy moze sie zwroci¢ o ponowne ich przestanie.

Wyjasnienie tresci Instrukcji:

1)

2)

3)

4)

Wykonawca moze zwroci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci
Instrukcji. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwtocznie, nie pézniej niz na 2
dni przed uptywem terminu sktadania ofert, z zastrzezeniem ppkt. 2).

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci wptynie do zamawiajacego po6zniej niz do
konca dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert
lub dotyczy udzielonych wyjasnien, zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien lub
pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Tres$¢ zapytan oraz udzielone wyjasnienia zostang jednoczesnie przekazane
wszystkim Wykonawcom, ktéorym przekazano Instrukcje, bez ujawniania
zrédta zapytania oraz zamieszczone na stronie internetowej okreslonej w pkt.
1.2 niniejszej Instrukcji.

Nie udziela sie zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy
odpowiedzi na kierowane do zamawiajgcego. Wszelkie zapytania wymagajq

zachowania pisemnosci postepowania.

Modyfikacja:

1)

2)

W uzasadnionych przypadkach zamawiajgcy moze przed uptywem terminu
skfadania ofert zmodyfikowac tres¢ Instrukcji.

Wprowadzone w ten sposob modyfikacje, uzupetnienia i ustalenia oraz zmiany,
w tym zmiany termindw, zamieszczone zostang na stronie internetowej

okreslonej w pkt. 1.1.

Postanowienia dotyczace prowadzenia przez Zamawiajgcego wyjasnien w toku

badania i oceny ofert:



7.5.

1)

2)

3)

4)

5)

Zamawiajacy moze wezwaé¢ wykonawcow do ziozenia, uzupetnienia,
poprawienia lub udzielenia wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym

odpowiednich oswiadczen lub dokumentow:

a) potwierdzajacych spetnienie wymagan okreslonych przez zamawiajacego

(wykaz ustug zawierajacy informacje dotyczacq przedmiotu ustugi, dat
wykonania, wartosci ustugi, liczby oséb, odbiorcow oraz dotgczeniem

dokumentéw referencyjnych potwierdzajgcych nalezyte wykonanie ustugi)

b) innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania (w

szczegodlnosci opracowan wiasnych Wykonawcy, okreslonych w pkt. 6.1 z
wytaczeniem podpunktu 2 niniejszej instrukcji, umowa spdtki, umowa

konsorcjum okreslajgce status/uprawnienia wykonawcy).

Cc) petnomocnictw,

Zamawiajacy poprawia w ofercie oczywiste omytki pisarskie oraz oczywiste
omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek, niezwtocznie zawiadamiajac o tym wykonawce,
ktorego oferta zostata poprawiona.

Zamawiajacy poprawia w ofercie inne omytki polegajace na niezgodnosci
oferty, niepowodujace istotnych zmian w ofercie, niezwtocznie zawiadamiajac
o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona. Oferta wykonawcy,
ktéry w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na
poprawienie takiej omytki podlega odrzuceniu.

W przypadku, gdy cena catkowita oferty jest nizsza, o co najmniej 30% od
$redniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert, zamawiajacy zwraca
sie o udzielenie wyjasnien w celu ustalenia, czy oferta lub jej elementy
sktadowe zawierajg razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia
w tym ztozenie dowodow, dotyczacych wyliczenia ceny lub jej elementow
sktadowych.

Zamawiajacy odrzuca oferte wykonawcy, ktdry nie udzielit wyjasnien lub jezeli
dokonana ocena wyjasnien wraz ze ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta

zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamédwienia.

Osoby uprawnione do porozumiewania sie z wykonawcami:

Osobami ze strony zamawiajgcego upowaznionymi do kontaktowania sie z

wykonawcami sq:

imie i nazwisko Joanna Ludwiczak

Adres email: joanna.ludwiczak@zmp.poznan.pl

uwagi w godz. pomiedzy 9.00 a 15.00



Rozdziat 8. Termin zwigzania ofertg

8.1.

8.2.
8.3.

Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania

ofert.
Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni.
Wykonawca moze przedtuzyc¢ termin zwigzania ofertg samodzielnie, zawiadamiajac

o0 tym Zamawiajgcego.

Rozdziat 9. Opis sposobu przygotowywania ofert

9.1.

a)
b)

c)
d)

e)

f)

9)

h)

Postanowienia dot. przygotowania oferty:
Oferte sktada sie pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej.
Dokumenty, nalezy ztozy¢ w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodnos¢ z
oryginatem. Potwierdzenie za zgodnos$¢ z oryginatem nastepuje w formie
pisemnej. Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginatem dokonywane w formie
pisemnej powinno by¢ sporzadzone w sposdb umozliwiajacy identyfikacje
podpisu (np. wraz z imienng pieczatka osoby poswiadczajgcej kopie dokumentu
za zgodnosé z oryginatem).
Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajacy oferte.
Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci Instrukcji
Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem formy
pisemnej pod rygorem niewaznosci. Kazdy dokument sktadajacy sie na oferte
powinien by¢ czytelny.
Wskazanym jest by pierwsza strona oferty zawierata spis wszystkich
dokumentdéw znajdujacych sie w kopercie / opakowaniu - brak takiego spisu nie
skutkuje odrzuceniem oferty.
Dokumenty winny by¢ sporzadzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi
przez Zamawiajacego wzorcami (zatacznikami), zawiera¢ informacje i dane
okreslone w tych dokumentach.
Oferta podpisana przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy wymaga
zatgczenia wiasciwego petnomocnictwa lub umocowania prawnego.
Dokumenty, z ktérych wynika prawo do podpisania oferty (oryginat lub kopia
potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza) wzglednie do
podpisania innych dokumentéw skifadanych wraz z oferta, chyba, ze
Zamawiajagcy moze je uzyska¢ w szczegdélnosci za pomoca bezptatnych i
ogolnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestrow publicznych w
rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci

podmiotow realizujgcych zadania publiczne (tekst jednolity Dz. U. 2017 poz.




j)

9.2.

1)

2)

3)

570), a wykonawca wskazat to wraz ze ztozeniem oferty. o ile prawo do ich
podpisania nie wynika z dokumentéw ztozonych wraz z ofertg;

Poprawki w ofercie (przekreslenie, przerobienie, uzupetnienie, nadpisanie,
dopisanie, uzycie korektora itp.) muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone
podpisem osoby / o0sob uprawnionych do reprezentowania wykonawcy, w

przeciwnym razie nie bedzie uwzglednione.

POSTANOWIENIA DOTYCZACE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH:

Zamawiajacy informuje, ze dane osobowe pozyskane w zwigzku z
przeprowadzeniem niniejszego postepowania przetwarzane bedq na podstawie
przepiséw ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z
2018 r. poz. 1000) oraz art. 6 ust. 1 lit. ¢ Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s0b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str.
1), dalej ,Rozporzadzenie RODO” w celu zwigzanym z postepowaniem o
udzielenie zamoéwienia publicznego
Dane osobowe beda przetwarzane w celu:
a) przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego,
b) zawarcia i realizacji umowy z wytonionym w niniejszym postepowaniu
wykonawca,
c) dokonania rozliczenia i ptatnosci zwigzanych z realizacjg umowy,
d) przeprowadzenie ewentualnych postepowan kontrolnych i / lub audytu przez
komérki Zamawiajacego i inne uprawnione podmioty,
e) udostepnienie dokumentacji postepowania i zawartej umowy jako informacji
publicznej,
f) archiwizacji postepowania.
Osobie, ktorej dane dotycza przystuguje na warunkach okreslonych w przepisach
~Rozporzadzenia RODO":
a) prawo dostepu do danych (art. 15),
b) prawo sprostowania danych (art. 16),
c) prawo do usuniecia danych (art. 17),
d) prawo do ograniczenia przetwarzania danych (art. 18).
e) prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego.

f) Osobie, ktorej dane dotycza nie przystuguje:



g) prawo do usuniecia danych osobowych, ,prawo do bycia zapomnianym” w
zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e Rozporzadzenia RODO,
h) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20
Rozporzgdzenia RODO,
i) prawo sprzeciwu, o ktérym mowa w art. 21 Rozporzadzenia RODO,
4) Wykonawca sktadajac oferte sktada w Formularzu Ofertowym osSwiadczenie

dotyczace przetwarzania danych osobowych.

9.3. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

1) Zgodnie z art. 13 ust. 1 - 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z

dnia 27 kwietnia 2016 r. (dalej: ,rozporzadzenie 2016/679") informujemy, ze:

e Administratorem danych zbieranych i przetwarzanych w celu prowadzenia

postepowania, zawarcia umowy oraz realizacji umowy jest Zwigzek Miast Polskich

przy ul. Roboczej 42, 61 - 517 Poznan.

e Dane osobowe mogg =zosta¢ ujawnione wiasciwym organom (w tym np.
odpowiednim organom Unii Europejskiej, Najwyzszej Izbie Kontroli, Krajowej
Administracji Skarbowej) oraz podmiotom (w tym wykonawcom oraz kazdemu, kto
jest zainteresowany zgodnie z zasadq jawnosci postepowania), upowaznionym
zgodnie z obowigzujacym prawem.

e Osobom, ktore w postepowaniu o udzieleniu zamoéwienia publicznego podaty swoje
dane osobowe przystuguje prawo dostepu do danych oraz ich sprostowania, a w
odniesieniu do danych przetwarzanych na podstawie art. 6 ust. 1 lit e/f
rozporzadzenia 2016/769 - prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania
danych osobowych. Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne do prowadzenia
postepowania, zawarcia umowy oraz realizacji umowy.

e Dane osobowe sg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit ¢ rozporzadzenia
2016/679 w zw. z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien
publicznych, art. 6 ust. 1 lit. b rozporzadzenia 2016/679 - w odniesieniu do danych
osobowych osoby bedacej strong umowy oraz art. 6 ust. 1 lit e rozporzadzenia
2016/679 - w odniesieniu do pozostatych danych osobowych - w celu i zakresie
niezbednym do zawarcia i realizacji umowy.

e Okres przetwarzania danych jest zgodny z kategorig archiwalng dokumentacji
postepowania i wynosi odpowiednio:

- 4 lata od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego,
jezeli czas trwania i rozliczenia umowy przekracza 4 lata - przez caty czas trwania

umowy i okresu jej rozliczania,



- w przypadku zaméwien wspétfinansowanych ze srodkéw UE przez okres, o
ktérym mowa w art. 125 ust. 4 lit. d) w zw. z art. 140 rozporzadzenia nr
1303/2013,

- ze wzgledu na wymogi Mechanizméw Finansowych EOG jako zrddta
finansowania, dane osobowe zwigzane z tym postepowaniem bedag
przechowywane (przetwarzane) co najmniej 3 lata od daty zatwierdzenia raportu
koncowego z realizacji Programu ,,Rozwéj Lokalny”, tj. do konca roku 2028.

w zakresie okreslonym w przepisach o archiwizacji - do czasu przeprowadzania
archiwizacji dokumentacji.

e Dane kontaktowe do Inspektora Ochrony Danych - rodo.zmp.poznan.pl

e Dane osobowe nie bedg podlegalty zautomatyzowanemu podejmowaniu

decyzji, w tym profilowaniu.

2) W przypadku przekazywania zamawiajagcemu danych osobowych w sposéb inny niz od

osoby, ktérej dane dotycza, Wykonawca zobowigzany jest do podania osobie, ktorej

dane dotyczg informacji, o ktorych mowa w art. 14 rozporzadzenia 2016/679

zawierajacej informacje wskazane ponizej:

Informacje i dane do kontaktéw w sprawie danych osobowych

Administrator Danych: Zwigzek Miast Polskich przy ul. Roboczej 42, 61 - 517

Poznan.,

Adres e-mail: biuro@zmp.poznan.pl

Inspektor Ochrony Danych - rodo@zmp.poznan.pl

e Informacje dotyczgce przetwarzanych danych osobowych

Celem przetwarzania danych jest: prowadzenie postepowania, zawarcie umowy
oraz realizacja umowy dotyczacej postepowania o udzielenie zamédwienia
publicznego prowadzonego przez Zwigzek Miast Polskich, ktoérego dotyczy
niniejsze ogtoszenie/ Instrukcja.

Dane osobowe sg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit c rozporzadzenia
2016/679 oraz art. 6 ust. 1 lit e rozporzadzenia 2016/679 - w odniesieniu do
pozostatych danych osobowych - w celu i zakresie niezbednym do zawarcia i
realizacji umowy.

Kategorie  przetwarzanych  danych: imie, nazwisko,  wyksztalcenie,
doswiadczenie, email oraz numer telefonu.

Podanie danych osobowych jest warunkiem udziatu w postepowaniu i zawarcia
oraz realizacji umowy.

Konsekwencjg niepodania danych osobowych moze by¢: odrzucenie oferty

wykonawcy lub rozwigzanie umowy o udzielenie zamoéwienia publicznego.

Odbiorcy danych osobowych


mailto:biuro@zmp.poznan.pl

e Dane osobowe mogq zosta¢ przekazane do organizacji miedzynarodowej, w tym
do uprawnionych organdéw Unii Europejskiej.
e Przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony

Danych Osobowych.

Prawa osoby, ktérej dane dotycza:
Osobom, ktérych dane osobowe zostaty udostepnione na potrzeby postepowania
o udzieleniu zamdwienia publicznego oraz zawarcia i realizacji umowy przystuguje
prawo dostepu do danych oraz ich sprostowania, a w odniesieniu do danych
przetwarzanych na podstawie art. 6 ust. 1 lit e/f rozporzadzenia 2016/769 - prawo

whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.

Informacje o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu:

e Dane osobowe nie beda podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w
tym profilowaniu.

W przypadku, gdy wykonanie obowigzku, o ktérym mowa w art. 15 ust. 1 - 3

rozporzadzenia 2016/679, wymagatoby niewspdtmiernego wysitku, Zamawiajacy moze

zadac od osoby, ktérej dane dotyczg wskazania dodatkowych informacji majacych na

celu sprecyzowanie zadania, w szczegdlnosci podania daty lub nazwy postepowania o

udzielenie zamdwienia publicznego.

Rozdziat 10. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.
10.5.

10.6.

Oferty nalezy przestac¢ / sktada¢ do dnia 10 marca 2020 do godz. 12.00 na adres
zamawiajacego podany w punkcie 1 Instrukcji, sekretariat (I. pietro)z
oznaczeniem ,ustugi hotelarskie”

Ztozenie, ewentualna zmiana, jak i wycofanie oferty nastepuje zgodnie z
postanowieniami pkt. 11.1 niniejszej Instrukcji

Otwarcie ztozonych ofert nastapi 10 marca 2020 roku o godz. 12.00 w siedzibie
zamawiajacego - sala konferencyjna (I. pigtro).

Otwarcie ofert jest jawne.

Niezwlocznie po otwarciu ofert zamawiajagcy zamieéci na wtasnej stronie
internetowej (http://www.zmp.poznan.pl/) informacje dotyczace:

1) kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia;

2) firm oraz adreséw wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie;

3) ceny, warunkow pfatnosci zawartych w ofertach.

Oferty ztoZzone po terminie, o ktérym mowa w punkcie 10.1, zostang niezwlocznie

zwrocone wykonawcom.




Rozdziat 11. Opis sposobu obliczenia ceny

11.1. Cene za wykonanie przedmiotu zamdwienia nalezy przedstawi¢ w ,Formularzu
ofertowym” w sposéb przedstawiony w formularzu stanowigcym zatgcznik nr 1 do
Instrukcji

11.2. Przy obliczeniu ceny nalezy uwzgledni¢ wszelkie elementy sktadowe przedmiotu
zamoOwienia oraz wytyczne Zamawiajacego, m.in. zmiany i modyfikacje
wprowadzone w toku postepowania.

11.3. Cena podana w ofercie obejmuje wszystkie koszty zwigzane z terminowym i
prawidtowym wykonaniem przedmiotu zaméwienia oraz warunkami i wytycznymi
stawianymi przez Zamawiajgcego, odnoszgace sie do przedmiotu zamédwienia, zysk
Wykonawcy oraz wszystkie wymagane przepisami podatki i optaty, w tym podatek
VAT.

11.4. Cena moze by¢ tylko jedna; nie dopuszcza sie wariantowosci cen. Wszelkie upusty,
rabaty winny by¢ od razu ujete w obliczeniu ceny.

11.5. Wykonawca, sktadajac oferte, informuje zamawiajgcego, czy wybor jego oferty
bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego,
wskazujac jednoczesnie nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub
$wiadczenie bedzie prowadzi¢ do powstania tego obowigzku, oraz wskazujac ich
wartos¢ bez kwoty podatku.

11.6. Podatek VAT nalezy naliczy¢ zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku
od towardw i ustug (tekst jednolity Dz. U z 2018r. poz. 2174 p. zm.)

Rozdziat 12. Opis kryteriéw, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze

oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny ofert

12.1. W niniejszym postepowaniu Zamawiajgcy dokona oceny ofert, a nastepnie zbada,
czy wykonawca, ktorego oferta zostata oceniona, jako najkorzystniejsza spetnia
warunki udziatu w postepowaniu.

12.2.  Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy stosowac

bedzie ponizsze kryteria oceny ofert:
12.3. Kryterium Cena oferty — 90%.
Oferta z najnizszq ceng otrzyma maksymalng ilo$¢ punktdéw. Pozostate oferty

zostang przeliczone wedtug wzoru podanego ponizej. Wynik bedzie traktowany

jako wartos¢ punktowa oferty w kryterium cena oferty.



12.4.

12.5.

C = [( Cmin/Co) * 90 % * 100]

Gdzie:

C - liczba punktow uzyskanych przez badang oferte w kryterium ,,Cena”
Cmin - Cena oferowana minimalna brutto

Co - Cena badanej oferty brutto

90 % - waga dla kryterium Cena

Kryterium - Doswiadczenie - 10%

Kryterium “"Doswiadczenie” - 10 % bedzie rozpatrywane na podstawie informacji

wykonawcy potwierdzonych w wykazie ustug (zatgcznik nr 3). Ocenie podlega

taczne dodatkowe doswiadczenie wykonawcy, o ktérym mowa w Rozdz. 5. ust.5.2

pkt 3, ponad minimalne do$wiadczenie wymagane w tym warunku i oceniane

wedtug wg nastepujacej skali:

informacje o skali doswiadczenia w ustugach hotelarskich — zapewnienie
noclegéw i wyzywienia dla zorganizowanej grupy konferencyjnej liczacej
nie mniej niz 40 oséb / w ciggu ostatnich 3 lat - 10 % wartosci oceny
(max. 10 pkt. w ramach ogoélnej liczby punktéw);

i. Oferent zapewnit noclegi i wyzywienie zorganizowanej grupie liczacej nie
mniej niz 40 osdb w ciqgu ostatnich 3 lat od 3 do 4 konferencji - 2 pkt.

ii. Oferent zapewnit noclegi i wyzywienie zorganizowanej grupie liczacej nie
mniej niz 40 osdb w ciggu ostatnich 3 lat - od 5 do 6 konferencji — 5 pkt.
iii. Oferent zapewnit noclegi i wyzywienie zorganizowanej grupie liczacej nie
mniej niz 40 oséb w ciggu ostatnich 3 lat - 7 lub wiecej konferencji - 10
pkt.

Ocena punktowa ofert zostanie dokonana na podstawie danych zawartych
w os$wiadczeniu dotyczacym ,wykazu ustug”, sporzadzonym wg. zatgcznika
nr 3.

UWAGA: Zamawiajacy bedzie wzywac do uzupetnienia dokumentow
zgodnie z art. 26 ust 3 Pzp, tylko w zakresie spetnienia warunkdow udziatu
w postepowaniu, a nie w zakresie mozliwosci uzyskania dodatkowej

punktacji przy kryterium oceny ofert.

Za najkorzystniejsza w zakresie kazdej z czesci zamodwienia (zadanie 1 do 16)

zostanie uznana oferta Wykonawcy, ktory spetni wszystkie postawione

w niniejszej instrukcji warunki oraz uzyska tgcznie najwieksza liczbe punktow



12.6.

12.7.

12.8.

12.9.

12.10.

stanowigcych sume punktéw przyznanych w ramach kazdego z podanych
kryteridw, wyliczong zgodnie z ponizszym wzorem:
P=C+W
gdzie:
P - liczba punktow przyznanych badanej ofercie
C - liczba punktéw uzyskanych przez badang oferte w kryterium ,Cena”

W - liczba punktow uzyskanych przez badang oferte w kryterium ,doswiadczenie”

Zamawiajacy dla potrzeb oceny oferty, ktorej wybdr prowadzitby do powstania u
zamawiajacego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od
towarow i ustug, doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towarow i
ustug, ktory miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.

Wykonawca, ktorego oferta zostanie oceniona jako najkorzystniejszg, w zakresie
przedmiotu zamdwienia, podlegac bedzie badaniu czy spetnia warunki udziatu w
postepowaniu, zgodnie z postanowieniami niniejszej Instrukcji.

Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej w celu
wyboru najkorzystniejszej sposrdod ofert uznanych za wazne.

Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub
wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteridw oceny ofert,
zamawiajacy sposrod tych ofert wybierze oferte z najnizszg ceng, a jezeli sposréd
tych ofert zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajacy wzywa
wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w okreslonym terminie ofert
dodatkowych.

Wykonawcy sktadajac oferty dodatkowe, nie mogq zaoferowac cen wyzszych niz

w ztozonych wczesniej ofertach.

Rozdziat 13. Ocena ofert

13.1.

13.2.

13.3.

Po uptywie terminu na sktadanie ofert, Zamawiajacy otworzy oferty i przyzna
punkty w ramach wskazanych kryteriow oceny ofert, zgodnie z zasadami
okreslonymi w Instrukcji.

Ocena ofert w zakresie kazdego z zadan - czesci zamowienia od 1 do 2 - bedzie
odrebna od siebie.

Zamawiajacy w pierwszej kolejnosci bedzie weryfikowat oferte przedstawiajacg
najkorzystniejszy bilans punktéow przyznanych w ramach kryteriow oceny ofert.
Zamawiajacy moze wezwac do ztozenia wyjasnien dot. tresci oferty wykonawce,

ktorego oferta jest weryfikowana.




Rozdziat 14.

zamowienie

Podstawy wykluczenia, odrzucenia, uniewaznienie postepowania o

WYKLUCZENIE

14.1.

Zamawiajacy wykluczy Wykonawcéw:

a) ktorzy nie wykaza, ze nie zachodza wobec nich przestanki wykluczenia

okreslone w art. 24 ust. 1 pkt. 13-23 oraz w art. 24 ust. 5 pkt. 1 ustawy

Prawo zamdwien publicznych,

b) ktérzy nie wykazg spetnienia warunkéw udziatu, o ktérych mowa w pkt. 5.2

lub nie wykazg braku podstaw wykluczenia.

Wykonawca podlegajacy wykluczeniu moze przedstawi¢ dowody na to, ze podjete

przez niego Srodki sg wystarczajace do wykazania jego rzetelnosci, w szczegolnosci

wyczerpujace wyjasnienie stanu faktycznego oraz podjecie
$rodkow technicznych, organizacyjnych i kadrowych, ktore sg
dla zapobiezenia nienalezytemu wykonaniu zamodwienia przez

Przedstawione przez Wykonawce dowody podlega¢ beda ocenie

Zamawiajacego pod wzgledem wagi i szczegdlnych okolicznosci czynu wykonawcy.

Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktora:

1) jej tres¢ nie odpowiada tresci niniejszego ogtoszenia

2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o

zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

3) zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdéwienia;

4) zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o

udzielenie zamodwienia

5) zawiera btedy w obliczeniu ceny

6) wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie

na poprawienie omytki, o ktérej mowa w pkt. 7.4 ppkt. 4 Instrukcji

14.2.
przedstawic
konkretnych
odpowiednie
Wykonawce.
ODRZUCENIE
14.3.
UNIEWAZNIENIE
14.4.

Zamawiajacy uniewazni postepowanie o udzielenie zaméwienia, lub jego czesc

jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote,

ktdrg zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, a

zamawiajgcy nie moze zwiekszy¢ tej kwoty do ceny najkorzystniejszej oferty,




14.5.

14.6.

3) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgaca, ze prowadzenie
postepowania lub wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie publicznym, czego
nie mozna byto wczesniej przewidzied,

4) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajacq
zawarcie niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia
publicznego.

O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego lub jego czesci

zamawiajacy zawiadomi rownoczesnie wszystkich wykonawcéw, ktorzy:

1) ubiegali sie o udzielenie zaméwienia - w przypadku uniewaznienia
postepowania przed uptywem terminu sktadania ofert

2) ztozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu
sktadania ofert

3) podajac uzasadnienie faktyczne i prawne. Informacja o uniewaznieniu
postepowania zamieszczona réwniez zostanie na stronie internetowej
zamawiajgcego okreslonej w pkt. 1.1 niniejszej Instrukciji.

W przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenie zamdwienia, zamawiajacy

na wniosek wykonawcy, ktéry ubiegat sie o udzielenie zamoéwienia, zawiadomi o

wszczeciu kolejnego postepowania, ktére dotyczy tego samego przedmiotu

zamowienia lub obejmuje ten sam przedmiot zamoéwienia.

Rozdziat 15. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze

oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

15.1.

15.2.

15.3.

Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawca, ktéry przedtozy najkorzystniejszg
oferte z punktu widzenia kryteridow przyjetych w niniejszej Instrukcji.

W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie
0 udzielenie zamdwienie Zamawiajacy moze zadac¢ przed zawarciem umowy
przedstawienie umowy regulujacej wspodtprace tych Wykonawcéw. Umowa taka
winna okreslac¢ strony umowy, cel dziatania, sposdb wspoétdziatania, zakres prac
przewidzianych do wykonania kazdemu z nich, solidarng odpowiedzialno$¢ za
wykonanie zamowienia, oznaczenie czasu trwania konsorcjum ( obejmujacego
okres realizacji przedmiotu zamowienia, gwarancji, rekojmi). Wykluczenie
mozliwosci wypowiedzenia umowy konsorcjum przez ktdéregokolwiek z jego
cztonkow do czasu wykonania zaméwienia

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi

Wykonawcdéw o wyborze najkorzystniejszej oferty




15.4.

Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zamieszczone zostanie na

stronie internetowej zamawiajacego (http://www.zmp.poznan.pl/).

PODPISANIE UMOWY

15.5.

15.6.

15.7.

15.8.

Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawcg, ktéry przedtozy najkorzystniejszg
oferte z punktu widzenia kryterium przyjetego w niniejszej Instrukgcji.
Zamawiajacy niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamiesci na
stronie internetowej, podajac w ,Zawiadomieniu o wyborze najkorzystniejszej
oferty” w szczegélnosci:

1) imieinazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem
wykonywania dziatalnosci wykonawcy lub wykonawcdéw, ktérych oferta zostata
wybrana, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca
zamieszkania i adresy, jezeli sg miejscami wykonywania dziatalnosci
wykonawcy, ktory ziozyt oferte, a takze punktacje przyznang ofertom
punktacje.

2) informacje o wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, powodach
odrzucenia ofert,

Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zawiera¢ bedzie uzasadnienie

faktyczne i prawne oraz zamieszczone zostanie na stronie internetowej

Zamawiajgcego.

Miejsce i termin podpisania umowy, zostang uzgodnione z wytonionym wykonawca.

Rozdziat 16. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci

zawieranej umowy.

16.1.

16.2.

16.3.

16.4.

Umowa w sprawie realizacji zamoéwienia zawarta zostanie z uwzglednieniem

postanowien wynikajacych z tresci niniejszej Instrukcji oraz danych zawartych w

ofercie.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczern w walutach obcych.

Rozliczenia pomiedzy wykonawcg a zamawiajacym beda dokonywane w zitotych

polskich / PLN /.

Wszelkie zmiany niniejszej umowy mogg by¢ dokonane za zgoda obu stron w

formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmian tresci zawartej umowy w zakresie:

1) zmiany adresu siedziby, numeru telefonow, formy prawnej Wykonawcy lub
Zamawiajacego.

2) zmiany oséb wskazanych w umowie zaréwno po stronie Wykonawcy, jak i

Zamawiajqcego,




16.5.

3)

4)
5)

zmiany przepisdow prawa powszechnie obowigzujacych w zakresie majgacych
wptyw na realizacje przedmiotu zamowienia,
dziatania sity wyzszej,

zawieszenia okresu trwania umowy powodowanej decyzjq Zamawiajgcego,

Zakazuje sie zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na

podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy, chyba Zze zachodzi co najmniej

jedna z nastepujacych okolicznosci:

a.

zmiany zostaty przewidziane w ogtoszeniu o zaméwieniu lub instrukcji w
postaci jednoznacznych postanowien umownych, ktore okreslajg ich zakres,
w szczegodlnosci mozliwos¢ zmiany wysokosci wynagrodzenia wykonawcy, i
charakter oraz warunki wprowadzenia zmian.

zmiany dotycza realizacji dodatkowych ustug od dotychczasowego
wykonawcy, nieobjetych zamdwieniem podstawowym, o ile staly sie
niezbedne i zostaty spetnione tqcznie nastepujace warunki:

i. zmiana wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powodéw ekonomicznych
lub technicznych, w szczegdlnosci dotyczacych zamiennosci Ilub
interoperacyjnosci sprzetu, ustug lub instalacji, zaméwionych w ramach
zamowienia podstawowego,

ii. zmiana wykonawcy spowodowataby istotng niedogodnos$¢ lub znaczne
zwiekszenie kosztéw dla zamawiajgcego,

iii. wartos¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartosci zamowienia
okreslonej pierwotnie w umowie;

zostaty spetnione tacznie nastepujace warunki:

i. konieczno$¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktérych
zamawiajacy, dziatajac z nalezytg starannoscig, nie mégt przewidzie¢,

ii. warto$¢ zmiany nie przekracza 50% wartosci zamdwienia okreslonej
pierwotnie w umowie;

taczna warto$¢ zmian jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach

wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 i jest mniejsza od 10% wartosci

zamoéwienia okreslonej pierwotnie w umowie w przypadku zaméwien na ustugi

lub dostawy.

Rozdziat 17. Postanowienia dotyczace protokotu postepowania.

17.1.

W trakcie prowadzenia niniejszego postepowania zamawiajacy sporzadza pisemny

protokdt postepowania. Oferty, opinie bieglych, oswiadczenia, zawiadomienia,

wnioski, inne dokumenty i informacje skladane przez zamawiajgcego i




17.2.

17.3.

17 4.

17.5.

wykonawcow oraz umowa w sprawie zamowienia publicznego stanowig zataczniki
do protokotu postepowania.
Protokdt wraz z zatacznikami jest jawny. Zataczniki do protokotu udostepnia sie po
dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania.
Oferty sktadane przez wykonawcéw sg jawne od chwili ich otwarcia w trakcie
jawnej sesji otwarcia ofert. Nie ujawnia sie informacji, zawartych w ofercie,
stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania
ofert, zastrzegt, ze nie moga one by¢ udostepniane oraz wykazat, ze stanowig one
tajemnice przedsiebiorstwa.

Udostepnienie protokotu lub zatgcznikédw do protokotu odbywac sie bedzie wg.

ponizszych zasad:

1) zamawiajacy udostepnia wskazane dokumenty po ztozeniu wniosku,

2) zamawiajacy wyznacza termin, miejsce oraz zakres udostepnianych
dokumentéw i informacji,

3) udostepnienie dokumentéw odbywac sie bedzie w obecnosci pracownika
zamawiajacego,

4) wykonawca nie moze samodzielnie kopiowac lub utrwalaé tresci ztozonych
ofert, za pomocg urzadzen lub srodkéw technicznych stuzacych do utrwalania
obrazu.

5) udostepnienie moze mie¢ miejsce wytacznie w siedzibie zamawiajacego oraz w
czasie godzin jego pracy - urzedowania.

Na wniosek wykonawcy zamawiajacy przesle kopie protokotu lub zatgcznikéw przy

uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, z zastrzezeniem, ze jezeli z przyczyn

technicznych przestanie dokumentéw bedzie znaczgco utrudnione zamawiajacy
poinformuje o tym wykonawce oraz wskaze sposdb, w jaki mogg one by¢

udostepnione.

Rozdziat 18. Postanowienia koncowe

18.1.

Zamowienie nie moze by¢ udzielane podmiotom powigzanym z Zamawiajacym
osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie
wzajemne powigzania pomiedzy Wykonawcg a Zamawiajacym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami
wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i

przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, polegajace w szczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspodlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,




b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajqcego, prokurenta,

petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa Ilub

powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa

drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Rozdziat 19. Zataczniki do Instrukcji

Zalaczniki:

Zalacznik Nr

Zatacznik Nr .
Zatacznik Nr .3
4
5
6

Zalacznik Nr

Zalacznik Nr .
Zalacznik Nr .

1

2

Formularz ofertowy

Postanowienia umowy

Wykaz ustug

Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych
Oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia

Oswiadczenie o spetnieniu warunkdéw udziatu w postepowaniu




Zatgcznik Nr 1

FORMULARZ OFERTOWY

na zadanie: swiadczenie ustug hotelarsko - restauracyjnych dla celéow szkolenia

oraz zapewnienie sal konferencyjnych

Dane Wykonawcy:

[N = 747V T

Siedziba: e
Adres poczty elektroniCzZNe] oo
Strona internetowa
Numer telefOnU e
NUMEr FaKSU e
Numer REGON, NIP e e e e e e eens

W przypadku wspélnego ubiegania sie o zamdwienie dane Wykonawcoéw nalezy poda¢ dla
kazdego z nich.
Dane teleadresowe, na ktére nalezy przekazywac korespondencje zwigzang z niniejszym

postepowaniem:

Adres e-MailoOWY: oo

Osoba upowazniona na podStaWie .......ciiiiiiiiiie e . (wskaza¢ rodzaj
dokumentu: np. KRS, CEDG, petnomocnictwo itp.) do reprezentacji Wykonawcy / -cow i
podpisujaca oferte:

OFERUIJE REALIZACIE PRZEDMIOTU:



Poda¢ miejsce swiadczenia ustugi hotelowej (adres obiektu,)

Cena oferty, w zakresie kazdego z zadan, obejmuje wykonanie ustugi, wszystkie koszty
oraz $wiadczenia niezbedne do realizacji przedmiotu niniejszego zamdwienia wraz ze
wszystkimi kosztami towarzyszacymi zgodnie z postanowieniami niniejszego ogtoszenia, w
tym warto$¢ podatku VAT w stawce obowigzujacej na dzien sktadania oferty.

Dla zadan 1i 2

Zadaniel) nr ....c.oeues - szkolenie w dniach ........eeecceeienanneees 2020 roku

Uwaga:

1) Wypetni¢ oddzielnie dla kazdego z zadari, prosimy o wpisanie odpowiednio numeru zadania i terminu jego

realizacji.

Odlegtos$¢ oferowanej lokalizacji od najblizszego wezta autostrady A2, na

odcinku Strykow-Grodzisk Mazowiecki ........ w km.

Kalkulacja ceny obeimuije (prosze podac¢ ceny jednostkowe):

Liczba taczna
Cena VAT Cena jednostek | wartosé¢
jednostkowa | (nalezna | jednostkowa | (j.w. -z brutto
Lp. Ustuga netto w zt stawka brutto w zt u?/vzg.;led-z) (kolumna
VAT) w zt nieniem 3% 4)
1 2 3 4 5
Nocleg w pokoju
jednoosobowym Iub do
1. pojedynczego 65
wykorzystania ze
$niadaniem
Obiad (koszt jednej osoby
2. w trakcie dwudniowego 130
szkolenia, za jeden dzien)




Kolacja (koszt jednej
3. osoby w trakcie 65

dwudniowego szkolenia)

Przerwa kawowa (koszt
jednej osoby w trakcie
4, 130
dwudniowego szkolenia -

za dzien)

Sala konferencyjna nr I
5. (wraz z infrastrukturg) - 2

za dzien

Sala konferencyjna nr II
6. (wraz z infrastrukturg) - 2

za dzien

Sala konferencyjna nr III
7. (wraz z infrastrukturg) - 2

za dzien

Nocleg w pokoju

jednoosobowym lub do
8. pojedynczego 10
wykorzystania ze

$niadaniem po szkoleniu,

Pokdj do pracy dla 10
0s6b w przeddzien
szkolenia w godz. 16:00 -
22:00

Bon na wyzywienie 1

osoby w  przeddzien

10. | szkolenia, do 50 zt 10
wykorzystania w
restauracji

OGOLEM wynagrodzenie za wykonanie zadania Nr .....cccceeeeviiinnns - ustuge
uwzgledniajacq wszystkie ww. wymagane taczne koszty (poz. 1 - 10 ) wynosi w

kwocie brutto:

W tym kwota netto



070 Ta 1= 1 ut=] QY AN ISR OURRORRPR .

(stownie:

1. Termin ptatnosci 14 dni od daty otrzymania faktury przez Zamawiajacego.

10.

11.

12.

Spetniam wymogi okreslone instrukcjg w zakresie oferowanego obiektu (hotel, osrodek
konferencyjny itp.)

Uwazam sie za zwigzanego ztozong ofertg przez okres 30 dni liczac od uptywu terminu
do sktadania ofert wraz z tym dniem,

Oswiadczam/y, ze zrealizuje/emy zamowienie zgodnie ze wytycznymi Zamawiajgcego,
Opisem Przedmiotu Zamowienia, naszg ofertg i wzorem umowy.

Oswiadczam/y, ze zrealizuje/emy zamodwienie zgodnie ze wytycznymi Zamawiajacego
okreslonymi w pkt. 3.5.2 pn. Wymagania dotyczace sal konferencyjnych
Oswiadczam/y, ze zrealizuje/emy zamodwienie zgodnie ze wytycznymi Zamawiajacego
okreslonymi w pkt. 3.5.3 pn. Wyposazenie sal

Akceptuje postanowienia Instrukcji i w razie wybrania mojej oferty zobowigzuje sie do
podpisania Umowy, w miejscu i terminie okre$lonym przez zamawiajacego.

Przyjmuje do wiadomosci, ze dotyczace mnie dane, w tym dane osobowe (imie i
nazwisko/nazwa), data umowy, jej przedmiot, numer, data obowigzywania oraz
wartos¢ umowy brutto udostepnione zostang ZMP w Poznaniu oraz zamieszczonym na
stronie internetowej ZMP.

Wyrazam zgode na przetwarzanie przez zamawiajacego, uczestnikdw postepowania
oraz inne uprawnione podmioty, danych osobowych w rozumieniu ustawy z dnia 10
maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2018 r. poz. 1000 zawartych w
ofercie oraz w zatacznikach do niej dokumentach 1.

Oswiadczam, ze wystepuje w niniejszym postepowaniu, jako: osoba fizyczna/osoba
prawna/jednostka organizacyjna nie posiadajgca osobowosci prawnej/konsorcjum.*
Oswiadczam, ze podpisuje niniejsza oferte, jako osoba do tego upowazniona na
podstawie zatgczonego: petnomocnictwa / odpisu z centralnej ewidencji i informacji o
dziatalnosci gospodarczej/ odpisu z Krajowego Rejestru Sagdowego*

Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO) wobec 0sob fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zamoéwienia publicznego w niniejszym

postepowaniu 2.



13. Oswiadczam, ze zamierzam/ nie zamierzam* powierzy¢ realizacje czesci zamdwienia
podwykonawcom:
— czes$c¢ zamowienia, ktérg wykonawca zamierza powierzy¢ do realizacji przez

podwykonawce ( podac czes¢ zamowienia oraz nazwe podwykonawcy):

14. Oswiadczam, ze zapoznatem/liSmy sie z wymaganiami zamawiajacego, dotyczacymi
przedmiotu zamowienia, zamieszczonymi w Ogtoszeniu o zamédwieniu wraz z

zatgcznikami i nie wnosze/nie wnosimy do nich zadnych zastrzezen.

15. Oswiadczam, ze w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
okreslonych przez zamawiajgcego w zakresie opisanym w pkt. 5.2.3 Instrukcji polegam

na zasobach nastepujacego/ych podmiotu/éw:

W NAStePUJACYM  ZAKIESIEI ittt ettt be e s e s et e e nteesaeesneeenneeens

(wskazac podmiot i okresli¢ odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu).
16.Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych os$wiadczeniach sg

aktualne i zgodne z prawda oraz zostaly przedstawione z petng $wiadomoscig

konsekwencji wprowadzenia zamawiajagcego w btad przy przedstawianiu informacji.

17. Zatacznikami do Formularza Ofertowego stanowigcymi integralng czesc¢ oferty sa:

1. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016,
str. 1).

2.W przypadku, gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub
zachodzi wytaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO

w tresci oswiadczenia wykonawca nie sktada (usuniecie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).

*niepotrzebne skresli¢



Zatlacznik nr 2

POSTANOWIENIA UMOWY
Umowa zawarta w dnil........cccoivvieiennnns w roku 2020 pomiedzy Zwigzkiem Miast Polskich
z siedzibg w Poznaniu (61 - 517) ul. Robocza nr 42 zwanym dalej Zamawiajacym

FEPFEZENTOWANYIM PIZEZ: .oveeeieeeeeeeeeeeee et e e et teae e et e e ete et ese et enseaeete s eteseeseeseetesseaeetenseseeeeseessnnasean ., a

zwanym dalej Wykonawca zostata zawarta umowa nastepujacej tresci.

Umowa jest nastepstwem udzielenia przez Zamawiajgcego zamowienia publicznego na
ustugi spoteczne o wartosci zamowienia nieprzekraczajacego kwot okreslonych w art. 138g
ust.1 z zastosowaniem wytycznych art. 138 o ust. 2 do 4 ustawy Prawo zamowien

publicznych.

§1.

1. Przedmiot niniejszej umowy: ustuga spoteczna na $wiadczenie ustug hotelarsko -
restauracyjnych wraz z zapewnieniem sal konferencyjnych, dla zadania nr ..., w
terminie .......

(uzupetnienie dot. okreslenia czesci zadania i terminu).

2. MiIgJSCE SZKOIENIA: ..ttt ettt e e e e et e e e e aa e e e beaeesreeesaaeeaan s .
(uzupetnienie zostanie wprowadzone przed podpisaniem umowy na podstawie danych
zawartych w ofercie).

3. Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ zadanie zgodnie z opisem przedmiotu
zamowienia okre$lonych w zataczniku nr 1 do umowy oraz zgodnie z Ofertg
Wykonawcy, zwanej dalej ,,Ofertg” stanowiacq zatgcznik nr 2 do umowy.

4. Wymagania dotyczace sal konferencyjnych
a. Sale konferencyjne z wyposazeniem na czas trwania szkolenia, w tym jedng duza

dla min. 65 0so6b i dwie mniejsze na min. 30 osob kazda. Oczekujemy, ze wielko$¢
oferowanej Sali zapewni co najmniej 1,5 m? na 1 uczestnika.

b. Wszystkie udostepnione sale powinny znajdowac sie na terenie obiektu, w ktorym
bedzie odbywat sie nocleg dla uczestnikdow szkolenia. Sale muszg by¢ dostosowane
(jako funkcja docelowa) do organizacji szkolen/ konferencji/ warsztatow itp.;

c. Wykonawca zapewni statgq opieke swojego pracownika na wypadek kiopotow

technicznych (np. nagtosnienie, sprzet komputerowy itp.).

5. Wymagania dotyczace wyposazenia sal konferencyjnych:
a. Sale klimatyzowane, dostep do naturalnego dziennego $wiatta, z mozliwoscig

zaciemnienia;



b. darmowy dostep do bezprzewodowego Internetu;

c. mozliwo$¢ jednoczesnego podigczenia duzej liczby (min 50) notebookdow
uczestnikdw w duzej sali konferencyjnej oraz min. 30 notebookdéw w kazdej z dwu
mniejszych sal; przepustowos¢ Internetu min. 100 Mb/s (Mbps);

d. stétprezydialny dla 3 - 4 0séb w kazdej z 3 sal; na stole woda mineralna w butelkach
i szklanki;

e. na kazdej z trzech sal - krzesta oraz stoty w ustawieniu 4-8 0sdb przy jednym stole
(,kawiarnianym”), z zapewnieniem swobodnego przejscia miedzy stotami;

f. notebook z zainstalowanym pakietem MS Office, lub innym umozliwiajgcym prace
na plikach typu np. .pptx, .docx, .xlsx....;

g. rzutnik multimedialny wraz z pilotem do zmieniania slajdéw i wskaznikiem
laserowym do prezentacji, ekran (obraz z rzutnika powinien by¢ dobrze widoczny
dla wszystkich uczestnikdéw szkolenia), sala bez kolumn zastaniajgcych widocznos¢;
jasnos$¢ rzutnika umozliwiajaca prezentacje przy $wietle dziennym; wejscia HDMI,
DVI i tradycyjne.;

h. ekran o wielkosci pozwalajacej na dobrg widocznos¢ szczegdtéw lub biata Sciana;

i. nagtoénienie z 3 mikrofonami przeno$nymi;

j. 2 flipcharty z zapasem kartek i zestawem flamastrow, mozliwos¢ przyklejania
zapisanych flipchartow do Sciany;

k. stot z krzestem na potrzeby recepcji szkolenia ustawiony przed salg

§ 2.
1. Strony postanawiajg, ze uprawnionymi do reprezentowania stron i odpowiedzialnymi
za realizacje przedmiotu umowy sg:
A. do reprezentowania stron
Z ramienia WyKONaWCY: ..coiiiiiiiiiiii i i i iee e
nr telefonu .............. €-Mail..ceieii i
B. z ramienia Zamawiajacego:
Joanna Ludwiczak,
nr telefonu 605 267 563 e-mail joanna.ludwiczak@zmp.poznan.pl
Aleksandra Kowalska
nr telefonu 608 043 835 e-mail aleksandra.kowalska@zmp.poznan.pl
(zapis zostanie uzupetniony i wprowadzony przed podpisaniem umowy m.in. na podstawie
informacji wskazanej przez Wykonawce w formularzu ofertowym).

6. Potrzeby przekazywane bedg w formie pisemnej przez ustanowiong w ust. 1 osobe.



Umowa zostaje zawarta w terminie od .................. (o [0 T

1.

§ 4.

Zamawiajacy jest partnerem wiodacym w projekcie predefiniowanym ,Budowanie
potencjatu instytucjonalnego srednich i matych miast w Polsce na rzecz wdrazania
skutecznych lokalnych polityk rozwoju” bedgcego czescig programu Ministerstwa
Inwestycji i Rozwoju (MIiR) pn. ,Rozwdéj lokalny” w ramach srodkéw MF EOG 2014-
2021.

Przedmiotem zamodwienia jest zapewnienie noclegéw, sal konferencyjnych oraz
wyzywienia dla organizatoréw i uczestnikow w trakcie szkolen (stanowigcych odrebne
zadania) w terminach jak nizej oraz dla mniejszej grupy w dniach poprzedzajgcych
szkolenia:

Zadanie nr 1 w terminie 14-15 maja 2020 r.,
Zadanie nr 2 w terminie 09-10 lipca 2020 r.,

(liczba i nr zadan, na ktdre zostato udzielone zamdwienie, * niepotrzebne skreslic)

3.

Przedmiot umowy dotyczy ustugi konferencyjno-hotelarsko-cateringowej dla
przewidywanej liczby max. 65 osdb w trakcie szkolenia oraz dla 10 oséb po potudniu w
przeddzien szkolenia.

Zgodnie z zastrzezeniem zawartym w ustepie 3.6.3 Ogtoszenia o zamowieniu na niniejszg
ustuge, Zamawiajacy ma prawo do bezkosztowej anulacji czesci zamdwienia - tj.
zmniejszenia liczny oséb nocujgcych i/lub spozywajacych positki, o nie wiecej niz 20%, w
terminie najpdzniej na 3 dni przed rozpoczeciem danego szkolenia (oddzielnie dla kazdego
z zadan 1-5). Wartos¢ tak zmniejszonego i zrealizowanego zamdwienia bedzie podstawg

obcigzenia Zamawiajacego w fakturze za realizacje danego zadania.

5. Wykonawca zapewnienia:

1.

a. Noclegi w pokojach jednoosobowych lub 2-osobowych do pojedynczego
wykorzystania dla uczestnikow szkolen i organizatordw,

b. Trzy (3) sale konferencyjne odpowiednio na 2 dni szkolenia
Wyzywienie dla organizatoréw i uczestnikéw podczas trwania szkolenia

d. W dniach poprzedzajacych szkolenie (odpowiednio w dniach 13 maja i 8 lipca)
nocleg dla 10 os6b, oraz pomieszczenie do pracy dla min. 10 oséb ze stotem
(godz. 16:00 - 22:00), oraz bon na wyzywienie dla tej liczby oséb, w

restauracji zlokalizowanej na terenie hotelu/osrodka, o wartosci brutto 50 zt/os

§ 5.
W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci dotyczacych finansowania Iub
odstgpienia od finansowania zamowienia przez Instytucje Zarzadzajaca projektem,

czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, zamawiajagcy moze



odstgpi¢ od umowy. W takim przypadku Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie

nalezne z tytutu wykonanej czesci umowy.

2. Niedopuszczalne jest pod rygorem niewaznosci wprowadzanie takich zmian i
postanowien, jezeli przy ich uwzglednieniu nalezatoby zmieni¢ tres¢ oferty na
podstawie, ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, z wyjatkiem zmian obowigzujacych
ustawowych stawek podatku VAT - dopuszcza sie zmiane stawki VAT,

3. Wszelkie zmiany niniejszej umowy mogg by¢ dokonane za zgodg obu stron w formie
pisemnej pod rygorem niewaznosci.

3. 1. Zamawiajacy przewiduje mozliwos$¢ zmian tresci zawartej umowy w zakresie:

1) zmiany adresu siedziby, numeru telefonéw, formy prawnej Wykonawcy lub
Zamawiajgcego.

2) zmiany oséb wskazanych w umowie zaréwno po stronie Wykonawcy, jak i
Zamawiajgcego,

3) zmiany przepiséw prawa powszechnie obowigzujacych w zakresie majacych wptyw
na realizacje przedmiotu zamoéwienia,

4) dziatania sity wyzszej,

5) zawieszenia okresu trwania umowy powodowanej decyzjg Zamawiajgcego,

3. 2. Zakazuje sie zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie, ktorej dokonano wyboru wykonawcy, chyba Zze zachodzi co najmniej
jedna z nastepujacych okolicznosci:

1) zmiany zostaty przewidziane w ogtoszeniu o zamédwieniu lub instrukcji w postaci
jednoznacznych postanowien umownych, ktére okreslajg ich zakres, w
szczegolnosci mozliwos¢ zmiany wysokosci wynagrodzenia wykonawcy i charakter
oraz warunki wprowadzenia zmian.

2) zmiany dotycza realizacji dodatkowych ustug od dotychczasowego wykonawcy,
nieobjetych zamoéwieniem podstawowym, o ile staty sie niezbedne i zostaty
spetnione tgcznie nastepujgce warunki:

i. zmiana wykonawcy nie moze =zosta¢ dokonana z powoddéw
ekonomicznych Ilub technicznych, w szczegdlnosci dotyczacych
zamiennosci lub interoperacyjnosci sprzetu, ustug lub instalacji,
zamoéwionych w ramach zamoéwienia podstawowego,

ii. zmiana wykonawcy spowodowataby istotng niedogodnos$¢ Iub
znaczne zwiekszenie kosztéw dla zamawiajgcego,

iii. wartos¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartosci
zamowienia okreslonej pierwotnie w umowie lub umowie ramowej;

3) zostaty spetnione tacznie nastepujace warunki:



i. konieczno$¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami,
ktérych zamawiajacy, dziatajac z nalezytg starannoscig, nie mogt
przewidzie,

ii. wartos¢ zmiany nie przekracza 50% wartosci zamoéwienia okreslonej
pierwotnie w umowie lub umowie ramowej;

4) tgczna wartos¢ zmian jest mniejsza od 10% wartosci zamdwienia okreslonej
pierwotnie.
§ 6.

1. Wykonawcy przystuguje taczne wynagrodzenie za maksymalng liczbe uczestnikow w
kwocie brutto........coovviiiiiiii zt. stownie:

(w zaleznosci od wyniku postepowania informacje dot. numeru zadan objetych umowa
zostang uzupetnione przed jej podpisaniem).
2. Wyliczajac wynagrodzenie, o ktérym mowa w pkt. 1 zastosowano nastepujace ceny
jednostkowe brutto:
2.1.Nocleg w pokoju jednoosobowym Ilub do pojedynczego wykorzystania, ze
$niadaniem - ..................

2.2.0biad (koszt jednej osoby w trakcie szkolenia, za dzien) - ........

2.3.Kolacja (koszt jednej osoby w trakcie szkolenia) - .......

2.4.Przerwa kawowa (koszt jednej osoby w trakcie szkolenia, za dzien) - .....

2.5.Sala konferencyjna nr I (wraz z infrastrukturg) - .................

2.6.Sala konferencyjna nr II (wraz z infrastrukturg) - .......c..........

2.7.Sala konferencyjna nr III (wraz z infrastrukturg) - ..................

2.8.Nocleg w pokoju jednoosobowym lub do pojedynczego wykorzystania w przeddzien
szkolenia, ze $niadaniem - .................

2.9.Pokdj do pracy dla 10 osob w przeddzien szkolenia w godz. 16:00 - 22:00 -

2.10. Bon na wyzywienie 1 osoby w przeddzien szkolenia do wykorzystania w
restauracji — o wartosci 50 zt;

(informacje dot. poszczegdlnych sktadnikow ceny zostang uzupetnione przed

podpisaniem umowy, jesli wykonawca bedzie w wyniku postepowania realizowat wiecej

niz jedno zadanie, a ceny jednostkowe dla réznych dat bedg inne - zostanie to

uwzglednione poprzez adekwatng modyfikacje tresci § 6 ust 2).

3. Ostateczna kwota wynagrodzenia bedzie zaleze¢ od rzeczywistej liczby uczestnikow,
ktéra zostanie obliczona na podstawie cen wskazanych w § 6 pkt. 2 umowy, z
uwzglednieniem postanowien zawartych w § 4 ust 4.

4. Podstawg do wystawienia faktury jest dokument - protokét potwierdzajacy wykonanie

ustugi, podpisany przez strony umowy. Protokdt powinien zawierac¢ date i miejsce jego



10.

11.

sporzadzenia, liczbe uczestnikéw stanowigcych podstawe obliczenia wynagrodzenia
Wykonawcy oraz oswiadczenie Zamawiajacego o braku albo o istnieniu zastrzezen do
wykonania zadania;

Wynagrodzenie obejmuje wszystkie skiladniki zwigzane z wykonaniem przedmiotu
zamowienia oraz postanowieniami niniejszej umowy.

Naleznos$¢ ptatna bedzie przelewem na konto podane na fakturze Wykonawcy
(informacje zostang uzupetnione przed podpisaniem umowy).

Termin zaptaty w ciggu 14 dni od dnia wptywu rachunku do siedziby Zamawiajacego
(informacje zostangq uzupetnione przed podpisaniem umowy).

Zamawiajacy wyraza zgode, aby Wykonawca wystawit faktury VAT bez podpisu
Zamawiajgcego na fakturze.

Dniem zapfaty wynagrodzenia jest dzien wydania dyspozycji przelewu z rachunku
bankowego Zamawiajacego.

Zamawiajacy nie wyraza zgody na przelew (cesje) wierzytelnosci Wykonawcy z tytutu
realizacji umowy na osoby trzecie.

Zamawiajacy oswiadcza, Ze wynagrodzenie jest wspoifinansowane ze Srodkéw

Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru Gospodarczego na lata 2014-2021.

§7.

Strony ustalajg nastepujace kary umowne:

1.

W przypadku nieuzasadnionej odmowy dokonania rezerwacji noclegéow dla
Zamawiajacego lub dokonania tej rezerwacji w sposéb nienalezyty lub w razie
niewykonania zamowienia, Zamawiajacy moze naliczy¢ Wykonawcy kare umowng w
wysokosci 10% wartosci niedokonanej lub dokonanej nienalezycie rezerwacji.
Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 10 % wartosci umowy
brutto, w nastepujacych przypadkach:

a. odstgpienia Zamawiajacego od umowy z powoddéw lezacych po stronie Wykonawcy,
b. odstgpienia Wykonawcy od umowy z powoddw lezgcych po stronie Wykonawcy

W przypadku niezapewnienia wymogow okreslonych w par. 1 ust. 4 oraz ust. 5
Zamawiajacy moze naliczy¢ Wykonawcy kare umowng w wysokosci 5% wartosci
okreslonej w par. 6 ust. 1 niniejszej umowy.

W przypadku zwioki w zaptacie faktur Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy odsetki
ustawowe.

W przypadku odstgpienia od umowy Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie za
wykonang i potwierdzong przez Zamawiajgcego cze$¢ umowy.

Zamawiajacy moze dochodzi¢, na zasadach ogdlnych, odszkodowania

przewyzszajacego zastrzezone na jego rzecz kary umowne.



§ 8.
Wszelkie zmiany niniejszej umowy mogg by¢ dokonywane za zgodg obu stron w formie

pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§ 9.

1. We wszystkich sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie zastosowanie majg
przepisy Kodeksu cywilnego i Kodeksu postepowania cywilnego.

2. Strony deklarujg, iz w razie powstania jakiegokolwiek sporu wynikajgcego z
interpretacji lub wykonania umowy, podejmg w dobrej wierze rokowania w celu
polubownego rozstrzygniecia takiego sporu.

3. Jezeli rokowania, o ktéorych mowa powyzej nie doprowadzg do polubownego
rozwigzania sporu, spoér taki stronny poddajg rozstrzygnieciu przez sad rzeczowo i
miejscowo wiasciwy dla Zamawiajacego

§ 10.

1. Zawinione naruszenie wymagan ustalonych postanowieniami tej umowy skutkuje
odpowiedzialnoscig Wykonawcy.

2. W tym przypadku Zamawiajacy ma prawo zgdania odszkodowania przewyzszajacego
wysokos¢ kar umownych o ktéorych mowa w § 7.

§ 11.

1. W sprawach nieuregulowanych umowg majq zastosowanie odpowiednie przepisy
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny jezeli przepisy ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z pdzn.
zm.) nie stanowig inaczej.

2. Wszelkie o$wiadczenia woli, powiadomienia i informacje, ktére Strony sg zobowigzane
sobie przekazywac w zwigzku z zawarciem umowy, wymagajg formy pisemnej albo
dokumentowej.

3. Strony majg obowigzek wzajemnego informowania o wszelkich zmianach statusu
prawnego swojej firmy, a takze o wszczeciu postepowania upadtosciowego,
uktadowego i likwidacyjnego.

§ 12.

Umowe sporzadzono w dwadch jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden dla Zamawiajacego
i jeden dla Wykonawcy.
§ 13.
Integralng czes¢ niniejszej umowy stanowig:
1. Zatacznik nr 1 -Opis przedmiotu dot. realizowanej ustugi.

2. Zatacznik nr 2 - Oferta Wykonawcy,

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



Zatgcznik nr 3
Oswiadczenie

WYKAZ ustug dot. przedmiotu zaméwienia na zadanie: $§wiadczenie ustug hotelarsko

- restauracyjnych dla celéw szkolenia oraz zapewnienie sal konferencyjnych

(pieczed firmy) MIeJSCOWOSCE, data ...vvvvveiiiiiiiiirie e ere e

Dane Wykonawcy:
NZWA: e

1Y (=T 4 | Y- T2

w imieniu swoim oraz reprezentowanej firmy os$wiadczam/my, ze wykonaliSmy nastepujace

zamoéwienia:
Liczba oséb Podmiot dla
Nazwa / przedmiot / ustugi biorgcych Daty ktoérego ustuga
dla min. 40 oséb / udziat zostata
poczatek | zakonczenie
(data) (data) W
1 3 4 5

Ustugi wskazane do spetnienia warunku

udziatu w postepowaniu

oraz dodatkowe ustugi podlegajace

ocenie punktowej:




Uwaga: do niniejszego wykazu nalezy zataczy¢ dowody potwierdzajace, ze ustugi te zostaty

wykonane w sposdb nalezyty.

Podpis/podpisy 0sdb upowaznionych

do podpisania oferty



Zatgcznik nr 4

OSWIADCZENIE O BRAKU POWIAZAN KAPITALOWYCH LUB OSOBOWYCH
na zadanie: swiadczenie ustug hotelarsko - restauracyjnych dla celéow szkolenia

oraz zapewnienie sal konferencyjnych
Dane Wykonawcy:

NN 1= 4TV = 1

1 =T 4 1 5= 13

JA NIZEJ POAPISANY (@) 1overeueieitie it ee ettt s st e st e e be e ste e s te e sseeebeesseeesaeesnseesnseebeesaeeannens .

Oswiadczam, ze Wykonawca jest / nie jest* powigzany osobowo lub kapitatowo z
Zamawiajacym. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne
powigzania miedzy beneficjentem (Zamawiajacym) lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujacymi w imieniu
beneficjenta czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
Wykonawcy a Wykonawcg (Tomasz Potkanski, Alicja Grenda, Joanna Ludwiczak, Anna
Wiktorczyk-Nadolna, Aleksandra Kowalska), polegajacych w szczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,

petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub

powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa

drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub

kurateli.

............................................. dnia ........cccceeeeeeeeveeeveeee.. Podpis/podpisy oséb upowaznionych

do podpisania oferty

* Niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik nr 5

OSWIADCZENIE O SPELNIENIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU
na zadanie: swiadczenie ustug hotelarsko - restauracyjnych dla celéow szkolenia

oraz zapewnienie sal konferencyjnych

Dane Wykonawcy:

NN 1= 4TV = 1

1 =T 4 15 Y- 13

Ja NIZEJ POAPISANY (@) .reeeiiiieiiie ettt e e e st e e e st e e s be e e ebee e e sabee e s sabeaestaeaesareans .

Oswiadczam, ze speftniam warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez

zamawiajacego w zakresie opisanym w pkt. 5.2 Instrukcji

dnia .o . Podpis/podpisy oséb upowaznionych

do podpisania oferty

INFORMACJA W ZWIAZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW:

Oswiadczam, ze w celu wykazania spetniania warunkow udziatu w postepowaniu,
okreslonych przez zamawiajacego w zakresie opisanym w pkt. 5.2 Instrukcji polegam na
zasobach nastepujacego/ych podmiotu/éw:

A L= E =] o U = LoV o g WA= | =] =SSR
(wskazac podmiot i okresli¢ odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu).

dnia oo . Podpis/podpisy oséb upowazniony

do podpisania oferty



OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACII:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sg aktualne i
zgodne z prawda oraz zostaty przedstawione z petng Swiadomoscia konsekwencji

wprowadzenia zamawiajacego w biad przy przedstawianiu informacji.

............................................. dnia ......cceeeeeeeeeeveeeeeeneeee... . Podpis/podpisy 0s6b upowaznionych

do podpisania oferty



Zatgcznik nr 6

OSWIADCZENIE O SPELNIENIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU
na zadanie: swiadczenie ustug hotelarsko - restauracyjnych dla celéow szkolenia

oraz zapewnienie sal konferencyjnych
Dane Wykonawcy:

Nazwa:

Siedziba:

JA NIZEJ POAPISANY (@) 1oveeeueeeiieiiieiee ettt ee ettt te et e s be e s be e s te e saeeebeesseeesaeeaneeesnseebeesaeeannens .

Oswiadczam/my, ze nie podlegamy wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust

1 pkt. 12-23 oraz w art. 24 ust. 5 pkt. 1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych

............................................. dnia ......cceeeeeeeieevveeeeeneeee... Podpis/podpisy 0s6b upowaznionych

do podpisania oferty

Oswiadczam, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na
podstawie art. ............ ustawy Pzp (podac¢ majacg zastosowanie podstawe wykluczenia
sposréod wymienionych w art. 24 ust. 1 pkt. 13-23 oraz w art. 24 ust. 5 pkt. 1).
Jednoczesnie oswiadczam, ze w zwigzku z ww. okolicznoscig, na podstawie art. 24 ust. 8

ustawy Pzp podjatem nastepujace $rodki naprawcze:

............................................. dnia ........cc..eeeeviveveeveennn.. Podpis/podpisy 0so6b upowaznionych

do podpisania oferty



