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ZAPYTANIE OFERTOWE NR 1/2017/ZMP/Kongres Miast Polskich z dnia 10 sierpnia 2017 roku

NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO
Zwigzek Miast Polskich, ul. Robocza 42, 61-517 Poznan

1. POSTANOWIENIA OGOLNE

Kazdy WYKONAWCA moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

ZAMAWIAJACY nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych.

WYKONAWCA nie moze powierzy¢ wykonania zamdwienia ani jego czesci podwykonawcom.

WYKONAWCA ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty.

WYKONAWCA realizujgc zamdwienie bedzie przestrzegaé bezpieczeristwa pracy i ochrony zdrowia
ZAMAWIAJACY zastrzega sobie prawo do uniewaznienia procedury zapytania ofertowego w kazdym momencie
trwania procedury bez podania przyczyny.

ZAMAWIAJACY moze odstgpi¢ od zamodwienia bez podania przyczyny.

ZAMAWIAJACY nie dopuszcza mozliwosci negocjacji cenowej.

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest zapewnienie: ustugi cateringowej dla uczestnikow XV Kongresu Miast Polskich
w Krakowie w dniu:

16 pazdziernika dla 400 os6b z mozliwoscig zwiekszenia lub zmniejszenia do 30 %

17 pazdziernika 2017 roku dla 300 os6b z mozliwoscig zwiekszenia lub zmniejszenia do 30 %

w Centrum Kongresowym ICE, ul. Marii Konopnickiej 17 w Krakowie.

Szczegodtowy opis zamdwienia:

Wyzywienie:

16 pazdziernika 2017 roku: lunch, stata przerwa kawowa (catering)

17 pazdziernika 2017 stata przerwa kawowa (catering) , lunch (catering)

Lunch (ustuga cateringowa): lunch bufetowy przy stotach cocktailowych (dania gorace: 2 zupy do wyboru,
dania miesne i wegetarianskie; dania zimne, napoje ciepte i zimne oraz desery do wyboru.

Przerwy kawowe (ustuga cateringowa): gorgce napoje (kawa z ekspreséw cisnieniowych, herbaty czarne i
ziotowe, soki owocowe, woda mineralna, kruche ciastka, paluszki, mleko),

- Kazdego dnia rézne zestawy lunchowe.

Realizacja ustugi cateringowej polega na przygotowaniu i dostarczeniu do wskazanej Sali w Centrum
Konferencyjnym ICE wraz z roztozeniem na stofach poczestunku zgodnie ze szczegdtowymi wytycznymi
okreslonymi w zapytaniu ofertowym.

Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia witasnych naczyn szklanych lub porcelanowych, sztuécow
metalowych i wszystkich pozostatych elementéw wymaganych do prawidtowej realizacji ustugi cateringu.

Prosimy o przestfanie propozycji menu przewidzianych na czas realizacji ustugi.

3. ZADANIA PO STRONIE ZAMAWIAJACEGO
- terminowe i rzetelne wywigzywanie sie z umowy,
- dostarczenie harmonogramu spotkania



4. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA :

16 paidziernika 2017 roku
13.00-15.30 lunch
od 9.00 -19:00 stata przerwa kawowa dostepna juz przed rozpoczeciem spotkania

17 paidziernika 2017 roku
od 9:00 do 13:00 stata przerwa kawowa dostepna juz przed rozpoczeciem spotkania
13:00-15.00 lunch

5. DOKUMENTY WYMAGANE W CELU POTWIERDZENIA SPEENIENIA WARUNKOW
formularz ofertowy — zgodnie z zatacznikiem nr 1,

oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych — zgodnie z zatgcznikiem nr 2.
Propozycja menu przewidzianego na czas realizacji ustugi.

6. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferte nalezy przygotowa¢ w jezyku polskim dotgczajac do niej wszystkie niezbedne dokumenty stanowigce
zatgczniki do zapytania ofertowego. Nalezy podac cene brutto (tacznie: 2 lunche i 2 state przerwy kawowe w
dniach 16 i 17 pazdziernika 2017 ) dla 1 osoby.

Podana w ofercie cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania zapytania oraz obejmowacé koszty, jakie
poniesie wykonawca z tytutu nalezytej realizacji przedmiotu zamdwienia. Prosimy o przestanie propozycji
menu przewidzianego na czas realizacji ustugi. Dla poréwnania ofert do ceny ustugi zostanie doliczona optata
dodatkowa wymagana przez ICE, w przypadku gdy oferte ztozy podmiot nie rekomendowany przez ICE
( zgodnie z punktem XV.P.3 Ogdlnych warunkéw najmu Centrum Kongresowego ICE Krakéw) w wysokosci:

- przerwa kawowa ciggta 3500 zt netto/dzien

- lunch 5000 zt netto/dzien

7. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z POTENCJALNYMI WYKONAWCAMI
Jolanta Hatas — telefon 61/63-350-50 jola@zmp.poznan.pl

8. MIEJSCE, TERMIN | SPOSOB ZLOZENIA OFERTY

Oferty prosimy przesyta¢ do 17 sierpnia 2017 r. na adres: Zwigzek Miast Polskich, 61-517 Poznan, ul. Robocza
42; jola@zmp.poznan.pl (oferta moze by¢ przestana listem , faksem (nr 61/63-350-60) lub e-mailem wraz z
zeskanowanymi zatgcznikami i otrzymanie jej w kazdej z tych form bedzie liczone jako spetnienie warunku
dotrzymania terminu ztozenia oferty).

9. LICZBA 0SOB

Podana liczba uczestnikdw nie jest ostateczna. Dokiadna liczba zostanie potwierdzona na 3 dni przed
rozpoczeciem Kongresu, w zwigzku z czym Zamawiajagcy ma prawo do bezkosztowej zmiany wielkosci
zamodwienia do 30%, w przypadku zmniejszenia sie liczby uczestnikéw lub zwiekszenia do 30 %, zgodnie z
cenami jednostkowymi wskazanymi w ofercie.

10. KRYTERIA OCENY OFERT | WYBORU WYKONAWCY
Przestane przez Panstwa informacje bedg brane pod uwage przy wyborze najkorzystniejszej oferty spetniajacej

wyzej opisane warunki oraz proponowane ceny z tyt. $wiadczonych ustug.

1. Kryteria oceny ofert —taczna cena oferty 100 % obliczona wedfug wzoru:

Cena oferowana minimalna brutto

Cena= x 100

Cena badanej oferty brutto




Uzyskana ilo$¢ punktéw badanej oferty zostanie pomnozona przez wage tego kryterium = 100 %.
Wynik bedzie traktowany jako wartos$¢ punktowa oferty w kryterium cena oferty.

Dla poréwnania ofert do ceny ustugi zostanie doliczona optata dodatkowa wymagana przez ICE, w przypadku
gdy oferte ztozy podmiot nie rekomendowany przez ICE ( zgodnie z punktem XV.P.3 Ogdlnych warunkéw
najmu Centrum Kongresowego ICE Krakéw) w wysokosci:

- przerwa kawowa ciggta 3500 zt netto/dzien

- lunch 5000 zt netto/dzien

11. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
30 sierpnia 2017 r.

12. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania w szczegdlnosci, jezeli:

a. cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzszajg kwote, ktérg Zamawiajgcy moze
przeznaczy¢ na realizacje zamdwienia,

b. wystgpita zmiana okolicznosci powodujgca, ze wykonanie zamodwienia nie lezy juz w interesie
Zamawiajgcego, o czym Zamawiajgcy poinformuje wykonawcdéw przed uptywem terminu sktadania ofert.

UWAGI KONCOWE

1. Zamoéwienie nie moze by¢ udzielane podmiotom powigzanym z beneficjentem osobowo lub kapitatowo.
Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy beneficjentem lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujgcymi w
imieniu beneficjenta czynnosdci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
Wykonawcy a Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spoétce jako wspodlnik spaétki cywilnej lub spdtki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcji,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

2. Niniejsze ogtoszenie nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy prawo zamowien publicznych, a propozycje
sktadane przez zainteresowane podmioty nie sg ofertami w rozumieniu kodeksu cywilnego. Niniejsze zapytanie
ofertowe nie stanowi zobowigzania Zwigzku Miast Polskich do zawarcia umowy. ZMP moze odstgpi¢ od
zamowienia bez podania uzasadnienia swojej decyzji.

3. Z wybranym wykonawcg zostanie podpisana umowa. Wszelkie zmiany w umowie wymaga¢ bedg formy
pisemne;j.

18. POSTANOWIENIA KONCOWE
Do zapytania ofertowego dotgczono:

Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy
Zatagcznik nr 2 — Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych

Poznan, 10 sierpnia 2017 roku

Jolanta Hatas
Zastepca Dyrektora Biura
Zwigzku Miast Polskich



